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Magyar Képzémiivészeti Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Képzémiivészeti Egyetem
Gazdasagi Osztaly

fokonyveld

beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.
A beosztashoz tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Gazdasagi Osztalyon fokonyveldi feladatok ellatasa. Ezen belll kildondésen a fokdnyvi
kivonat készitése és ellen6rzése, id6kozi koltségvetési jelentés, negyedéves
mérlegjelentések elkészitése, éves beszamold elkészitése, kozremikodés a
koltségvetés Osszedllitdsaban, vagyonmeérleg elkészitése, egyeztetés az analitikus
nyilvantartasokkal, el6iranyzatok egyeztetése, mérlegtételek leltaranak elkészitése,
atfutdé  tételek egyeztetése, ERA rendezés, adatszolgaltatasok teljesitése,
adobevallasok készitése, leltarozasi feladatok felugyelete. egyeztetése,altatasok
teljesitése, addbevallasokfelugyelete.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fels6foku képesités, regisztralt mérlegképes konyvel6,
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Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Hasonl¢ terlleten szerzett, legalabb 3 év szakmai tapasztalat
Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
precizitas, pontossag, rendszerszemlélet, logikus, elemzé gondolkodas
JO kommunikacios és egyuttmikodesi képesség,
Konfliktuskezelés, hatarozottsag

Buntetlen eléélet, cselekvOképesseg, magyar allampolgarsag, vagy kulon
jogszabaly alapjan a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve
bevandorolt vagy letelepedett statusz

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Egyetem, kozgazdasz szakon,

Felsboktatasi intézmeényben szerzett konyveldi tapasztalat
Hasonlo terlleten szerzett 5 év feletti szakmai tapasztalat
SALDO ugyviteli rendszer ismerete

Regisztralt mérlegképes konyvel6 allamhaztartasi szakon

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz
A végzettséget és szakképzettséget, tovabba idegennyelvtudast tanusitd
okiratok hiteles masolatai, vagy az Egyetem szamara bemutatott eredeti
dokumentumok egyszerl masolatai, amennyiben az Egyetem bélyegzével
ellatva elismeri, hogy azok az eredetivel egyez6ek
Az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban nem all6é palyazé esetében 90
napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, illetve ha a palyazo
erkolcsi  bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az err6l szol6
munkaltatéi igazolas
Nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat a vonatkozoé
jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzata szerint erre
jogosult bizottsagok és testuletek megismerhetik
Nyilatkozat fennall6 foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzesre iranyuld
egyeéb jogviszonyairdl, azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol
Nyilatkozat arrdl, hogy amennyiben Palyazé nem kozalkalmazottja az
Egyetemnek, akkor kivalasztasa esetén az Egyetemen kozalkalmazotti
jogviszonyt létesit
Minden olyan irat, melyet a palyazé az elbiralas szempontjabol fontosnak tart

A beosztas betolthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betodlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. januar 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Sulan Péter gazdasagi
osztalyvezetd nyujt, a 06-1/666-2526 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
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» Elektronikus uton Sulan Péter gazdasagi osztalyvezets részére a
sulan.peter@mke.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A benyujtott palyazatot tartalmi és formai szempontbdl a kancellar altal kijelolt bizottsag
ertékeli. A kancellar dont a kinevezeésrél.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. januar 13.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+  www.mke.hu - 2016. december 22.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.mke.hu honlapon
szerezhet.
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