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KOZIGALLAS

Magyar Képzémiivészeti Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Képzémiivészeti Egyetem

Projektiroda vezet6
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetbi megbizas hatarozott idére, 5 év-ig szdl.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.

Budapest, 1091 Budapest, Kalvin Tér 8.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az Egyetem Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban rogzitett és a szervezeti egység
ugyrendjébe foglalt vonatkozé feladatok ellatdsa, kuléndsen <+ Rendszeres
projektértekezletek vezetése, projektértekezleteken a projekttagok beszamoltatasa,
feladatok, hataridbk meghatarozasa; < Projektfolyamatok mikodtetése és nyomon
kovetése; « A projekt végrehajtasaval 6sszefiuggd belsd teljesitések atvételének
nyomon kovetése, idészaki beszamoldk, kapcsolodd kifizetési igenylések kovetése,
hatarid6 csuszasa esetén a szikséges intézkedések megtétele, ennek jelzése a
teruletért illetékes vezetd felé; « Kbzbeszerzések lefolytatasa a kozbeszerzési szakértén
keresztul, annak feligyeletével és iranyitasaval, versenyeztetések lefolytatdsanak
iranyitasa; ¢ A projekt feladatainak végrehajtatasa, a jogszabalyok és egyéb
szabalyzatok altal meghatarozott el6irasok betartatasa, a sziukséges informaciok,
adatok rendelkezésre allasanak biztositasa; * Szerzddéskotési (majd esetleges
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modositasi) folyamatok iranyitasa; < A valtozas bejelentési / tamogatasi
szerz6désmodositasi kérelmek Osszeallitasa, valtozasok szakmai hataselemzése,
szakmai vezetdvel vald egyeztetése; « Projekttel kapcsolatos kommunikaciés feladatok
megvaldsitdsa a kommunikacios Ugyekért felel6s szervezeti egység bevonasaval; e
Gondoskodik a projekt lezarasaval kapcsolatos feladatok végzésérél, a zard
dokumentacidos csomag elkészitésérdl; « Kezdeményezi a szervezeti egységéhez
tartozo kozalkalmazottak kinevezésének modositasat, gondoskodik munkakori leirasuk
naprakészen tartasarol; « Kapcsolatot tart a szervezeti egyseégekkel; « Dontés el6készit
és hattéranyagokat készit; ¢ Palyazatfigyelés és javaslattétel palyazatokon torténd
részvetelre; « Ellatja a kancellar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasardl szélo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Egyetem,

« A projektek teljes kori menedzsment feladatainak ellatasa

«  Magyar allampolgarsag, vagy kulén jogszabaly alapjan a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy letelepedett statusz

* Cselekvbképesseég

+ Buntetlen el6élet

+ Fels6oktatasban szerzett gazdasagi vagy pénzugyi szakképzettség

* Legalabb 10 éves szakmai tapasztalat EU palyazatok bonyolitasaban

. Legalabb 1 év vezetdi gyakorlat 1 milliard forint feletti 0sszértékl projekt
vezetdi feladatainak ellatasaban

« Két vilagnyelvbdl legalabb kézépfoku nyelvvizsga

+ ECDL bizonyitvany

. Vezetd beosztas ellatasara megbizast az kaphat, aki az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlleg
kozalkalmazotti jogviszonyt létesit.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Mdavészeti fels6oktatasi intézményben szerzett vezetdi tapasztalat
» Tovabbi idegen nyelv(ek) ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Részletes szakmai Onéletrajz

. A feladatkor ellatasaval kapcsolatos tervek és azok megvaldsitasara
vonatkozo elképzelések
. A végzettséget és szakképzettséget, tovabba idegennyelvtudast tanusitd

okiratok hiteles masolatai, vagy az Egyetem szamara bemutatott eredeti
dokumentumok egyszer(i masolatai, amennyiben az Egyetem bélyegzdvel
ellatva elismeri, hogy azok az eredetivel egyez6ek

+ Az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban nem allé palyazé esetében 90
napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, illetve ha a palyazo
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erkolcsi  bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az errdl szdélo
munkaltatdi igazolas

. Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkozé
jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerint erre
jogosult bizottsagok és testiletek megismerhetik

. Nyilatkozat fennallé foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld
egyeéb jogviszonyairdl, azok tartalmardl és idébeni behataroltsagaral

. Nyilatkozat arrdl, hogy amennyiben Palyazé nem kozalkalmazottja az

Egyetemnek, akkor kivalasztasa esetén az Egyetemen kozalkalmazotti

jogviszonyt létesit

Minden olyan irat, melyet a palyazé az elbiralas szempontjabdl fontosnak tart

A beosztas betolthetoségének idopontja:
A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktober 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Szabé Margit Aranka nyujt, a
666-2531 -0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Magyar Képzémdivészeti Egyetem cimére torténd
megkulldésével (1062 Budapest, Andrassy ut 69-71. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:
MKE/2017.10.10-1 , valamint a beosztas megnevezéseét: Projektiroda vezeto.

« Személyesen: Magyar Képzémiivészeti Egyetem Kancellari Titkarsagan,
Budapest, 1062 Budapest, Andrassy ut 69-71. .

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A vezet6i megbizasra benyujtott palyazatot tartalmi és formai szempontbdl a kancellar
altal kijelolt bizottsag értékeli. A palyazatokat a Szenatus rangsorolja, majd a kancellar
dont a vezet6i megbizasrol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktéber 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* A Magyar Képzdémivészeti Egyetem honlapja (www.mke.hu)

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.mke.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idopontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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