
11/22/2017 Megtekintés

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=345203 1/2

Magyar Képzőművészeti Egyetem

                       
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján

pályázatot hirdet

Magyar Képzőművészeti Egyetem 
Gazdasági Osztály

  
Pénzügyi asszisztens, pénztáros

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony
                       
Foglalkoztatás jellege:

Részmunkaidő, heti 30 órás

A munkavégzés helye:

Budapest, 1062 Budapest, Andrássy út 69-71.

Budapest, 1093 Budapest, Török Pál utca 1.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

A pénztár üzemeltetése, bevételek és kiadások kezelése; számlák kiállítása,
könyvelése; a befizetett étkezések összesítése, feldolgozása, megrendelése; szigorú
számadású bizonylatok nyilvántartása, kezelése; iktatási rendszer kezelése; teljesítés
igazolások összeállítása; bérletek, utazási költségek elszámolása; egyéb
nyilvántartások vezetése; kézbesítési feladatok ellátása.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.
                       
Pályázati feltételek:

•         Középiskola/gimnázium,
•         Haladó Microsoft Office ismeretek;
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•         Önálló, precíz munkavégzés;
•         Magyar állampolgárság, vagy külön jogszabály alapján a szabad mozgás és

tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett státusz;
•         Cselekvőképesség;
•         Büntetlen előélet.

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
•         Számviteli ismeretek;
•         Saldo rendszer ismerete;
•         Poszeidon iktatási rendszer ismerete;
•         Költségvetési intézményben szerzett tapasztalat.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

•         Részletes szakmai önéletrajz;
•         A végzettséget tanúsító okiratok egyszerű másolatai;
•         90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, illetve ha a pályázó

erkölcsi bizonyítványhoz kötött munkakörben dolgozik, az erről szóló
munkáltatói igazolás;

•         Nyilatkozatot a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát a vonatkozó
jogszabályok és az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzata szerint erre
jogosult bizottságok és testületek megismerhetik;

•         Minden olyan iratot, melyet a pályázó az elbírálás szempontjából fontosnak
tart;

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje: 2017. december 12.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Sulán Péter gazdasági
osztályvezető nyújt, a +36 1 666-2519 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
•         Elektronikus úton Sulán Péter gazdasági osztályvezető részére a

sulan.peter@mke.hu E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának határideje: 2017. december 18.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:

Havi bruttó kereset (tapasztalat függvényében): 140.000 - 190.000 forint.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a http://www.mke.hu honlapon
szerezhet.
 

 

Nyomtatás


