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I. A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS ALAPADATAI 

 
 
Ajánlatkérő: 
Neve: Magyar Képzőművészeti Egyetem 
Címe: 1062 Budapest, Andrássy út 69-71. 
Képviseli: Rakonczai Éva kancellár 
Telefonszám: +36 16662550 
Telefax szám: +36 13421563 
E-mail: kodmon.zsolt@mke.hu 
(a továbbiakban: ajánlatkérő) 
 
 
A közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott: 
Neve: S&G Consulting Kft. 
Címe: 1063 Budapest, Szinyei Merse u. 8. III./10. 
Kapcsolattartási pont: Pap László felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó 
Telefonszám: +36 13021280 
Telefax szám: +36 12692174 
E-mail: pap.laszlo@s-g.hu 
(a továbbiakban: lebonyolító)  
 
 
A közbeszerzési eljárás tárgya: 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése 
 
 
A közbeszerzés eljárás típusa: 
a Kbt. 113. § szerinti nyílt közbeszerzési eljárás 
 
 
A közbeszerzési eljárás azonosító számai: 
SG-874 
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II. SEGÉDLET AZ AJÁNLAT ÖSSZEÁLLÍTÁSÁHOZ 

 
Általános információk 
 
Jelen közbeszerzési eljárás a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: 
Kbt.) rendelkezései alapján kerül lefolytatásra. 
 
Ajánlattevőnek az ajánlat összeállítása során a Kbt-ben, az ajánlattételi felhívásban, valamint a 
jelen dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelmények maradéktalan figyelembe 
vételével kell eljárnia, és az ajánlatkérő által a dokumentáció III. fejezetében előírt okiratok, 
igazolások, nyilatkozatok és egyéb dokumentumok (a továbbiakban együttesen: dokumentumok) 
egyidejű csatolásával kell ajánlatát elkészítenie és benyújtania. 
 
Amennyiben jelen dokumentáció bármely esetben iratminta alkalmazására utal, ajánlattevő a 
dokumentáció IV. fejezetében található vonatkozó iratmintát is felhasználhatja, amelyet 
értelemszerűen kitöltve szükséges az ajánlathoz csatolnia. Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a 
rendelkezésre bocsátott iratminták kizárólag tájékoztató jellegűek, azok használata ajánlott, de 
nem kötelező. Ajánlattevők a rendelkezésre bocsátott iratminták helyett más formátumú 
nyilatkozatokat is alkalmazhatnak azzal, hogy az eltérő formátumban készített nyilatkozatoknak ki 
kell térniük a jelen közbeszerzési eljárásban rendelkezésre bocsátott iratminták szerinti 
valamennyi tartalmi elemre. Ennek megfelelően az ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott 
iratminták helyett annak tartalmilag mindenben megfelelő (az iratmintában szereplő adatokat 
teljes körűen tartalmazó) más okirat is mellékelhető. 
 
Az ajánlattevő felelősséggel tartozik az ajánlatban közölt adatok és nyilatkozatok, valamint a 
csatolt igazolások, okiratok tartalmának valódiságáért. 
 
Ajánlatkérő a dokumentációt elektronikus formában bocsátja az ajánlattevők rendelkezésre. 
 
Jelen dokumentáció nem mindenben ismétli meg az ajánlattételi felhívásban foglaltakat, 
ezért kiemelten hangsúlyozzuk, hogy a dokumentáció az ajánlattételi felhívással együtt 
kezelendő. 
 
Ajánlattevő kötelezettségét képezi - az ajánlattételi felhívás és jelen dokumentáció (különösen a 
közbeszerzési műszaki leírás) gondos áttanulmányozását követően - az ezekben foglalt 
valamennyi előírás, követelmény, kikötés betartása, valamint az esetleges kiegészítő (értelmező) 
tájékoztatás kérésre adott ajánlatkérői válaszok figyelembe vétele. 
 
Az ajánlat előkészítésével, összeállításával és benyújtásával, vagy az ajánlathoz szükséges 
információk megszerzésével kapcsolatos mulasztás következményei ajánlattevőt terhelik. 
 
Az ajánlat elkészítéséhez szükséges pontos és egyértelmű információk megszerzését szolgálja a 
jelen dokumentációban részletezett kiegészítő tájékoztatás kérésének lehetősége. 
 
Ajánlattevőnek - a jogszabályi rendelkezések egyidejű betartása mellett - az ajánlattételi 
felhívásban, a dokumentációban és az ajánlattevők kérdéseire adott válaszokban meghatározott 
előírásoknak megfelelően kell az ajánlatot elkészítenie. 
 
Ajánlattevő kockázata és az ajánlat érvénytelenségét vonhatja maga után, ha az ajánlattevő 
ajánlatát hibásan, hiányosan, illetve oly módon nyújtja be, hogy az nem felel meg az ajánlattételi 
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felhívásban, jelen dokumentációban, az ajánlattevők kérdéseire adott válaszokban, valamint a 
jogszabályokban meghatározott feltételeknek, illetőleg ezeket adott esetben a hiánypótlás és/vagy 
a felvilágosítás megadása keretében sem korrigálja. 
 
Amennyiben az ajánlatkérő által meghatározott közbeszerzési műszaki leírás az európai 
szabványokat közzétevő nemzeti szabványokra, európai műszaki engedélyre, közös műszaki 
előírásokra, nemzetközi szabványokra, műszaki ajánlásra, ezek hiányában nemzeti szabványokra, 
nemzeti műszaki engedélyre, illetve nemzeti műszaki előírásokra hivatkozik, ajánlatkérő a 
hivatkozott szabvány, műszaki engedély, műszaki előírások, műszaki ajánlás helyett azzal minden 
tekintetben egyenértékűt is ért abban az esetben is, ha a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 46. § 
(3) bekezdésében foglalt „vagy azzal egyenértékű” kifejezés bármely okból az adott helyen nem 
került feltüntetésre. 
 
Amennyiben az ajánlatkérő által meghatározott közbeszerzési műszaki leírásban a közbeszerzés 
tárgyának egyértelmű és közérthető meghatározása szükségessé tesz meghatározott gyártmányú, 
eredetű, típusú dologra, eljárásra, tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre való 
hivatkozást, a megnevezés csak a tárgy jellegének egyértelmű meghatározása érdekében történt, 
ajánlatkérő a hivatkozott gyártmányú, eredetű, típusú dolgok, eljárások, tevékenységek, személyek, 
szabadalmak vagy védjegyek helyett azzal minden tekintetben egyenértékűt is ért abban az 
esetben is, ha a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 46. § (5) bekezdésében foglalt „vagy azzal 
egyenértékű” kifejezés bármely okból az adott helyen nem került feltüntetésre. 
 
Amennyiben ajánlattevő az ajánlatkérő által meghatározott közbeszerzési műszaki 
leírástól bármely - a fentiekben részletezett - hivatkozás vonatkozásában el kíván térni, az 
ajánlatában megfelelő módon, bármely megfelelő eszközzel bizonyítania kell, hogy az 
általa javasolt megoldások egyenértékű módon megfelelnek a közbeszerzési műszaki 
leírásban meghatározott követelményeknek, vagy a szabványnak megfelelő termék 
megfelel az ajánlatkérő által meghatározott teljesítmény-, illetve funkcionális 
követelményeknek! 
 
Ajánlattevőnek az egyenértékűség ajánlatban történő igazolása alkalmával a 321/2015. (X.30.) 
Korm. rendelet 46. § (4) bekezdésében foglalt előírások figyelembe vételével kell eljárnia, így az 
egyenértékűség vonatkozásában megfelelő igazolási eszköz lehet különösen a gyártótól származó 
műszaki dokumentáció vagy valamely független, szakmailag elismert szervezet minősítése. 
Elismert szervezetnek minősül az olyan vizsgáló és kalibráló laboratórium, valamint tanúsító és 
ellenőrző szervezet, amely megfelel az alkalmazandó európai szabványoknak. Az ajánlatkérő a 
más tagállamokban székhellyel rendelkező elismert szervezet által kiadott tanúsítványokat is 
elfogadja. 
 
Hamis adatok szolgáltatása vagy hamis nyilatkozat tétele esetén az ajánlat érvénytelennek minősül 
és az értékelésben nem vesz részt. 
 
Az ajánlatban közölt információk kizárólag jelen közbeszerzési eljárás eredményének 
megállapítása keretében kerülnek felhasználásra. 
 
Jelen dokumentációt a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvény oltalomban részesíti, így 
annak másolása (sokszorosítása), terjesztése és felhasználása részeiben vagy egészében a jelen 
közbeszerzési eljárás keretein kívül jogellenes. A jogtulajdonos nem járul hozzá a jelen 
dokumentáció bármilyen - változatlan vagy változtatott - formában történő felhasználásához a 
jelen közbeszerzési eljárás keretein kívül. 
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Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy az ajánlatban szereplő nyilatkozatok aláírás nélkül joghatás 
kiváltására nem alkalmasak, így az ajánlatban lévő, minden - az ajánlattevő, alvállalkozó, valamint 
adott esetben a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet által készített - dokumentumot 
(nyilatkozatot) a szükséges helyeken cégszerűen alá kell írnia az adott gazdasági szereplőnél erre 
jogosult(ak)nak vagy olyan személy(ek)nek, aki(k) erre a jogosult személy(ek)től írásos 
meghatalmazást kaptak. 
 
Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a fentiekben hivatkozott cégszerű aláírást az 
ajánlattal szemben támasztott tartalmi követelménynek (is) tekinti, így hiánya az ajánlat 
érvénytelenségét eredményezheti! 
 
Kérjük a tisztelt ajánlattevőket, hogy az ajánlat részeként ne nyújtsanak be olyan 
dokumentumokat, amelynek csatolását a jogszabályok, vagy az ajánlatkérő nem írta elő, 
és az adott dokumentum nem feltétlenül szükséges valamely alkalmassági követelmény 
igazolásához sem! 
 
Az eljárással összefüggő fontosabb időpontokat az ajánlattételi felhívás tartalmazza, a határidők 
számítására a Kbt. 48. §-ában meghatározott rendelkezések az irányadóak. Az ajánlattételi 
felhívásban megadott határidők magyar idő szerint értendőek. 
 
Definíciók 
 
ajánlattevő: az a gazdasági szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárásban ajánlatot nyújt be 
 
alvállalkozó: az a gazdasági szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárás eredményeként 
megkötött szerződés teljesítésében az ajánlattevő által bevontan közvetlenül vesz részt, kivéve  
a) azon gazdasági szereplőt, amely tevékenységét kizárólagos jog alapján végzi,  
b) a szerződés teljesítéséhez igénybe venni kívánt gyártót, forgalmazót, alkatrész vagy alapanyag 
eladóját,  
c) építési beruházás esetén az építőanyag-eladót; 
 
cégszerű aláírás: a cégnyilvántartásról, a bírósági cégeljárásról és a végelszámolásról szóló 2006. 
évi V. törvény 9. § (1) bekezdésére figyelemmel a cégjegyzésre jogosultnak a cég nevében olyan 
módon, illetve formában kell saját kezűleg aláírnia, ahogyan azt a hiteles cégaláírási nyilatkozat 
(közjegyzői aláírás-hitelesítéssel ellátott címpéldány), illetve az ügyvéd által ellenjegyzett aláírás-
minta tartalmazza 
 
gazdasági szereplő: bármely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga 
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a 
piacon építési beruházások kivitelezését, áruk szállítását vagy szolgáltatások nyújtását kínálja; 
 
meghatározó befolyást képes gyakorolni az a szervezet, amely az alábbi feltételek közül legalább 
eggyel rendelkezik egy másik szervezet tekintetében: 
a) vagyoni hozzájárulása, illetve részvénytársaság esetében a tulajdonában lévő részvények 
névértéke meghaladja a jegyzett tőke felét, 
b) a tagok szavazatának többségével egyedül rendelkezik, vagy más tagok a befolyással 
rendelkezővel kötött megállapodás alapján a befolyással rendelkezővel azonos tartalommal 
szavaznak, vagy a befolyással rendelkezőn keresztül gyakorolják szavazati jogukat, feltéve hogy 
együtt a szavazatok több mint felével rendelkeznek, 
c) jogosult arra, hogy a vezető tisztségviselők (döntéshozók, ügyvezetők) vagy a felügyelőbizottság 
(felügyeleti, ellenőrző szerv, testület) tagjainak többségét megválassza (kijelölje) vagy visszahívja; 
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szakmai ajánlat: a beszerzés tárgyára, valamint a műszaki leírásban és a szerződéses 
feltételekben foglalt ajánlatkérői előírásokra tett ajánlat. 
 
Anyagi fedezet, szerződéskötési jogosultság 
 
Ajánlatkérő kijelenti, hogy a közbeszerzési szerződés megkötésére vonatkozó jogosultsággal és a 
szerződés teljesítésének időpontjára vonatkozóan megfelelő anyagi fedezettel rendelkezik. 
 
Üzleti titok 
 
A gazdasági szereplő az ajánlatban, részvételi jelentkezésben, hiánypótlásban, valamint a 72. § 
szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) 
[Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó 
irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági 
szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az 
üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen 
alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon 
okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, 
amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. 
 
A gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak különösen 

 azokat az információkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatósági vagy egyéb 
nyilvántartásból bárki számára megismerhetők, 

 az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 
CXII. törvény 27. § (3) bekezdése szerinti közérdekből nyilvános adatokat, 

 az ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező által az alkalmasság igazolása körében 
bemutatott 

o korábban teljesített közbeszerzési szerződések, illetve e törvény szerinti 
építés- vagy szolgáltatási koncessziók megkötésére, tartalmára és teljesítésére 
vonatkozó információkat és adatokat; 

o gépekre, eszközökre, berendezésekre, szakemberekre, tanúsítványokra, 
címkékre vonatkozó információkat és adatokat; 

 az ajánlatban meghatározott áruk, építési beruházások, szolgáltatások leírását, ide nem 
értve a leírásnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében a Kbt. 44. § (1) 
bekezdésében meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak, 

 ha az ajánlatkérő annak benyújtását kéri, az ajánlattevő szakmai ajánlatát, ide nem értve 
a szakmai ajánlatnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében a Kbt. 44. § 
(1) bekezdésében meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak és a 
Kbt. 44. § (3) bekezdése alapján nincs akadálya az üzleti titokká nyilvánításnak. 

 
A gazdasági szereplő nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), valamint 
olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: adat) a 
nyilvánosságra hozatalát, amely a Kbt. 76. § szerinti értékelési szempont alapján értékelésre kerül, 
de az ezek alapjául szolgáló - a Kbt. 44. § (2) bekezdése hatálya alá nem tartozó - részinformációk, 
alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. 
 
Titoktartási kötelezettség 
 
Ajánlattevők a jelen dokumentációt kötelesek bizalmasan kezelni. 
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Ajánlattevőt az ajánlatkérő által jelen közbeszerzési eljárással összefüggésben rendelkezésre 
bocsátott valamennyi kereskedelmi, piaci és egyéb információ, adat, tény, dokumentum, továbbá 
a közbeszerzési szerződés teljesítése során az ajánlattevő tudomására jutott - adatvédelem alá eső 
- adat és üzleti titok vonatkozásában titoktartási kötelezettség terheli, amely alól kizárólag az 
ajánlatkérő adhat mentesítést. Ajánlattevő a titoktartási kötelezettsége alá eső bármely információt 
harmadik személy tudomására nem hozhatja, egyéb ajánlatkérői rendelkezés hiányában köteles azt 
határozatlan ideig megőrizni. Az ajánlattevőt teljes kártérítési felelősség terheli a titoktartási 
kötelezettsége megszegéséből eredő, az ajánlatkérőt ért károk vonatkozásában. 
 
Ajánlatkérőt a közbeszerzési szerződés teljesítésének ellenőrzése során az ajánlattevőről 
tudomására jutott adatvédelem alá eső adatok és üzleti titok vonatkozásában titoktartási 
kötelezettség terheli, amely alól kizárólag az ajánlattevő adhat mentesítést. Ajánlatkérő a 
titoktartási kötelezettsége alá eső bármely információt harmadik személy tudomására nem 
hozhatja, egyéb ajánlattevői rendelkezés hiányában köteles azt határozatlan ideig megőrizni. Az 
ajánlatkérőt teljes kártérítési felelősség terheli a titoktartási kötelezettsége megszegéséből eredő, az 
ajánlattevőt ért károk vonatkozásában. 
 
Alkalmazandó jogszabályok 
 
A jelen dokumentációban nem, vagy nem teljes körűen szabályozott kérdésekben a vonatkozó 
hatályos magyar jogszabályok, mindenekelőtt 

 a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (Kbt.), 

 a közbeszerzési eljárásokban az alkalmasság és a kizáró okok igazolásának, valamint a 
közbeszerzési műszaki leírás meghatározásának módjáról szóló 321/2015. (X. 30.) Korm. 
rendelet, 

 a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (Ptk.) 
rendelkezései az irányadóak. 
 
Közös ajánlattétel 
 
Több gazdasági szereplő közösen is tehet ajánlatot. Közös ajánlattétel esetén a közös ajánlattevők 
ajánlatukhoz kötelesek együttműködési megállapodást csatolni, amelyben egyebek mellett 
kifejezetten elismerik a szerződés teljesítéséért fennálló egyetemleges felelősségüket, valamint 
megjelölik a közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult képviselőt. A közös ajánlattevők 
csoportjának képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös 
ajánlattevők megjelölését! 
 
Az egy közös ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő(k) személyében az ajánlattételi határidő lejárta 
után változás nem következhet be. 
 
Ajánlatkérő nyomatékosan felhívja a közös ajánlattevők figyelmét, hogy ahol a Kbt. az 
ajánlatkérő számára az ajánlattevők értesítését írja elő, valamint a kiegészítő tájékoztatás 
megadása [56. §], a hiánypótlás [71. §], a felvilágosítás [71. §] és indokolás [72. §] kérése 
esetében az ajánlatkérő a közös ajánlattevőknek szóló értesítését, tájékoztatását, illetve 
felhívását kizárólag a közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult képviselőnek küldi 
meg! 
 
A közös ajánlattevők felelőssége, hogy az egymás közötti kommunikációt megfelelően rendezzék. 
A közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult képviselő részére kézbesített dokumentumok 
valamennyi közös ajánlattevő részére kézbesítettnek tekintendőek. A megfelelő kézbesítés 
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érdekében az ajánlatban meg kell adni a közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult képviselő 
kapcsolattartásra megjelölt elérhetőségeit. 
 
Ajánlatkérő továbbá felhívja a közös ajánlattevők figyelmét, hogy az egyes nyilatkozatok 
megtétele alkalmával különös figyelmet fordítsanak arra, hogy a nyilatkozatok - amennyiben az 
szükséges - valamennyi közös ajánlattevőre kiterjedjenek, továbbá fokozott figyelemmel járjanak 
el a kizáró okokra, az alkalmassági feltételekre vonatkozó és egyéb igazolások csatolásakor is. 
 
Kiegészítő tájékoztatás 
 
Az ajánlattételi felhívásban és a közbeszerzési dokumentumokban foglaltak értelmezésére, 
pontosítására szolgál az ajánlattevők kiegészítő tájékoztatás kérésének lehetősége. 
 
A kiegészítő tájékoztatás iránti kérelmet - a könnyebb feldolgozhatóság érdekében - 
kérjük szerkeszthető formátumban is megküldeni a lebonyolító elektronikus levélcímére. 
Felhívjuk a gazdasági szereplők figyelmét, hogy a lebonyolító munkatársai nem 
jogosultak a közbeszerzési eljárással összefüggésben szóban (pl. személyesen, vagy 
telefonon) felvilágosítást adni, erre tekintettel az ilyen módokon érkező megkeresésre a 
lebonyolító a válaszadást megtagadja! 
 
A Kbt. 114. § (6) bekezdésében foglaltak értelmében ajánlatkérő a kiegészítő tájékoztatást a kérés 
beérkezését követően ésszerű határidőn belül, de az ajánlattételi határidő lejárta előtt ésszerű 
időben, írásban adja meg. Ajánlatkérő a kérésre adott kiegészítő tájékoztatás teljes tartalmát 
valamennyi olyan gazdasági szereplő részére megküldi, amely az eljárás iránti érdeklődését az 
ajánlatkérőnél jelezte, és az egyéb közbeszerzési dokumentumokkal azonos helyen elektronikusan 
elérhetővé teszi. 
 
Ha a kiegészítő tájékoztatás iránti kérelmet a válaszadási határidőt megelőző negyedik napnál 
később nyújtották be, a kiegészítő tájékoztatást az ajánlatkérőnek nem kötelező megadnia. 
 
Ha a tájékoztatást az ajánlatkérő nem tudja határidőben megadni, vagy a kiegészítő tájékoztatással 
egyidejűleg a közbeszerzési dokumentumokat módosítja, az ajánlatkérő az ajánlattételi határidőt 
meghosszabbítja. Az ajánlatkérő, ha úgy ítéli meg, hogy a kérdés megválaszolása a megfelelő 
ajánlattételhez szükséges, azonban az ésszerű időben történő válaszadáshoz és a válasz 
figyelembevételéhez nem áll megfelelő idő rendelkezésre, a Kbt. 52. § (3) bekezdésében foglalt 
módon élhet az ajánlattételi határidő meghosszabbításának lehetőségével. 
 
A kiegészítő tájékoztatást az ajánlatkérő úgy adja meg, hogy az ne sértse a gazdasági szereplők 
esélyegyenlőségét. A tájékoztatás teljes tartalmát az ajánlatkérő megküldi valamennyi gazdasági 
szereplő részére, amely érdeklődését az eljárás iránt az ajánlatkérőnél jelezte. A kiegészítő 
tájékoztatás megadása során az ajánlatkérő nem jelöli meg, hogy a kérdést melyik gazdasági 
szereplő tette fel, valamint hogy válaszát az ajánlatkérő mely gazdasági szereplőknek küldte még 
meg. 
 
Ajánlattevő köteles ajánlatát a kiegészítő (értelmező) tájékoztatás figyelembe vételével elkészíteni 
és benyújtani. 
 
Az ajánlattétel költségei 
 
Az ajánlatok elkészítésével és benyújtásával, továbbá a közbeszerzési eljárásban való részvétellel 
összefüggésben felmerült valamennyi költség az ajánlattevőt terheli. 
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Ajánlattevő az ajánlat elkészítésével és benyújtásával, továbbá a közbeszerzési eljárásban való 
részvétellel összefüggésben felmerült költségeinek megtérítését - a Kbt. 177. § (2) bekezdésében 
foglalt eset kivételével - ajánlatkérőtől semmilyen jogcímen nem követelheti. Az ajánlat 
elkészítéséért díj nem számítható fel. 
 
A közbeszerzési eljárás eredményes vagy eredménytelen lezárulásától függetlenül ajánlattevőnek - 
a fentiekben hivatkozott esetkörön kívül - az ajánlatkérővel vagy a lebonyolítóval szemben 
semmilyen jogcímen nincs joga a dokumentáció átvételével összefüggésben felmerült költségeire 
vonatkozóan igényt támasztani. 
 
Az ajánlat nyelve 
 
A közbeszerzési eljárás és az ajánlattétel nyelve a magyar, ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban 
nem teszi lehetővé a magyar helyett más nyelv használatát. Az eljárás során mindennemű 
levelezés és kapcsolattartás kizárólag ezen a nyelven történhet. 
 
Amennyiben az ajánlatban nem magyar nyelvű dokumentumok is becsatolásra kerülnek, 
ajánlattevőnek a nem magyar nyelven benyújtott dokumentumok fordítását is csatolnia szükséges. 
Ajánlatkérő a nem magyar nyelven benyújtott dokumentumok ajánlattevő általi felelős fordítását 
is elfogadja. Amennyiben az ajánlatban felelős fordítások szerepelnek, az ajánlattevőnek az 
ajánlatban nyilatkozatot kell benyújtani a felelős fordítások eredeti dokumentumokkal való 
egyezőségéről és az erre vonatkozóan vállat felelősségéről. 
 
Részajánlat, többváltozatú (alternatív) ajánlat 
 
Ajánlatkérő jelen közbeszerzési eljárásban az ajánlattevők számára részajánlat-tételi lehetőséget 
nem biztosít. 
 
Az ajánlattevők jelen közbeszerzési eljárásban többváltozatú (alternatív) ajánlatot nem tehetnek. 
 
Ajánlati kötöttség 
 
Az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételekhez 
(ajánlatkérő kötöttsége), az ajánlattevő pedig az ajánlatához (ajánlati kötöttség) az ajánlattételi 
határidő lejártától kötve van. 
 
Az ajánlati kötöttség időtartama jelen közbeszerzési eljárásban annak kezdetétől számított 60 nap. 
Ajánlatkérő minden - az ajánlattételi felhívásban meghatározott 60 napnál rövidebb ajánlati 
kötöttségi időtartamot magában foglaló - ajánlatot érvénytelennek nyilvánít. 
 
A Kbt. 70. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatkérő indokolt esetben az ajánlati 
kötöttség lejártának időpontját megelőzően felkérheti az ajánlattevőket ajánlataiknak 
meghatározott időpontig történő további fenntartására, az ajánlati kötöttség kiterjesztése azonban 
nem haladhatja meg az ajánlati kötöttség lejártának eredeti időpontjától számított 60 napot. 
Amennyiben az ajánlattevő az ajánlatkérő által megadott határidőben nem nyilatkozik, úgy kell 
tekinteni, hogy ajánlatát az ajánlatkérő által megjelölt időpontig fenntartja. Amennyiben 
valamelyik ajánlattevő ajánlatát nem tartja fenn, az ajánlati kötöttség lejártának eredeti időpontját 
követően az eljárás további részében az értékelés során ajánlatát figyelmen kívül kell hagyni. 
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A Kbt. 131. § (5) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli 
összegezésnek az ajánlattevők részére történt megküldésétől számított naptól a nyertes ajánlattevő 
és - a Kbt. 131. § (4) bekezdése szerinti esetben - a második legkedvezőbb ajánlatot tett 
ajánlattevő ajánlati kötöttsége további harminc nappal meghosszabbodik. 
 
A kizáró okok 
 
A Kbt. 62. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az eljárásban nem lehet ajánlattevő, 
alvállalkozó és nem vehet részt az alkalmasság igazolásában olyan gazdasági szereplő, aki 

a) az alábbi bűncselekmények valamelyikét elkövette, és a bűncselekmény elkövetése az elmúlt 
öt évben jogerős bírósági ítéletben megállapítást nyert, amíg a büntetett előélethez fűződő 
hátrányok alól nem mentesült: 

aa) a Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény (a továbbiakban: 1978. évi IV. 
törvény), illetve a Büntető Törvénykönyvről szóló 2012. évi C. törvény (a továbbiakban: Btk.) 
szerinti bűnszervezetben részvétel, ideértve a bűncselekmény bűnszervezetben történő 
elkövetését is; 

ab) az 1978. évi IV. törvény szerinti vesztegetés, befolyással üzérkedés, befolyás vásárlása, 
vesztegetés nemzetközi kapcsolatokban, befolyás vásárlása nemzetközi kapcsolatokban, hűtlen 
kezelés, hanyag kezelés, illetve a Btk. XXVII. fejezetében meghatározott korrupciós 
bűncselekmények, valamint a Btk. szerinti hűtlen kezelés vagy hanyag kezelés; 

ac) az 1978. évi IV. törvény szerinti költségvetési csalás, európai közösségek pénzügyi 
érdekeinek megsértése, illetve a Btk. szerinti költségvetési csalás; 

ad) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti terrorcselekmény, valamint ehhez kapcsolódó 
felbujtás, bűnsegély vagy kísérlet; 

ae) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti pénzmosás, valamint a Btk. szerinti 
terrorizmus finanszírozása; 

af) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti emberkereskedelem, valamint a Btk. szerinti 
kényszermunka; 

ag) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti versenyt korlátozó megállapodás 
közbeszerzési és koncessziós eljárásban; 

ah) a gazdasági szereplő személyes joga szerinti, az a)-g) pontokban felsoroltakhoz hasonló 
bűncselekmény; 

b) egy évnél régebben lejárt adó-, vámfizetési vagy társadalombiztosítási járulékfizetési 
kötelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha tartozását és az esetleges kamatot és bírságot az 
ajánlat vagy részvételi jelentkezés benyújtásának időpontjáig megfizette vagy ezek megfizetésére 
halasztást kapott; 

c) végelszámolás alatt áll, vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bírósági végzést 
közzétettek, az ellene indított felszámolási eljárást jogerősen elrendelték, vagy ha a gazdasági 
szereplő személyes joga szerinti hasonló eljárás van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint 
hasonló helyzetben van; 

d) tevékenységét felfüggesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették; 
e) gazdasági, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban bűncselekmény elkövetése az elmúlt 

három éven belül jogerős bírósági ítéletben megállapítást nyert; 
f) tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazható büntetőjogi intézkedésekről szóló 

2001. évi CIV. törvény 5. § (2) bekezdés b) pontja alapján vagy az adott közbeszerzési eljárásban 
releváns módon c) vagy g) pontja alapján a bíróság jogerős ítéletében korlátozta, az eltiltás ideje 
alatt, vagy ha az ajánlattevő tevékenységét más bíróság hasonló okból és módon jogerősen 
korlátozta; 

g) közbeszerzési eljárásokban való részvételtől a Kbt. 165. § (2) bekezdés f) pontja alapján 
jogerősen eltiltásra került, a Közbeszerzési Döntőbizottság vagy - a Közbeszerzési 
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Döntőbizottság határozatának felülvizsgálata esetén - a bíróság által jogerősen megállapított 
időtartam végéig; 

h) korábbi közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárásban hamis adatot szolgáltatott vagy 
hamis nyilatkozatot tett, ezért az eljárásból kizárták, és a kizárás tekintetében jogorvoslatra nem 
került sor az érintett közbeszerzési eljárás lezárulásától számított három évig; 

i) az adott eljárásban előírt adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése során a valóságnak nem 
megfelelő adatot szolgáltat (a továbbiakban: hamis adat), illetve hamis adatot tartalmazó 
nyilatkozatot tesz, vagy a közbeszerzési eljárásban előzetes igazolásként benyújtott nyilatkozata 
ellenére nem tud eleget tenni az alkalmasságot, a kizáró okokat vagy a Kbt. 82. § (5) bekezdése 
szerinti kritériumokat érintő igazolási kötelezettségének (a továbbiakban együtt: hamis 
nyilatkozat), amennyiben 

ia) a hamis adat vagy nyilatkozat érdemben befolyásolja az ajánlatkérőnek a kizárásra, az 
alkalmasság fennállására, az ajánlat műszaki leírásnak való megfelelőségére vagy az ajánlatok 
értékelésére vonatkozó döntését, és 

ib) a gazdasági szereplő szándékosan szolgáltatott hamis adatot vagy tett hamis nyilatkozatot, 
vagy az adott helyzetben általában elvárható gondosság mellett egyértelműen fel kellett volna 
ismernie, hogy az általa szolgáltatott adat a valóságnak, illetve nyilatkozata a rendelkezésére álló 
igazolások tartalmának nem felel meg; 

j) esetében az ajánlatkérő bizonyítani tudja, hogy az adott eljárásban megkísérelte jogtalanul 
befolyásolni az ajánlatkérő döntéshozatali folyamatát, vagy olyan bizalmas információt kísérelt 
megszerezni, amely jogtalan előnyt biztosítana számára a közbeszerzési eljárásban, vagy korábbi 
közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárásból ebből az okból kizárták, és a kizárás 
tekintetében jogorvoslatra nem került sor az érintett közbeszerzési eljárás lezárulásától számított 
három évig; 

k) tekintetében a következő feltételek valamelyike megvalósul: 
ka) nem az Európai Unió, az Európai Gazdasági Térség vagy a Gazdasági Együttműködési és 

Fejlesztési Szervezet tagállamában, a Kereskedelmi Világszervezet közbeszerzési 
megállapodásban részes államban vagy az EUMSZ 198. cikkében említett tengerentúli országok 
és területek bármelyikében vagy nem olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel 
Magyarországnak kettős adózás elkerüléséről szóló egyezménye van, vagy amellyel az Európai 
Uniónak kétoldalú megállapodása van a közbeszerzés terén, 

kb) olyan szabályozott tőzsdén nem jegyzett társaság, amely a pénzmosás és a terrorizmus 
finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény 3. 
§ r) pont ra)-rb) vagy rc)-rd) alpontja szerinti tényleges tulajdonosát nem képes megnevezni, vagy 

kc) a gazdasági szereplőben közvetetten vagy közvetlenül több, mint 25%-os tulajdoni résszel 
vagy szavazati joggal rendelkezik olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes 
szervezet, amelynek tekintetében a kb) alpont szerinti feltétel fennáll; 

l) harmadik országbeli állampolgár Magyarországon engedélyhez kötött foglalkoztatása esetén a 
munkaügyi hatóság által a munkaügyi ellenőrzésről szóló 1996. évi LXXV. törvény 7/A. §-a 
alapján két évnél nem régebben jogerőre emelkedett közigazgatási - vagy annak felülvizsgálata 
esetén bírósági - határozatban megállapított és a központi költségvetésbe történő befizetésre 
kötelezéssel vagy az idegenrendészeti hatóság által a harmadik országbeli állampolgárok 
beutazásáról és tartózkodásáról szóló törvény szerinti közrendvédelmi bírsággal sújtott 
jogszabálysértést követett el; 

m) esetében a Kbt. 25. § szerinti összeférhetetlenségből, illetve a közbeszerzési eljárás 
előkészítésében való előzetes bevonásból eredő versenytorzulást a gazdasági szereplő kizárásán 
kívül nem lehet más módon orvosolni; 

n) a Tpvt. 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti - három évnél nem régebben meghozott 
- jogerős és végrehajtható versenyfelügyeleti határozatban vagy a versenyfelügyeleti határozat 
bírósági felülvizsgálata esetén a bíróság jogerős és végrehajtható határozatában megállapított és 
bírsággal sújtott jogszabálysértést követett el; vagy ha az ajánlattevő ilyen jogszabálysértését más 
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versenyhatóság vagy bíróság - három évnél nem régebben - jogerősen megállapította és egyúttal 
bírságot szabott ki; 

o) esetében az ajánlatkérő bizonyítani tudja, hogy az adott közbeszerzési eljárásban az 
ajánlattevő a Tpvt. 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikkébe ütköző jogsértést követett el, kivéve, ha 
a gazdasági szereplő az ajánlat, tárgyalásos eljárásban és versenypárbeszédben végleges ajánlat 
benyújtását megelőzően a Gazdasági Versenyhivatal számára a Tpvt. 11. §-ába vagy az EUMSZ 
101. cikkébe ütköző magatartást feltárja és a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdésében foglalt, a bírság 
mellőzésére vonatkozó feltételek fennállását a Gazdasági Versenyhivatal a Tpvt. 78/C. § (2) 
bekezdése szerinti végzésében megállapította; 

p) a Kbt. 135. § (7)-(9) bekezdése szerinti előleget nem a szerződésnek megfelelően használta 
fel, és ezt három évnél nem régebben meghozott, jogerős bírósági, közigazgatási (vagy annak 
felülvizsgálata esetén bírósági határozat) megállapította. 
 
A Kbt. 62. § (2) bekezdése értelmében az eljárásban nem lehet ajánlattevő vagy részvételre 
jelentkező az a gazdasági szereplő, amennyiben 

a) vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja, cégvezetője vagy gazdasági társaság 
esetén annak egyedüli tagja, vagy személyes joga szerinti hasonló ügyvezető vagy felügyelő 
szervének tagja, illetve személyes joga szerint az előbbieknek megfelelő döntéshozatali jogkörrel 
rendelkező személy olyan személy, akivel szemben az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott 
bűncselekmény miatt az elmúlt öt évben jogerős ítéletet hoztak és a büntetett előélethez fűződő 
hátrányok alól nem mentesült, vagy 

b) az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott bűncselekmény miatt a jogerős ítéletet az elmúlt 
öt évben - vagy ha ez rövidebb az adott bűncselekmény kapcsán az elítélt büntetett előélethez 
fűződő hátrányok alóli mentesüléséhez szükséges időn belül - olyan személlyel szemben hozták, 
aki a bűncselekmény elkövetésekor a gazdasági szereplő vezető tisztségviselője vagy 
felügyelőbizottságának tagja, cégvezetője vagy gazdasági társaság esetén annak egyedüli tagja, vagy 
személyes joga szerinti hasonló ügyvezető vagy felügyelő szervének tagja, illetve az előbbieknek 
megfelelő döntéshozatali jogkörrel rendelkező személy volt. 
 
A kizáró okok igazolásának módja: 
 
Ajánlattevőnek a közbeszerzési eljárásokban az alkalmasság és a kizáró okok igazolásának, 
valamint a közbeszerzési műszaki leírás meghatározásának módjáról szóló 321/2015. (X. 30.) 
Korm. rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 17. § (1)-(2) bekezdése szerint kell igazolnia, hogy 
nem tartozik a Kbt. 62. § (1) és (2) bekezdéseiben foglalt kizáró okok hatálya alá, ennek keretében 

 nyilatkozatot kell benyújtania arról, hogy nem tartozik a felhívásban előírt kizáró okok 
hatálya alá; 

 a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) pontját a Rendelet 8. § i) pont ib) alpontja és a 
Rendelet 10. § g) pont gb) alpontjában foglaltak szerint kell igazolnia (nyilatkoznia kell 
arról, hogy olyan társaságnak minősül-e, amelyet nem jegyeznek szabályozott tőzsdén, 
vagy amelyet szabályozott tőzsdén jegyeznek; ha az ajánlattevőt nem jegyzik szabályozott 
tőzsdén, akkor a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 
megakadályozásáról szóló 2007. évi CXXXVI. törvény (a továbbiakban: pénzmosásról 
szóló törvény) 3. § r) pont ra)–rb) vagy rc)–rd) alpontja szerint definiált valamennyi 
tényleges tulajdonos nevének és állandó lakóhelyének bemutatását tartalmazó 
nyilatkozatot kell benyújtania; ha a gazdasági szereplőnek nincs a pénzmosásról szóló 
törvény 3. § r) pont ra)–rb) vagy rc)–rd) alpontja szerinti tényleges tulajdonosa, úgy erre 
vonatkozó nyilatkozatot kell benyújtania); 

 az alvállalkozó és adott esetben az alkalmasság igazolásában résztvevő más szervezet 
vonatkozásában az ajánlattevőnek nyilatkozatot kell benyújtani arról, hogy az érintett 
gazdasági szereplők vonatkozásában nem állnak fenn az eljárásban előírt kizáró okok. 
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Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a kizáró okok fenn nem állásának igazolására kizárólag az 
eljárást megindító felhívás feladásának napjánál nem régebben keletkezett nyilatkozatokat fogad 
el. 
 
Ajánlattevőnek nyilatkoznia kell, hogy van-e folyamatban változásbejegyzési eljárása a cégbíróság 
előtt. Amennyiben igen, úgy a Rendelet 13. §-a alapján az ajánlathoz csatolni kell a cégbírósághoz 
benyújtott változásbejegyzési kérelmet és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött 
igazolást. 
 
Az ajánlatok benyújtási határideje 
 
A Kbt. 68. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatot írásban és zártan, az ajánlattételi 
felhívásban megadott címre közvetlenül vagy postai úton kell benyújtani az ajánlattételi határidő 
lejártáig. 
 
Az ajánlatok benyújtása munkanapokon hétfőtől csütörtökig 900-1400 óra között, pénteken 900-1200 
óra között, az ajánlattételi határidő lejártának napján 900-1000 óra között, az ajánlattételi felhívás p) 
pontjában meghatározott helyszínen személyesen, továbbá postai vagy futárszolgálati kézbesítés 
útján - tértivevényes küldemény formájában - lehetséges. A postai vagy futárszolgálati kézbesítés 
esetleges késedelméből, továbbá a postai vagy futárszolgálati küldemények elirányításából vagy 
elvesztéséből eredő valamennyi kockázatot az ajánlattevő köteles viselni! 
 
A személyesen benyújtott ajánlat átvételét ajánlatkérő megbízottja - a helyszínen kiállított átvételi 
elismervény formájában - írásban igazolja vissza. Az ajánlatok személyesen történő benyújtása 
esetén az ajánlatot benyújtó személy az említett átvételi elismervényt köteles aláírásával ellátni. 
 
Ajánlatkérő az ajánlatot akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha annak kézhezvételére az 
ajánlattételi határidő lejártáig, az ajánlatok felbontásának megkezdéséig sor kerül. 
 
A benyújtás teljesítésének a küldemény tényleges kézbesítése minősül, amely a helyszínen kiállított 
átvételi elismervényen, illetve a postai tértivevényen szereplő időpont. 
 
Ajánlatkérő nyomatékosan felhívja az ajánlattevők figyelmét, hogy az ajánlatoknak 
legkésőbb 2016. október 25. napján 1000 óráig meg kell érkezniük az alábbi címre: 
 

S&G Consulting Kft. 
1063 Budapest, Szinyei Merse u. 8. III. emelet 10. ajtó 

 
Az ajánlattevő kizárólagos felelőssége, hogy ajánlata megfelelő csomagolásban, formában és 
határidőben kerüljön benyújtásra. Ajánlatkérő csak az előírt határidőig, az általa megjelölt helyre 
benyújtott ajánlatokat tudja értékelni. 
 
Az ajánlatok benyújtása alkalmával ajánlattevők az ajánlatok átadásához szükséges időtartamot is 
vegyék figyelembe. Ezzel összefüggésben ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy az ajánlattételi 
felhívás A. melléklet III. pontjában meghatározott helyszínen folyamatos (24 órás) üzemű 
portaszolgálat működik. Az épületbe történő portaszolgálati beléptetés esetleges késedelméből 
eredő valamennyi kockázatot az ajánlattevő köteles viselni! 
 
Késedelmes ajánlatok 
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Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártát követően benyújtott valamennyi ajánlatot - a Kbt. 73. 
§ (1) bekezdésének a) pontjában foglaltak értelmében - érvénytelennek nyilvánít, amely ajánlatok 
azonban a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti iratnak minősülnek. 
 
Az ajánlatok felbontása 
 
A Kbt. 68. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontását 
ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártának időpontjában kezdi meg. 
 
Az ajánlatok benyújtásának helyszínén ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártát és az ajánlatokat 
tartalmazó iratok felbontásának kezdő időpontját az MR1-Kossuth Rádió pontos időjelzése vagy 
a 180-as hívószámon elérhető „Pontos idő szolgáltatás” által közölt pontos időjelzés alapján 
állapítja meg. 
 
A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat felbontásra nem kerül. 
Az ajánlatok felbontásánál csak az ajánlatkérő, az ajánlattevők, valamint az általuk meghívott 
személyek lehetnek jelen. E személyek a bontáson a felolvasólapba betekinthetnek. 
 
Az ajánlattevők az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontásának időpontjáról külön értesítést nem 
kapnak. A jelenlévők részvételük igazolására jelenléti ívet írnak alá. 
 
Az ajánlatok felbontásakor ajánlatkérő - a benyújtott ajánlatok eredeti példányainak 
felolvasólapjairól - ismerteti az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat 
a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapján 
értékelésre kerülnek. 
 
Az ajánlatkérő az ajánlatok bontásának megkezdése előtt ismertetheti a rendelkezésére álló 
fedezet összegét. 
 
Az ajánlatok felbontásáról és a Kbt. 68. § (4) bekezdés szerinti adatok ismertetéséről az 
ajánlatkérő jegyzőkönyvet készít, amelyet a bontástól számított öt napon belül megküld az összes 
ajánlattevőnek. A határidő után beérkezett ajánlat benyújtásáról szintén jegyzőkönyvet kell 
felvenni, és azt az összes - beleértve az elkésett - ajánlattevőnek megküldeni. 
 
Az ajánlat érvénytelensége 
 
Az ajánlatok érvénytelensége a Kbt. 73. § (1) bekezdésének a)-f), illetőleg a Kbt. 73. § (2) 
bekezdésére való hivatkozással kerül megállapításra, az ajánlattevő eljárásból való kizárásáról 
ajánlatkérő a Kbt. 75. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak szerint dönt. 
 
A Kbt. 73. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlat érvénytelen, ha 
a) azt az ajánlattételi, illetve részvételi határidő lejárta után nyújtották be; 
b) az ajánlattevőt, részvételre jelentkezőt az eljárásból kizárták; 
c) ha az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező alvállalkozója, vagy az alkalmasság igazolásában 
részt vevő szervezet a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott eljárásban felmerült 
magatartása alapján j) pontja szerinti kizáró ok miatt kizárásra került; 
d) az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges 
alkalmassági követelményeknek, vagy nem igazolta megfelelően a követelményeknek való 
megfelelést; 
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e) egyéb módon nem felel meg az ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívásban és a 
közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek, ide 
nem értve a részvételi jelentkezés és az ajánlat ajánlatkérő által előírt formai követelményeit; 
f) az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező 
fa) valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe ütköző módon minősít üzleti titoknak és ezt 
az ajánlatkérő hiánypótlási felhívását követően sem javítja; vagy 
fb) a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolás a hiánypótlást követően sem megfelelő. 
 
A Kbt. 73. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlat érvénytelen továbbá, ha 
aránytalanul alacsony ellenszolgáltatást vagy más teljesíthetetlen feltételt tartalmaz [Kbt. 72. §]. 
 
Az ajánlatkérőnek ki kell zárnia az eljárásból azt az ajánlattevőt, alvállalkozót vagy az alkalmasság 
igazolásában részt vevő szervezetet, aki 
a) a kizáró okok [62. §, és ha az ajánlatkérő előírta 63. §] hatálya alá tartozik, 
b) részéről a kizáró ok az eljárás során következett be. 
 
Az ajánlatkérő az ajánlattevőt írásban tájékoztatja az ajánlattevő kizárásáról, a szerződés 
teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, ajánlatának egyéb okból történt 
érvénytelenné nyilvánításáról, valamint ezek részletes indokáról, az erről hozott döntést követően 
a lehető leghamarabb, de legkésőbb három munkanapon belül. 
 
Az ajánlatok értékelési szempontja 
 
Ajánlatkérő az ajánlatokat a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontjában meghatározott értékelési 
szempont (a legjobb ár-érték arány) szerint értékeli. 
 
1.) ajánlati ár súlyszám: 75 
 
1.1.) nettó havi átalánydíj (Ft/hó, előny a kisebb) súlyszám: 65 
 
A nettó havi átalánydíj összegét az ajánlat részeként benyújtandó felolvasólapon, nettó összegben, 
Ft/hó mértékegységben kell megadni. 
 
1.2.) eseti feladatok ellátásának nettó díja (Ft/óra, előny a kisebb) súlyszám: 10 
 
Az eseti feladatok ellátásának nettó díja az ajánlat részeként benyújtandó felolvasólapon, nettó 
összegben, Ft/óra mértékegységben kell megadni. 
 
A megajánlott ellenszolgáltatásnak a szerződésben rögzített feladatok megvalósításával 
összefüggő valamennyi költséget tartalmaznia kell, így az ajánlati áron felül költség, díjazás, stb. 
semmilyen más jogcímen nem számolható el. 
 
2.) a teljesítésbe bevont, az M2.2. alkalmassági követelményben meghatározott 
szakképesítéssel rendelkező takarító szakemberek az M2.2. alkalmassági 
követelményben meghatározott minimumot (2 fő) meghaladó létszáma (fő, max. további 
3 fő, csak az M2.2. alkalmassági követelményben meghatározott minimumot (2 fő) 
meghaladó létszámot kell feltüntetni, előny a több) súlyszám: 15 
 
A 2. részszempontra vonatkozó ajánlatot a felolvasólapon kell feltüntetni, egész számmal 
kifejezve, fő mértékegységben. A megajánlást szakemberek nevét tartalmazó, cégszerűen aláírt 
nyilatkozattal kell alátámasztani, továbbá be kell nyújtani a megnevezett szakemberek az M2.2. 
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alkalmassági követelményben meghatározott szakképesítését igazoló dokumentumot egyszerű 
másolatban. 
A 2. részszempont esetében az ajánlatkérő a további 3 fő vagy annál nagyobb mértékű 
megajánlásra a maximális (10) pontot adja. 
 
3.) a teljesítésbe bevont, az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott 
takarításvezető szakember az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott 
minimumot (36 hónap) meghaladó, takarítási szolgáltatás szervezésére, vezetésére, 
irányítására területén szerzett szakmai tapasztalatának időtartama (hónap, max. további 
36 hónap, csak az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott minimumot (36 
hónap) meghaladó gyakorlati időt kell feltüntetni, előny a több) súlyszám: 10 
 
A 3. részszempontra vonatkozó ajánlatot a felolvasólapon kell feltüntetni, egész számmal 
kifejezve, hónap mértékegységben. A megszerzett gyakorlat szempontjából a megkezdett 
hónapok is egész hónapnak számítanak, egymást időben átfedő munkák során szerzett gyakorlat 
csak egyszer vehető figyelembe. A megajánlást a szakember saját kezűleg aláírt szakmai 
önéletrajzával kell alátámasztani, amelyben meg kell adni azokat a munkákat (megnevezését, 
kezdési és befejezési időpontjukat legalább év/hónap pontossággal), amelyek során a 
megnevezett szakember a gyakorlatot megszerezte, és a megnevezett munkák során a 
megnevezett szakember által ellátott feladatot. 
A 3. részszempont esetében az ajánlatkérő a további 36 hónap vagy annál nagyobb mértékű 
megajánlásra a maximális (10) pontot adja. 
 
Ha több ajánlatnak azonos az összpontszáma, az az ajánlat minősül a legkedvezőbbnek, amely a 
nem egyenlő értékelési pontszámot kapott értékelési szempontok közül a legmagasabb súlyszámú 
értékelési szempontra nagyobb értékelési pontszámot kapott. Az ajánlatkérő jogosult közjegyző 
jelenlétében sorsolást tartani, ha a legkedvezőbb ajánlat az előbbi módszerrel nem határozható 
meg. 
 
Az eljárás eredménye 
 
A Kbt. 75. §-ában foglaltak értelmében az eljárás nyertese az az ajánlattevő, aki az ajánlatkérő 
részére az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételek alapján, 
valamint az értékelési szempontok szerint a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tette. 
 
A Kbt. 75. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatkérő eredménytelenné nyilváníthatja 
az eljárást, ha 
a) nem nyújtottak be ajánlatot vagy több szakaszból álló eljárás részvételi szakaszában részvételi 
jelentkezést; 
b) kizárólag érvénytelen ajánlatot vagy részvételi jelentkezést nyújtottak be; 
c) az eljárásban benyújtott minden ajánlat tekintetében lejárt az ajánlati kötöttség és egyetlen 
ajánlattevő sem tartja fenn ajánlatát. 
 
A Kbt. 75. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatkérő eredménytelenné nyilváníthatja 
az eljárást, ha 
a) a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné vált vagy a szerződéstől való elállásnak 
vagy a szerződés felmondásának lenne helye [53. § (4)-(6) bekezdés]; 
b) a - (4) bekezdésben foglaltak szerint igazolható - rendelkezésére álló anyagi fedezet összege 
nem elegendő a szerződés megkötéséhez az értékelés alapján legkedvezőbb ajánlatot tett 
ajánlattevővel; 
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c) valamelyik ajánlattevő vagy részvételre jelentkező az eljárás tisztaságát vagy a többi ajánlattevő, 
illetve részvételre jelentkező érdekeit súlyosan sértő cselekményt követ el; 
d) a Közbeszerzési Döntőbizottság megsemmisíti az ajánlatkérő valamely döntését, és az 
ajánlatkérő új közbeszerzési eljárás lefolytatását határozza el vagy eláll az eljárás lefolytatásának 
szándékától, az ajánlatkérő azonban nem nyilváníthatja eredménytelennek az eljárást akkor, ha a 
jogszerűtlen eljárást lezáró döntés megsemmisítését követően jogszerű döntés meghozatalával az 
eljárás jogszerűsége helyreállítható. 
 
Tájékoztatás az ajánlatkérő döntéseiről és a döntés közzététele 
 
A Kbt. 79. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az ajánlatkérő írásban tájékoztatja az 
ajánlattevőt az eljárás eredményéről, az eljárás eredménytelenségéről, az ajánlattevő ajánlatának, 
illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvánításáról, valamely gazdasági szereplő 
kizárásáról. valamint ezek részletes indokáról. az erről hozott döntést követően a lehető 
leghamarabb, de legkésőbb három munkanapon belül. 
 
Az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásának befejezésekor külön jogszabályban meghatározott minta 
szerint írásbeli összegezést készít az ajánlatokról. Az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásának 
befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tájékoztatást az írásbeli összegezésnek minden 
ajánlattevő részére egyidejűleg, telefaxon vagy elektronikus úton történő megküldésével teljesíti. 
 
Az ajánlattal szemben támasztott formai követelmények 
 
Ajánlattevő az ajánlatot - a Kbt. 68. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével - írásban és 
zárt csomagolásban, papír alapon, 1 eredeti példányban (nagyobb terjedelem esetén több, 
egymástól jól elkülönített és számozott kötetben), valamint a papír alapú, eredeti példánnyal 
mindenben megegyező, 1 elektronikus másolati példányban, digitális (CD vagy DVD) 
adathordozón (szkennelt, jelszó nélkül olvasható, de nem szerkeszthető, *.pdf formátumban) is 
köteles benyújtani. Amennyiben az ajánlat terjedelme nem teszi lehetővé 1 db *.pdf fájl 
előállítását, ajánlattevő többet is készíthet. 
 
A papír alapú formátumban benyújtott és a digitális adathordozón rendelkezésre bocsátott adatok 
közötti eltérés esetén, vagy amennyiben a benyújtott digitális adathordozó tartalma nem 
olvasható, ajánlatkérő a papír alapú formátumban rendelkezésre bocsátott adatokat tekinti 
irányadónak. Az ajánlat digitalizálását (szkennelését) olyan minőségben kell elvégezni, hogy az 
abban foglalt dokumentumok adattartalma minden kétséget kizáróan megállapítható legyen! 
 
Az ajánlat borítólapján az ajánlattevőnek fel kell tüntetnie továbbá az ajánlatkérő nevét, a 
közbeszerzési eljárás tárgyát, az eljárás azonosító számait, valamint az „AJÁNLAT” feliratot. 
 
A kért példányszámú ajánlatot együttesen egy közös borítékba, csomagba, vagy dobozba kell 
csomagolni, amelynek az ajánlattételi határidő lejártának időpontjában zártnak, át nem látszónak, 
sértetlennek kell lennie és biztosítania kell, hogy az ajánlat egyes példányai együtt maradjanak. Az 
ajánlat csomagolása akkor nem minősül zártnak, ha abból további roncsolás nélkül az ajánlat 
bármely példányának tartalma megismerhető. 
 
Az ajánlat csomagolásán minimálisan az alábbiakban részletezett információkat szükséges 
feltüntetni: 
 

Az ajánlattevő neve 
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SG-874 a Magyar Képzőművészeti Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás 
megrendelése 

Az ajánlattételi határidő (2016. október 25. napján 10:00 óra) előtt felbontani TILOS! 
 
Az ajánlatok ajánlatkérő által előírt egyéb formai követelményei a következőek: 
 
a) az ajánlat papír alapon benyújtott, eredeti példányát zsinórral, lapozhatóan! össze kell 
fűzni, a csomót matricával az ajánlat első vagy hátsó lapjához rögzíteni, a matricát le kell 
bélyegezni, vagy az ajánlattevő részéről erre jogosultnak alá kell írni, úgy hogy a bélyegző, illetőleg 
az aláírás legalább egy része a matricán legyen 
b) az ajánlat oldalszámozása eggyel kezdődjön és oldalanként növekedjen. Elegendő a szöveget 
vagy számokat, vagy képet tartalmazó oldalakat számozni, az üres oldalakat nem kell, de lehet. A 
borítólapot és hátlapot (ha van) nem kell, de lehet számozni. Az ajánlatkérő az ettől kismértékben 
eltérő számozást (pl. egyes oldalaknál a /A, /B oldalszám) is elfogadja, ha a tartalomjegyzékben 
az egyes iratok helye egyértelműen azonosítható és az iratok helyére a Kbt. 67-70. § alkalmazása 
esetén egyértelműen lehet hivatkozni. Az ajánlatkérő a kismértékben hiányos számozást 
kiegészítheti, ha ez az ajánlatban való tájékozódása, illetve az ajánlatra való hivatkozása érdekében 
szükséges. 
c) az ajánlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, amely alapján az 
ajánlatban szereplő dokumentumok oldalszám alapján megtalálhatóak 
d) az ajánlatban nem lehetnek közbeiktatások, beszúrások, törlések vagy átírások, kivéve az 
ajánlattevő által esetlegesen vétett hibák kiigazítását. Az ajánlat minden olyan oldalát, amelyen - az 
ajánlat benyújtása előtt - módosítást hajtottak végre, az adott dokumentumot aláíró vagy az arra 
meghatalmazott személynek vagy személyeknek a módosításnál is kézjeggyel kell ellátni, a 
módosítás dátumának feltüntetésével 
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III. AZ AJÁNLATTAL SZEMBEN TÁMASZTOTT TARTALMI KÖVETELMÉNYEK 

 
 
Ajánlattevőnek az ajánlat összeállítása során a Kbt.-ben, az ajánlattételi felhívásban, valamint a 
jelen dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelmények maradéktalan figyelembe 
vételével kell eljárnia, és az ajánlatkérő által a dokumentáció III. fejezetében előírt okiratok, 
igazolások, nyilatkozatok és egyéb dokumentumok (a továbbiakban együttesen: dokumentumok) 
egyidejű csatolásával kell ajánlatát elkészítenie és benyújtania. 
 
Amennyiben jelen dokumentáció bármely esetben iratminta alkalmazására utal, ajánlattevő a 
dokumentáció IV. fejezetében található vonatkozó iratmintát is felhasználhatja, amelyet 
értelemszerűen kitöltve szükséges az ajánlathoz csatolnia. Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy a 
rendelkezésre bocsátott iratminták kizárólag tájékoztató jellegűek, azok használata ajánlott, de 
nem kötelező. Ajánlattevők a rendelkezésre bocsátott iratminták helyett más formátumú 
nyilatkozatokat is alkalmazhatnak azzal, hogy az eltérő formátumban készített nyilatkozatoknak 
az iratminta adattartalmát teljes körűen tartalmaznia kell. 
 
Ajánlattevőnek az alábbi táblázatban felsorolt dokumentumokat kell - lehetőség szerint az itt 
meghatározott sorrendben - ajánlatában szerepeltetnie: 
 

1. Borítólap (iratminta szerint) 

2. Tartalomjegyzék 

3. Felolvasólap (iratminta szerint) 

4. A 2. értékelési szempontra tett megajánlások alátámasztása: 
- szakemberek nevét tartalmazó, cégszerűen aláírt nyilatkozat 
- a megnevezett szakemberek az M2.2. alkalmassági követelményben meghatározott 
szakképesítését igazoló dokumentum egyszerű másolatban 

5. A 3. értékelési szempontra tett megajánlások alátámasztása: 
- a szakember saját kezűleg aláírt szakmai önéletrajz 

6. Együttműködési megállapodás (közös ajánlattétel esetén, iratminta szerint) 

7. Nyilatkozat a Kbt. 66. § (2) bekezdése vonatkozásában (iratminta szerint, eredetiben aláírva) 

8. Nyilatkozat a Kbt. 66. § (4) bekezdése vonatkozásában (iratminta szerint) 

9. Nyilatkozat a kizáró okokról (iratminta szerint) 

10. Nyilatkozat az alvállalkozó és az alkalmasság igazolásában részt vevő egyéb szervezet 
vonatkozásában fennálló kizáró okokról (iratminta szerint) 

11. Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdésének k) pontja kb) alpontjában meghatározott kizáró ok 
vonatkozásában (iratminta szerint) 

12. Nyilatkozat a Kbt. 65. § (7) bekezdése vonatkozásában (iratminta szerint) 

13. A kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet olyan szerződéses vagy előszerződésben vállalt 
kötelezettségvállalását tartalmazó okirat, amely alátámasztja, hogy a szerződés teljesítéséhez 
szükséges erőforrások rendelkezésre állnak majd a szerződés teljesítésének időtartama alatt 
(adott esetben) 

14. Nyilatkozat az alkalmassági követelményeknek való megfelelésről 

15. Aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 

16. Nyilatkozat folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás vonatkozásában (iratminta szerint) 

17. Cégbírósághoz benyújtott, ügyvéd által ellenjegyzett változásbejegyzési kérelem és az annak 
érkezéséről a cégbíróság által megküldött (a benyújtott kérelem informatikai szempontú 
megfelelőségéről szóló) igazolás (adott esetben) 

18. Meghatalmazás (adott esetben, iratminta szerint) 



 

21. oldal / összesen 61 oldal 

19. Nyilatkozat üzleti titok vonatkozásában (iratminta szerint) 

20. Indokolás üzleti titok vonatkozásában a Kbt. 44. § (1) bekezdés alapján (adott esetben) 

21. Titoktartási nyilatkozat (iratminta szerint) 

22. Nyilatkozat a fordításokról (adott esetben, iratminta szerint) 

23. Az ajánlat digitális (CD vagy DVD) adathordozón (szkennelt, jelszó nélkül olvasható, de nem 
szerkeszthető, *.pdf formátumban) benyújtott példánya 

 
A Kbt. 69. § szerinti bírálat során benyújtandó dokumentumok 

1. Az ajánlattételi felhívás megküldésének napját megelőző utolsó 3 lezárt üzleti évre 
vonatkozóan, a közbeszerzés tárgyából (takarítási szolgáltatás nyújtásából) származó - általános 
forgalmi adó nélkül számított - árbevételéről szóló nyilatkozat (iratminta szerint) 

2. Referenciaigazolás(ok) / Referencianyilatkozat(ok) (iratminta szerint) 

3. A teljesítésbe bevonni kíván szakemberek bemutatása. (iratminta szerint) 

4. A teljesítésbe bevonni kíván szakemberek végzettségét, képzettségét igazoló bizonyítványok. 

5. A teljesítésbe bevonni kíván szakemberek saját kezűleg aláírt szakmai önéletrajzai. (a szakember 
által saját kezűleg aláírva) 

6. A teljesítésbe bevonni kíván szakemberek rendelkezésre állási nyilatkozatai. (a szakember által 
saját kezűleg aláírva) 
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IV. IRATMINTÁK 
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AJÁNLAT 
 
 
 

Az ajánlatkérő neve: Magyar Képzőművészeti Egyetem 

A közbeszerzési eljárás tárgya: 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem épületeiben 
takarítási szolgáltatás megrendelése 

A közbeszerzési eljárás azonosító 
számai: 

SG-874 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén minden közös ajánlattevő) 
neve: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén minden közös ajánlattevő) 
székhelye: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén minden közös ajánlattevő) 
cégjegyzékszáma: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén minden közös ajánlattevő) 
adószáma: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén a közös ajánlattevőket 
képviselő ajánlattevő) telefonszáma: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén a közös ajánlattevőket 
képviselő ajánlattevő) telefax 
száma: 

 

Az ajánlattevő (közös ajánlattétel 
esetén a közös ajánlattevőket 
képviselő ajánlattevő) elektronikus 
levélcíme (e-mail): 

 

A tárgyban érintett kapcsolattartó 
személy neve: 

 

A tárgyban érintett kapcsolattartó 
személy telefonszáma: 

 

A tárgyban érintett kapcsolattartó 
személy telefax száma: 

 

A tárgyban érintett kapcsolattartó 
személy elektronikus levélcíme (e-
mail): 
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FELOLVASÓLAP 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Az ajánlattevő adatai1: 
 

Ajánlattevő neve:  

Ajánlattevő székhelye:  

Ajánlattevő telefonszáma:  

Ajánlattevő telefax száma:  

Ajánlattevő e-mail címe:  

Kapcsolattartó személy neve:  

 
 
 
1.) ajánlati ár 
 

1.1.) nettó havi átalánydíj (Ft/hó, előny a kisebb) nettó ………. Ft/hó 
 
1.2.) eseti feladatok ellátásának nettó díja (Ft/óra, előny a kisebb) nettó ………. Ft/óra 

 
2.) a teljesítésbe bevont, az M2.2. alkalmassági követelményben meghatározott 
szakképesítéssel rendelkező takarító szakemberek az M2.2. alkalmassági 
követelményben meghatározott minimumot (2 fő) meghaladó létszáma (fő, max. további 
3 fő, csak az M2.2. alkalmassági követelményben meghatározott minimumot (2 fő) 
meghaladó létszámot kell feltüntetni, előny a több) további ………. fő 
 
3.) a teljesítésbe bevont, az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott 
takarításvezető szakember az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott 
minimumot (36 hónap) meghaladó, takarítási szolgáltatás szervezésére, vezetésére, 
irányítására területén szerzett szakmai tapasztalatának időtartama (hónap, max. további 
36 hónap, csak az M2.1. alkalmassági követelményben meghatározott minimumot (36 
hónap) meghaladó gyakorlati időt kell feltüntetni, előny a több) további …….. hónap 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
1
 Közös ajánlattétel esetén kérjük minden közös ajánlattevő nevét és székhelyét megadni. 
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EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírottak, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) közös 
ajánlattevő és …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) közös 
ajánlattevő2 (a továbbiakban együtt: közös ajánlattevők) képviselői 
 

nyilatkozunk, 
 
hogy jelen közbeszerzési eljárásban a fentiekben hivatkozott gazdasági szereplők - a Kbt. 35. § (1) 
bekezdésében foglaltak értelmében - közösen tesznek ajánlatot. 
 
A Kbt. 35. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében nyilatkozunk továbbá, hogy jelen 
közbeszerzési eljárásban a közös ajánlattevők nevében az alábbiakban megjelölt közös ajánlattevő 
(a továbbiakban: képviselő) jogosult eljárni: 
 
A képviselő neve: ………………………… 
A képviselő székhelye: ………………………… 
Kötelezettségvállalásra jogosult személy neve és beosztása: ………………………… 
 
Tudomásul vesszük, hogy a közbeszerzés tárgyának megvalósításával összefüggő szerződéses 
kötelezettségeink teljesítése során, mint közös ajánlattevőket együttes kötelezettség és 
egyetemleges felelősség terhel, amelyet a jelen együttműködési megállapodás cégszerű aláírásával 
is megerősítünk. 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. ………..………..………………. 
 közös ajánlattevő cégszerű aláírása közös ajánlattevő cégszerű aláírása 

                                                 
2 A közös ajánlattevők számának megfelelően bővíthető! 



 

26. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

NYILATKOZAT 
a Kbt. 66. § (2) bekezdése vonatkozásában3 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy miután az ajánlattételi felhívás feltételeit megvizsgáltuk, azok elfogadását ezennel 
visszaigazoljuk, az ajánlattételi felhívás feltételei, továbbá az eljárás során keletkezett egyéb 
dokumentumok szerint ajánlatot teszünk az ajánlat részét képező felolvasólapon rögzített áron. 
 
Ajánlatunk elfogadása esetén készek és képesek vagyunk a szerződés - az ajánlatunkban, valamint 
az ajánlattételi felhívásban és a közbeszerzési eljárás során keletkezett egyéb dokumentumokban 
meghatározott feltételeknek megfelelően történő - megkötésére és teljesítésére. 
 
Ennek megfelelően a szerződést - amennyiben mint nyertes ajánlattevő kiválasztásra kerülünk - a 
jelen ajánlatunkban meghatározott ellenszolgáltatásért megkötjük és maradéktalanul teljesítjük. 
 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás4 

                                                 
3 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
4 Eredetiben aláírva kell benyújtani. 
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NYILATKOZAT 
a Kbt. 66. § (4) bekezdése vonatkozásában5 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy Ajánlattevő a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló 2004. évi 
XXXIV. törvény értelmében 
 

- mikrovállalkozásnak minősül 

- kisvállalkozásnak minősül 

- középvállalkozásnak minősül 

- nem tartozik a törvény hatálya alá6 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
5 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
6 A megfelelő választ kérjük aláhúzni, vastagítani, vagy bármely más egyértelmű módon jelölni. 



 

28. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

NYILATKOZAT 
a kizáró okok vonatkozásában7 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy Ajánlattevő nem tartozik a Kbt. 62. § (1) és (2) bekezdésében meghatározott kizáró ok 
hatálya alá 
 

 

 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
7
 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 



 

29. oldal / összesen 61 oldal 

 

NYILATKOZAT 
az alvállalkozó és az alkalmasság igazolásában résztvevő más szervezet vonatkozásában 

fennálló kizáró okokról8 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy Ajánlattevő a szerződés teljesítéséhez nem vesz igénybe az ajánlattételi felhívásban 
meghatározott kizáró okok hatálya alá eső alvállalkozót, és az alkalmasság igazolásában résztvevő 
más szervezet nem esik a kizáró okok hatálya alá. 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
8
 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 



 

30. oldal / összesen 61 oldal 

 
NYILATKOZAT 

a Kbt. 62. § (1) bekezdésének k) pontja kb) alpontjában meghatározott kizáró ok 
vonatkozásában9 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 

nyilatkozom10, 
hogy Ajánlattevő olyan társaságnak minősül, amelyet 
 
1.) szabályozott tőzsdén jegyeznek, 
 
2.) nem jegyeznek szabályozott tőzsdén és11 
 
2a.) a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 
2007. évi CXXXVI. törvény (a továbbiakban: pénzmosásról szóló törvény) 3. § r) pont ra)-rb) 
vagy rc)-rd) alpontja szerint definiált valamennyi tényleges tulajdonos12 nevéről és állandó 
lakóhelyéről a következőek szerint nyilatkozom: 

………………………….. (név), …………………….. (állandó lakóhely) 13 
 
2b.) a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 
2007. évi CXXXVI. törvény 3. § r) pont ra)-rb) vagy rc)-rd) alpontja szerinti tényleges tulajdonosa 
nincs. 

 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
9 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
10 Kérjük vagy az 1. vagy a 2. pont kitöltését. 
11 A 2. pont kitöltése esetén kérjük vagy a 2a. vagy a 2b. alpont egyértelmű (aláhúzással, vastagítással, … történő) 
jelölését, a 2a. alpont jelölése esetén a kapcsolódó táblázat kitöltését. 
12 2007. évi CXXXVI. törvény 3. § 
r) tényleges tulajdonos: 
ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben közvetlenül vagy – a Polgári 
Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatározott módon – közvetve a 
szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem 
rendelkező szervezet nem a szabályozott piacon jegyzett társaság, amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű 
nemzetközi előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak, 
rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben – a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében 
meghatározott – meghatározó befolyással rendelkezik, 
rc) az a természetes személy, akinek megbízásából valamely ügyleti megbízást végrehajtanak, 
rd) alapítványok esetében az a természetes személy, 
1. aki az alapítvány vagyona legalább huszonöt százalékának a kedvezményezettje, ha a leendő kedvezményezetteket már 
meghatározták, 
2. akinek érdekében az alapítványt létrehozták, illetve működtetik, ha a kedvezményezetteket még nem határozták meg, vagy 
3. aki tagja az alapítvány kezelő szervének, vagy meghatározó befolyást gyakorol az alapítvány vagyonának legalább huszonöt 
százaléka felett, illetve az alapítvány képviseletében eljár, továbbá 
13 A tényleges tulajdonosok számának megfelelően bővíthető! 



 

31. oldal / összesen 61 oldal 

 

 
NYILATKOZAT 

a Kbt. 65. § (7) bekezdése vonatkozásában14 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom,15 
 
a) hogy az előírt alkalmassági követelményeknek az alábbiakban meghatározott 

szervezet(ek)/személy(ek) kapacitására (is) támaszkodva kívánunk megfelelni16: 
 

A kapacitásait rendelkezésre bocsátó 
szervezet(ek)/személy(ek) 

Azon alkalmassági követelmény(ek), 
amely(ek) igazolása érdekében az 

ajánlattevő ezen 
szervezet(ek)/személy(ek) 

erőforrására (is) támaszkodik (az 
ajánlattételi felhívás vonatkozó 

pontjának megjelölésével) 

megnevezése székhelye/lakóhelye 

   

   

   

 
 
 
b) hogy az előírt alkalmassági követelményeknek nem kívánunk más szervezet(ek)/személy(ek) 

kapacitására (is) támaszkodva megfelelni. 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
14 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
15

 Ajánlattevőnek vagy az a) vagy a b) részt kell kitöltenie és az ajánlathoz csatolnia, a nem kívánt szövegrész 
törlendő! 
16 Az a) rész kitöltése esetén az ajánlatban be kell nyújtani a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet olyan 
szerződéses vagy előszerződésben vállalt kötelezettségvállalását tartalmazó okiratot, amely alátámasztja, hogy a 
szerződés teljesítéséhez szükséges erőforrások rendelkezésre állnak majd a szerződés teljesítésének időtartama alatt, 
kivéve, ha a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet adatait az ajánlatkérő a gazdasági és pénzügyi alkalmasság 
igazolásához használja fel. 



 

32. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

NYILATKOZAT 
az alkalmassági követelményeknek való megfelelésről17 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az általam képviselt cég megfelel az ajánlattételi felhívásban előírt alábbi alkalmassági 
követelményeknek: 
 
P1. az ajánlattételi felhívás megküldésének napját megelőző utolsó 3 lezárt üzleti évben 
rendelkezik legalább 30 millió Ft - általános forgalmi adó nélkül számított - a közbeszerzés 
tárgyából (takarítási szolgáltatás nyújtásából) származó árbevétellel 
 
M1. rendelkezik az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától visszaszámított 3 évben 
M1.1. összességében legalább 1 db, takarítási szolgáltatás nyújtására vonatkozó, a vizsgált 
időszakon belül legalább 2 évig folyamatosan teljesített, összesen legalább nettó 25 millió Ft 
ellenszolgáltatású, 1 szerződés keretében legalább 10 000 m2 alapterület takarítására vonatkozó, a 
szerződésnek és az előírásoknak megfelelően teljesített referenciával; 
M1.2. összességében legalább 1 db, takarítási szolgáltatás nyújtására vonatkozó, műemlék 
épületben teljesített, a vizsgált időszakon belül legalább 2 évig folyamatosan teljesített, 1 szerződés 
keretében legalább 1 500 m2 alapterület takarítására vonatkozó, a szerződésnek és az előírásoknak 
megfelelően teljesített referenciával. 
 
M2. rendelkezik legalább 
M2.1. 1 fő szakirányú (takarító vagy tisztítás-technológiai szakmunkás) szakképesítéssel és 
legalább 36 hónap takarítási szolgáltatás szervezésére, vezetésére, irányítására vonatkozó 
tapasztalattal rendelkező takarításvezető szakemberrel, 
M2.2. 2 fő szakirányú (takarító vagy tisztítás-technológiai szakmunkás) szakképesítéssel és 
legalább 12 hónap épülettakarítási tapasztalattal rendelkező takarító szakemberrel. 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
17

 Amennyiben az ajánlattevő (közös ajánlattevő) más szervezet erőforrásaira (is) támaszkodva kíván megfelelni 

az alkalmassági követelményeknek, akkor ebben a nyilatkozatban csak azokat az alkalmassági követelményeket 

kell szerepeltetni, amelyeknek saját maga kíván megfelelni. Annak a szervezetnek, amelynek kapacitásaira (is) 

támaszkodik az ajánlattevő, szintén be kell nyújtani jelen nyilatkozatot, amelyben csak azokat az alkalmassági 

követelményeket kell szerepeltetni, amelyeknek az erőforrást nyújtó szervezet kapacitásaira támaszkodva 

kívánnak megfelelni. 



 

33. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

NYILATKOZAT 
az ajánlat benyújtásának időpontjában folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás 

vonatkozásában18 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az ajánlat benyújtásának időpontjában az Ajánlattevő vonatkozásában változásbejegyzési 
eljárás19 
 
 

- nincsen folyamatban 
 

- folyamatban van.20 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
18 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
19 A nem kívánt szövegrész törlendő. 
20 Folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás esetén az ajánlat részeként csatolni szükséges a cégbírósághoz 
benyújtott változásbejegyzési kérelmet és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött (a benyújtott kérelem 
informatikai szempontú megfelelőségéről szóló) igazolást! 



 

34. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

MEGHATALMAZÁS 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) (a továbbiakban: 
nyilatkozatot tevő) cégjegyzésre jogosult képviselője a fentiekben hivatkozott közbeszerzési eljárás 
vonatkozásában 
 

meghatalmazom, 
 
…………………………t (meghatalmazott neve) (lakcím: …………………….; személyi ig. sz.: 
…………………….) 
 

- a közbeszerzési eljárásban történő képviseletemre, továbbá az ajánlat részét képező 
valamennyi dokumentum nevemben történő aláírására 

- információk megadására, jognyilatkozatok megtételére és kötelezettségek vállalására 

- a közbeszerzési szerződés megkötésére21 
 
 
 ……………………………….… …………………………….. 
 meghatalmazó meghatalmazott 
 nyilatkozatot tevő cégszerű aláírása 
 
Előttünk mint tanúk előtt: 
 
1. 
Név: ………………………………… 
Lakcím: ……………………………... 
Személyi ig. sz.: ..……………………. 
Aláírás: ……………………………… 
 
2. 
Név: ………………………………… 
Lakcím: ……………………………... 
Személyi ig. sz.: ..……………………. 
Aláírás: ……………………………… 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 

                                                 
21 A jogosultságok köre értelemszerűen bővíthető/szűkíthető/pontosítható. 



 

35. oldal / összesen 61 oldal 

 
NYILATKOZAT 

üzleti titok vonatkozásában a Kbt. 44. § (1) bekezdés alapján22 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 

nyilatkozom23, 
 
a) hogy az általunk benyújtott ajánlat elkülönített módon üzleti titkot tartalmaz, amelynek 

nyilvánosságra hozatalát megtiltom, továbbá kérem annak bizalmas kezelését. 
 

Az üzleti titkot tartalmazó rész helye az ajánlatban: .. oldaltól .. oldalig.24 
 
b) hogy az általunk benyújtott ajánlat üzleti titkot nem tartalmaz. 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
22 A Kbt. üzleti titokra vonatkozó rendelkezései: 
44. § (1) A gazdasági szereplő az ajánlatban, részvételi jelentkezésben, hiánypótlásban, valamint a 72. § szerinti indokolásban 
elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát 
megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági 
szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített 
irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért 
és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az 
általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. 
(2) Az (1) bekezdés alkalmazásában a gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak különösen  
a) azokat az információkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatósági vagy egyéb nyilvántartásból bárki számára megismerhetők,  
b) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 27. § (3) bekezdése szerinti 
közérdekből nyilvános adatokat,  
c) az ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező által az alkalmasság igazolása körében bemutatott  
ca) korábban teljesített közbeszerzési szerződések, illetve e törvény szerinti építés- vagy szolgáltatási koncessziók megkötésére, tartalmára 
és teljesítésére vonatkozó információkat és adatokat,  
cb) gépekre, eszközökre, berendezésekre, szakemberekre, tanúsítványokra, címkékre vonatkozó információkat és adatokat,  
d) az ajánlatban meghatározott áruk, építési beruházások, szolgáltatások leírását, ide nem értve a leírásnak azt a jól meghatározható 
elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak,  
e) ha az ajánlatkérő annak benyújtását kéri, az ajánlattevő szakmai ajánlatát, ide nem értve a szakmai ajánlatnak azt a jól 
meghatározható elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak és a (3) 
bekezdés alapján nincs akadálya az üzleti titokká nyilvánításnak.  
(3) A gazdasági szereplő nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), valamint olyan ténynek, információnak, 
megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely a 76. § szerinti értékelési szempont alapján 
értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló - a (2) bekezdés hatálya alá nem tartozó - részinformációk, alapadatok (így különösen az 
árazott költségvetés) nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. 
23

 Ajánlattevőnek vagy az a) vagy a b) részt kell kitöltenie és az ajánlathoz csatolnia, a nem kívánt szövegrész 
törlendő. 
24 Az a) rész kitöltése esetén a Kbt. 44. § (1) bekezdés alapján az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz 
indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra 
hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem 
megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. 



 

36. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT25 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő/az 
ajánlatban nevesített alvállalkozó/a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet26 (a 
továbbiakban: nyilatkozatot tevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy minden kereskedelmi, piaci és egyéb információ, adat, tény, dokumentum, amelyet jelen 
közbeszerzési eljárással összefüggésben ajánlatkérő akár írásban, akár szóban rendelkezésre 
bocsát, bizalmas információnak tekintendő, és mint ilyet, üzleti titokként kell kezelni, továbbá 
tilos azt előzetes írásbeli hozzájárulás nélkül, bármely harmadik személy tudomására hozni, vagy 
egyéb más célra felhasználni, mint a közbeszerzési ajánlat benyújtása vagy a közbeszerzési 
szerződés teljesítése. 
 
A jelen nyilatkozatból fakadó - titoktartásra vonatkozó - kötelezettség nem alkalmazandó azon 
információkra 
 
a) amelyek a nyilvánosság számára rendelkezésre állnak, vagy amelyek a jövőben a 

nyilatkozattevő hibáján kívül válnak nyilvánossá, 
b) amelyek bizonyíthatóan már a jelen nyilatkozat aláírását megelőzően is ismertek voltak a 

nyilatkozattevő számára, 
c) amelyek olyan harmadik fél által jutottak a nyilatkozattevő tudomására, akinek, vagy amelynek 

titoktartási kötelezettsége az ajánlatkérő felé nem áll fenn, 
d) amelynek nyilvánosságra hozatalát jogszabály teszi kötelezővé. 
 
A titoktartásra vonatkozó, a fentiekben meghatározott kötelezettségvállalás a nyilatkozat 
aláírásának időpontjától határozatlan ideig érvényben marad. 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
25 Közös ajánlattétel esetén minden közös ajánlattevő külön nyújtsa be. 
26 A nem kívánt szövegrész törlendő. 



 

37. oldal / összesen 61 oldal 

 
 

NYILATKOZAT 
az ajánlatban benyújtott fordításokról 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az ajánlatban benyújtott fordítások tartalmukban, jelentésükben teljes mértékben 
megegyeznek az eredeti dokumentumokkal, amely egyezőségért felelősséget vállalok. 
 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 
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NYILATKOZAT 
a szerződéstervezet 4.2.-4.3. és 8.4. pontjaiban foglaltak elfogadásáról 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy a szerződéstervezet 4.2.-4.3. és 8.4. pontjaiban27 foglaltakat elfogadom, azok teljesítését 
vállalom. 
 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
27 Szerződéstervezet: 
4.2 Vállalkozó kötelezettséget vállal, hogy 
- a takarítás és fertőtlenítés során kizárólag a Magyarországon engedélyezett és kereskedelmi forgalomban kapható veszélyes 
készítményeket használja; 
- az általa használt és alkalmazott veszélyes készítmények kémiai biztonsági adatlapjának másolati példányát a Megrendelő részére 
rendelkezésre bocsátja, valamint azoknak a felhasználásuk helyén történő elhelyezéséről gondoskodik; 
- a vonatkozó jogszabályok alapján eleget tesz a veszélyes készítmények felhasználására vonatkozó bejelentési kötelezettségének a 
területileg illetékes Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálat (továbbiakban: ÁNTSZ) intézete felé; 
- a munkavédelmi és elsősegély nyújtási ismeretekre a takarítást végző személyzetet dokumentált módon oktatja. 
Vállalkozó tudomásul veszi, hogy a kémiai biztonságra vonatkozó szabályok betartását a Megrendelő az adott szervezet alapellátó 
orvosával, munkabiztonsági szakembereivel, valamint a fenntartó minisztérium vagy az általa megbízott munkabiztonsági és 
közegészségügyi főfelügyelőivel és felügyelőivel külön bejelentési kötelezettség nélkül bármikor ellenőriztetheti. 
4.3 Vállalkozó a fentiekre tekintettel a vállalkozási szerződés aláírását követő 30 napon belül köteles az alábbi 
dokumentumokat Megrendelő rendelkezésére bocsátani: 
- a Vállalkozó által alkalmazni kívánt veszélyes anyagok, készítmények kémiai biztonsági adatlapjainak másolati példányát 
és 
- a veszélyes anyagokkal, illetve veszélyes készítményekkel végzett tevékenység területileg illetékes ÁNTSZ-hez történő 
bejelentésének igazolását. 
8.4 Vállalkozó köteles a takarítást végző személyeket jól megkülönböztethető, egységes munkaruhával és egyéni védőeszközzel 
ellátni.  
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A Kbt. 69. § szerinti bírálat során benyújtandó dokumentumok iratmintái 
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NYILATKOZAT 
árbevételről 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az általam képviselt cégnek az ajánlattételi felhívás megküldésének napját megelőző utolsó 3 
lezárt üzleti évben a közbeszerzés tárgyából (takarítási szolgáltatás nyújtásából) az alábbi mértékű 
– általános forgalmi adó nélkül számított – árbevétele származott: 
 

üzleti év 
(kezdete és vége 

év/hó/nap pontossággal) 

a közbeszerzés tárgyából (takarítási 
szolgáltatás nyújtásából) származó – általános 

forgalmi adó nélkül számított – árbevétel 

  

  

  

összesen  

 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 
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REFERENCIA-NYILATKOZAT 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az ajánlattételi felhívás megküldésétől visszaszámított 3 évben az alábbi szolgáltatásokat 
teljesítettük:28 
 

a szerződést kötő másik fél megnevezése:  

a szerződést kötő másik fél székhelye:  

a szerződés tárgya olyan részletességgel, hogy 
abból a műszaki, illetve szakmai alkalmasság 
megállapítható legyen29: 

 

a teljesítés (közös ajánlattevőként történt 
teljesítés esetén a saját teljesítés) ellenértéke 
ÁFA nélkül, közös ajánlattevőként történt 
teljesítés esetén a saját teljesítés %-os aránya 

 

a teljesítés időtartama (kezdete és vége 
év/hónap/nap pontossággal)30 

 

a teljesítés a szerződésnek és az előírásoknak 
megfelelően történt-e (igen / nem) 

 

 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
28 Szükség esetén a táblázat többször is szerepeltethető. 
29

 takarítással érintett alapterület, adott esetben utalás arra, hogy az érintett épület műemlék 
30 Amennyiben az ajánlattevő olyan időszak alatt teljesített szolgáltatást mutat be referenciaként, amely a vizsgált 
időszakon (az ajánlati felhívás megküldésének napjától visszafelé számított megelőző három év) bármely irányban 
túlnyúlik, az ajánlatkérő csak a vizsgált időszak során teljesített szolgáltatásokat veszi figyelembe, ennek megfelelően a 
referenciaigazoláson vagy –nyilatkozaton ezt egyértelműen fel kell tüntetni. 
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REFERENCIA-IGAZOLÁS 
 

a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 
Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 

közbeszerzési eljárása vonatkozásában 
 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az alábbiakban megnevezett gazdasági szereplő az ajánlattételi felhívás megküldésétől 
visszaszámított 3 évben az alábbi szolgáltatásokat teljesítette:31 
 

a szerződést kötő másik fél megnevezése:  

a szerződést kötő másik fél székhelye:  

a szerződés tárgya olyan részletességgel, hogy 
abból a műszaki, illetve szakmai alkalmasság 
megállapítható legyen32: 

 

a teljesítés (közös ajánlattevőként történt 
teljesítés esetén a saját teljesítés) ellenértéke 
ÁFA nélkül, közös ajánlattevőként történt 
teljesítés esetén a saját teljesítés %-os aránya 

 

a teljesítés időtartama (kezdete és vége 
év/hónap/nap pontossággal)33 

 

a teljesítés a szerződésnek és az előírásoknak 
megfelelően történt-e (igen / nem) 

 

 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 

                                                 
31 Szükség esetén a táblázat többször is szerepeltethető. 
32 takarítással érintett alapterület, adott esetben utalás arra, hogy az érintett épület műemlék 
33 Amennyiben az ajánlattevő olyan időszak alatt teljesített szolgáltatást mutat be referenciaként, amely a vizsgált 
időszakon (az ajánlati felhívás megküldésének napjától visszafelé számított megelőző három év) bármely irányban 
túlnyúlik, az ajánlatkérő csak a vizsgált időszak során teljesített szolgáltatásokat veszi figyelembe, ennek megfelelően a 
referenciaigazoláson vagy –nyilatkozaton ezt egyértelműen fel kell tüntetni. 
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NYILATKOZAT 
a teljesítésbe bevonni kíván szakemberekről 

 
a Magyar Képzőművészeti Egyetem ajánlatkérő, SG-874 számú, „a Magyar Képzőművészeti 

Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése” tárgyában lefolytatásra kerülő 
közbeszerzési eljárása vonatkozásában 

 
Alulírott, …………………………, mint a(z) …………………………………. 
………………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) ajánlattevő (a 
továbbiakban: Ajánlattevő) képviselője 
 

nyilatkozom, 
 
hogy az általam képviselt cég az eljárás tárgyát képező szolgáltatás teljesítésébe az alábbi 
szakembereket kívánja bevonni: 
 

a szakember neve az alkalmassági 
követelmény, 

amelynek igazolása 
érdekében a 
szakembert 
bemutatja 

 
(M2.1. 

takarításvezető / 
M2.2. takarító) 

a szakember 
képzettsége 

 
(takarító / tisztítás-

technológiai 
szakmunkás) 

a szakember 
szakmai 

tapasztalatának 
időtartama 

 
(az ajánlattételi 

felhívásban 
megadott területen, 

hónapban) 

    

    

    

 
 

Kelt: ……………….., 2016. ……………………. 
 
 
 
 ………..………..………………. 
 cégszerű aláírás 
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V. SZERZŐDÉSTERVEZET 

 

VÁLLALKOZÁSI SZERZŐDÉS 
 
A jelen Vállalkozási szerződés (a továbbiakban: „Szerződés”) létrejött egyrészről a  
 

Magyar Képzőművészeti Egyetem 
Székhely: 1062 Budapest, Andrássy u-69-71 
Levelezési cím: 1062 Budapest, Andrássy u-69-71 
Intézményi azonosító: FI 27524 
Adószám: 15308940-2-42 
Bankszámlaszám:                                           10032000-01426751-00000000 
Képviseli: Rakonczai Éva kancellár 
telefon: +36 1 6662550 
fax: +36 13421563 
e-mail: info@mke.hu 
mint Megrendelő (a továbbiakban: MEGRENDELŐ) 
 
másrészről a(z) 
..................................................................................................... 
Székhely: ............................................... 
Adószám:  ............................................... 
Cégjegyzékszám:  ............................................... 
Statisztikai számjel:  ............................................... 
Levelezési cím: ............................................... 
Képviseli: ............................................... 
telefon: ............................................... 
fax: ............................................... 
e-mail: ............................................... 
mint Vállalkozó (a továbbiakban: VÁLLALKOZÓ)  

 
(együttesen a továbbiakban: Felek, külön-külön a továbbiakban: Fél) között alulírott napon és 
helyen a következő feltételek mellett:  

 
 

1. PREAMBULUM 
 

A Megrendelő, mint ajánlatkérő, a Kbt. 113. § szerinti nyílt közbeszerzési eljárást folytatott le 
„a Magyar Képzőművészeti Egyetem épületeiben takarítási szolgáltatás megrendelése„ 
tárgyában. Vállalkozó, mint Ajánlattevő, az eljárásban a törvényes feltételeknek megfelelő 
érvényes ajánlatot nyújtott be, amely az ajánlattételi felhívás szerinti bírálati szempont 
alapján a közbeszerzési eljárásban nyertes ajánlatként került kiválasztásra. 
 
A Felek rögzítik, hogy a jelen szerződést a Kbt. rendelkezései alapján, a fent hivatkozott 
közbeszerzési eljárásra tekintettel, annak részeként írják alá. 
 

 
2. DEFINÍCIÓK 
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Felek kijelentik, hogy a szerződés teljesítése során az alábbi kifejezéseket a mellettük 
rögzített meghatározások szerint értelmezik. 

 
a) Megrendelő: Magyar Képzőművészeti Egyetem (1062 Budapest, Andrássy u-69-71., 
Telefon: 1/666-2500). 
 
b) Vállalkozó: az Ajánlattevő, akivel vagy amellyel a Megrendelő a felhívás, a dokumentáció 
és az ajánlat tartalmának megfelelően a szerződést megköti. 
 
c) Szerződés: a Megrendelő és a Vállalkozó között létrejött megállapodást jelenti, amelyet 
szerződés formájában rögzítettek és a felek aláírtak, beleértve annak összes mellékletét, 
valamint mindazon okmányokat, amelyekre utalás történik. 
 
d) Vállalkozói díj: a szerződés keretében, szerződéses kötelezettségeinek teljes körű és 
megfelelő teljesítéséért a Vállalkozónak fizetendő ellenértéket jelenti. A vállalkozói díj 
megegyezik az ajánlatban megadott takarítási díjakkal (ajánlati árakkal). 
 
e) Szolgáltatások: mindazon tevékenységek és kötelezettségek, amelyeket a Vállalkozónak 
a szerződés értelmében a Megrendelő részére teljesíteni kell. 
 
f) Alvállalkozó: az a gazdasági szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárás eredményeként 
megkötött szerződés teljesítésében az ajánlattevő által bevontan közvetlenül vesz részt, 
kivéve  
a) azon gazdasági szereplőt, amely tevékenységét kizárólagos jog alapján végzi, 
b) a szerződés teljesítéséhez igénybe venni kívánt gyártót, forgalmazót, alkatrész vagy 
alapanyag eladóját 
 

 
3. A SZERZŐDÉS TÁRGYA 

 

A Magyar Képzőművészeti Egyetem objektumainak takarítása. Az elvégzendő 
szolgáltatásokat, valamint a szolgáltatások elvégzésének részletes leírását jelen szerződés 1. 
számú melléklete (Műszaki leírás) tartalmazza. 
 

A Vállalkozó a megrendelés teljesítését elvállalja. 
 
 

4. AZ ALKALMAZNI KÍVÁNT VESZÉLYES ANYAGOK ÉS AZ EZEKRE VONATKOZÓ DOKUMENTUMOK 
 

4.1 A Vállalkozó által takarítás és fertőtlenítés céljából alkalmazni kívánt veszélyes 
készítmények listáját jelen szerződés 3. számú melléklete tartalmazza. 
 
4.2 Vállalkozó kötelezettséget vállal, hogy 

- a takarítás és fertőtlenítés során kizárólag a Magyarországon engedélyezett és 
kereskedelmi forgalomban kapható veszélyes készítményeket használja; 
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- az általa használt és alkalmazott veszélyes készítmények kémiai biztonsági adatlapjának 
másolati példányát a Megrendelő részére rendelkezésre bocsátja, valamint azoknak a 
felhasználásuk helyén történő elhelyezéséről gondoskodik; 
- a vonatkozó jogszabályok alapján eleget tesz a veszélyes készítmények felhasználására 
vonatkozó bejelentési kötelezettségének a területileg illetékes Állami Népegészségügyi és 
Tisztiorvosi Szolgálat (továbbiakban: ÁNTSZ) intézete felé; 
- a munkavédelmi és elsősegély nyújtási ismeretekre a takarítást végző személyzetet 
dokumentált módon oktatja. 
 
Vállalkozó tudomásul veszi, hogy a kémiai biztonságra vonatkozó szabályok betartását a 
Megrendelő az adott szervezet alapellátó orvosával, munkabiztonsági szakembereivel, 
valamint a fenntartó minisztérium vagy az általa megbízott munkabiztonsági és 
közegészségügyi főfelügyelőivel és felügyelőivel külön bejelentési kötelezettség nélkül 
bármikor ellenőriztetheti. 
 
4.3 Vállalkozó a fentiekre tekintettel a vállalkozási szerződés aláírását követő 30 napon belül 

köteles az alábbi dokumentumokat Megrendelő rendelkezésére bocsátani: 

- a Vállalkozó által alkalmazni kívánt veszélyes anyagok, készítmények kémiai biztonsági 
adatlapjainak másolati példányát és 
- a veszélyes anyagokkal, illetve veszélyes készítményekkel végzett tevékenység területileg 
illetékes ÁNTSZ-hez történő bejelentésének igazolását. 
 

 
5. VÁLLALKOZÁSI (TAKARÍTÁSI) DÍJAK 

 

5.1 A vállalkozási díj fedezetet nyújt a Vállalkozónak mindazon munkák és járulékos 
feladatok elvégzésének közvetlen és közvetett költségére, melyek a jelen szerződésben 
rögzített feladatok maradéktalan, teljes körű, a vonatkozó jogszabályoknak és a kötelezően 
alkalmazandó előírásoknak megfelelő, szerződés szerinti teljesítéséhez szükséges. A 
vállalkozói díj utólagos számszaki, mennyiségi és műszaki észrevételekre történő 
hivatkozással nem módosítható.  
 

A vizet, a világítást, az elektromos áramot a Megrendelő ingyen biztosítja a szolgáltatás 
szerződésszerű teljesítéséhez. 

 
A Vállalkozó a jelen szerződés tárgyát képező szolgáltatás végzését a 2. sz. Melléklet – 
Ártáblázat - szerinti díjak felszámításával teljesíti. 
 

5.2 A havi nettó vállalkozási (takarítási) díj (=ellenszolgáltatás havi nettó átalányára) 
magában foglalja a Műszaki leírás szerint napi, heti, havi,egy és évente egy alkalommal 
elvégzendő feladatok, továbbá az ügyeleti takarítás során elvégzendő feladatok ellenértékét. 
Az előbbieken felül a havi nettó vállalkozási (takarítási) díj (=ellenszolgáltatás havi nettó 
átalányára) magában foglalja a szerződés Műszaki leírás fejezetében a „Takarítási 
feladatok”-nál felsorolt tevékenységek elvégzésének díján felül a szolgáltatás végzéséhez 
szükséges takarító- és tisztítószerek, vegyszerek és eszközök árát, valamint a járulékos 
költségeket is.  
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A havi nettó vállalkozási (takarítási) díj (=ellenszolgáltatás havi nettó átalányára) nem 
foglalja magában a következők költségeit: egészségügyi papír, szappan vagy adagolóhoz 
folyékony szappan, papírtörölköző vagy kéztörlő, illatosító utántöltéséhez szükséges 
anyagok. Az utántöltéshez szükséges anyagokat a Megrendelő havonta biztosítja, a 
Vállalkozó feladata az utántöltés elvégzése. 
 
5.3. Az eseti nettó vállalkozási (takarítási) díj (=eseti feladatok ellátásának nettó díja) 
magában foglalja az eseti takarítási feladatok körébe tartozó mindazon takarítási 
feladatokat, amelyek a rendszeres takarítási feladatok között nem szerepelnek. Az eseti 
takarítási feladatok ellátására Megrendelő külön megrendelést ad. Ilyenek lehetnek 
különösen:  
- a helyiségek festés, mázolás, ill. szakipari munkák utáni nagytakarítása. 
- a vendégfogadás céljából fenntartott vendégszobák kitakarítása. 
Az eseti feladatok körébe tartozik továbbá az Ajánlati dokumentáció Műszaki leírás 
fejezetében az évente egy alkalommal elvégzendő feladatoknál (nagytakarítás) felsorolt 
tevékenységek is. 
Az előbbieken felül az eseti nettó vállalkozási (takarítási) díj (=eseti feladatok ellátásának 
nettó díja) magában foglalja a fent felsorolt tevékenységek elvégzésének díján felül a 
szolgáltatás végzéséhez szükséges takarító- és tisztítószerek, vegyszerek és eszközök árát, 
valamint a járulékos költségeket is. 
 

Az eseti takarítási feladatok elvégzésére Vállalkozó az Ártáblázat szerinti díjak 
érvényesítésével jogosult számlát kiállítani. 
 

 
6. FIZETÉSI FELTÉTELEK 

 

6.1 A jelen szerződés keretében a Vállalkozó felé teljesítendő vállalkozási (takarítási) díjat 
magyar forintban kell kifizetni. 
 

6.2 A Vállalkozó által a szerződés keretében végzett szolgáltatásokra felszámított 
vállalkozási (takarítási) díjak nem térhetnek el a szerződés 5. pontja szerinti vállalkozási 
(takarítási) díjaktól. 
 

6.3 A vállalkozási (takarítási) díj kiegyenlítése szerződésszerű és hibátlan teljesítés esetén a 
Vállalkozó részére átutalás útján történik a Magyar Államkincstáron keresztül, a 
teljesítésigazolás alapján kiállított számla kézhezvételének dátumától számított 30 napon 
belül a Kbt. 135. § (1), (3) és (5)-(6) bekezdései alapján a Vállalkozó ………………………………… 
Bank.-nál vezetett ……………-…………….-……………. sz. számlájára átutalással.  
 

6.4 Az átutalás teljesítése az alábbi okmányok együttes benyújtása ellenében történik: 

 - a Vállalkozó számlája 1 eredeti példányban cégszerűen aláírva, feltüntetve a 

Megrendelő nevét és címét; 

 - a Megrendelő és Vállalkozó között az 6.3 pont szerint elkészített és aláírt teljesítési 

igazolás egy példánya. 
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6.5 A Megrendelő késedelmes fizetése esetén a Vállalkozónak jogában áll a mindenkori, Ptk. 
szerinti mértékű késedelmi kamatot felszámítani. 

 

 

 

 

7. KÁRTÉRÍTÉS, KÖTBÉR 
 

7.1  Késedelmi kötbér 
 
Amennyiben a Vállalkozó elmulasztja a szerződésben vállalt kötelezettségeinek teljesítését a 
vállalt teljesítési határidőn belül, úgy a Megrendelő - a szerződésszegésből fakadó egyéb 
kárrendezésre vonatkozó igényeken túl - késedelmi kötbérre jogosult. Késedelmes teljesítés 
esetén a kötbér mértéke az eredménytelenül eltelt teljesítési határidőt követő minden 
késedelmesen eltelt naptári nap után a havi nettó vállalkozási (takarítási) díj 3 %-a illetve az 
eseti nettó vállalkozási díj 3 %-a. A késedelmi kötbér maximuma késedelmenként 10 naptári 
nap. Bármely 10 naptári napot meghaladó késedelme esetén a Megrendelő jogosult a 
szerződést azonnali hatállyal felmondani.  
 
A Megrendelő a kötbért meghaladó kárt is érvényesítheti a Vállalkozóval szemben. 
 

A késedelmi kötbér vonatkozásában irányadók továbbá a Ptk. 6:186. § rendelkezései. 
 

7.2  Hibás teljesítési kötbér 
 
A hibás teljesítési kötbért Megrendelő a Vállalkozó nem szerződésszerű teljesítése esetén 
érvényesíti, amennyiben a hibás teljesítésért Vállalkozó, vagy az általa a teljesítésbe bevont 
gazdasági szereplőnek/személynek felelős. 
 
Ha a Vállalkozó nem szerződésszerű szolgáltatást végez, a Megrendelő ugyanolyan mértékű 
kötbért követelhet, mint a szolgáltatás késedelme esetén arra az időre, mely a hiba 
bejelentésétől a szerződésszerű minőségben történő teljesítésig eltelt. 
 
Amennyiben Megrendelő a hiba kijavítását (a szolgáltatás újbóli elvégzését) igényli, a 
késedelemre megállapított mértékű kötbért kell alkalmazni a hiba közlésétől a hiba 
kijavításáig terjedő időtartamra.  
 
Felek jelen szerződés eredményeként kizárólag a jelen szerződésben is rögzítettek szerint 
hibátlan teljesítést fogadnak el vállalkozói teljesítésként. Megrendelő a Vállalkozó hibás 
teljesítését a Vállalkozó vagy alvállalkozója által elvégzett feladatokra vonatkozó jogszabályi 
előírások, szakmai szabályok, módszerek, eljárási rend, valamint a jelen szerződés konkrét 
előírásai alapján jogosult megállapítani. A hibás teljesítés tényét megállapító jegyzőkönyv 
felvételét, ill. tételes hibajegyzék kiadását követően Vállalkozó egyeztetést jogosult 
kezdeményezni Megrendelővel. 
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A hibás teljesítési kötbér maximuma megegyezik a késedelmi kötbérrel kapcsolatban 
meghatározott maximális mértékkel. A hibás teljesítési kötbér maximumának elérése esetén 
a Megrendelő jogosult a szerződést azonnali hatállyal felmondani. A hibás teljesítési kötbér 
vonatkozásában irányadók továbbá a Ptk. 6:186. § rendelkezései. 
 
7.3  Meghiúsulási kötbér: 

 
Ha a szerződés teljesítése olyan okból hiúsul meg, amelyért Vállalkozó felelős, különösen, ha 
a Vállalkozó a szerződésben meghatározott időn belül és minőségben – egymást követően 
több mint három alkalommal – nem végzi el az előírt szerződésszerű szolgáltatásokat és a 
mulasztásait nem hozza helyre a Megrendelő mulasztási értesítésében szereplő határidőn 
belül érvényesítheti követelését a meghiúsulási kötbér alapján. 
 
A meghiúsulási kötbér mértéke a teljesítés meghiúsulásával érintett szolgáltatás nettó 
értékének 30%-a, mely összeget a Vállalkozó köteles a Megrendelő számlájára átutalni. 
 
A meghiúsulási kötbér vonatkozásában irányadók továbbá a Ptk. 6:186. § rendelkezései. 
 
Ha a Vállalkozó olyan okból, amelyért felelős, nem teljesít, vagy a késedelem meghaladja a 
15. naptári napot és Megrendelő a szerződést felmondással megszünteti. 
 
7..4  Megrendelőnek jogában áll az esedékessé vált kötbért a havi, illetve az eseti nettó 
vállalkozási díjból levonni a Kbt. 135. § (6) bekezdésében foglaltak fennállása esetén. 
 

7.5.   A kötbér esedékessé válik: 

 a késedelmi kötbér: amikor a késedelem megszűnik, 

 hibás teljesítés: a kifogás közlésével, illetőleg – ha a késedelemre megállapított 

mértékű kötbér jár – a késedelemre vonatkozó szabályok szerint; 

 meghiúsulási kötbér: a teljesítés végleges meghiúsulásával, vagy a felmondás 

közlésével. 

 

7.6  A Megrendelő kötbérigényének érvényesítése nem jelenti a Megrendelő egyéb 
igényeinek elvesztését. A Vállalkozó a felróható késedelemért a kötbéren felül a Polgári 
Törvénykönyv szerinti kártérítési kötelezettség is terheli. 
 

7.7 Bármely nem szerződésszerű teljesítés jogi fenntartás nélküli elfogadása a 
Megrendelő részéről nem értelmezhető joglemondásként azon igényről vagy igényekről, 
amelyek a Megrendelőt szerződésszegés következményeként megilletik. 
 

7.8  Ha a Vállalkozó dolgozója a szerződésben vállalt feladatok teljesítésével 
összefüggésben Megrendelőnek kárt okoz, Vállalkozó köteles azt Megrendelőnek 
megtéríteni.  
 
7.9   A szerződés teljesítéssel ill. a szerződésben foglalt feladatok határidőre történő 
elvégzésének elmulasztásából adódó, a Megrendelőnek, vagy harmadik személynek okozott 
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károkért a Vállalkozó közvetlenül felelős. Közvetlen kártérítési felelőssége akkor is fennáll, ha 
a kárt a Megrendelő által a teljesítésbe bevont bármely közreműködő, vagy teljesítési segéd 
okozta. 
 
7.10    A Vállalkozó kártérítési felelősségét nem érinti, ha a Megrendelő – bármely okból - a 
kötbérigényével nem élt. Megrendelő jogosult továbbá a kötbér összegét meghaladó kárát 
érvényesíteni. 

 
8. TELJESÍTÉS 

 

8.1 A szolgáltatás elvégzése a Megrendelő által aláírt teljesítésigazolással tekinthető 
elfogadottnak.  
 
A szolgáltatás minőségét folyamatosan ellenőrzi és a teljesítést aláírásával igazolja (a 
Megrendelő e célra rendszeresített nyomtatványán) a Megrendelő képviselője (a Magyar 
Képzőművészeti Egyetem Üzemeltetési Osztály vezetője vagy az általa megbízott személy). 
Az évenként végzett nagytakarítást, valamint a további eseti feladatokat külön – külön kell 
leigazolni.  
 

8.2 Megrendelő a szolgáltatás végzéséhez a Vállalkozó állománya részére köteles biztosítani 
az épületbe történő beléptetést és benntartózkodást.  
A szerződés teljesítésében résztvevő állomány objektumokba történő belépését a 
Megrendelő minden esetben külön engedélyezi. 
 
A Vállalkozó az alkalmazott állomány adatait (név, lakcím, születési hely, születési idő, anyja 
neve) a Megrendelő képviselőjének a munka megkezdése előtt legkésőbb 3 munkanappal 
köteles átadni, valamint az állományon belüli változásokról Megrendelőt azonnal értesíteni a 
beléptetés biztosítása céljából. 
 
A Megrendelő külön indoklás nélkül dönthet a Vállalkozó alkalmazottja beléptetésének és 
benntartózkodásának kizárásáról. 
 

8.3 A Vállalkozó által alkalmazott állomány tagjai kötelesek betartani az objektumba való 
be- és kilépés, valamint az ott tartózkodás szabályait. Az említett szabályokról Megrendelő 
tájékoztatja a takarítást végző személyzetet. 
 

8.4 Vállalkozó köteles a takarítást végző személyeket jól megkülönböztethető, egységes 
munkaruhával és egyéni védőeszközzel ellátni.  
 

8.5 A Megrendelő által a Vállalkozó rendelkezésére bocsátott tűzvédelmi, munkavédelmi, 
vagyonvédelmi és egyéb szabályzatokban előírtaknak a teljesítésben résztvevő alkalmazottak 
részére történő rendszeres oktatása, a bennük foglalt előírások betartatása, érvényesítése a 
Vállalkozó feladata és kötelezettsége. E szabályzatok előírásainak mellőzése vagy esetleges 
megsértése miatt keletkezett, a Megrendelőt ért károk megtérítése a Vállalkozó kötelessége. 
 
8.6 Vállalkozó köteles a szolgáltatás teljesítésével összefüggésben keletkezett vagy a 
Megrendelőt egyéb okból fenyegető személyi sérülés vagy egyéb kár veszélyének 
elhárításához megtenni a szükséges elsődleges intézkedéseket. 
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8.7 Megrendelő a takarítószerek és takarítóeszközök biztonságos tárolásához megfelelő 
helyiséget biztosít a teljesítés valamennyi helyszínén. A Megrendelő nem vállal anyagi 
felelősséget a Vállalkozó tulajdonát képező és a Megrendelő területén tárolt a 
takarítószerekért és takarítóeszközökért, és egyéb vagyontárgyakért.  
 
A Vállalkozó köteles a szerződés megszűnésekor a rendelkezésére bocsátott helyiséget 
időben kiüríteni, és visszaállítani a hozzátartozó berendezések és eszközök állapotát olyanra, 
mint az az átadás idején volt. 
 
8.8. A Vállalkozó a jelen szerződés teljesítése során a Megrendelő utasításai szerint és 
érdekeinek megfelelően köteles eljárni. 
 
8.9. A Vállalkozó köteles a Megrendelőt minden olyan körülményről haladéktalanul 
értesíteni, amely a feladat eredményességét vagy kellő időre történő elvégzését 
veszélyezteti, vagy gátolja. A Vállalkozó felelősséggel tartozik az értesítés elmulasztásából 
eredő kárért. 
 
 

9. A VÁLLALKOZÓ NEM SZERZŐDÉSSZERŰ TELJESÍTÉSE 
 

9.1. A Vállalkozónak a szolgáltatás teljesítését jelen szerződés 1. melléklete szerint 
meghatározott feladatok teljesítését szerződésszerűen, folyamatosan kell teljesítenie. 
 

9.2 A Vállalkozó szolgáltatási kötelezettségeinek nem szerződésszerű vagy nem 
teljesítése esetén (kivéve: vis maior esetét) a Vállalkozóval szemben az alábbi szankciók 
érvényesíthetők: 

- kijavítás; 
-  késedelmi, ill. hibás teljesítési vagy meghiúsulási kötbérigény érvényesítése,  
- kártérítés érvényesítése, 
- szerződésnek a Vállalkozó mulasztása miatti azonnali hatályú felmondása, ill. 
megszűntetése, 
- továbbá a Megrendelő érvényesítheti a szerződésszegésből eredő egyéb jogait is. 

 

9.3  Amennyiben a szerződés teljesítése során bármikor a Vállalkozó számára olyan 
körülmény áll elő, amely akadályozza az időben történő teljesítést, úgy a Vállalkozónak 
haladéktalanul értesítenie kell - igazolható módon - írásban a Megrendelőt a késedelem 
tényéről, annak várható elhúzódásáról és okairól. 
 

 
10. ALVÁLLALKOZÓ IGÉNYBEVÉTELE 

 

10.1 A Vállalkozó teljesítésében – a 11.3. pont szerinti kivétellel – köteles közreműködni az 
olyan alvállalkozó és szakember, amely a közbeszerzési eljárásban részt vett a Vállalkozó 
alkalmasságának igazolásában.  
 
Amennyiben a szerződéskötést követően – a felek által előre nem látható okból – beállott 
körülményre tekintettel a szerződés vagy annak egy része nem volna teljesíthető a 
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megnevezett alvállalkozóval, más alvállalkozó(k) igénybevételéhez a Vállalkozónak a 
Megrendelő előzetes hozzájárulását kell kérni. 
 
A Kbt. 138.§ (3) bekezdés alapján a Vállalkozó legkésőbb a szerződés megkötésének 
időpontjában köteles Megrendelőnek valamennyi olyan alvállalkozót bejelenteni, amely 
részt vesz a szerződés teljesítésében, és - ha a megelőző közbeszerzési eljárásban az adott 
alvállalkozót még nem nevezte meg - a bejelentéssel együtt nyilatkozni arról is, hogy az általa 
igénybe venni kívánt alvállalkozó nem áll kizáró okok hatálya alatt. 
 

10.2  A Vállalkozó szerződés teljesítésének időtartama alatt köteles Megrendelőnek 
minden további, a teljesítésbe bevonni kívánt alvállalkozót előzetesen bejelenteni, és a 
bejelentéssel együtt nyilatkozni arról is, hogy az általa igénybe venni kívánt alvállalkozó nem 
áll kizáró okok hatálya alatt. 
 

10.3 A Kbt. 138.§ (2) bekezdés alapján a Vállalkozó a teljesítéshez az alkalmasságának 
igazolásában részt vett szervezetet a Kbt. 65. § (9) bekezdésében foglalt esetekben és módon 
köteles igénybe venni, valamint köteles a teljesítésbe bevonni az alkalmasság igazolásához 
bemutatott szakembereket. E szervezetek vagy szakemberek bevonása akkor maradhat el, 
vagy helyettük akkor vonható be más (ideértve az átalakulás, egyesülés, szétválás útján 
történt jogutódlás eseteit is), ha a Vállalkozó e szervezet vagy szakember nélkül vagy a 
helyette bevont új szervezettel vagy szakemberrel is megfelel - amennyiben a közbeszerzési 
eljárásban az adott alkalmassági követelmény tekintetében bemutatott adatok alapján az 
ajánlatkérő szűkítette az eljárásban részt vevő gazdasági szereplők számát, az eredeti 
szervezetekkel vagy szakemberrel egyenértékű módon megfelel - azoknak az alkalmassági 
követelményeknek, amelyeknek a Vállalkozó a közbeszerzési eljárásban az adott szervezettel 
vagy szakemberrel együtt felelt meg. 
 
10.4 A Vállalkozó a jogosan igénybe vett alvállalkozóért úgy felel, mintha a feladatot maga 
végezte volna el, alvállalkozó jogosulatlan igénybevétele esetén pedig felelős minden olyan 
kárért is, amely anélkül nem következett volna be. 
 
Amennyiben a Vállalkozó jelen szerződés 10.1, 10.2 és 10.3 pontjaitól eltérően vesz igénybe 
alvállalkozót, felel mindazon kárért, amely az igénybevétel nélkül nem következett volna be. 
 
10.5 Az alvállalkozók bevonására vonatkozóan Felek figyelembe veszik a Kbt. 138. §-ában 
foglaltak további rendelkezéseket. 

 
11. SZAVATOSSÁG 

 

11.1. A Vállalkozó szavatolja, hogy a szerződés keretén belül általa elvégzett szolgáltatás és 
az ehhez használt termékek megfelelnek a magyar jogszabályoknak, valamint a termékekre, 
szolgáltatások végzésére vonatkozó magyar szabványokban, műszaki előírásokban 
foglaltaknak. 
 
11.2. Szavatosságot vállal továbbá arra, hogy a felhasznált takarítószerek, vegyszerek  
alkalmasak a rendeltetésszerű használatra, valamint a rendeltetésszerű használat mellett 
mentesek mindenfajta egészségre és környezetre ártalmas hatásoktól. 
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11.3. A Vállalkozó szavatossággal tartozik továbbá azért, hogy a szerződésben foglalt 
feladatok elvégzéséhez alvállalkozóival együtt megfelelő szakértelemmel, gondossággal és 
tapasztalattal, valamint szakmai gyakorlattal rendelkezik. 

 
 

12. ELLENŐRZÉSEK, VIZSGÁLATOK 
 

12.1. Megrendelőnek/megbízottjának, valamint az alapellátást végző orvosoknak, a 
fenntartó minisztérium munkabiztonsági és közegészségügyi feladatot ellátó 
szervének/alkalmazottjának jogában áll megvizsgálni, ellenőrizni előzetes bejelentési 
kötelezettség nélkül  – akár naponta – a következőket: 
 - a takarítás és fertőtlenítés folyamatát; 

 - a kémiai biztonsági adatlapok másolatának felhasználási helyen történő elhelyezését; 

 - a felhasznált és alkalmazott veszélyes készítmények elhelyezési körülményeit. 

 

12.2. Amennyiben a takarítás során felhasznált termékek és/vagy az alkalmazott technológia 
nem felelnek meg jelen vállalkozási szerződésben előírtaknak, úgy a Megrendelő azokat 
visszautasíthatja, és a Vállalkozó köteles haladéktalanul térítésmentesen megtenni a 
szükséges módosításokat.  
 

Amennyiben a takarítás ellenőrzése során Megrendelőnek minőségi kifogása van, azt köteles 
a Vállalkozó képviselőjével közölni, illetve a mulasztás mértékétől függően írásban rögzíteni. 
 

12.3. A Vállalkozó köteles a minőségi kifogás megszüntetése érdekében a szükséges 
intézkedést haladéktalanul meghozni: 
 - újból takaríttatni; 
 - különböző technológiai változtatásokat eszközölni; 
 - a takarítást végző személy(ek) helyett más személy(ek)et kijelölni, stb. 
 

A Vállalkozó teljes körű felelősséggel tartozik a minőségi kifogásból eredő károk, bírság és 
egyéb jogkövetkezmények vonatkozásában. 
 

13. VIS MAIOR 
 

13.1 A Vállalkozó nem sújtható kártérítéssel vagy a szerződéstől való elállással, ha a 
késedelmes teljesítés vagy meghiúsulás vis maior eredménye. 
 

13.2 A jelen pont értelmezése szempontjából a „vis maior” olyan esetekre vonatkozik, 
amely a Vállalkozó érdekkörén kívül és elháríthatatlanul következik be, neki fel nem róható. 
Ilyen esetek lehetnek pl. sztrájk, háború vagy forradalom, tűzeset, árvíz, járvány, karantén 
korlátozások és szállítási embargó. A vis maiornak közvetlen összefüggésben kell állnia a 
Vállalkozó tevékenységével és a bekövetkezett szerződésszegéssel. 
 

13.3 Vis maiorra a Vállalkozó csak akkor hivatkozhat, ha tértivevényes  levélben értesíti a 
Megrendelőt a vis maior tényéről, okáról és valószínű időtartamáról, és a levélhez csatolta a 
Vállalkozó székhelye szerint illetékes Kereskedelmi Kamara tanúsítványát. 
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13.4 Amennyiben a Megrendelő egyéb irányú írásos utasítást nem ad, a Vállalkozónak 
tovább kell teljesítenie szerződéses kötelezettségeit, amennyiben az ésszerűen lehetséges, 
és meg kell keresnie minden ésszerű alternatív módot a teljesítésre, melyet a vis maior esete 
nem gátol. 
 

13.5 A szerződésben foglalt határidők a vis maior időtartamával meghosszabbodnak. 
Amennyiben a vis maior időtartama meghaladja a 30 napot, a Megrendelőnek jogában áll a 
szerződés nem teljesített részétől elállni hátrányos jogi következmények nélkül oly módon, 
hogy a Vállalkozóhoz erről írásos értesítést küld. 

 

 
14 AZ INFORMÁCIÓK FELHASZNÁLÁSA 

 

14.1  A Felek megállapodnak abban, hogy jelen szerződés teljesítése során a másik fél 
tudomására jutott valamennyi információ üzleti titkot képez. A Vállalkozó a rendelkezésére 
bocsátott adatokat, dokumentumokat, illetve egyéb tudomására jutott információt a jelen 
szerződés keretén kívül nem használhatja fel, azokat a Megrendelő érdekeit sértő vagy 
veszélyeztető módon nem kezelheti, harmadik fél számára semmilyen formában nem 
szolgáltathatja ki, kivéve, ha erre írásbeli felhatalmazást kap. A Vállalkozó a Megrendelő 
előzetes írásos felhatalmazása nélkül az eljárás folyamán tudomására jutott információkat 
kizárólag a szerződés teljesítésére használhatja fel. A Vállalkozó alkalmazottai és megbízottai 
felé történő információközlésnek bizalmasnak kell lennie, és csak olyan mértékig 
megengedett, mely az adott szerződés teljesítésének szempontjából feltétlenül szükséges. 

14.2. Felek rögzítik, hogy a titoktartási kötelezettség a jogszabály alapján nyilvános (vagy 
harmadik személy által megismerhető) adatokra nem terjed ki. 

 

15. A SZERZŐDÉS HATÁLYA, MÓDOSÍTÁSA ÉS MEGSZŰNÉSE 
 

15.1. A szerződés mindkét Fél részéről történő aláírásának napján lép hatályba és határozott 
időre – 2 évre – szól. 
 
15.2. Jelen szerződés módosítása, kiegészítése írásban, szerződő felek kölcsönös 
egyetértésével történhet összhangban a Kbt. 141. § előírásaival. 
 
15.3. Az ingatlan vagyonkezelőjének megváltozása esetén a szerződés megszűnik, a 
vagyonkezelői jog átruházásának napján. 
 
15.4. A Megrendelő a Kbt. 143. § (3) bekezdése alapján jogosult és egyben köteles a 
szerződést felmondani - ha szükséges olyan határidővel, amely lehetővé teszi, hogy a 
szerződéssel érintett feladata ellátásáról gondoskodni tudjon – ha 

 a Vállalkozóban közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést 

szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, 

amely nem felel meg a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjában meghatározott 

feltételeknek; 

 a Vállalkozó közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni részesedést 

szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes 
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szervezetben, amely nem felel meg a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjában 

meghatározott feltételeknek. 

 
 

15.5. A Kbt. 136. § (1) bekezdés alapján a Vállalkozó nem fizethet, illetve számolhat el a 
szerződés teljesítésével összefüggésben olyan költségeket, melyek a Kbt. 62. § (1) bekezdés 
k) pont ka)-kb) alpontja szerinti feltételeknek nem megfelelő társaság tekintetében merülnek 
fel, és amelyek a Vállalkozó adóköteles jövedelmének csökkentésére alkalmasak. A 
Vállalkozó a szerződés teljesítésének teljes időtartama alatt tulajdonosi szerkezetét a 
Megrendelő számára megismerhetővé teszi és a Kbt. 143. § (3) bekezdés szerinti ügyletekről 
a Megrendelőt haladéktalanul értesíti. 
 
A Kbt. 136. § (2) bekezdés alapján a külföldi adóilletőségű Vállalkozó köteles a szerződéshez 
arra vonatkozó meghatalmazást csatolni, hogy az illetősége szerinti adóhatóságtól a magyar 
adóhatóság közvetlenül beszerezhet a nyertes ajánlattevőre vonatkozó adatokat az országok 
közötti jogsegély igénybevétele nélkül. 
 
15.6. A Megrendelő a szerződést felmondhatja, vagy - a Ptk.-ban foglaltak szerint - a 
szerződéstől elállhat, ha: 
a) feltétlenül szükséges a szerződés olyan lényeges módosítása, amely esetében a Kbt. 141. § 
alapján új közbeszerzési eljárást kell lefolytatni; 
b) a Vállalkozó nem biztosítja a Kbt. 138. §-ban foglaltak betartását, vagy a Vállalkozó 
személyében érvényesen olyan jogutódlás következett be, amely nem felel meg a Kbt. 139. 
§-ban foglaltaknak; vagy 
c) az EUMSZ 258. cikke alapján a közbeszerzés szabályainak megszegése miatt 
kötelezettségszegési eljárás indult vagy az Európai Unió Bírósága az EUMSZ 258. cikke 
alapján indított eljárásban kimondta, hogy az Európai Unió jogából eredő valamely 
kötelezettség tekintetében kötelezettségszegés történt, és a bíróság által megállapított 
jogsértés miatt a szerződés nem semmis. 
 
15.7. A Megrendelő köteles a szerződést felmondani, vagy - a Ptk.-ban foglaltak szerint - 
attól elállni, ha a szerződés megkötését követően jut tudomására, hogy a Vállalkozó 
tekintetében a közbeszerzési eljárás során kizáró ok állt fenn, és ezért ki kellett volna zárni a 
közbeszerzési eljárásból. 
 
15.8. Jelen szerződés megszűnik továbbá azonnali hatállyal történő felmondással a másik fél 
súlyos szerződésszegése esetén. Súlyos szerződésszegésnek minősül: 

- Vállalkozó részéről a jelen szerződésben meghatározott feladatok nem 
teljesítése; 

- Megrendelő részéről a díjfizetési kötelezettség 60 napon túli meg nem fizetése. 
 

 
16. ÉRTESÍTÉSEK 

 

 
16.1 A szerződő felek egymás közti értesítéseit írásban kell megküldeni és írásban vissza kell 
igazolni.  
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                                    Név/cím                                                        Tel/Fax/E-mail 
Megrendelő:  Rakonczai Éva kancellár,                                         rakonczai.eva@mke.hu  
                     
                       Ködmön Zsolt üzemeltetési osztályvezető ;             Kodmon.Zsolt@mke.hu  
 
 
Vállalkozó: …………………………………….                                   ………………………………. 
          
 
16.2 Az értesítésben foglaltak akkor hatályosulnak, amikor azt igazolható módon a másik 
félnek kikézbesítették. 
 

 
 
 

17. VITÁS KÉRDÉSEK RENDEZÉSE 
 
 

17.1  A Vállalkozónak és a Megrendelőnek meg kell tennie mindent annak érdekében, 
hogy közvetlen tárgyalások útján rendezzenek minden olyan nézeteltérést vagy vitát, mely 
közöttük a szerződés keretében felmerült. Minden ezzel kapcsolatos tényről, akadályozó 
körülményről a felek kölcsönösen kötelesek egymást írásban tájékoztatni. 
 

17.2 Ha a szerződő felek az említett közvetlen tárgyalások megkezdésétől számított 30 
napon belül nem tudják megoldani a szerződés alapján vagy ezzel összefüggésben 
keletkezett jogvitájukat, úgy arra a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. A Felek kikötik Megrendelő székhelye szerinti 
területi illetékességgel rendelkező Törvényszék illetékességét. 
  

 
 
 

18. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 

 
18.1 A szerződés elválaszthatatlan részét képezi a nyertes ajánlattevő 2016. ……………-i 
keltű ajánlat, továbbá az ajánlattételi felhívás és az ajánlati dokumentáció, valamint a 
szerződés alábbi mellékletei:  

1. sz. Melléklet  Műszaki leírás 
2. sz. Melléklet  Ártáblázat 
3. sz. Melléklet  Alkalmazni kívánt tisztító- és fertőtlenítő szerek és veszélyes 
készítmények és vegyszerek jegyzéke (CD melléklet) 
4. sz. Melléklet  Az ajánlatban benyújtott felolvasólap 
5. sz. Melléklet  A Vállalkozó ISO 9001 és ISO 14001 tanúsítványai 

 
18.2 A szerződés értelmezésére és a szerződésben nem szabályozott rendelkezésekre 
vonatkozóan a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (Kbt.), a Polgári 

mailto:rakonczai.eva@mke.hu
mailto:Kodmon.Zsolt@mke.hu
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Törvénykönyvről szóló 2003. évi V. törvény (Ptk.), és Magyarország hatályos jogszabályai az 
irányadók. 
 
 
18.3 Jelen szerződés tekintetében az alábbi szervek rendelkeznek jogosultsággal: 
- a költségvetési pénzeszközök felhasználásáról szóló 2190/2002. (VI. 21.) Korm.határozat 3. 
pontja, valamint az Állami Számvevőszékről szóló 2011. évi LXVI. törvény. értelmében az 
Állami Számvevőszék, 
- a költségvetési pénzeszközök felhasználásáról szóló 2190/2002. (VI. 21.) Kormányhatározat 
3. pontja, továbbá az Államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. értelmében a Kormányzati 
Ellenőrzési Hivatal, 
- a 370. évi 2011. Korm.rendeletben meghatározott szervek. 
 
 
18.4. A Felek tudomásul veszik, hogy az Állami Számvevőszékről szóló 2011. évi LXVI. törvény 
5. § (3) bekezdése alapján az Állami Számvevőszék az államháztartásból származó források 
felhasználásának keretében ellenőrzi a központi költségvetésből gazdálkodó szervezeteket 
(intézményeket), valamint az államháztartásból nyújtott támogatás vagy az 
államháztartásból meghatározott célra ingyenesen juttatott vagyon felhasználását. 
Amennyiben a kedvezményezett szervezet az államháztartásból támogatásban - ide nem 
értve a személyi jövedelemadó meghatározott részének az adózó rendelkezése alapján 
történő átutalását - vagy ingyenes vagyonjuttatásban részesül, gazdálkodási 
tevékenységének egésze ellenőrizhető. Az Állami Számvevőszék - a fentiekben hivatkozott 
ellenőrzési feladataival összefüggésben - ellenőrizheti az államháztartás alrendszereiből 
finanszírozott beszerzéseket és az államháztartás alrendszereihez tartozó vagyont érintő 
szerződéseket a Megrendelőnél, a Megrendelő nevében vagy képviseletében eljáró 
természetes személynél és jogi személynél, valamint azoknál a szerződő feleknél, akik, illetve 
amelyek a szerződés teljesítéséért felelősek, továbbá a szerződés teljesítésében 
közreműködőknél. 
 
 
18.5 A Megrendelő tájékoztatja a Vállalkozót, hogy a Kbt. 31. § (1) bekezdés e) pontja 
alapján a szerződést közzéteszi, tartalma közérdekű adatnak minősül, kivéve a Kbt. 73. § (1) 
és (2) bekezdései szerinti ajánlattevői melléklet üzleti titokká nyilvánított adatait. A 
Megrendelő az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXII. törvény rendelkezései alapján adatigénylés esetén egyéb módon is tájékoztatást ad.  
 
18.6 Jelen szerződés aláírásával a Vállalkozó nyilatkozik, hogy a nemzeti vagyonról szóló 
2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti szerint átlátható szervezetnek 
minősül. 
 
18.7 Jelen szerződés 14 számozott oldalból és …… oldal csatolt mellékletből áll. 
 
18.8  A szerződést a felek áttanulmányozás után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt 4 
egymással szó szerint mindenben megegyező eredeti példányban jóváhagyólag írják alá. 
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Budapest, 2016. …………… hó ……. nap           Budapest, 2016. …………… hó ……. nap 
 
 
 
 
 
 
 

 ………………………………..………. ………………………………….………….. 
 Megrendelő Vállalkozó 
 Rakonczai Éva ................................ 
 kancellár ügyvezető 
 
 
 
 
Ellenjegyzem: 
 
Budapest, 2016. ………………… hó ……. nap 
 
 
 
…………………………….……………… 
               Régeni Ákos 
     gazdasági osztályvezető 
 
 
 
 
 
Készült: 4 eredeti példányban 
1 példány: … lap 
Kapják: 1. sz. eredeti példány Vállalkozó 
 2. sz. eredeti példány MKE Irattár 
 3. sz. eredeti példány MKE Gazdasági Osztály 
 4. sz. eredeti példány MKE üzemeltetési Osztály 
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VI. KÖZBESZERZÉSI MŰSZAKI LEÍRÁS 

 
 

I/a  Takarítandó helyszínek, helyiségek  (mellékelt excel táblázaton) 

I/b: Takarítási feladatok és szolgáltatás gyakorisága  (mellékelt excel táblázaton)  

 

II/a:  Ügyeleti takarítási feladatok 

- az épületekben nagy igénybevételnek kitett szociális blokkok napi többszöri (8:00 és 16:00 

között óránkénti és szükség szerinti) ellenőrzése és tisztítása; 

- nyitvatartási időben a büfé fogyasztóterének óránkénti és szükség szerinti tisztítása; 

- a napi munka során keletkező szennyeződések - halasztást nem tűrő - eltávolítása; 

- az oktatási épület közlekedőiben elhelyezett szemetesek környezetének, telítettségének 

ellenőrzése, valamint szükség szerinti takarítása; 

- az Üzemeltetési Osztály által jelzett azonnali takarítási feladatok elvégzése. 

- csapadékos időjárás esetén a bejárati előterek napi többszöri felmosása; 

- egyéb azonnali takarítások (pl.: sárfelhordás, szennyező anyag kifolyása, stb.). 

 

II/b:  Eseti takarítási feladatok 

Az eseti takarítási feladat magában foglalja mindazon takarítási feladatokat, amelyek a rendszeres 

takarítási feladatok között nem szerepelnek. Az eseti takarítási feladatok ellátására ajánlatkérő külön 

megrendelést ad. Ilyenek lehetnek: 

- vendégfogadás céljából fenntartott vendégszobák kitakarítása; 

- rendezvényekhez kapcsolódó többlettakarítási feladatok; 

 

 

III.   A takarítási szolgáltatás végzésének ideje 

III/a:   A napi, heti, havi takarítási feladatok végzésének időpontja: 

- 5.30 - 8.00-ig, a hivatali munkakezdés előtt; 

 

III/b:  Ügyeleti takarítás végzésének időpontja: 

- 8.00-16.00 óra között oktatási napokon 
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III/c:  Évente egy alkalommal végzendő feladatok (nagytakarítás) 

- Ajánlattevőnek az évente egy alkalommal végzendő nagytakarítási feladatokat minden év július 

01-től augusztus 20-ig el kell végeznie.  

  

IV. EGYÉB FELTÉTELEK 

- Megrendelő beszerzi az utántöltő anyagot, a Vállalkozó kihelyezi és folyamatosan figyelemmel 

kíséri, utántölti a folyékony szappan adagolók, papírtörölköző tartók és WC papír tartók 

adagolóit; 

- szelektíven gyűjtött hulladékok épületen belüli összegyűjtése és épületenként meghatározott 

gyűjtőpontokra történő szállítása; 

- megrendelő havonta biztosítja a kihelyezésre kerülő tételeket; 

- Megrendelő részéről elvárás, hogy a takarítószemélyzet jól megkülönböztethető munkaruhával 

és egyéni védőeszközzel legyen ellátva; 

- a takarítási feladatok körébe tartozik az objektum ajtói előtti területek, lépcsők tisztítása is; 

- Az Egyetem működése az oktatási szünetek alatt (téli és nyári szünet) sem szünetel teljes 

egészében.  Ezen időszakokban a napi takarítási feladatok ellátására sok esetben nincs szükség. 

(pl. tantermek) Az Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy az üzemeltetést végző Vállalkozóval 

történt egyeztetés alapján, a teljesítendő takarítási feladatok mennyiségét csökkentse. 

- Vállalkozó kötelezettséget vállal, hogy 

- a takarítás és fertőtlenítés során kizárólag a Magyarországon engedélyezett és 
kereskedelmi forgalomban kapható veszélyes készítményeket használja; 
- az általa használt és alkalmazott veszélyes készítmények kémiai biztonsági adatlapjának 
másolati példányát a Megrendelő részére rendelkezésre bocsátja, valamint azoknak a 
felhasználásuk helyén történő elhelyezéséről gondoskodik; 
- a vonatkozó jogszabályok alapján eleget tesz a veszélyes készítmények felhasználására 
vonatkozó bejelentési kötelezettségének a területileg illetékes Állami Népegészségügyi 
és Tisztiorvosi Szolgálat (továbbiakban: ÁNTSZ) intézete felé; 
- a munkavédelmi és elsősegély nyújtási ismeretekre a takarítást végző személyzetet 
dokumentált módon oktatja. 
 

- Vállalkozó tudomásul veszi, hogy a kémiai biztonságra vonatkozó szabályok betartását a 
Megrendelő az adott szervezet alapellátó orvosával, munkabiztonsági szakembereivel, 
valamint a fenntartó minisztérium vagy az általa megbízott munkabiztonsági és 
közegészségügyi főfelügyelőivel és felügyelőivel külön bejelentési kötelezettség nélkül 
bármikor ellenőriztetheti. 

- Vállalkozó a fentiekre tekintettel a vállalkozási szerződés aláírását követő 30 napon belül 
köteles az alábbi dokumentumokat Megrendelő rendelkezésére bocsátani: 

-a Vállalkozó által alkalmazni kívánt veszélyes anyagok, készítmények kémiai biztonsági 
adatlapjainak másolati példányát és 
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-a veszélyes anyagokkal, illetve veszélyes készítményekkel végzett tevékenység 
területileg illetékes ÁNTSZ-hez történő bejelentésének igazolását. 

 
- A Vállalkozó az alkalmazott állomány adatait (név, lakcím, születési hely, születési idő, 

anyja neve) a Megrendelő képviselőjének a munka megkezdése előtt legkésőbb 3 
munkanappal köteles átadni, valamint az állományon belüli változásokról Megrendelőt 
azonnal értesíteni a beléptetés biztosítása céljából. 

- A Vállalkozó által alkalmazott állomány tagjai kötelesek betartani az objektumba való be- 
és kilépés, valamint az ott tartózkodás szabályait. Az említett szabályokról Megrendelő 
tájékoztatja a takarítást végző személyzetet. 

- Vállalkozó köteles a szolgáltatás teljesítésével összefüggésben keletkezett vagy a 
Megrendelőt egyéb okból fenyegető személyi sérülés vagy egyéb kár veszélyének 
elhárításához megtenni a szükséges elsődleges intézkedéseket. 

- A Vállalkozó köteles a szerződés megszűnésekor a rendelkezésére bocsátott helyiséget 
időben kiüríteni, és visszaállítani a hozzátartozó berendezések és eszközök állapotát 
olyanra, mint az az átadás idején volt. 

- A Vállalkozó köteles a Megrendelőt minden olyan körülményről haladéktalanul 
értesíteni, amely a feladat eredményességét vagy kellő időre történő elvégzését 
veszélyezteti, vagy gátolja. A Vállalkozó felelősséggel tartozik az értesítés elmulasztásából 
eredő kárért. 
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