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Magyar Képzémiivészeti Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Képzémiivészeti Egyetem
Gazdasagi Osztaly

Szamviteli munkatars
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 30 oras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.
Budapest, 1093 Budapest, Torok Pal utca 1.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Beérkezd, kimend szamlak ellenérzése, iktatasa, kontirozasa, konyvelése;
utalvanyrendeletek el6készitése, dokumentacio Osszeallitasa; targyi eszkozokkel
kapcsolatos  adminisztracié, leltarozas; pénztarellenéri  feladatok  ellatasa;
kozremikodés kulonboz6 adatszolgaltatasok oOsszeallitasaban; egyéb peénzugyi,
gazdasagi, konyvelési feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Foiskola,
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«  Felséfoku szakiranyu végzettség ES/VAGY mérlegképes kdnyveldi képesités
(regisztracio nem elsédleges);

» Halado Microsoft Office ismeretek;

« Allamhaztartasi, koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat;

« Onallo, preciz munkavégzés;

Magyar allampolgarsag, vagy kulon jogszabaly alapjan a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett statusz;

» Cselekviképesség;

+ Bdlntetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Saldo rendszer ismerete;
« Kozép- és/vagy fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Részletes szakmai onéletrajz;

+ A veégzettséget tanusitd okiratok egyszerl masolatai;

. 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, illetve ha a palyazo
erkolcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az errél szolo
munkaltatdi igazolas;

* Nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat a vonatkozé
jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerint erre
jogosult bizottsagok és testuletek megismerhetik;

* Minden olyan irat, melyet a palyazo az elbiralas szempontjabdl fontosnak tart.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. december 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidét Sulan Péter gazdasagi
osztalyvezetd nyujt, a +36 1 666-2519 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Sulan Péter gazdasagi osztalyvezetd részére a
sulan.peter@mke.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 18.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Havi bruttd kereset (tapasztalat fuggvényében): 185.000 - 220.000 forint.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.mke.hu honlapon
szerezhet.
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