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Az Erasmus+ Program a Magyar KépzOmiivészeti Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem)
torténd megvalositasa €s eljarasi rendjének meghatarozasa érdekében a Szenatus a kovetkezo
szabalyzatot alkotja.

Preambulum

Az Erasmus+ Program {6 célja a felsdoktatasi intézmények eurdpai egylittmitkddésének
tdmogatasa, a kozos oktatasi tevékenységek 0sszehangolasa, a hallgat6i tanulmanyi, szakmai
gyakorlati, az oktatoi és a személyzeti mobilitas elésegitése.

l. Altaldnos rendelkezések

1.§ A szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy megteremtse az egységes, atlathatdo és gazdasagos hallgatoi,
oktatdi és személyzeti mobilitdssal kapcsolatos palyazati rendszer szabalyzati kereteit,
valamint a hatékony projektmegvalositasi folyamatok feltételeit.

2.8 A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a hallgatoi mobilitdsban részt vevd hallgatokra, az oktatoi és
képzési mobilitasban részt vevd oktatokra, a személyzeti mobilitasban részt vevo dolgozdkra,
valamint az Erasmus+ program megszervezésében, lebonyolitasaban részt vevé személyekre,
szervezeti egységekre.

3.§  Ertelmezé rendelkezések

(1) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): Az Eurdpai Unio
tagallamaiban bevezetett, kiilonb6z6 képesitések és résztanulmanyok kozotti megfeleltetésre
szolgal6 rendszer.

(2) Erasmus+ program: jelenleg az Europai Unio 2014-2020/2021 kozott futd oktatasi,
keépzési, ifjusagi és sportprogramjanak a felsooktatasban tanulo hallgatok és a felsGoktatasi
munkatarsak részére sz6l6 mobilitasi projektje.

(3) Erasmus+ Biralé Bizottsag: a palyazatok elbiralasat végzo, harom tagbol allo bizottsag.
(4) Erasmus Felséoktatasi Charta (Charter for Higher Education — ECHE, kordbban
Erasmus University Charter): Az E+ Program keretében torténé nemzetkozi egytittmiikodés,
valamint a program egyetemi szintli megvaldsitdsanak altalanos eljarasi szabélyait hatarozza
meg.

(5) Erasmus+ Tanulmanyi Szerzédés (Learning Agreement for Studies): a kiild6 és a
fogadd intézmény, valamint a hallgatd kozott 1étrejové haromoldala szerzédés, amely a
kiutaz6 hallgatd tervezett (Before the Mobility), az esetleges megvaltoztatott (During the
Mobility) és a megvalositott tanulmanyi programjat (After the Mobility), valamint a kint
tartozkodas idépontjat egyarant tartalmazza.



(6) Erasmus+ Oktatéi Szerzodés (Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement): a
kiildé és a fogadd intézmény, valamint az oktatdo kozott 1étrejové haromoldalt szerzédés,
amely tartalmazza a kiutazd oktatd oktatési tervét, valamint a kint tartozkodas idépont;jat.

(7) Erasmus+ Személyzeti Szerzodés (Staff Mobility for Training Mobility Agreement): a
kiild6 ¢és a fogadd intézmény, valamint a munkatars kozott 1étrejové haromoldalt szerzédés,
amely tartalmazza a kiutaz6 munkatars képzési tervét, valamint a kint tartozkodas idopont;jat.
(8) Intézménykozi szerzodés (Bilateral Agreement, roviden: bilat): két eurdépai Erasmus+
tantsitvannyal rendelkezd felsdoktatasi intézmény kozott 1étrejott szerzodés, amely a
tanulmanyi ¢és oktatdi (személyzeti) mobilitasok alapjat képezi, szabalyozza azok szamat és
tudomanytertiletét.

(9) Nominalas: a kiildo intézmény hivatalosan értesiti a fogadd intézményt arrdl, hogy az
altala megnevezett hallgatét a kiildd intézmény az Egyetem daltal meghirdetett palyazati
fordulot kovetden tdmogatja a fogadd intézménybe valo jelentkezésében.

(10) Online Linguistic Support (OLS): hallgatéi mobilitas esetén a mobilitas megkezdése
elott és befejezése utan kotelezden kitdltendd online nyelvi szintfelmérd teszt.

(11) TaAmogatasi Szerzédés: az Erasmus+ Osztondijat nyert személlyel kotott szerzédés,
amely tartalmazza a kint tartozkodas id6tartamat, a teljes timogatasi Osszeget, a folydsitas
rendjét és modjat, valamint az Egyetem és az Osztondijas jogait és kotelezettségeit. A
Tamogatasi Szerz0dést az Osztondijat elnyert személy, az Egyetem részér6l a kancellar irja
ala, a Gazdasagi Osztaly vezetdje ellenjegyzi.

(12) Transcript of Records: az Erasmus+ hallgatéi tanulmanyi mobilitasban résztvevo
hallgat6 részképzés végén kapott végbizonyitvanya, amely a fogado intézményben teljesitett
targyak eredményeit tartalmazza, és amelynek eredeti példanyat koteles leadni a Nemzetkozi
Irodan.

(13) Zero grant mobilitas: olyan Erasmus+ hallgat6éi mobilitas, mely soran a hallgatd nem
kap Osztondijat, de a program minden elénye és kotelezettsége valtozatlanul érvényes ra.
Ilyen példaul a tamogatott intézményi keretszamon feliil jelentkezd hallgato, a Campus Mundi
Osztondijban részesiild hallgato, vagy a mobilitds meghosszabbitasat kérvényezd hallgato.

4.§ Az Erasmus+ Program szervezeti keretei

(14) Az Europai Bizottsag hataskorébe tartozik az Erasmus+ Program megvalositasi
szabalyainak meghatdrozasa, résztvevok munkdjanak értékékelése, pénziigyi feliigyelete.

(15) A Nemzeti Iroda a Tempus Kozalapitvany altal miikodtetett szervezet, mely kdzvetitd
feladatokat 1at el az Eurdpai Bizottsag ¢s a felsdoktatasi intézmények kozott, felosztja a
Magyarorszagnak megitélt pénziigyi tdmogatas egyes részeit az intézmények kozott, biztositja
az Egyetem szdmara az Erasmus+ Program intézményi megvaldsitasdhoz sziikséges
nyomtatvanyokat és szoftvereket.

(16) A partnerintézmények azon eurdpai felsGoktatasi intézmények, amelyekkel az Egyetem
Erasmus+ Program keretében intézménykozi megallapodast kot.

(17) Az Erasmus+ Program egyetemi eldkészité és lebonyolitd szervezete a Nemzetkozi
Iroda, mely a Szervezeti és Mikddési Rendben meghatarozott egyéb feladatai mellett,
gondoskodik az Erasmus+ Program szabalyszerii végrehajtasarol. Ehhez kapcsolodoan
kiilondsen a kdvetezo feladatokat latja el:



elkésziti €s benyujtja az intézményi Erasmus+ palyazatot;

elkésziti €s benyujtja az évkozi intézményi Erasmus+ beszamolo(ka)t;

kiirja a hallgatoi, oktatoi és személyzeti palyazatokat;

kapcsolatot tart a Tempus Kozalapitvannyal, a kimend/bejové hallgatokkal,
kimend/bejovo oktatokkal és személyzettel, a partnerintézményekkel, valamint az
Egyetem Erasmus+ Program megvalositdsaban érintett szervezeti egységeivel;

e. folyamatosan gondozza a kétoldalti intézményi Erasmus+ szerzédéseket (bilateralis
szerzOdések), ellendrzi azok megvaldsulasat, elvégzi az esetleges hosszabbitasok,

oo o

crer

uj szerzddések megkotésének adminisztracidjat; az intézményi adatbazist
folyamatosan frissiti;

f. ellatja a mobilitdsok teljes kor(i ligyintézését, ellenérzi a mobilitasok soran
kotelezden alkalmazott dokumentumokat, elkésziti a sziikséges sablonokat;

g. kezeli a honlap Erasmus+ Programra vonatkozo kiirasait, létrehozza és frissiti
annak tartalmat;

h. bels6é és kiils6 kommunikacioval segiti az Egyetem Erasmus+ Programon beliili
nemzetkodziesitését, Osztonzi az Erasmus+ csereprogramok népszeriisitését az
Egyetemen.

1. Hallgatoi tanulmanyi mobilitas

A hallgatoi mobilitdsban az egyetemi hallgatok palyadzat utjan vehetnek részt. Célja, hogy
lehetéveé tegye oktatdsi, nyelvi és kulturdlis tapasztalatok megszerzését egy masik Erasmus+
Programban részt vevo orszag felsdoktatasi intézményében. A tanulmanyi céli mobilitasnak
eld kell segitenie a hallgaté tanulmanyi elémenetelét és személyes képességeinek fejlesztését.

5. § Palyazat kiirasa
(1) Az intézményi keretosszeget és létszamot a Nemzeti Iroda (Tempus Kozalapitvany)
allapitja meg az el6z06 évi mobilitasi szamok alapjan.
(2) A hallgatokra vonatkozo palyazati felhivas szovegét és a palyazati trlapot a nemzetkozi
feladatokkal megbizott rektorhelyettes hagyja jova, és az Erasmus+ koordinator teszi k6zz¢ az
Egyetem honlapjan.
(3) Minden évben legalabb egy alkalommal keriil kiirasra hallgatoi mobilitasi palyazat a
tavaszi félévben. Potpalyazat esetén kizardlag a fennmarad6 helyekre lehet palyazni.
(4) A palyazati felhivas tartalmazza:

a palyazat feltételeit;

a tamogatas varhatd Osszegét, a Tempus Kozalapitvany altal meghatarozott ratak
alapjan;

a megpalyazhato helyek listajanak elérhetdségét;

a palyazat soran kotelezéen benytjtandé dokumentumok listajat;

e. apalyazat leaddsanak hataridejét, helyszinét €s modjat.

6. § Palyazat beadasanak feltételei
(1) Az a hallgaté palyazhat Erasmus+ tanulmanyi 6sztondijra, aki:



az adott félévre beiratkozott, ¢s az 0Osztondij teljes ideje alatt aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezik;

az Egyetem nappali vagy levelez0 képzésén végzi tanulmanyait;

a kiutazas megkezdéséig legalabb 2 lezart félévvel rendelkezik;

d. magyar allampolgar vagy Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve tartozkodasi

engedéllyel vagy menekiilt-statusszal rendelkezik;
szakmailag felkésziilt arra, hogy kiilf6ldi egyetemen folytasson tanulmanyokat;
a fogadd intézmény altal eldirt nyelvtudassal rendelkezik, azt nyelvvizsga
bizonyitvannyal, annak hianyaban az Idegen Nyelvi Lektoratus altal kiallitott
igazolassal bizonyitja;
a palyazat beadasat megel6zden mar felhasznéalt Erasmus+ iddszakaval egylitt nem
1épi tal

e osztatlan képzés esetén a megengedett maximalis 24,

o BA ¢és MA képzés esetén a képzési szintenként megengedett maximalis 12 honap
Osszesitett mobilitasi idOtartamot (ide értve a zero grant mobilitdsokat is).

7. § Palyazaskor benytijtandé dokumentumok

(1) A palyazati anyagnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:

a.

f.

kitoltott, kinyomtatott és alairt jelentkezési lapot 2 példanyban (letolthetd az Egyetem
weboldalarol);

nyelvvizsga bizonyitvanyt, illetve az ldegen Nyelvi Lektorarus igazolasat a sziikséges
nyelvtudas megfeleld szintjérdl,

magyarul €s angolul, vagy magyarul és a fogad6 intézmény oktatasi nyelvén irt
motivacios levelet;

onéletrajzot magyarul €s angolul, vagy magyarul és a fogadd intézmény oktatasi
nyelvén;

portfoliot (kivéve a KeépzOmiivészet-elmélet Tanszeék hallgatoi), melynek formai
kovetelményei: maximum 20 munka dokumentécioja, technikai adatokkal kiegészitve
¢s az alkotd megnevezésével; 1 példanyban maximum A/4-es méretben kinyomtatva,
illetve elektronikus formaban;

minden egyéb, a palyazati felhivasban megjeldlt dokumentumot.

(2) Abban az esetben, ha a jelentkezéshez csatolt dokumentumok hianyosak, vagy nem valos
adatokat tartalmaznak, a jelentkezOt a nemzetkozi ligyekért feleldés rektorhelyettes
automatikusan kizarhatja.

8. § Palyazatok elbiralasa

(1) A hallgatoi palyazatok elbiralasara az Egyetem sajat biralati pontrendszert allit fel, az
alabbi szempontok figyelembevételével:

szakmai tevékenység értékelése: max. 50 pont (a jelentkezo hallgatok tanszékei
altal, a benyujtott portfoliok alapjan)
tanulmanyi atlag alapjan:

e 490-5,00 20 pont



o 4,80-4,89 19 pont

o 470-4,79 18 pont
e 4,60-4,69 17 pont
e 450-4,59 16 pont
o 4,40-4,49 15 pont
o 430-4,39 14 pont
o 4,20-4,29 13 pont
e 410-4,19 12 pont
e 4,00-4,09 11 pont
e 3,90-3,99 9 pont
e 3,80-3,89 7 pont
e 3,70-3,79 5 pont
e 3,60-3,69 3 pont
e 3,50-3,59 1 pont

c. ¢évfolyam, amikor utoljara palydzhat: 5 pont
d. nyelvvizsga / nyelvtudas igazolasa
e fogadd intézmény altal eldirt elsédleges nyelvvizsga: 15 pont

e cgyéb komplex nyelvvizsga: 12 pont
e Idegen Nyelvi Lektoratus altal igazolt nyelvtudas: 7 pont
e. kozéleti tevékenység (HTJSZ 2. sz. melléklet 3. pont szerint): max. 10 pont
e demonstratori tevékenység: 5 pont
e HOK és bizottsdgainak munkajaban vald részvétel: 5 pont

e Nemzetkozi [roda munkajanak timogatasa: 5 pont
o egyéb kozdsségi tevékenység: 5 pont

(2) A benytjtott palyazatokat a Nemzetkozi Iroda munkatarsai értékelik, a pontszamokat
megallapitjak, a palyazatokat a pontszdmok alapjan rangsoroljak. A palyazat eredményét
tartalmazo dontést a nemzetkozi ligyekért felelos rektorhelyettes irja ala. Azonos pontszamu
palyazatok esetén a nemzetkozi ligyekért felelds rektorhelyettes dont.

(3) A biralat soran elényben kell részesiteni azt a hallgatot, aki még nem nyert Erasmus+
Osztondijat ¢és évfolyama alapjan varhatéan utoljara élhet az Erasmus+ 0sztondij
lehetdségével.

(4) A felallitott rangsor nem jelenti a palyazat végleges elnyerését, mivel a sikeres kiildo
intézményi palyazatot kovetden a fogadd intézmény is jogosult donteni a hallgato
fogadasarol.

(5) Az a hallgato is részt vehet az Erasmus+ Programban Erasmus+ statusza hallgatoként, aki
az elbirdlas alapjan 6sztondijban nem részesiil, amennyiben a fogadd orszdgban felmeriild
koltségeit sajat maga fedezni tudja (zero grant statuszua hallgato).

(6) Amennyiben a hallgatdé visszamondja a szdmara megitélt Erasmus+ 0sztondijat, koteles
err6l az Erasmust+ koordinatort irasban értesiteni, valamint nyilatkozatot Kkitolteni a
Nemzetkozi Irodaban a visszamondasrol.



9. § Hallgato6i tanulmanyi mobilitas adminisztrativ rendje
(1) A sikeres palyazatot kovetéen a nyertes hallgatoval kiutazasa elétt az Egyetem
Tamogatasi Szerzodést kot. A szerzddés tartalmazza a mobilitas id6tartamat, az Erasmus+
0sztondij teljes Osszegét, a folydsitasanak feltételeit és a kifizetés modjat. A Tamogatési
Szerzédést a hallgato, valamint az Egyetem nevében a Kancellar irja ala, a Gazdasagi Osztaly
vezetdje ellenjegyzi.
(2) A Tamogatasi Szerz6dés mellékletét képezi a Tanulmanyi Szerz6dés (Learning
Agreement for Studies), amely rogziti a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos
szabalyokat. A Learning Agreementet a hallgatd, a tanszékvezetd, és a partnerintézmény
illetékes koordinatora irja ald. A tanszékvezetd tavolléte, akadalyoztatisa esetén aldirasra
jogosult a Nemzetkozi Iroda koordinatora is, a Tanulmanyi Osztallyal valo egyeztetést
kovetden.
(3) A Learning Agreementben:

a. afogadd intézmény vallalja, hogy az abban szerepld tanulmanyi terv teljesitésének
lehetdségét biztositja a hallgatd szamara,
a hallgat6 vallalja az abban foglaltak teljesitését;
az Egyetem véllalja, hogy a tanulmanyi terv teljesitése esetén a kiilfoldon végzett
tanulmanyokat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat szerint elismeri.

(4) A nyertes hallgatokat az Egyetem nominalja az altala valasztott partnerintézménybe.
Amennyiben tobb hallgatd jelentkezik egy partnerintézménybe, mint ahanyat az adott
intézmény az Egyetemmel kotott kétoldali szerzddésben keretszamként meghatarozott, a
hallgatok jelolésérol a biralati pontrendszer alapjan sziiletik dontés.

(5) A Tanulmanyi Osztaly a kiutazas el6tt ellenérzi, hogy a hallgatd megfelel-e a 3.§-ban
foglalt feltételnek. A feltétel nem teljesitése a hallgatoval kotott Tamogatasi Szerzédés
érvénytelenségét eredményezi.

(6) A fogaddintézménybe torténd formalis jelentkezés, a vonatkozoé hataridok ellenérzése és
betartdsa, a jelentkezéshez sziikséges portfolid kikiildése a hallgato feladata. A hallgatd csak
olyan partnerintézménybe jelentkezhet, ahova 6t az Egyetem nominalta.

(7) A hallgato a kiilfoldi tartozkodasa idejére az intézmény dontése alapjan Erasmus+
Osztondijban részesiil, melynek sszege a kiilfoldon tartozkodas idejének és a fogadd orszagra
meghatarozott tdmogatasi ratdnak a szorzata — igazodva az Eurdpai Bizottsag altal az adott
tanévre kiadott, az adott mobilitdsi formédban megitélhetd célorszagonként meghatarozott
maximum ratakhoz. Az 6sztondij kifizetése devizaszamla esetén euro, forint alapi szamla
esetén a napi arfolyamon atszamitott forintdsszeg atutaldsaval torténik.

10. § Az osztondijat elnyert hallgaté feladatai
(1) Az alabbi pontok teljesitése minden hallgato kotelezettsége.

a) Kiutazds elott a hallgato:
1. Kitdlti az Erasmus+ Pdlydzoi Nyilatkozatot.

2. Amennyiben a fogadé intézmény fogadja a hallgatot, a hallgatonak le kell adnia a
partnerintézmény fogadolevelének és értesitésének fénymasolatat, vagy el kell kiildenie
az e-mailben torténd visszaigazolast a Nemzetkozi Irodanak. A hallgaté a nominalas



elfogadasat kovetden a fogadd intézmény altal tamasztott kovetelményeknek eleget téve
jelentkezik a fogad6intézménybe.

3. A fogadd intézménytdl kapott informaciok alapjan tajékozodik a fogadd intézmény
altal kinalt targyakrol és a tanév rendjérdl a kiutazasi félévére vonatkozoan,

4. A kapott informaciok alapjan elkésziti a Learning Agreement for Studies-t, jovahagyas
céljabol alairatja a tanszékvezetdjével, intézi a partnerintézmény koordinatoraval torténo
alairatasat (e-mailben).

5. Kitolti az Erasmus+ Program online feliiletérdl kikiildott Online Linguistic Support
szintfelmérd nyelvi tesztjét.

6. Kiutazasa eldtt legkésobb 3 héttel alairja a Tdmogatasi Szerzodést a Nemzetkozi
Irodaban, amelyben mar pontosan fel vannak tiintetve a mobilitasi datumok (kiutazas
kezdete €s vége).

7. A kiutazas félévében beiratkozik az Egyetemre és aktiv hallgatoi statuszra regisztral.

8. Intézkedik a kiilfoldi szallasrol, megszervezi a kiutazast és a hazajovetelt.

b) Kinttartozkodds ideje alatt a hallgaté:
1. A megérkezését kovetd 5 napon beliil leigazoltatja a kiérkezés tényét a fogado
intézmény képvisel6jével (Confirmation of Arrival), és elkiildi az Egyetem Nemzetkozi
Irodajanak.

2. Sziikség esetén a megérkezését kovetd 20. napig modosithatja a tantargyak listajat a
During the Mobility rész kitoltésével — és elkiildi a tanszékének jovahagyasra.

3. Teljesiti a Learning Agreementben vallalt kotelezettségeit.

4. Tavozaskor leigazoltatja a kinn tartdzkodas teljes id6tartamat a fogadd intézmény
képviseldjével (Confirmation of Length of Study Period), amely idépontoknak egyeznie
kell a Tamogatasi Szerz6désben megadott datumokkal.

C) Hazaérkezést kovetden a hallgato:
1. A mobilitas lezarultat kovetd 15 napon beliil a Nemzetkozi Irodaban leadja:

a. a hianytalanul kit6ltott, mindharom fél altal alairt Erasmus+ Tanulmanyi
Szerzédést (Learning Agreement),

b. a Confirmation of Length of Study Period-ot,
a fogadd intézmény koordindtora 4&ltal leigazolt, megszerzett krediteket és
eredményeket tartalmazo Transcript of Records eredeti példanyait.

2. A Hallgatoi beszamolot (EU Survey) elkésziti és online bekiildi.

3. Kitolti az Erasmus+ Program online feliiletérdl kikiildott OLS zar6 szintfelmérd nyelvi
tesztet.

4. Az EU Survey és a zaro OLS teszt kitoltését bizonyito értékeléseket e-mailben elkiildi
a Nemzetkozi Irodanak.

5. 1-2 oldalas (2000-5000 Ieiités) beszamolodt ir a mobilitasarol a Nemzetkozi Irodanak
az 1. sz. mellékletben meghatarozott szempontok alapjan.



11. § A tanulmanyt soran szerzett kreditek elfogadasa
(1) Minden hallgatonak ajanlott szemeszterenként minimum 15 kreditet teljesiteni a fogado
intézményben, hogy ne tolddjon ki a képzési ideje.
(2) A Learning Agreementben szerepld targyak befogadhatosagardl a hallgatd tanszéke
elézetesen nyilatkozik. Hazaérkezését kovetéen a hallgato a Transcript of Records
bemutatasaval igazolja a Learning Agreementben jovahagyott tantargyak elvégzését.
(3) Ha egy kiilfoldon teljesitett targy ismeretanyagat tekintve megfeleltetheté az Egyetemen
felvett targgyal, a tanszék szakmai javaslata alapjan a kreditek az Egyetem sajat targyainak
kreditértékén keriilnek beszamitasra a Tanulmanyi Osztaly altal.
(4) A hallgatd6 maximum 9 kredit értékben vehet fel a fogadod intézményben olyan, a
tantervébe nem illeszthetd tantargyakat, melyek szabadon valaszthato targyként (Erasmus
1,2,3) keriilnek beszamitasra.

12. § Egyéb rendelkezések
(1) A Kiutazo hallgato a mobilitas idGtartama alatt egyéni tanulmanyi rendre jogosult, az
Oralatogatasok alol automatikusan felmentést kap. A jogosultsag arra az esetre is Kiterjed, ha a
partnerintézmény tanulmanyi idészaka az Egyetemtdl eltéro.
(2) Az Erasmus+ Programban résztvevé hallgatok névsorat a Tanulmanyi Osztaly elkiildi a
tanszékeknek.
(3) Amennyiben a hallgatdé nem tartja be a dokumentumok visszakiildésére vonatkozo
hataridket, a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott
dijakat koteles kifizetni.
(4) Amennyiben a hallgatd nem teljesiti a Tamogatasi Szerzédésben, a Learning
Agreementben, illetve az Erasmus+ Pdlydzoi Nyilatkozatban vallalt kotelezettségeit, illetve
nem szerzi meg a sziikkséges ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System)
krediteket, teljes vagy részleges 0sztondij visszafizetésre kotelezheté a Tempus
Kozalapitvany altal kiadott intézményi itmutat6 alapjan.
(5) Amennyiben a hallgatd a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott id6 lejarta eldtt
elhagyja a fogadointézményt, koteles a fel nem hasznalt napokra kapott 6sztondijat a Tempus
Kozalapitvany altal meghatarozott alabbi iranyelvek szerint visszafizetni:

e amobilitds megkezdésétdl szamitott 3 honapon beliil a teljes 6sztondijat,
e 3 honapon tul a fel nem hasznalt napokra kapott 6sztondijat

(6) Az Erasmus+ id6szak meghosszabbitasa kizarolag az adott intézményi projekt idészakon
(tanéven) beliill lehetséges. A hosszabbitashoz a Nemzetk6zi Irodaval egyeztetve, a
Tamogatasi Szerzédésben szerepld tervezett hazautazas el6tt 30 nappal a hallgatonak
gondoskodnia kell:

a. a partnerintézmény tanszékének,

b. a partnerintézmény nemzetkozi koordinatoranak
€s a hallgatd tanszékvezetdjének hozzajarulasarol. A hosszabbitdas nem jelenti
automatikusan az Erasmus+ 0Osztondijas statuszhoz kapcsolodd pénziigyi tamogatas
tovabbi folyositasat, ezért a hallgatonak a pénziigyi keretekrdl eldzetesen egyeztetnie kell
a Nemzetkozi Irodaval is.
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(7) A hosszabbitas miatt a hallgatonak 1j Learning Agreementet kell készitenie, tovabba
kezdeményeznie kell a Tamogatasi Szerzodésének 0j iddpontoknak megfelelé modositasat.
(8) A mobilitas hosszabbitasa nem érintheti hatranyosan a kovetkezé félévre mar sikeresen
palyazott hallgatokat.

I11.  Személyzeti mobilitas (oktatoi és adminisztrativ személyzeti)

13. § Oktatoi mobilitas célja
Felsdoktatasi intézmények oktatdinak kiilfoldi partnerintézményben végzett oktatas célu,
illetve kiilfoldi partnerintézmény szakértdjének magyarorszagi felsdoktatdsi intézményben
végzett oktatas célu tapasztalatszerzése; azon hallgatok szamara is elérhetévé tenni azt a
tudast és tapasztalatot, amit egy masik eurdpai egyetem oktatdja nytjthat, akik nem tudnak
részt venni a hallgatéi mobilitasban; a szakmai ismeretek bovitése; a képzési programok
kinélatanak ¢és tartalméanak gazdagitasa.

14. § Adminisztrativ személyzeti mobilitas célja
Adminisztrativ és mas nem oktat6 munkatarsak Erasmus+ Programban részt vevo
partnerintézménynél (felsdoktatisi intézménynél vagy vallalkozasnal) végzett mobilitdsa
tudastranszfer, vagy készségek fejlesztése céljabol (szeminariumok, kurzusok, gyakorlati
periodus, atiranyitas stb.).

15. § A palyazat kiirasa
(1) A személyzeti mobilitasrol sz6l6 palyazati felhivas szovegét és a palyazati trlapot a
nemzetkozi tigyekért felelds rektorhelyettes jovahagyasat kdvetden az Erasmus+ koordinator
teszi kozz¢ az Egyetem honlapjan.
(2) Minden évben legalabb két alkalommal kertil kiirasra.
(3) A palyazati felhivas tartalmazza kiilonosen:

a. apalyazat feltételeit;

b. a tamogatas varhatd Gsszegét a Tempus Kozalapitvany altal meghatarozott ratak
alapjan;

C. amegpalyazhato helyek listajanak elérhetdségét;
a palyazat soran kotelezéen benytjtandé dokumentumok listajat;

e. apalyazat leaddsanak hataridejét, helyszinét és modjat.

16. § Palyazat beadasanak feltételei
(1) E+ személyzeti mobilitasra palyazhat az az oktato, illetve munkatars, aki:

a. magyar allampolgar vagy Magyarorszagon ¢érvényes letelepedési, illetve
tartozkodasi engedéllyel vagy menekiilt-statusszal rendelkezik;

b. kozalkalmazotti vagy szerzddéses jogviszonyban all az Egyetemmel a palyazas
tanévében;

C. minimum 2 nap kint tartozkodast vallal;

d. oktato esetében 1 hétnél rovidebb idészakokra is minimum § ora oktatast vallal.
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17. § Palyazaskor benydjtandé dokumentumok
(1) A személyzeti mobilitas megpalyazasahoz sziikséges dokumentumok:

a. kitoltott és alairt jelentkezési tirlap, a szervezeti egység vezetdjének engedélyével
¢s ajanlasaval (opcionalis);
oktatok esetében az ismeretkor vagy tananyag rovid tematikaja;

c. afogadod intézmény beleegyez6 nyilatkozata,

d. egyéb, a palyazati felhivasban meghatarozott dokumentumok.

18. § A palyazatok elbiralasa
(1) Az oktatoi és személyzeti Erasmus+ palyazatok elbiralasat Erasmus+ Biralé Bizottsag
végzi, melynek tagjai:

a. palyazo oktatd esetén: a TanszékvezetOk Tandcsa altal delegalt tag, az Erasmus+
koordinator és a nemzetkozi tigyekért felelds rektorhelyettes,

b. palyazd munkatars esetén: a nemzetkozi tgyekért felelés rektorhelyettes, az
Erasmus+ koordinator €s a kancellar dont. .

(2) A személyzeti palyazatok biralata a palyazati kiirasban szereplé szakmai szempontok
figyelembevételével torténik a palyazati hataridé végét kovetd 10 napon belill. Az igénybe
vehet6 tamogatas mértékérdl a Nemzetkozi Iroda tesz javaslatot a Tempus Kozalapitvany altal
megadott tdmogatasi ratak és iranyelvek alapjan, melyrdl a kancellar dont.

(3) Az Erasmus+ Birald Bizottsag iilésrol jegyzOkonyv késziil. A jegyzOkonyv tartalmazza a
bizottsagi tagok nevét, a beérkezett palyazatok szamat, a palydzok rangsorat. A
jegyzokonyvet a Bizottsag minden tagja alairasaval hitelesiti.

(4) Amennyiben az oktatd, illetve munkatars nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt
tanulmanyi 6sztondijat, koteles errél az Erasmus+ koordinatort irasban értesiteni legkésbb a
mobilitast megel6z6 14. napig.

19. § Személyzeti mobilitas adminisztrativ rendje
(1) A fogadod intézménybe torténd formalis jelentkezés, a vonatkozo hataridok ellendrzése és
betartasa, a jelentkezéshez sziikséges dokumenticio kikiildése az oktato, illetve munkatérs
feladata.
(2) A sikeres palyazatot kovetéen, valamint a Mobility Agreement alairt példanyanak
benyujtasa utan a nyertes munkatarssal az Egyetem Tamogatasi Szerzddést kot, mely rogziti a
mobilitds id6étartamat, az Osztondij teljes Osszegét, folydsitasanak feltételeit és a kifizetés
modjat. A Tamogatéasi Szerzddést a munkatars, valamint az Egyetem nevében a kancellar irja
ald, a Gazdasagi Osztaly vezetdje ellenjegyzi. A szerzddés mellékletét képezi oktatok
esetében az Oktatoi Szerz6dés, (Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement), nem oktatd
munkatarsak esetében a Személyzeti Szerz6édés (Staff Mobility for Training Mobility
Agreement). A mobilitast az abban foglaltaknak megfelelden kell teljesiteni.
(3) Az Oktatoi Szerzodésben:

a. a fogadointézmény vallalja, hogy az abban szerepld oktatasi terv teljesitésének
lehetdségét biztositja,
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b. az oktato vallalja az oktatasi terv teljesitését, legalabb 8 orat oktat, minimum 2
napot kint tartézkodik.

(4) A Személyzeti Szerzédésben:

a. a fogadointézmény vallalja, hogy az abban szerepl6 munkaterv teljesitésének
lehetdségét biztositja,
b. amunkatars vallalja a munkaterv teljesitését a fogado intézményben.

(5) A munkatars a kiilfoldi tartézkodasa idejére az intézmény dontése alapjan Erasmus+
Osztondijban részesiil, melynek Osszege a kiilfoldon tartozkodas idejének és a fogadd orszagra
meghatarozott tamogatasi ratanak szorzata — igazodva az Eurdpai Bizottsag altal az adott
tanévre kiadott, meghatdrozott maximum ratakhoz. Az 0sztondij kifizetése devizaszamla
esetén euro, forint alapti szamla esetén a napi arfolyamon atszamitott forintosszeg atutalasaval
torténik.

20. § Az osztondijat elnyert oktato feladatai
(1) Kiutazas elétt az oktato:

a. Elkésziti a Teaching Agreementet, alairatja a kiildo és a fogad6 intézmények Erasmus+
koordinatoraival. Intézkedik a kiilfoldi szallasrol, megszervezi a kiutazast és a
hazajovetelt.

b. Kiutazasa el6tt legkés6bb 2 héttel alairja a Tamogatasi Szerzédést a Nemzetkozi
Irodaban.

(2) Kint tartozkodas ideje alatt az oktatod:

a. Teljesiti az oktatasi mobilitasra vonatkozo szerz6désben vallalt oktatasi tervet, minimum
2 napot kint tartozkodik és legalabb 8 orat oktat.

b. A mobilitas igazolasaként alairatja a Certificate of Attendance-t és az eredeti Teaching
Agreementet.

(3) Hazaérkezést kovetben az oktato:

a. Kitolti a mobilitasra vonatkozé online kérddivet (EU Survey)

b. 1-2 oldalas (2000-5000 Ileiités) beszamolot ir a mobilitasarol a Nemzetk6zi Iroda
szamara.

C. A Nemzetkozi [rodaban leadja az alabbi dokumentumokat:

I. a Staff Mobility for Teaching Agreement, és
ii.  aCertificate of Attendance eredeti példanyait.

21. § Az osztondijat elnyert munkatars feladatai
(1) Kiutazas eldtt a munkatars:
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a. Elkésziti a Training Agreementet, alairatja a kiildé és a fogad6 intézmények Erasmus+
koordinatoraival.Intézkedik a kiilfoldi szallasr6l, megszervezi a kiutazast és a
hazajovetelt.

b. Kiutazasa eldtt legkésébb 2 héttel alairja a Tamogatasi Szerz6dést a Nemzetkdzi
Irodéaban.

(2) Kint tartozkodds ideje alatt a munkatdrs:

a. Teljesiti a személyzeti mobilitasra vonatkozd szerzédésben vallalt képzési tervet,
legalabb 2 napot kint tartézkodik.

b. A mobilitas igazolasaként alairatja a Certificate of Attendance-t és az eredeti Staff
Mobility for Training Mobility Agreementet.

(3) Hazaérkezést kovetéen a munkatdrs:

a. Kitolti a mobilitasra vonatkozé online kérddivet (EU Survey)
b. A Nemzetkozi Irodaban leadja az alabbi dokumentumokat:

i. Staff Mobility for Training Mobility Agreement, és
ii.  aCertificate of Attendance eredeti példanyait.

IV. Az Egyetemre érkezo Erasmus+hallgatok

22. § Az Egyetemre érkez6é Erasmus+hallgatok vonatkozo szabalyok
(1) Az Erasmust Program keretében az Egyetemre érkezd hallgatokkal elsddlegesen a
Nemzetkdzi [roda tartja a kapcsolatot.
(2) Az Egyetemre érkez6 Erasmus+ hallgatokra vonatkozd kotelezd online jelentkezés
hataridejétdl szamitott 4 héten beliil:

a. az Erasmus+ koordinator:
o fogadja és rendszerezi a partnerintézmények 4altal kiildott hallgatoi
nominalasokat;
o tajékoztatot kiild az Egyetem Erasmust+ oldalan torténd online
jelentkezéssel kapcsolatban,;
e az online beérkezett dokumentumok alapjan elkésziti az Egyetemre érkezd
Erasmus+ hallgatok adatait tartalmazé adatbazist;
e a szakokra bontott jelentkezési anyagokat tovabbitja a tanszékeknek
biralatra.
b. atanszékek:
e dontést hoznak a palyazok fogadasarol;
e a dontésrdl irasban tdjékoztatjdk az Erasmus+ koordinatort.
c. az Erasmus+ koordinator:
e ¢rtesiti a jelentkezOket az eredményrdl,
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e a sikeresen palyazoknak tovabbi tajékoztatast nyujt az Egyetemmel, a
tanorakkal, kreditekkel kapcsolatosan, kikiildi a regisztraciés lapot
(Registration Form) kiild.

(3) Az Egyetemre érkez6 Erasmust hallgatok kitoltve visszakiildik a regisztracios lap
(Registration Form) legkésobb az orientacios napig.

(4) A félév kezdetekor a Tanulmanyi Osztaly az Egyetemre érkezé Erasmus+ hallgatok
adatait rogziti a Neptun rendszerbe, elkésziti a hallgatok egyéni Neptun kodjat és jelszavat a
hianytalanul kitoltott adatlap és személyazonosito igazolvanyok mésolata alapjan.

(5) A Nemzetk6zi Iroda bekéri az Egyetemre érkezé Erasmus+ hallgatok magyarorszagi
tartozkodasi cimét, és tovabbitja azt a Tanulmanyi Osztaly részére. A Tanulmanyi Osztaly
ezutan allitja ki szdmukra az ideiglenes didkigazolvanyt.

(6) Az Egyetemre érkezé Erasmus+ hallgatok a jelentkezés soran megkiildik a Kkitoltott
Learning Agreement for Studies nevii dokumentumot, mely tartalmazza a felvenni kivant
tantargyak listajat.

(7) Az Egyetemre érkez6 Erasmus+ hallgatok a Tanulmanyi Osztaly segitségével felveszik a
kivant targyakat a Neptun rendszerben. A mobilitasi id6szak végén a képzés lezarasa, és a
Transcript of Records (Neptun térzslap) nevii igazolas kiadasa — a Nemzetkozi Irodaval
egyeztetve — a tanulmanyi eléado feladata.

(8) Az Erasmus Felséoktatasi Charta értelmében a tanszékek kotelezettsége minden olyan
szolgaltatds biztositdsa az Erasmus+ hallgatok szamdara, amely a magyar hallgatoknak is
biztositott.

(9) Az Egyetem az Erasmus+ Program keretében érkez6 kiilfoldi hallgatok szamara a magyar
mint idegen nyelv oktatasat egy félév idétartamra dijmentesen biztositja.

(10) Az Egyetemre érkez6 Erasmus+ hallgatokat idében kell tajékoztatni az induld
kurzusokrol. A tanszékeknek ezért az Gszi félévre vonatkozoan legkésdbb jinius 15-ig, a
tavaszi félévre vonatkozodan legkésdbb november 15-ig meg kell kiildeniiik ezen kurzusok
listajat a Nemzetkdzi Iroddnak. A kurzuslista a hataridd lejarta utan kizardlag rendkiviili
esetekben modosithato.

23. § Erasmus+ Program eljarasi rendje

(1) A Charter for Higher Education (ECHE) mellett az Egyetem intézménykozi kétoldalu
megallapodasokat kot Charterrel rendelkezé intézményekkel, amelyek rogzitik az
intézmények kozotti egytittmiikodés, valamint a hallgatoi €s az oktatdi mobilitas kereteit. Az
intézménykozi  szerzddések  (bilateradlis  szerzddések)  folyamatos  ellendrzése,
meghosszabbitasa, 1) szerz0dés megkotése a Nemzetkozi Iroda kozremiikodésevel torténik.
(2) Az Egyetem az Erasmus+ Programot a Tempus Kozalapitvany altal évente kidolgozott és
elfogadott alapelveinek megfeleléen valdsitja meg.

24. § Az Erasmus+ Program finanszirozasi rendje
(1) Az Egyetem a Charter for Higher Education alapjan a tervezett centralizalt projektjeinek
megvalositasara az Eurdpai Bizotsagtol kérhet tdmogatast, decentralizalt tevékenységeinek
pénziigyi tamogatasat pedig a Tempus Kozalapitvany Nemzeti Irodatol igényelheti. Az
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Erasmus+ Program anyagi forrasa a Nemzeti Irodatdl szarmazo tamogatas, amely palyazati
uton nyerheto el.

(2) Az Egyetem palyazatot nyajt be a Tempus Kozalapitvanyhoz a kdvetkezd tanévre
vonatkozo 1étszam ¢s idétartam adatokat kdvetden akkor, amikor a Tempus Kozalapitvany az
erre vonatkozd palyazatot meghirdeti.

(3) Az intézményi Erasmus+ koordinator felel0s a palyazat elkészitéséért, az abban szerepld
mobilitasi adatokat az el6z0 év adatai €s becsiilt adatok alapjan hatarozza meg.

(4) A Tempus Kozalapitvany az intézményi palyazat beadasat kovetGen meghatarozza az
Egyetem szamara a kdvetkezo tanévre az adott mobilitasi szektorokra elnyert keretdsszeget, a
létszamot és az idGtartamot.

25. § A keretosszegek intézményi felosztasanak modja
(1) A hallgatoi tanulmdnyi mobilitas

a. A hallgaté tanulmanyutjanak id6tartama és az Eurdpai Bizottsag altal az adott fogado
orszagokra meghatdrozott tdmogatdsi Osszeg figyelembevételével, a Tempus
Kozalapitvany altal meghatarozott modon keriil kiszamitasra a nyertes palydzokra jutd
tamogatas Osszege.

b. A hallgat6i 6sztondijak megallapitasahoz hasznalt orszagratakat mindenkor az Eurdpai
Bizottsag hatarozza meg, amely hozzaférhet6 a Tempus Kozalapitvany honlapjan.

(2) A személyzeti mobilitds

a. Tekintettel arra, hogy a tamogathaté napok szama jelentésen korlatozott, a személyzeti
mobilitas esetén a Tempus Kozalapitvany altal megitélt teljes pénzdsszeg elosztasardl az
intézményi Erasmus+ koordinator javaslata alapjan a nemzetkozi tigyekért felelds
rektorhelyettes dont, figyelembe véve az Eurdpai Bizottsag 4ltal az adott tanévre kiadott,
célorszagonként meghatarozott maximum ratat.

b. Az 6sztondijak megallapitasahoz hasznalt orszagratakat mindenkor az Eurdpai Bizottsag
hatarozza meg, amely hozzaférheté a Tempus Kozalapitvany honlapjan.

V. Vegyes és zaro rendelkezések
(1) A hallgatéi ¢és személyzeti palyazatok elbirdlasanal elényben részesiilnek azok a
tanszékek, amelyek kolcsondsségi alapon, ardnyos mértékben részt vesznek az Erasmus+
Program megvalositasaban.
(2) Adminisztrativ személyzetként (STT) nem kizardlag, hallgatoként (SMS) és oktatoként
(STA) kizardlag partnerintézményekbe lehet palyazni. A Magyar Képzomiivészeti Egyetem
Erasmus+ partnereinek aktualis, évente frissitett listdja elérhetd az Egyetem Erasmus+
(al)oldalan.
(3) A sikeres kiildé intézményi palyazatok nem jelentenek automatikus kiutazast, mivel az
Erasmus+ Program intézményi keretdsszege el6re nem ismert, az eredeti keretszamok
modosulhatnak, valamint a palyazat sikeressége fligg a célintézmény pozitiv dontésétdl is.
(4) A Campus Mundi palyazat benytjtasanak elofeltétele a sikeres Erasmus+ palyazat. Ebben
az esetben az Erasmus+ Tamogatasi Szerz0dés automatikusan zero grant statusz, mert a
hallgat6 kozvetleniil a Tempus Kozalapitvanytol kapja a pénziigyi tamogatasat.
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(5) Amennyiben a hallgato, oktatd, vagy munkatars nem teljesiti, vagy csak részben teljesiti a
Tamogatési Szerzddésben és a jelen szabalyzatban vallalt kotelezettségeit, akkor a tamogatas
teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezheté a Tempus Kozalapitvany altal kiadott
intézményi Utmutaté alapjan.

(6) Az aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé, kiutazo hallgatokat a kiilfoldon
tartozkodasuk idOtartama alatt is megilleti a kiild6 intézmény altal megitélt Osztondij és
didkhitel.

(7) Az Erasmus+ Program végrehajtasanal az Europai Bizottsag altal kiadott mindenkori
Végrehajtasi Utmutaté alapjan kell eljarni, mely feliilirhatja az intézményi szabalyzatot.

(8) Jelen Szabalyzat a Szenatus dontését kovetd napon 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a
folyamatban 1év6 ligyekben is alkalmazni kell.
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1. szamua melléklet

A hallgatoi beszamolo megirasanak szempontjai

Az Erasmus+ osztondijat elnyert hallgaté vallalja, hogy a mobilitasi id6szak lezarultat
kovetden rovid, A/4-es oldal (képekkel kiegészitve legfeljebb 3 oldal) terjedelmii beszamolot
készit a partnerintézményben szerzett tapasztalatokrol, az alabbi szempontok alapjan:

e a fogadd egyetem bemutatdsa, Osszehasonlitdsa a Magyar Képzdmivészeti
Egyetemmel (pl: félév idObeosztasa, targyfelvétel, eldadasok, szdmonkérések, vizsgak
miben hasonlitanak vagy térnek el)

e hasznos volt-e szakma fejlodés szempontjabdl a kint toltott idészak, ha igen miben

e akadt-e nyelvi probléma az oktatokkal, volt-e lehet6ség nyelvtanulasra

e a nemzetkdzi iroda: felépitése, kapcsolattartds a koordinatorokkal, van-e mentor
program; milyen segitséget kaptatok ligyintézéshez, beilleszkedéshez

e milyen lakhatasi koriilményekkel taldlkoztatok, mennyiben fedezte ezt az Erasmus+

0sztondij?

rovid ismertetd a varosrol

szabadidds programok, kulturalis és szérakozasi lehetdségek

mas fontos, hasznos informaciok

egyéb koltségek
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