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FELADAT FELELŐS HATÁRIDŐ 

    

 Kurzusleírásokhoz sablon jóváhagyása   

 Kurzusleírások elkészítése oktatók  

 Kurzusleírások jóváhagyása tantárgyfelelős  

1. Kurzusleírások bekérése a tanszéki titkároktól tanulmányi 
osztályvezető 

március 

    

2. Kurzusok meghirdetése a NEPTUN-ban tanszéki 
adminisztrátorok 

március 

3. Szakórarendek elkészítése tanszéki  
adminisztrátorok 

április 

4. Szakórarendek leadása a Tanulmányi Osztályra tanszéki  
adminisztrátorok 

április 

5. Oktatói kurzuslista feltöltése a NEPTUN-ban tanulmányi ügyintéző  

 Óraadók szerződésének előkészítése tanszékvezető  

 Óraadók szerződésének jóváhagyása oktatási rektor-
helyettes 

 

 Féléves oktatók és kurzusaik listájának összeállítása 
a NEPTUN-ban 

tanulmányi ügyintéző június 

 Szakórarendek feltöltése a NEPTUN-ba tanulmányi ügyintéző július 

 Tantárgyi információk feltöltése a NEPTUN-ba tanulmányi ügyintéző július 

 A korábbi félévek nem teljesített kötelező 
tárgyainak szűrése 

tanulmányi 
osztályvezető 

július 

 A kifutó mintatantervek tárgyainak szűrése tanulmányi 
osztályvezető 

július 

 Óraadók szerződésének elkészítése munkaügyi asszisztens július 

 Felsőbb évfolyamosok beiratkozása hallgató augusztus 26-
tól 

 Erasmus ösztöndíjas hallgatók vizsgaidőszaka, 
vizsgaidőpontok meghirdetése  

tanszéki  adminisztrátor szeptember 2-
13. 

 I. évfolyamosok beiratkozása  szeptember 
13. 

 Tantárgyfelvétel hallgató augusztus 26-
szeptember 

 Kurzusok hallgatói létszámának felülvizsgálata tanulmányi 
osztályvezető 

szeptember  

 Döntés a nem induló kurzusokról tanulmányi 
osztályvezető (javaslat) 
oktatási rektor-
helyettes (döntés) 

 

 Oktatók értesítése a törölt kurzusokról  tanulmányi ügyintéző  

 Hallgatók kezelése a törölt kurzusok miatt tanulmányi 
osztályvezető 
 

 


