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FELADAT FELELOS HATARIDO
1. | A felvételi mindharom forduléja id6pontjainak tanulmanyi osztalyvezet6 el6z6 év
kijelolése. oktéber
2. | A napok és termek kijelolése valamennyi szakon | tanulmanyi osztalyvezet6 el6z6 év
a felvételik lebonyolitasahoz oktéber
3. | Kapcsolattartas az Oktatdsi Hivatallal (OH) tanulmanyi osztalyvezet6 folyamatos
4. | Jelentkezett |étszdm elemzése. tanulmanyi osztalyvezet6 OH adatok
alapjan,
terités utan
5. | Minden szak Felvételi Bizottsagi névsoranak tanszékvezetdk februar vége
Osszeallitasa
6. | Rektori jovahagyas a bizottsagi névsorokra rektor marcius 20-ig
7. | A Felvételi Bizottsagok névsordnak elkiildése a tanszéki adminisztratorok | marcius 20.
tanulmanyi osztalyvezetének.
8. | A bizottsagi tagok felkérése. tanszéki adminisztratorok | felvételi el6tt
15 nappal
9. | Afelvételi/alkalmassagi feladatok menetének tanszékvezetdk aprilis végéig
napi bontdsa, feladatlapok elkészitése
10. | A felvételiz6k értesitése a helyszinrdl, id6pontrdl | tanulmanyi tgyintézé OH-tol
és kovetelményekrél. lekildott
jelentkezGi
névsor utan
11.| Napokra és helyszinekre bontott felvételiz6k tanulmanyi ligyintéz6 OH-tol
névsorainak elkészitése. lekiildott
jelentkezGi
névsor utan
12.| A felvételi vizsgakhoz sziikséges modellek, tanulmanyi osztalyvezet§ aprilis vége
eszk6zok, anyagok biztositasa
13.| A felvételi idejére a helyszinek biztositasa, tanulmanyi Ggyintézé felvételi
idegenek elél lezarasa. id6szakaban
14.| A felvételiz6k személyazonossaganak tanulmanyi Ggyintézé felvételi
ellenbrzése folyaman
15. | Felvételi jegyz6konyvek elGkészitése tanulmanyi lgyintéz6 felvételi
id&szakdban
16. | A felvételi munkak hitelességének, tanulmanyi osztalyvezet6 felvételi
eredetiségének ellendrzése, elzarasa. folyaman
17.| A rosta eredményekrél a felvételiz6k tanulmanyi osztalyvezet6 a rostavizsgak
kiértesitése. utan
18. | A rostaeredmények rogzitése az online tanulmanyi osztalyvezet6 rostak utan

rendszerben

azonnal
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19. | Felvételirdl jegyz6konyvek készitése tanszéki adminisztrator felvételi alatt
20. | A kitoltott felvételi jegyz6konyvek atvétele tanulmanyi osztalyvezet6 felvételi
folyaman
21.| Az utolsé rostan tuljutott felvételiz6k munkdinak | tanszékvezeték felvételi
pontozdsa, végsé értékelése. utolsoé napja
22.| Az 6sszes munka megtekintése a D6nté tanulmanyi osztalyvezet6 felvételi vizsga
Bizottsag (DB) tagjai altal, a szakos ponthatarok utolsé napjat
megallapitasanak megbeszélésére megbeszélés kovet6 nap
szervezése
23.| Pontok véglegesitése oktatasi rektorhelyettes felvételi vizsga
utolsé napjat
kovet6 nap
24. | Végs6 pontszamok rogzitése az online tanulmanyi osztalyvezet6 a DB dontését
rendszerben kdvetSen
25. | A felvételi munkak egy helyre torténd tanulmanyi osztalyvezet6 a szakos
beszallittatasa, 1 évig torténé meglrzése (felel8s) ponthatar
Uzemeltetési osztalyvezeté | megallapitasat
(kdzrem(ikddo) kovet6
munkanap
26. | Az orszagos ponthatdr kdzzététele utan a tanulmanyi osztalyvezet6 kihirdetés
felvételt nyertek névsoranak dsszedllitasa utani napon
27.| Afelvételt nyertek értesitése postai uton tanulmanyi Ggyintézé julius utolsé

hete




