MAGYAR KEPZOMUVESZETI EGYETEM

1871

U

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Elfogadva a Szenatus 20/2016. (III. 30.) szamu hatarozataval.

Prof. Csanadi Judit DLA
rektor

2016. marcius 30.



Tartalomjegyzék

1. § A SZADALYZAL CEIJA .ouvieeieeiieeeeeee ettt ettt st ene e 3
2. § Ertelmez reNdeIKEZESEK ........c.veveeeeeeeeeeeeeee et eenes 3
3. § A szabalyzat hatalya és alkalmazasi teriiletei.........c.ccovvvvrrvieieiiierie e, 4
4. § A kozbeszerzési eljarasban részt vevok feladat- és hataskore ..........ocveevveveeiieeneennen. 4
5. § A becsiilt erték Meghatar0ZASA. .......ccvvevrerieeieecie ettt es 7
6. § A kOzbeszerzEsi eljaras TeNAJC .......cccuvieviieerieeeieecee et ereeens 7
7. § KOZPONtoSitott KOZDESZETZES.......ccvieevieiieeiiieieeieeete ettt ae v ens 9
8. § Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv, statisztikai 6SSZegezES .....ovvvvevvvereercieeeeennen. 10
9. § Kbzbeszerzési tevékenység ellenorzese. ........cvvvierieriieiieiieeieeeeeee e 10
10. § Hatalyba 1éptetd és zard rendelkezESek .......coovivriiiiieciiiiiiciicieceeee e 11
1. sz. melléklet: A Szabalyzathoz kapcsolodd, a Szabalyzat kiadasakor hatalyos
JOZSZADALYOK JEZYZEKE. ...ccuvieiiiiieeieeieee ettt ettt ettt e et et sae st e enreenraens 12
2. sz. melléklet: Eves kozbeszerzési terv adattartalma ................coovveveeeeeveeeeeeeeeeeeeeenenens 14



A Magyar Képzomiivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan a
kozbeszerzési eljarasok részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. § A szabalyzat célja

(1) A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) rendeltetése a Magyar
Képzémiivészeti Egyetem kozbeszerzési tevékenységének, a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének, valamint a kdzbeszerzésben részt
vevo szervezeti egységek, az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi €s dontési
korének, illetdleg dokumentalasi rendjének meghatarozasa.

(2) A Szabalyzat célja tovabba annak biztositdsa, hogy az Egyetem kozbeszerzései soran
maradéktalanul érvényesiiljenek a Kbt. és az egyéb hatalyos jogszabalyok rendelkezései.

2. § Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: jelen szabalyzatban ajanlatkéré a Magyar Képzomuvészeti Egyetem

Ajanlattevo: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyu;t
be.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara
vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy a nélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd
részeérl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kovetkez6 valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) A Kbt. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezese egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkdzzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

Szolgaltatds megrendelése - Aarubeszerzésnek ¢és ¢épitési beruhdzdsnak nem mindsiild
visszterhes szerz0dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése
az ajanlatkéro részeérdl. Szolgaltatas megrendelésének mindsiil az a szerzodés, amelynek
arubeszerzés ¢€s szolgaltatds a targya, ha a szolgiltatas értéke meghaladja az
arubeszerzés értékét.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az Egyetem a
kozbeszerzés targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirdsa vagy meghatarozasa
érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiillondsen az
eljarast meginditd hirdetmény, az eljarast meginditd felhivasként alkalmazott eldzetes
tajékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd tajékoztatds, javasolt szerzodéses
feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyujtanddé dokumentumok mintai, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés;

Kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott eljarast meginditod hirdetmény, ajanlati/részvételi



felhivas és a dokumentacid elkészitése, tovabba jelen szabdlyzat alkalmazéasaban a
kozbeszerzési terv, az eldzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitése.

Kozbeszerzés megkezdése: hirdetménnyel induld eljaras esetében a kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény feladasanak idopontja, a hirdetmény nélkiil indul6d eljarasok
esetében pedig az eljarast megindito felhivas megkiildésének idépontja.

Megfelel6 szakértelemmel rendelkezé személy: az a személy, aki a kdzbeszerzés targyahoz
kapcsolodo teriileten szakmai ismeretekkel, vagy a kozbeszerzés teriiletén gyakorlati
tapasztalattal, szakmai (a beszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi, stb.) ismeretekkel
rendelkezik.

A kozbeszerzés targya: arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.

Eljarasba bevont személyek: azok a személyek, akik az eljaras barmely szakaszaban az
ajanlatkérd nevében részt vesznek, eljarasi, vagy el6készité cselekményt végeznek.

Kozpontositott kozbeszerzés: kdzponti beszerzd szerv altal allando jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja

a) aruk vagy szolgaltatasok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkérdk szamara vald
tovabbértékesités céljabol, illetve

b) a Kbt.szerinti ajanlatkérok szamara aruk beszerzésére, szolgaltatdsok vagy épitési
beruhazasok megrendelésére iranyuld szerzédések vagy keretmegallapodasok
megkotése.

3. § A szabalyzat hatalya és alkalmazasi teriiletei
(1) A Magyar Képzémiivészeti Egyetem a Kbt. 5.§ (1) bekezdésének c¢) pontja alapjan, mint

koltségvetési szerv tartozik a Kbt. hatalya ala.

(2) A szabalyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti
egységére, a Képzo- ¢és Iparmiivészeti Szakkozépiskola és Kollégiumra és a hallgatoi
onkormanyzatra (HOK), az Egyetem valamennyi alkalmazottjara, fiiggetleniil attol, hogy az
alkalmazas kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszonyban torténik, valamint a kozbeszerzési
eljarasokban résztvevo egyéb személyekre.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, ha annak értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat, valamint a kozpontositott kozbeszerzés korébe tartozod
termékek és szolgaltatasok beszerzésére.

(4) A Szabalyzat alkalmazasi teriiletei:

a) a Kbt. hatdlya ald tartozd egyetemi darubeszerzések, épitési beruhazasok,
valamint szolgaltatds megrendelések megvalositasanak,

b) a kdzpontositott kozbeszerzés ala vont eljarasok lefolytatasanak

szabalyozasa.
4. § A kozbeszerzési eljarasban részt vevok feladat- és hataskore

(1) A kozbeszerzési feladatok ellatasaban résztvevo személyek, szervezeti egységek:
a) Kancellar

b) Uzemeltetési osztalyvezetd



¢) Gazdasagi osztalyvezeto
d) Jogi képviseld
¢) Kdzbeszerzési tanacsado
f) A kozbeszerzés szakmai teriiletének szervezeti egység vezetdje
g) Biral6 Bizottsag
(2) A kancellar feladat- és hataskore:
a) Dont a kdzbeszerzési eljaras inditasarol és eredményérol.

b) Az ilizemeltetési osztalyvezetd javaslata alapjan jovahagyja az éves kozbeszerzési
tervet és az ¢ves statisztikai 6sszegezést.

¢) Dont a kozbeszerzési tanacsado alkalmazasarol.
d) Kijeloli a Birdlo Bizottsag tagjait.

e) A Birdlo Bizottsag javaslata alapjan meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezarod
dontést.

f) Képviseli az intézményt a Kozbeszerzési DontObizottsag elott; a képviseletre jogi
képviselot és/vagy kdzbeszerzési tanacsadot hatalmaz meg.

g) Az eredményes kozbeszerzési eljaras befejezésekor, a gazdasagi osztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzésével megkoti a nyertessel a szerzodést.

(3) Az iizemeltetési osztalyvezeto feladat- és hataskore:

a) Javaslatot készit a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasara, a kozbeszerzes targyara,
tipusara vonatkozdan.

b) Javaslatot terjeszt elé a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lefolytatasaban
résztvevo személyekre.

c) Feliilvizsgalja és jovahagyasra felterjeszti az inditando kozbeszerzési eljarasok
ajanlati felhivasat, az eljarast meginditd hirdetményeket, dokumentaciot,
eléterjesztést, az eljarast lezard hatarozatot.

d) Szakmai teriiletén beliili kozbeszerzési eljaras soran elkésziti a miszaki
dokumentaciot.

e) Szakmai teriiletén kiviili kozbeszerzési eljards soran elkészitteti a miiszaki
dokumentacidt a kompetens szervezeti egység vezetdjével.

f) Elokésziti a kdzbeszerzési tervet €s az éves statisztikai 6sszegezést.

g) Osszehangolja az Egyetem kozbeszerzéseinek bonyolitasat, ellendrzését, a dontés
elokészitését.

h) A kdzbeszerzési eljaras lezarasat kovetden feliigyeli a szerz6dés teljesitését.

i) Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran keletkezett

iratanyag 0Osszeallitasarol és egységérdl, valamint az Iratkezelési szabalyzatnak
megfeleld kezelésérol.

j) Gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatosan az Egyetem, a Kozbeszerzések
Tanacsa honlapjan, 1ill. egyéb elektronikus felilleteken megjelentetendd
dokumentumok hataridében valdo kozzétételér6l, a dokumentumok elektronikus
formaban torténd megorzésérol.



(4) A gazdasagi osztalyvezeto feladat- és hataskore:
a) Pénziigyi szakértelemmel segiti az eljarast.

b) Az eredményes kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden ellenjegyzi a
szerzOdést.

c) Elvégzi a kozbeszerzési eljards €és a szerzOdés megkotése utdn a szerzodés
teljesitésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat, gondoskodik a pénziigyi hataridok
betartasarol.

d) Biralo Bizottsagi elnoki funkciot tolt be, szavazategyenldség esetén az ¢ szavazata

dont.
(5) A jogi képvisel6 feladat- és hataskore:

a) Véleményezi az ajanlattételi felhivast.

b) Kozvetleniil részt vesz a kozbeszerzési birald bizottsdg munkajaban, biztositva a
jogi szakértelmet.

c¢) Ellendrzi és véleményezi a nyertes ajanlattevével megkotendd szerzddéstervezetet.

d) Jogorvoslati eljaras meginditasa esetén az Egyetem alldspontjanak kialakitasa.

e) Megbizas alapjan képviseli az Egyetemet a K&zbeszerzési Dontobizottsag elott.

(6) A kozbeszerzési tanacsado feladat- és hataskore (a Kbt. altal meghatarozott esetekben
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado):

a) A kozbeszerzési eljarasok elékészitése soran szakmai tanacsot ad a miiszaki
dokumentécio Osszeallitdsa vonatkozasaban, az elkésziilt anyagot kozbeszerzés-jogi
szempontbdl attekinti.

b) Elokésziti a Birdld Bizottsag iilését és kozbeszerzési szakértelemmel tamogatja
annak munkajat.

c) Felelos a kozbeszerzési eljaras eljarasi cselekményeinek — a Kbt. eldirasainak
megfeleld — lefolytatasaért, a kdzbeszerzési eljaras cselekményeinek irasban torténd
dokumentalasaért, a kiegészitd tajékoztatas és/vagy helyszini bejaras, konzultacio
soran az ajanlattevoknek atadott kozbeszerzési szakmai informaciokért.

(7) A kozbeszerzésben érintett szakmai teriilet szervezeti egység vezetdjének feladat- és
hatéaskore:

a) Kozremukddik a kdzbeszerzési dokumentacidhoz kapcesolodo részletes, szakmai
miuszaki dokumentécio6 elkészitésében.

b) Megbizas alapjan részt vesz a Biralo bizottsag munkéajaban, biztositja a beszerzés
targya szerinti szakértelmet.

(8) A Biralo Bizottsag tagjai:
a) Az Egyetem megbizott jogi tandcsaddja, mint jogi szakértelemmel rendelkezo
személy;
b) az Egyetem gazdasagi osztilyvezetdje, mint pénziigyi szakértelemmel rendelkezo
személy, a Biralo Bizottsag elnoke;



c) a beszerzést megvalositd szervezeti egység vezetdje, vagy, ennek hianyaban a
kancellar altal kijelolt, a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo
személy;

d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tanacsado;

e) a Képzo- és Iparmiivészeti Szakkozépiskolat érintd kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran a Képzo6- és Iparmivészeti Szakkozépiskola igazgatoja altal
delegalt személy.

(9) A biral6 bizottsag feladat- és hataskore:

a) ajanlatok hidnyossagainak megallapitdsa;

b) az ajanlatokban szerepld aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok
megallapitasa;

c) az érvényes ajanlatok biralata;

d) az ajanlattevok alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak, az ajanlatok
érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasardl javaslat készitése a
dontéshozo felé;

e) dontési javaslat Osszeallitasa €s jovahagyasra torténd eldterjesztése.

5. § A becsiilt érték meghatarozasa
(1) A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a koltségvetési
torvény évente hatdrozza meg.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyéaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

(3) Az arubeszerzés becsiilt értéke:

a) egy évre vagy anndl rovidebb hatarozott idore kotott szerzddés esetén a szerzddés
iddtartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb hatdrozott idére kotott
szerzOdés esetén a szerzO0dés idGtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan idoére kotott szerzodés esetén, vagy ha a szerz0dés megszlinésének
idopontja az eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhatdé meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(4) Szolgaltatas becsiilt értéke

a) hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kotendd szerzddés esetén a
szerz6dés idOtartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatarozatlan idére kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb iddére kotendd
szerzOdés esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

6. § A kiozbeszerzési eljaras rendje

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése

a) Az Egyetem koteles a koOzbeszerzési eljarasat a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel elokésziteni. Az Egyetem altal rendelkezésre bocsatott
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kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi
szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és
gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni.

b) Az Egyetem koteles megadni az eljarast megindité felhivasban vagy a tovabbi
kozbeszerzési dokumentumokban a kozbeszerzés targydra vonatkozo miiszaki
leirast. A miszaki leirds azoknak az eldirasoknak az Osszessége, amelyek
meghatarozzak azokat a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket,
amelyek alapjan a kdzbeszerzés targya olyan modon irhato le, hogy az megfeleljen
az ajanlatkéro altal igényelt rendeltetésnek.

c) A kozbeszerzéseknél az eljarads meginditasat a kancellar rendeli el.

d) Az eljarashoz sziikséges miiszaki tartalmat a kozbeszerzési tanacsaddo a
kozbeszerzés szakmai szempontjai szerint véleményezi, észrevételeivel latja el és
az észrevételeivel ellatott anyagot megkiildi az tizemeltetési osztalyvezetonek. Az
lizemeltetési osztalyvezetd dont az észrevételek alapjan a sziikséges modositasok
elvégzésérol, egyeztet az érintett szakteriilet szervezeti egységének vezetdjével, a
miszaki tartalomban torténd esetleges méodositasokat elrendeli.

e) A kozbeszerzési tanacsado a jovahagyott miiszaki tartalomnak megfeleld beérkezett
indikativ ajanlatok alapjan megallapitott becsiilt érték alapjan javaslatot tesz az
alkalmazand6 eljarasrend €s az eljaras tipusa vonatkozasaban. A kozbeszerzési
tanacsadd a véglegesen jovahagyott miiszaki tartalom alapjan Osszedllitja a
kozbeszerzés lefolytatasdhoz sziikséges dokumentacio tervezetét és véleményezésre
megkiildi az ilizemeltetési osztadlyvezetének, valamint az Egyetem jogi
képviseldjének.

f) A teljes korti dokumentéaciot a kancellar hagyja jova, majd azt az lizemeltetési
osztalyvezetd a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo
320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet eldirdsainak megfeleléen megkiildi a
Miniszterelnokség részére ellendrzésre.

(2) Ajanlati szakasz:

a) A kozbeszerzési eljaras soran az ajanlattevok altal kért kiegészito tdjékoztatashoz a
kozbeszerzési tanacsadd a kozbeszerzés jogi targyu kérdéseire adandod valaszt
Osszeallitja, a szakmai kérdéseket az eljaras szakmai kompetenciaval bird birald
bizottsagi tagjanak kiildi meg valaszadasra.

b) Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras targya sziikségessé teszi, helyszini bejarast kell
szervezni az ajanlattevOk részére. A bejarasrol a jegyzokonyv elkészitése a
kozbeszerzési tanacsado feladata.

c) A benyujtasra keriild ajanlatokat a kiirdsnak megfelelé helyen kell atvenni az
ajanlattevoktol és eredeti allapotukban kell megorizni a bontési eljaras kezdetéig.

d) A bontasi eljarast, a kapcsolodd dokumentumok, jegyzokonyvek elkészitését a Kbt.
eloirasai szerint kell lefolytatni.

(3) A biralati szakasz:

a) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlasa soran meg kell vizsgélni, hogy az
ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. A
beérkezett ajanlatok elbiralasara, a kancellar — mint déntéshozé — minimum 4 taga
Biralo Bizottsagot hoz létre.



b) A Bizottsag tagjainak a kdzbeszerzes targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Biralo Bizottsagban kotelezden
biztositani kell a kozbeszerzés targya szerinti kompetens szakmai teriilet
képviseletét.

¢) Amennyiben a bizottsag tagjai kozott valamely kérdésben nem sziiletik konszenzus,
ugy a jelen 1évok egyszerli szotobbsége, szavazategyenlOség esetén az Elnok
szavazata dont.

d) A Biralo Bizottsag tagjai az Osszeférhetetlenséget kizard nyilatkozatukat irasban
kotelesek megtenni a Kbt. szerint, valamint a Biralo Bizottsag {ilésérdl
jegyzOkonyvet kell felvenni.

(4) Dontési szakasz és eredményhirdetés:

a) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel —
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irdsban megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelel6en.

b) A koOzbeszerzési eljarasra vonatkozo dontéseket (€rvényesség, érvénytelenség,
alkalmassag, alkalmatlansag, kizaras, hianypotlas, eredményesség,
eredménytelenség, nyertes ajanlattevd) a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan a
kancellar hozza meg.

c) Az eredmény kihirdetése a Kbt. eldirdsai szerint az Osszegzés megkiildésével
torténik.
d) Az eredményes koOzbeszerzési eljaras befejezése a szerzodéskotési moratorium

leteltével a kézbeszerzési dokumentumok kozott rendelkezésre bocsatott szerz6dés
alairasaval zarul.

7. § Kozpontositott kozbeszerzés

(1) A kozpontositott kozbeszerzésben szereplé kiemelt termékek és szolgéltatasok
beszerzéseire az Egyetem ,kotelezett” statusszal rendelkezik a 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint.

(2) Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzés sordn a kozponti beszerz0 szervezeten
keresztiil bonyolitja eljarasait, ezaltal kdzpontositottan szerzi be a meghatarozott kiemelt
termékeket és szolgaltatasokat.

(3) A kiemelt termékek korét a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamii melléklete
hatarozza meg.

(4) Kiemelt termékekre vonatkozo beszerzési igény fellépésekor — a beszerzésre vonatkozo
kancellari engedélyeztetést kovetden — meg kell vizsgalni, hogy az igényelt termék
beszerzésére vonatkozdan van-e hatalyos keretmegallapodas.

(5) Amennyiben van hatalyos keretmegallapodas, akkor az intézményi beszerzési igényt a
portal egyetemi ,,admin” jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsanak elektronikusan be kell
jelentenie. A beszerzési igény beszerzé szervezet altali jovahagyasat kovetden indithato a
beszerzés.

(6) Amennyiben nincsen hatalyos keretmegallapodas, illetve ha a kiemelt terméket a
szabadpiacrol alacsonyabb aron lehet beszerezni, mint a hatalyos keretszerzodési ar, az
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Egyetem a kiemelt termékre vonatkozd beszerzéseit sajat hataskdrben is megvalosithatja a
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7-10. § vonatkozo eldirasainak betartasaval. A beszerzési
igényt ebben az esetben is elézetesen, elektronikus formaban kell bejelenteni a beszerzd
szervezetnek. Az igénybejelentés jovahagyasat kovetden indithatod a beszerzés.

(7) Az elektronikusan leadott igényekben feltiintetett tervezett beszerzések vasarlasi
kotelezettséget nem keletkeztetnek.

8. § Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv, statisztikai 6sszegezés

(1) Az Egyetem a Kbt. eléirdsainak megfeleléen minden év marcius 31. napig koteles
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet késziteni. A kozbeszerzési tervet az Egyetem
honlapjan kozz¢é kell tenni. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(2) A kozbeszerzési tervet az lizemeltetési osztalyvezetd késziti el €s a kancellar hagyja
jova.

(3) A Kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Egyetem a kdzbeszerzési tervben nem
szereplo, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol eldallt kdzbeszerzési igény, vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ennek alapjan az éves kozbeszerzési tervet modositani kell.

(4) Az Egyetem ¢éves kozbeszerzéseinek végrehajtasarol  kiilon  jogszabalyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, és legkésébb a
targyévet kovetd év majus 31-ig a Kozbeszerzési Hatésagnak megkiildeni.

9. § Kozbeszerzési tevékenység ellenorzése

(1) Az adott kozbeszerzési eljarasban kiilso ellendrzést a kiilon jogszabalyban meghatarozott
modon, illetékes ellendrzd szervek végezhetnek. Az eljaras soran, jogsértés esetén
feliilvizsgalati kérelemmel a K6zbeszerzési Dontébizottsdghoz lehet fordulni.

(2) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasdnak és dokumentalasanak a Kbt.
szerinti szabalyszerliségét a belso ellendrzés rendszerében kell ellendrizni.

a) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendr hataskorébe tartozik.

b) Szabalytalansag észlelése esetén a belso ellendr koteles haladéktalanul tajékoztatni
a kancellart.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, azok érvényesitésére, a szerzOdések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.
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10. § Hatalyba léptet6 és zaro6 rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat a Szenatus dontését kdvetd napon lép hatalyba, ezzel egyidejilleg az
Egyetem korabbi 2009. december 16. napjan jovahagyott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat
veszti.

(2) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1év6 iigyek tekintetében is alkalmazni
kell.

(3) A jelen Szabalyzatban nem rendezett kérdésekre a Kbt.-ben és egyéb hatalyos
jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.
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1. sz. melléklet: A Szabalyzathoz kapcsolodd, a Szabalyzat kiadasakor hatalyos

jogszabalyok jegyzéke

201S5. évi CXLIII tv. A kozbeszerzésekrol
A kozbeszerzési eljaras eredményeként
308/2015. (X.27.) Korm. megkotott szerzOdések teljesitésének és
rendelet modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal
végzett ellendrzésérol
310/2015 (X.28.) Korm. TR .
rendelet A tervpalyazati eljarasokrol

320/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és
engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag
¢s a kizar6 okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjarol

322/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodo tervezoi és
mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének
részletes szabalyair6l

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenOrzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintairol és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 0sszegzésrol

45/2015 (XI1.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési Dont6bizottsag eljarasaért
fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrol

46/2015. (XI. 2.) MVvM
rendelet

a felelds akkreditalt kzbeszerzési
szaktanacsadok eldzetes regisztraciojarol

257/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan
gyakorolhato eljarasi cselekmények
szabalyair6l, valamint az elektronikus arlejtés
alkalmazasarol

168/2004. (V. 25.)
Korm.rendelet

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kozponti beszerzo szervezet feladat-
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¢és hataskorérol

272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet

a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes europai unios alapokbol szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl

1982/2013. (XII. 29.) Korm.
hatarozat

a Kormany iranyitasa ala tartozo fejezetek
koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirdl
(eszkozbeszerzési tilalmak)
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2. sz. melléklet: Eves kozbeszerzési terv adattartalma

Beszerzés targyanak megjelolése: Arubeszerzés/Epitési beruhazas/Szolgaltatis-megrendelés

A (koz)beszerzés targya (megnevezése)

A (kdz)beszerzés targyanak kategoriaja

Tervezett eljarasrend (nemzeti, unios)

Tervezett eljaras tipus

Id6beli iitemezés: az eljaras meginditasanak idopontja (ééé¢.hh.nn) és szerzodéskotés

tervezett idopontja (ééé¢.hh.nn)

Szerzddés idobeli hatalya (honap)
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