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Preambulum

A Magyar Képzdmiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: MKE vagy Egyetem) Szendtusa a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak alapjan a
Gazdéalkodasi Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: Szabalyzat) a hatékony, atlathato,
koltségtakarékos és eredményes gazdalkodas, illetve annak ellendrzése érdekében a
kovetkezdket rendeli el:

I. Altalanos rész

1.§ A Gazdalkodasi Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja az Egyetem mukddésével, és kormanyzati funkciok (tovabbiakban:
COFOQG) szerint besorolt tevékenységével kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
szabalyozasa.

(2) A koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenysége:

a) a koltségvetési tervezes, az eldiranyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak és
felhasznaldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgdltatasi, beszdmolasi €s a
pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és

b) a koltségvetési szerv miikodtetése, a vagyon hasznélata, védelme teriiletére terjed
ki.

(3) Az Egyetem gazdasagi tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat,
intézkedést megtehet, amely hozzajarul az alapito okiratdban meghatarozott feladatainak
végrehajtasahoz, feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak végrehajtasat,
a kozpénzek és a kozvagyon hatékony felhasznalasat, igy kiilondsen: szerzodést kothet,
tarsulhat, gazdalkodd szervezetet alapithat, a rendelkezésére bocsatott vagyont (a
tovabbiakban: az Egyetem rendelkezésére bocsatott vagyon) hasznalhatja és a
vagyonkezelési szerzodésében foglaltaknak megfeleléen hasznosithatja.

(4) Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésére allo forrasok rendeltetésszerli, gazdasagos
felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.

2.§ A Szabalyzat jogszabalyi hattere és hatalya

(1) Az MKE a 2011. évi CCIV. nemzeti felsdoktatasrdl sz6lo térvény (tovabbiakban: Nftv.),
mint agazati torvény, és a kapcsolodd kormanyrendeletek, valamint a koltségvetési
szervek gazdalkodasanak feltételeit és a milkodés kereteit befolyasolo egyéb
jogszabalyok alapjan alkotja meg a gazdalkodasanak rendjét.

(2) A koltségvetési gazdalkodas alapvetd jogszabalyai a kdvetkezdk:

a) Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),
b) 2011. évi CXCVL térvény a nemzeti vagyonr6l (Nvt.),

c) 2007. évi CVL. térvény az allami vagyonrdl (Vtv.),

d) 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt.),

e) A szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény (Sztv.),

f) A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.),
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g)
h)

i)
)
k)

D

p)

Az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.),

Az éllamhaztartds szamvitelérol szolé 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet
(tovabbiakban: Ahsz.),

A nemzetgazdasagi miniszter 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelete az
allamhaztartasban felmeriild6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszdmolasi modjarol,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet,

A nemzetgazdasagi miniszter 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelete a kormanyzati
funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol,

A Kkincstari korbe tartozok koltségvetési eldiranyzatai évkozi megvaltoztatasaval
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének rendjér6l szold, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kiadott

és a Kincstar honlapjan kozzétett Modszertani utmutato
(www.allamkincstar.gov.hu / Kézponti intézmények/ Koltségvetési gazdalkodas/
Modszertani utmutaté a jogeimkddokrol),

A Kincstar honlapjan kozzétett kincstari szabalyzatok (www.allamkincstar.gov.hu
/ Jogszabalyok, szabélyzatok/ a Kincstar szabalyzatai),

Az éallamhaztartas egyedi azonosité szam alkalmazasarol szolo 3/1997. (1I. 7.) PM
rendelet (tovabbiakban: PM rendelet),

A nemzeti felsdoktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a)
b)

c)
d)

e)

az Egyetem SZMSZ-ében nevesitett és e szabdlyzatban részletezett szervezeti
egységeire, beleértve a Képzo- ¢és Iparmiivészeti Szakgimnazium ¢s Kollégiumot,
az Egyetemmel kozalkalmazotti, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 1évo személyekre,

az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allokra,

az Egyetemmel polgéri jogviszonyban 4ll6 jogi €s nem jogi személyekre,

az Egyetem doktorjel6ltjeire.

(4) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az alapité okiratban meghatarozott tevékenységek
keretében ellatott feladatokra.

3.§ Az Egyetem azonosito adatai, tevékenységi kore

(1) Az Egyetem 06ndlloan miikodo €s gazdalkodo, kozfeladatot ellatdo kozponti koltségvetési

SZErV.

(2) A feliigyeletet ellatd szerv az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma (a tovabbiakban:
EMMI).

(3) Az Egyetem kincstéri korbe tartozd koltségvetési szerv. Koltségvetése végrehajtasanak
pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstér) latja el.

(4) Az Egyetem azonositd adatait a Szamviteli Politika tartalmazza.



4.§ Az Egyetem tevékenységi kore

(1) A koltségvetési szerv tevékenysége az Aht. szerint lehet

a) alaptevékenység, az alapitd okiratdban szakmai alapfeladatként meghatarozott,
valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat eldsegité mas, nem haszonszerzés
céljabdl végzett oktatasi, kutatdsi, kozmiivelddési és egyéb tevékenység,

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili
forrasbol, nem kotelezden végzett termelési-, szolgaltatasi-, értékesitési
tevékenység.

(2) Az Egyetem altal végzett szakmai alaptevékenységek korményzati funkciok (COFOG)
szerinti besoroldsat az Alapitd okirat tartalmazza.
(3) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem végez.

5.§ Az Egyetem tevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa

(1) Az Egyetem kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit a 68/2013. (XI1.29.) NGM
rendelet értelmében kormanyzati funkcidkba - funkcidoszammal és megnevezéssel -
koteles besorolni és a rendeletben meghatarozott kivételekkel az alapitdé okirataban
feltlintetni.

(2) Az Egyetem az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitel keretében a
bevételeit és a kiadasait a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 1. mellékletében
meghatarozott azon kormanyzati funkciokon koteles elszamolni, amelyek érdekében azok
felmertiltek. A kormanyzati funkciok szerint elszamolt kiadasokhoz a 68/2013. (XII. 29.)
NGM rendelet 2. mellékletében elodirtak szerint mutatokat kell rendelni.



I1. A gazdalkodas altalanos szabalyai

6.§ A gazdalkodas alapelvei

(1) Az Egyetem éves koltségvetés alapjan, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
kovetelmények és feltételek érvényesitésével miikodik és gazdalkodik. A gazdalkodas
soran az alabbi kdvetelmények érvényre jutasat kell eldsegiteni:

a) gazdasagossag: a tevékenységek ellatdsdhoz felhasznalt erdforrasok koltségeinek
optimalizalasa az adott piaci ¢€s jogszabalyi koriilmények kozott elérhetd és
elvarhaté mindség biztositasa mellett;

b) hatékonysag: a nyujtott szolgaltatasok lehetd legkisebb raforditassal, vagy az
adott raforditassal a lehetd legjobb eredmény elérése;

c) eredményesség: a kitizott célok megvalosuljanak, a tevékenység tervezett és
tényleges hatdsa kozotti kiilonbség a lehetd legkisebb mértékt legyen, vagy a
tényleges hatas legyen kedvezdbb a tervezettnél;

d) atlathatésag - transzparencia: a gazdidlkodds irdnyitdsa ¢s miikodtetése
tekintetében valamennyi informéacio hozzaférhetd legyen.

7.§ Az Egyetem gazdalkodasanak altalanos jellemz6i

(1) Az Egyetemnek, mint 6nalléan miikodo €s gazdalkodo koézponti koltségvetési szervnek, a
rendelkezésre all6 immaterialis és anyagi javakkal az Nftv.-ben meghatarozott autondmia,
és a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok keretei kozott kell teljesitenie
gazdalkodasi feladatait.

(2) Az Egyetemnek minden pénzmozgésrol el kell szamolnia. A koltségvetési gazdalkodas a
bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét ¢€s a kiadasi el6iranyzatok
felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

(3) A koltségvetés végrehajtdsa soran a targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig - a miikodési és felhalmozasi bevételek teljesiilési titemére
figyelemmel - véllalhatd, és kifizetések is ezen Osszeghatérig rendelhetdk el.

(4) Az Egyetem immateridlis €s anyagi infrastrukturajat magancélra igénybe vevo szamara
téritést kell eldirni a felhasznalds, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és
kozvetett koltségek figyelembevételével.

8.§ Az eldiranyzat-gazdalkodas

(1) A koltségvetési szervek eldiranyzatokkal gazdalkodnak.

(2) A koltségvetési bevételi eldiranyzatok és a finanszirozasi bevételi eldiranyzatok (a
tovabbiakban egyiitt: bevételi eldiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kotelezettségét €s a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési
kiadasi eldiranyzatok és a finanszirozasi kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban egyiitt:
kiadasi eldiranyzatok) felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

(3) A koltségvetési kiadasok a koltségvetésben megéllapitott eredeti eldiranyzatok illetve év
kozben moddositott koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesithetok. A
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koltségvetési bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetok.

(4) Az Egyetem eredeti eldiranyzatait a fenntartd az Un. tématabloban hatdrozza meg,
amelyet az Egyetem az elemi koltségvetésében részletez. Az elemi koltségvetés
készitésének részleteit a 27. § tartalmazza.

(5) Az Egyetem az eldirdnyzatai keretéig vallalhat kotelezettségeket, azaz a kiadasainak,
valamint végleges ¢s eldzetes kotelezettségeinek egyiittes 0sszege nem haladhatja meg a
kiadasi eldiranyzatait.

(6) A koltségvetési szerv bevételi eldiranyzatai és kiadasi eldiranyzatai jogszabalyi keretek
kozott modosithatok.

(7) A modosités torténhet Kormany, Orszaggyiilési, iranyitd szervi, illetve sajat hataskorben.

(8) A bevételi eldiranyzatok és a kiadasi eldirdnyzatok modositdsa, atcsoportositdsa lehet
csak az adott koltségvetési évben érvényesiild (a tovabbiakban: egyszeri) vagy a
koltségvetési éven tul tartosan érvényesiild (a tovabbiakban: tartds).

(9) A koltségvetési bevételi eléiranyzatok - Kormany rendeletében és az Aht. 31. § (1)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel - kizardlag azok tulteljesitése esetén
novelhetok, és a koltségvetési bevételek tervezettdl torténd elmaradasa esetén azokat
csokkenteni kell.

(10) Az Egyetem a modositott eldiranyzatan feliil teljesitett tobbletbevételét az iranyitod szerv
elézetes engedélyével, a felhaszndldsra engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegl, az
iranyité szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utan hasznalhatja fel.

(11)Az irdnyitd szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv bevételi
eldiranyzatait nem lehet modositani. Az iranyitd szerv a befizetési kotelezettségrol
torténd tajékoztatasaval egyidejlileg kezdeményezi a sziikséges eldiranyzat-modositast.

(12) Az allamhaztartas kézponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv sajat hataskorben a
koltségvetési kiadasi eldiranyzatokat az Avr. 34/A. § és a 34/B. § szerinti, a koltségvetési
bevételi eldiranyzatok novelésével egyidejlileg, tovabba a ,,B813. Maradvany
igénybevétele” rovaton elszamolt maradvany 4altal fedezett modon, annak Osszegéig
megemelheti.

(13)A kancellar a kiemelt eléiranyzatok kozott év  kozben, sajat hataskorben a
feladatellatashoz sziikséges mértékben — a Kincstar és a fenntartd egyideji értesitése
mellett — atcsoportositast hajthat végre.

(14) A koltségvetési év végén keletkezett eldirdnyzat maradvanyt — jogosultsagi elszamolast
kovetden- kotelezettségvallalassal terhelt eldiranyzat maradvanynak kell tekinteni,
amelyet a kovetkez6 években az intézményi feladatok ellatasara hasznalhat fel.

(15)Az egyes eloiranyzatokra vonatkozo tovabbi eldirdsokat az V. fejezet érintett §-ai
tartalmazzak.

9.§ A gazdalkodas felelossége

(1) Az Egyetem mukodtetését a kancellar végzi. Az Egyetem gazdasagos, hatékony, valamint
eredményes és szabalyszeri mukodéséért a kancellar tartozik felelosséggel, akinek
kotelezettsége az intézményben folyd oktatéi és egyéb tevékenység tamogatisa a
rendelkezésre 4all6 gazdasagi feltételek harmonizacidjdnak megteremtésével és
fenntartasaval, a gazdalkodasi lehetdségek ¢és kotelezettségvallalasok ©sszhangjanak
folyamatos biztositasaval.



10. § A kotelezettségvallalas, egyetértés, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités rendje

(1) Az Avr. 58.§(1) bekezdés értelmében a kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv
nevében a kotelezettség vallalo szerv vezetdje jogosult.

(2) Az Nftv. vonatkoz6 paragrafusai értelmében a jogokat a rektor és a kancellar —
feladatkorében eljarva — megosztva gyakorolja.

(3) A rektor és a kancellir a Pénz,- és Ertékkezelési szabalyzatban rendelkezik a
kotelezettségvallalas, egyetértés, pénziigyi ellenjegyzés, utalvdnyozas és érvényesités
rendjérol.

11. § Belso kontrollrendszerek, belso ellen6rzés, kockazatelemzés és kezelés

(1) A kancellar felelosségi korébe tartozik a gazdasagi-pénziigyi folyamatok belsd
kontrollrendszerének kidolgozasa. Ennek keretében

a) megszervezi, mikodteti és fejleszti a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés rendszerét (FEUVE, Ellenérzési nyomvonal; Aht. 69.§ (1)
(2) bekezdés);

b) iranyitja az egyetem bels6 ellendrzését, biztositja annak hatékony muiikddését,
gondoskodik a  bels6 ellendrzés megallapitasainak, javaslatainak
hasznositasarol (Aht. 70.§ (1), 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet);

c) szabdlyozza az Egyetem kockéazatelemzési tevékenységét és kockazatkezelési
rendszer miikodtetésével kockazatelemzést végez.

d) amennyiben a rektor kezdeményezi, akkor a kancellar koteles bels6 ellendrzést
elrendelni.

(2) A bels6 kontrollrendszerek, belsd ellendrzés, kockazatelemzés és kezelés
miukodtetésének részletes szabélyait az Egyetem Integralt kockazatkezelési szabalyzata, a
Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje és a Belsod ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.



III. A gazdasagi szervezet

12. § A kancellar

(1) Az Nftv. 13/A.§(2) bekezdés a)-f) pontjaban meghatarozott feladatai tekintetében a
kancellar az Egyetem vezetdjeként és képviseldjeként jar el.

(2) Felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, bels6é ellendrzési, szamviteli,
munkatigyi, jogi, igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az  intézmény
vagyongazdalkodasaért, ideértve a miszaki, létesitményhasznositdsi, lizemeltetési,
logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési ligyeket is, iranyitja e teriileten a
muikodést.

(3) Felel a sziikséges gazdalkodési, valamint az (1) bekezdésben meghatarozott teriiletek
tekintetében a sziikséges intézkedések és javaslatok eldkészitéséért, ennek keretében - a
nem a konzisztérium hataskorébe tartozod kérdésekben - egyetértési jogot gyakorol a
Szenatusnak ¢és a rektornak az intézmény gazdalkodasat, szervezetét, mikodését érintd
gazdasagi kovetkezménnyel jard dontései és intézkedései tekintetében. Az egyetértés e
dontések érvényességének, illetve hatalyba 1épésének feltétele.

4)

(5) Az oktatoi, kutatédi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak, valamint oktatasi
tevékenységre vonatkozd megbizési jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot megilletd
jogosultsag kivételével munkaltatoi jogot gyakorol az Egyetemen foglalkoztatott
alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld pénziigyi-szakmai
kompetencia biztositasarol.

(6) Gondoskodik a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasarol, megbizza a gazdasagi vezetot,
visszavonja a gazdasagi vezetd megbizasat.

(7) Feladatai ellatdsa soran a rektor irdnydban fenndlld egylittmikodési, tajékoztatasi
kotelezettségének koteles eleget tenni.

13.§ A gazdasagi szervezet

(1) Az Egyetem az Aht. szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet az Egyetem mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az
eléiranyzatok modositadsanak, atcsoportositasanak és felhasznaldsanak (a tovabbiakban
egylitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszdmolasi és a
vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

14. § A gazdasagi szervezet vezetdje

(1) A gazdasagi szervezetet a kancellar altal megbizott gazdasagi osztalyvezetd iranyitja.

(2) A gazdasagi osztalyvezetd gyakorolja az Aht. szerinti pénziigyi ellenjegyzési jogot,
amelyet jogosult a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld egyetemi kozalkalmazottra
megbizassal delegélni, aki ezt a jogot tovabb nem adhatja.

(3) A gazdasagi osztalyvezetd feladatait a kancellar kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése
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mellett latja el. Gazdasagi €s pénziigyi kérdésekben altalanos ellendrzési jogkorrel
rendelkezik.

(4) A gazdasagi osztalyvezetd iranyitdsaval a gazdasagi szervezet kotelessége a tervezes, az
eldiranyzat felhasznalds, a hataskorébe tartozd eldiranyzat-mddositas, a munkaero-
gazdalkodas, a készpénzkezelés, a konyvvezetés és a beszamolds, valamint a
gazdalkodassal kapcsolatos folyamatba épitett, eldzetes €s utolagos vezetdi ellendrzés
(FEUVE) ellatdsa, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos egyetemi szintli feladatok
végrehajtasa.

(5) A gazdasagi osztalyvezetd az Egyetem gazdasagi vezetdjeként a kancellar altal az Nftv.
alapjan delegalt alabbi feladatokat latja el:

a) vezeti €s ellendrzi a Gazdasagi osztalyt

b) felelés a Gazdasagi osztaly szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c) az Egyetem mas szervezeti egységeinél a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds alkalmazottaknak irdnymutatast ad.

(6) A gazdasagi osztalyvezetd a kancellar kozvetlen irdnyitdsa mellett:

a) szervezi és irdnyitja az Egyetem koltségvetési gazdalkodasat, a Gazdasagi osztaly
szakiranyu és tigyviteli tevékenységét;

b) elokésziti az Egyetem koltségvetési javaslatat és feliigyeli annak végrehajtasat;

c) gondoskodik az egyetemi statusz- és bérgazdalkodas pénziigyi lebonyolitasardl;

d) gondoskodik az Egyetem gazdasagi-pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérol,
koveteléseinek érvényesitésérol;

e) szervezi ¢s ellendrzi a gazdalkodast, a szamvitelt, és az ezek alapjaul szolgald
bizonylati rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos tligyvitelt;

f) kialakitja az utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi
jogszabalyok végrehajtasat

g) felelds az Egyetem gazdalkodasardl szold - havi, negyedéves, éves - beszamolasi
kotelezettség teljesitéséért;

h) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, szabalyzat, szenatusi
hatarozat, illetéleg a kancellar meghataroz.
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IV. A gazdalkodas fobb teriiletei

15.§ Gazdalkodas a Finanszirozasi bevételekkel (kiilonos tekintettel a
Kozponti, iranyito szervi tamogatasra (BS8)

(1) Az allami fenntartasu felsdoktatasi intézményeknél a Finanszirozasi bevételek korébe
tartozé bevételek koziil a belfoldi finanszirozési bevételek, ezen beliil a kdzponti, iranyitd
szervi tamogatas €és a maradvany igénybevétele miatti bevételek kiemelt jelentdséggel
birnak, melyekre vonatkoz6 részletes szabalyokat a 29.§ tartalmazza.

(2) Az Egyetem alaptevékenységének miikodtetésére a fenntartdé kozponti, iranyitd szervi
tamogatast biztosit, valamint engedélyezi a maradvéany alaptevékenység érdekében torténd
felhasznalasat.

(3) A tamogatas intézményen beliili felosztasat az éves Intézményi koltségvetés tartalmazza.

(4) A kozponti, iranyitd szervi tadmogatas éves Osszegét a fenntartdo az un. tématablon
hatarozza meg.

(5) A kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasanak rendje:

a) januar els6 banki napja: a Kincstari koltségvetésben meghatarozott kézponti,
iranyitd szervi tamogatas 1/12-ed része csokkentve a személyi jellegi kiadasok
1/12-ed részének 40%-val, valamint a jarulékok 1/12-ed részének Ssszegével;

b) januar 20-t6] minden ho 20. napjan, az utolso6 részlet november 20-an: a Kincstari
koltségvetésben meghatarozott kozponti, irdnyitd szervi tdmogatas 1/12-ed része
11 egyenld részletben;

c) december 20: a janudr elsd banki napjan visszatartott személyi jellegli kiadasok
1/12-ed részének 40%-a, valamint a jarulékok 1/12-ed részének 6sszege.

(6) Az egyetemi Intézményi koltségvetésben elfogadott, szervezeti egységekre allokalt
tamogatasi 6sszeg havonta 20-an vagy 20-at koveté munkanapon keriil konyvelésre.

(7) A fenntart6 év kozben jogosult tovabbi modositasokat végezni a tamogatasi eldiranyzaton
—megemelheti vagy lecsokkentheti az Egyetem adott évi tAmogatasat. A modositas lehet:

a) egyszeri jellegli, azaz az eldiranyzat-modositast kovetéen a Kincstar atutalja az
Egyetem szamldjara a tobblettdmogatas Osszegét, vagy kéri az egydsszegi
visszautaldast,

b) az év hatralévd idoszakaban havi részletekben meghatdrozott, amikor a Kincstar az
eléiranyzat modositast kovetd honaptdl kezdddden az év hatralévé honapjaiban
idbaranyosan utalja 4t vagy vonja vissza a tAmogatas dsszegét.

(8) A Kkozponti, iranyitd szervi tamogatadsban bekovetkezett valtozasok az érintett
hoénapokban konyvelésre keriilnek a gazdalkodasi rendszerben.

(9) Az éves kozponti, iranyitd szervi tamogatassal a fenntartd felé kiildendd éves
beszamoloban kell elszamolni. Az elszdmolas eredményeképpen kialakult tobbletforras
igényre, illetve a talfinanszirozas miatti 6sszeg visszafizetésére a beszamolo elfogadasa
utan jogosult, illetve kotelezett az Egyetem.

16. § Gazdalkodas a Miikodési és a Felhalmozasi sajat bevétellel (B4 és BS)

(1) Miikodési bevételnek tekintheté minden olyan bevétel, amelyre valamely készlet vagy
szolgéltatas értékesitésének eredményeképpen jogosult az Egyetem az allamhaztartason
kiviilrél, és nem tartozik a kdzhatalmi bevételek (B3), a felhalmozasi bevételek (BS), a
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finanszirozasi bevételek (B8), és a milikodési €s felhalmozasi célu tamogatasok (B1, B2),
valamint az atvett pénzeszkdzok korébe (B6, B7). Jellemzden ide sorolandoé:

a) az ellenérték fejében nyujtott szolgaltatdsok bevétele,

b) akozvetitett szolgaltatasok ellenértéke,

c) a tulajdonosi bevételek (kiilonosen a targyi eszkozok ellenérték fejében torténd
vagyonkezelésbe, haszonbérbe, hasznalatba, iizemeltetésbe adasabdl szarmazéd
bevételek),

d) az ellatasi dijak (kiilonosen azok a bevételek, amelyek az alaptevékenység
keretében az ellatottak részére nyujtott szolgaltatasok eladasi arabol, igy kiilonosen
a hallgatok altal fizetett 6nkoltségi és egyéb dijakbol szarmazd bevételek).

(2) Felhalmozasi bevételnek tekinthetdek kiillondsen
a) az immaterialis javak értékesitésébol,
b) az egyéb targyi eszk6zok értékesitésébol szarmazo bevételek
(3) A miikodési és felhalmozasi bevételt eredményezo tevékenységek bevételeinek fedeznilik
kell a tevékenység valamennyi kozvetlen koltségét, tovabba hozza kell jarulnuk az
Egyetem mikddése soran felmeriild6 mindennemi altalanos koltséghez, mint pl. az
tizemeltetés, gazdasagi, igazgatasi, jogi, informatikai szolgéltatasok stb. koltségei.
(4) A vagyonhasznositasi bevételeket az lizemeltetési kiaddsok finanszirozasara kell
felhasznalni. Ennek részletes feltételeit a vagyongazdalkodasrol sz616 fejezet tartalmazza.
(5) Az onallo, szerzodés alapjan végzett tevékenységeket s egyéb projekteket az elkiilonitett
nyilvantartds kovetelménye miatt kiilon pénziigyi kédon — un. témaszdmon - kell
nyilvantartani. Az 0j témaszam létrehozasat a kotelezettségvallalo kezdeményezi a
Gazdasagi osztalyon.

17.§ Gazdalkodas a Miikodési és Felhalmozasi célu tamogatasokkal (B1,
B2) és atvett pénzeszkozokkel (BS, B6)

(1) A mukodési és felhalmozasi célu tdmogatasok és atvett pénzeszkozok korébe tartoznak
azon eseti bevételek, amelyek meghatarozott céllal ¢s tobbségében elszamolasi
kotelezettséggel érkeznek az Egyetemre az 4allamhaztartds valamely alrendszerébol
(tamogatasok) vagy az allamhaztartdson kiviili szervezetektol (atvett pénzeszkozok).

(2) A pénzeszkozoket elkiilonitetten, témaszamon, elszdmoldsra alkalmas moddon kell
nyilvantartani.

(3) E bevételek elsdsorban

a) palyazati célu tamogatasok és atvett pénzeszkozok,

b) allamhdéztartdson kiviili szervezetektdl, személyektdl mikodési vagy felhalmozasi
célbdl, ellenérték nélkiil kapott bevételek, és

c) egyéb eseti timogatasok.

18. § Gazdalkodas a palyazatokbol szarmazo és egyéb elszamolas koteles
bevételekkel

(1) A palyazatok bevételei érkezhetnek 4allamhéztartason beliilrél, valamint atvett
pénzeszkozként allamhaztartdson kiviilrdl. E bevételeket a fenntartétol, belfoldi és
kiilfoldi intézményektdl, vallalatoktdl, pénzalapoktdl palydzat keretében konkrét feladatra,
elszamolasi kotelezettséggel elnyert pénzeszkozok képezik. Elszamolas koteles bevétel
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keletkezhet nem pélyazati keretek kozott 1étrejott egytittmiikodési megallapodasok, és
tamogatasi szerzédések alapjan is.

(2) A pénzeszkozoket elkiilonitetten, 6nalld témaszamon, elszdmolasra alkalmas modon kell
nyilvantartani.

(3) A pénzeszkozok célnak megfeleld felhasznaldséért és az elszamoldsi kotelezettség
teljesitésért

a) feleldsség terheli az Egyetemet, illetve a nevében eljaro egyetemi vezetoket,

b) felelésség terheli a palyazét, szakmai vezetdt, kotelezettségvallalot a sajat
hataskorében, mely feleldsséget indokolt esetben az Egyetem érvényesiti vele
szemben. (Pl. a palyazati elszamolasi kotelezettség elmulasztasa miatt keletkezett
visszafizetési kotelezettség, a nem a palydzati célnak megfeleld pénzeszkoz-
felhasznalds, nem a hatalyos jogszabalyok, illetve palyazati kiirasok feltételei
szerinti eljarasok.)

(4) Az elszamolas koteles bevételek kapcesan jelentkezd esetleges jogvitak, pénzeszkoz
visszautaldsok tekintetében az Egyetem a vonatkozd jogszabalyok €s belsé szabalyzatok
szerint jogosult érdekeit érvényesiteni a kozalkalmazottai felé.

(5) Amennyiben a szerzdédés Onrész Dbiztositasat irja eldé, abban az esetben a
kotelezettségvallald koteles gondoskodni az onrészhez sziikséges fedezetr6l, és a
szerz6dés alairasa eldtt benyujtani az 6nrészre vonatkozé kotelezettségvallalast.

(6) Amennyiben azt a palyazati feltételek engedik, a palyazati bevételeknek hozza kell
jéarulniuk - a palyazati tevékenységgel kapcsolatosan felmeriild egyetemi adminisztracios,
jogi, gazdasagi tevékenységek Kkoltségeinek megtéritésén tal - az Egyetem
infrastruktaraja hasznalatabol adodo koltségekhez.

19. § Gazdalkodas az elozo évi maradvannyal

(1) Az Egyetem koltségvetési év végén keletkezett eldiranyzat maradvanyat - a jogosultsagi
elszamolast kovetden - kotelezettségvallalassal terhelt eldirdnyzat maradvanynak kell
tekinteni, amelyet a kovetkezd években az intézményi feladatok ellatasara hasznélhat fel.

(2) Az Egyetem el6z6 évi maradvanyanak megallapitasakor kimutatast készit a koltségvetési
gazdalkodas rendje szerint.

(3) Az Egyetem maradvanyai megallapitasakor vezetdi dontés meghozatalara alkalmas
kimutatast is készit a koltségvetési javaslat részeként, amely a hataridére benyujtott el6z6
évi teljesitésre vonatkozo kiadasi kotelezettségek mellett a hasonloan keletkezett bevételi
kotelezettségeket is bemutatja.

20. § Gazdalkodas a személyi eloiranyzatokkal és kapcsolodo jarulékokkal
(K1,K2)

(1) A személyi juttatasokkal vald gazdalkodas az allashelyekhez kapcsolodd rendszeres és
nem rendszeres illetmények, juttatasok, és az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban
nem allok részére megfizetendd juttatasok tervezését, kifizetését és a veliik kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitését és benyujtasat jelenti.

(2) A bértomeg gazdalkodas jogi alapja a hatalyos jogszabalyokban rogzitett, illetve ezen
felill iratban, egyéb dokumentumban rogzitett személyi juttatas.

(3) A bértomeg gazdalkodas gazdasagi alapja a rendelkezésre allo forras.

13



(4) A bértomeg gazdalkodas szakmai alapja a munkakori leirds, jogszabaly, elrendelés,
megbizas alapjan elvégzett, mennyiségileg és mindségileg értékelt munka.

(5) A kotelezettségvallaldsokat tervezni kell bértomegében (kiemelt -eldirdanyzat) és
részleteiben  (eléirdnyzat) is. E  tekintetben az  Egyetem  koltségvetése
kotelezettségvallalasnak mindsiil, azaz a benne foglalt személyi juttatasok eldiranyzaton
szerepld tételeiben részletezett jogcimil kifizetések teljesithetdk a tervben szerepld
mértékig. A személyi juttatdsok tervezésekor figyelemmel kell lenni a kinevezési
dokumentumban rogzitett illetményen feliili juttatasok (kereset-kiegészités, jutalom,
megbizasi dijak stb.) tervezésére is.

(6) A személyi juttatasok kiemelt eldiranyzatot a foglalkoztattak jogviszonyaira €s a személyi
juttatdsok kiemelt eldiranyzaton elszamoland6 egyéb juttatdsokra vonatkozd szabalyok
alapjan kell megallapitani. A személyi juttatasok kiemelt eldiranyzata a megfeleld dsszegii
munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add kiemelt eldiranyzat nélkiil
nem tervezhetd ¢s hagyhato jova.

(7) Az Egyetem foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitéséhez, a munkavégzésre iranyulo
mas jogviszony létesitéséhez kapcsolodoan legfeljebb a (6) bekezdés szerint szamitott
személyi juttatasok kiemelt eldiranyzat mértékéig vallalhatd kotelezettséget.

(8) Az Egyetem személyi juttatasok koltségvetési kiadasi eldiranyzatai

a) az Avr. 35.§ szerint jovahagyott tobbletbevétellel,

b) a kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvany személyi juttatdsokbol
szarmazo részével,

c) az egységes rovatrend ,,K33. Szolgaltatasi kiadasok™ rovatai kiadasi eldiranyzatai
terhére, ha annak célja, hogy a korabban szolgaltatasvasarlassal ellatott feladatokat
a koltségvetési szerv az allomanyaba tartozd személyekkel lassa el, tovabba
barmely rovat terhére, ha a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok
novelése az azok jovahagydsakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt
sziikséges,

d) az Egyetemnél eredeti bevételi eldiranyzatként nem megtervezett, év kdzben
rendelkezésre bocsatott, felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazé bevételbdl novelhetok.

(9) A (8) bekezdés d) pontja szerinti forras illetmény- vagy munkabéremelésre, a meglévo
létszam hatérozatlan idoére szolo foglalkoztatassal torténd novelésére abban az esetben
hasznalhato fel, és a (8) bekezdés a) pontja szerinti tobbletbevétel ilyen céla
felhaszndldsara is csak abban az esetben adhat6 engedély, ha a forrds tartos és a
kovetkez6 évben az Egyetem koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik.

(10)Az illetmények kifizetése az Egyetem el6iranyzat felhasznaldsi szamldjarél havonta
utolag, legkésobb a targyhot kovetd honap otodik munkanapjaig a megadott
bankszamlara val6 utaldssal teljesithetd. A megjelolt hitelintézetbe 4atutalt és beérkezett
jarandosagért az Egyetem semmilyen tovabbi felel6sséget nem vallal. Amennyiben az
alkalmazott vagy megbizassal foglalkoztatott nem ad meg bankszamlat, az Egyetem
postai utalassal fizeti ki a jarandosagot.

(11) A kozalkalmazottakkal kapcsolatos nem rendszeres személyi juttatasok koziil

a) a jutalmak,

b) az egyszeri kereset-kiegészitések,

c) azegyéb eseti juttatasok kifizetésének iddpontja

az Egyetem mindenkori fizetoképességének a fliggvénye. Ez a szabély a fenti juttatasokrol
sz0l6 egyedi dokumentumokban megjel6lt hataridoket halaszthatja.

(12) Az allamhaztartdsban a személyi juttatdsok kiemelt el6iranyzaton elszdmolandd
kiadasokkal kapcsolatos szamfejtési, és az ehhez kapcsolddo kifizetShelyi feladatok
ellatasa és a torvényben meghatarozott, az allami adohatdsag felé teljesitendd bevallasi €s
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befizetési kotelezettségek teljesitése kozpontositottan, a Kincstadr altal miikodtetett
kozpontositott illetményszamfejtés titjan torténik.

(13)Az 4allami adohatésag felé teljesitendd bevallasi ¢€s befizetési kotelezettségek
kozpontositott teljesitésére a targyhdnapot kovetd honap 20. napjaig kertil sor.

(14)A 1étszammal és a személyi juttatdsokkal kapcsolatos eljarasi rendet, alkalmazando
dokumentaciot kancellari, illetve rektori-kancellari egytittes utasitasok tartalmazzak.

21. § Gazdalkodas a dologi kiadasokkal (K3)

(1) A dologi kiadasok Osszegét a Szenatus altal elfogadott éves Intézményi koltségvetés
tartalmazza.

(2) A dologi kiadasok kozé tartoznak az alabbi beszerzések, megrendelések:

a) készletbeszerzés,

b) kommunikécios szolgaltatasok,

c) szolgaltatasi kiadasok,

d) kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok,

e) kiilonféle befizetések (pl. ado jellegli befizetési kotelezettségek a NAV felé) és
egy¢b dologi kiadasok.

(3) A Kozbeszerzési Torvény hatalya ala tartozo beszerzésekhez kapcsolddo egyetemi belsd
rendet az Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.

(4) Az Egyetem éves Intézményi koltségvetésében nem tervezett dologi kiaddsok nem
teljesithetdk. Ett6]l eltérni az Egyetem szaméra rendelkezésre 4llé dologi eldiranyzat
erejéig csak tervet meghaladd mértéka bevétellel (tobbletbevétellel) vagy terven feliili
palyazatokkal kapcsolatban felmeriilt bevétel rendelkezésre allasa esetén van lehetdség.

(5) A dologi eldiranyzat felhasznalasa soran a gazdalkodo egység koteles az Egyetem
szamara legkedvezdbb ajanlatot véalasztani.

(6) A beszerzésekre vonatkozd részletes szabalyokat az Egyetem Kotelezettségvallalasi
szabalyzata tartalmazza.

22.§ Gazdalkodas a vagyonnal

Altalanos vagyongazdalkodasi szabalyok

(1) Az Egyetem hasznalatdban levd nemzeti vagyon: a Magyar Allam tulajdondban és az
Egyetem vagyonkezelésében levd, valamint az Egyetem sajat tulajdonaban levd vagyon.
A fentiek mellett az Egyetem hasznalataban levo vagyonnak kell tekinteni a harmadik
személy tulajdonaban 4all6, de az Egyetem haszndlatdra atadott idegen tulajdonu
vagyonelemeket. A vagyon kezelésérol, értékesitésérol és az allami vagyonnal kapcsolatos
egyeb kotelezettségekrdl az Egyetem Vagyongazdalkodasi szabélyzata rendelkezik.

(2) A kancellar felel az Egyetem vagyongazdalkodasaért, ideértve a miszaki, létesitmény-
hasznositasi, tizemeltetési, logisztikai, szolgéltatasi, beszerzési €s kozbeszerzési tigyeket
is, iranyitja e teriileten a mikodést.

(3) A fejlesztéssel, a fenntartd altal a az Egyetem rendelkezésére bocsatott vagyon
hasznositasaval, megoévasaval, elidegenitésével kapcsolatos elképzeléseket, a varhatd
bevételeket és kiadasokat Intézményfejlesztési tervben kell meghatarozni.

(4) A vagyon meglétéért, allagaért, torvényes hasznositasaért elsGsorban az Egyetem
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kancellarja felel, illetve tovabbadott hatdskorben a szervezeti egységvezetok és a
leltarfeleldsok.

(5) Az ingatlanok hasznélatdnak és hasznositdsanak a joga, valamint az azzal kapcsolatos
feladatok ellatasa az Uzemeltetési osztaly hataskorébe tartozik.

(6) Az ingatlanok hasznositasanal kiemelt szempont az Egyetem érdekeinek képviselete.
Olyan hasznositas, mely az Egyetemi ingatlanok és ingdsagok allagat veszélyezteti, rontja,
illetve az Egyetem jo hirét veszélyezteti, nem engedélyezhetd. Az ingatlanok
hasznositasanal a ténylegesen beszedett bevétel mellett kiemelt szempont az Egyetem
statuszahoz méltd kornyezet kialakitasa, illetve viselkedés.

(7) Az ingatlanok eseti és rendszeres hasznositasi bevételeit a velilk szemben fennalld
kiadasok levonasa utan lehet6ség szerint teljes egészében az lizemeltetés koltségeinek
fedezetére kell forditani.

(8) Az eseti ingatlanhasznositas, teremhaszndlat altalanos, jelen szabdlyzatban valamint a
Vagyonkezelési Szabalyzatban rogzitett eldirasain til a kancellar utasitasban tovabbi
szabalyozast irhat eld.

(9) A vagyonelemek miikodtetési helyei az Egyetem telephelyei. Ettdl eltérni csak irasbeli
engedély (kiviteli engedély) birtokaban lehet. Engedélyt téritésmentesen csak egyetemi
érdekbdl, azaz egyetemi feladatellatas érdekében lehet megadni indokolt esetben. Minden
ettdl eltérd esetben igénybevevd téritési dijat koteles fizetni. Az engedélyt a kancellar
irasban adja meg.

(10) A vagyon éllapotanak és mennyiségének ellendrzése leltar utjan torténik. A részletes
szabalyokat a Leltarozasi ¢s Leltarkészitési Szabalyzat tartalmazza.

(11) Az Egyetem anyagi infrastruktirdjat nem egyetemi feladatokkal 6sszefiiggésben -
fliggetlentil attol, hogy egyetemi kozalkalmazottrdl, annak vallalkozasardl, vagy barmely
jogi vagy nem jogi személyrél van sz6 - a mindenkori piaci aron, de legalabb az 6nkoltség
figyelembe vételével lehet hasznositani.

(12) Kovetelések értékesitése csak indokolt esetben, a Szendtus hozzijaruldsa utan
kezdeményezhetd. Indokolt eset lehet a realizalast biztosité megoldas hianya.

(13) Az értékesitési javaslat eloterjesztésére a kancellar jogosult. Az el6terjesztésnek
tartalmaznia kell az értékesitési szdndék indokat, modjat €s a jogszabalyi hatteret, a
sziikséges engedélyeket.

23.§ A vagyon allomanyvaltozasaval kapcsolatos sajatos szabalyok

(1) Az Egyetem Intézményfejlesztési tervében koteles rogziteni a nemzeti vagyon
fejlesztésére vonatkozo elképzeléseit, tovabba vagyongazdalkodasi tervet kell készitenie a
Vagyonkezelési szabdlyzatban meghatarozottak szerint, amely az éves Intézményi
koltségvetési terv részét képezi.

(2) Az Egyetem a nemzeti vagyon fejlesztésére, bdvitésére, allagmegovasara a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.), valamint a fenntart6 el6zetes
hozzajarulasaval beruhazast indithat, és részt vehet beruhdzas kzo6s megvalositasaban.

(3) Az Egyetem Intézményi koltségvetésének elkészitésekor az ingatlanokhoz kapcsol6do
beruhazasi feltjitasi kiadasokat kozpontilag az Uzemeltetési osztaly tervezi meg.

(4) Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évé nemzeti vagyon tulajdonjogat sajat hataskorben, a
magyar allam nevében eljarva atruhdzhatja a jogszabalyokban é€s a Vagyonkezelési
szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint.

(5) Az Egyetem kezelésében 1évO nemzeti vagyonba tartozo ingatlanok atruhazasabol
szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetden fennmaradd részet
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az Nftv. 89. § (3) bekezdés szerinti jovahagyéssal az Egyetem az Intézményfejlesztési
tervében meghatarozott célra hasznalhatja fel.

24.§ Gazdalkodas a hallgatéi eldiranyzatokkal

(1) A hallgatoi eldiranyzatok jogcimeit, valamint azok felhasznaldsi lehetdségeit a hatalyos
jogszabalyok, valamint az Egyetem Hallgatoi Téritési €s Juttatdsi Szabalyzata
(tovabbiakban: HTJSZ) hatarozza meg.

(2) A hallgatéi eldiranyzatok éves 6sszegét a funkcionalis koltségvetés hatarozza meg.

(3) A hallgatéi eldiranyzatokkal a fenntartonak kiildendd éves beszamold keretében kell
elszamolni.

(4) A hallgatéi eléiranyzatokbol a Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: HOK)
mukodésére fordithatd keretek tervezésére, a kotelezettségvallalasok rendjére és a
beszamolas modjara, {itemezésére vonatkozé szabalyokat a HOK Alapszabalyanak részét
képezé HOK gazdalkodasi szabalyok rogzitik.

(5) A HOK Alapszabalyban rogzitett gazdalkodasi szabalyoknak meg kell felelnie jelen
szabalyzat eloirasainak, azzal szinkronban kell lennie és mind a tervezés, mind a
beszamolds rendszere €s litemezése illeszkedni koteles az Egyetem koltségvetés tervezési
és beszamolasi rendjéhez.
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V. A koltségvetési tervezés

25.§ A tervezés célja és alapelvei

(1) A koltségvetési szervek gazdalkodasanak alapeleme az éves koltségvetés. Ebben
fogalmazddnak meg azok az iranyelvek, keretszamok, elosztasi szabalyok, melyek mentén
folyik az éves gazdalkodas. A tervezés elsddleges célja az intézményi szintli éves
fizetoképesség fenntartdsa, azaz annak elére jelzése, hogy a felmeriilé kiadasokat a
realizalhato bevételek milyen modon tudjak fedezni. A tervezés intézményi szintl
koltségvetési hianyt nem mutathat, mivel a koltségvetési szervek a bevételeiket
meghalado kiadasok fedezetére hitelt, kolcsont nem vehetnek fel és hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirt nem bocsathatnak ki.

(2) A koltségvetés pénzforgalmi szemléletet tiikkr6z, azaz a pénziigyileg rendezett kiadasok és
bevételek jelennek meg benne.

(3) A Kkoltségvetés-tervezéssel szemben tamasztott kovetelmény a belsé finanszirozasi
egyensuly megteremtése €s megtartasa. Mindennek érdekében — amennyiben indokolt —
sziikséges meghatarozni az egyetemi célokkal Osszhangban allo keresztfinanszirozasi
igényt, amely mellett a belsé miikddési egyensuly fenntarthato.

(4) Az Egyetem koltségvetési tervezése az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott célok
mentén két egymastdl részben elkiiloniilo szakaszra oszthatd:

a) a hatalyos jogszabalyok alapjan és a Nemzetgazdasagi Minisztérium tajékoztatdja
szerint a fenntartd részére benyujtandd Elemi koltségvetés elkészitése (Elemi
koltségvetés)

b) az Egyetem bels6 koltségvetésének elkészitése (Intézményi koltségvetés).

(5) A két koltségvetés viszonya egymashoz:

a) Az Elemi koltségvetés a fenntartd altal elére meghatarozott kiadéasi és bevételi
eléiranyzatok felosztasat tartalmazza kotott szabalyok szerint. Az eldre
meghatarozott eldiranyzatok nagysaga a koltségvetési évet minimum fél évvel
megel6z6  bevételi terveken alapul, amely kiegészil a Magyar Allam
koltségvetésének tervezési folyamataban az EMMI fejezeti kezelésii tAmogatasi
Osszegébdl a fenntartd altal a felsdoktatas finanszirozasarol sz6l6 korméanyrendelet
alapjan az Egyetem szadmara meghatarozott kézponti, iranyitdé szervi tdmogatas
Osszegével. Ezen targyévi bevételi eldiranyzatok egyiittes Osszegével azonos
kiadasi eldiranyzatok jelennek meg az Elemi koltségvetésben, vagyis a bevételek
¢s a kiadasok kiilonbozete az Elemi koltségvetésben mindig nulla.

b) Az Egyetem a kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben megallapitott bevételi és
kiadasi eldirdnyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a Kormdany
rendeletében foglaltak szerint Elemi koltségvetést koteles késziteni.

c) Az Egyetem Elemi koltségvetését a kancellar és a gazdasagi osztalyvezetd
egylittes alairasa utan a kancellar terjeszti el6 a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleld testiiletek €s a fenntarto felé.

d) Az Egyetem Intézményi koltségvetése a koltségvetési év kezdetekor rendelkezésre
allo frissebb informacidkon alapuld varhaté bevételeket és kiadasokat tartalmazza.
Az Intézményi koltségvetés tovabba tartalmazza az el6z6 évi maradvany 6sszegét,
valamint az 4thuzodo kiadasi kotelezettségeket és eldzo évrdl varhatod bevételeket
is. A tervezett bevételi eldiranyzatok meghaladhatjak a kiadasi eldiranyzatok
tervezett O0sszegét, azaz az Intézményi koltségvetés egyenlege nullandl nagyobb
pozitiv pénzforgalmi egyenleget is mutathat.
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(6) Az Egyetem Elemi koltségvetési javaslatat és Intézményi koltségvetési javaslatat a
konzisztoriumi elfogadast kovetden a kancellar terjeszti a Szenatus elé legkésébb a
fenntart6 altal meghatarozott leadasi hatarid6t megel6z6 Szenatusi tilésre.

26. § Kozponti koltségvetési tervezés folyamata

(1) Az Egyetem Elemi koltségvetési javaslatdt €s Intézményi koltségvetési javaslatit a
konzisztoriumi elfogadast kovetden a kancellar terjeszti a Szenatus elé legkésdbb a
fenntart6 altal meghatarozott leadasi hatarid6t megel6z6 Szenatusi tilésre.

(2) Az Egyetem a tervezett bevételeket és kiadasokat, tovabba az azokat befolyasold
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, vagy mas kotelezettségek
modositasara vonatkozd javaslatokat a fenntartonak kiildi meg.

(3) Az Egyetemnek adatot kell szolgaltatnia a kovetkez6 harom évre vonatkozoan a fenntarto
altal meghatarozott hataridoig

a) abevételi kiemelt eldiranyzatok varhato alakulasarol,

b) a bevételi eldirdnyzathoz kapcsolodd koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok varhato
alakulasarol,

c) a koltségvetésbe beépitésre javasolt kozponti, irdnyitd szervi tamogatasi
eldiranyzat-modositasokrol,

d) atobbletigények jogcimek szerinti bontasarol, valamint

e) ajavasolt atlagos statisztikai allomanyi 1étszam alakulasarol.

27.§ Az Elemi koltségvetés tervezése

(1) A kozponti koltségvetésrol szolo torvénynek és az Elemi koltségvetésnek a koltségvetési
kiadasok és bevételek eldiranyzata szinten meg kell egyeznie.

(2) Az Elemi koltségvetés tartalmazza az eredeti eldiranyzatokat, valamint a személyi
juttatasok Osszetételérol szolo adatokat.

(3) Az Egyetem az Elemi koltségvetést a fenntartonak kiildi meg az altala meghatarozott
idépontig. A fenntarto a feliilvizsgalt ¢és jovahagyott Elemi koltségvetésekrol a
koltségvetési évet megel6z6 november 30-ig adatot szolgaltat a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltat6 rendszerben.

(4) Az Egyetem Elemi koltségvetését a kancellar és a gazdasagi osztalyvezetd egylittes
aldirdsa utdn a kancelldr terjeszti a vonatkozd jogszabéalyok szerinti testiiletek elé és
nyujtja be a fenntartonak.

28.§ Egyetemi Intézményi koltségvetés tervezési folyamata

(1) A tervezés alapvetd elemei:
tervezése,
b) amikodési és felhalmozasi célu bevételek,
¢) amikodési és felhalmozasi céli tdmogatasok €s atvett pénzeszk6zok tervezése,
d) aszervezeti egységek, képzések, projektek kiaddsainak tervezése
(2) A koltségvetési terv megalapozasa érdekében a kancellar koltségvetési koncepciot
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3)

4
)

(6)

(7)
®)

terjeszt a Szenatus elé, amely:
a) ismerteti a tervezes jogszabalyi, valamint belsé szabalyozasi hatterét,
b) tajékoztatast ad a koltségvetési évet megel6zd €s a koltségvetési évet érintd kiilsd
és belsd determinaciokrol,
c) bemutatja az Intézményi koltségvetési terv illeszkedését az Intézményfejlesztési
Terv stratégiai célkittizéseihez,
d) rogziti a tervezési alapelveket, a bevételek és a kiadasok allokacidjanak alapelveit,
¢) bemutatja a tervezés soran az altalanos koltségek (kiadasok) esetében alkalmazott
felosztasi elveket,
f) bemutatja a tervezés szempontjabol fontos egyéb szempontokat,
g) meghatdrozza az Intézményi koltségvetési eldterjesztés elkészitéséhez sziikséges
dontést igényld kérdéseket a javasolt megoldasokkal egyiitt.
A kancellar a Szenatus altal elfogadott koncepcio alapjan késziti el a koltségvetési
eléterjesztést.
Az Intézményi koltségvetési eldterjesztést a Szenatusnak kell jovahagynia.
A HOK miikodési koltségvetésének tervezése érdekében a HOK koteles tervezési
adatokat szolgaltatni az egyetemi Intézményi koltségvetéshez.
A HOK a Szenatus altal jovahagyott keretek alapjan késziti el sajat belsé koltségvetési
kereteit, amely tervezési folyamat részletes szabalyait a HOK Alapszabaly részét képezd
HOK gazdalkodasi szabalyok hatarozzak meg.
A HOK belsé koltségvetésének jovahagyasa a Szenatus hataskorébe tartozik.
Az Intézményi koltségvetés az Egyetem gazdalkodasanak kereteit jeloli ki, amely
meghatarozza a vallalhaté kotelezettségek nagysdgat és idobeli felmeriilését is a
fizetoképesség fenntartasanak érdekében. A terv alapjat képezi a meghozandd
intézkedéseknek, igy a terv megalapozottsaga kiemelt jelentdségili és vizsgalando feladat.
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VI.Bevételek tervezésének iranyelvei

29. § A fenntarto altal jovahagyott kozponti, iranyito szervi tamogatas (B8)

(1)

)

)
(4)

A fenntarté altal jovahagyott kozponti, irdnyitd szervi tamogatasok els6sorban az aldbbi
jogcimeken érkeznek az Egyetemre:

a) hallgatdéi eldiranyzatok

b) képzési tamogatasok

c) specialis programok

d) Stipendium Hungaricum
A képzési tamogatas szamitasi alapjaul a hatalyos kormanyrendeletben meghatarozott elv
és modszertan szolgdl. A tdmogatds meghatarozasdnak alapjaul szolgald hallgatoi
létszamadatok a koltségvetési évet megel6zd év oktober 15-i statisztikaja alapjan
keriilnek megallapitasra.
A specidlis programokra kapott tdmogatasokat a fenntartotol kapott éves koltségvetési
szamok alapjan az Egyetem hatdrozza meg.
A hallgatdi juttatdsok normativajanak szétosztasanal figyelembe kell venni, hogy a
Hallgatéi Onkormanyzat miikddéséhez jaré tamogatasnak a HTISZ-ben meghatarozott
aranya az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzatot illeti meg.

30. § A miikodési és felhalmozasi bevételek (B4, BS), a miikodési és

felhalmozasi célu tamogatasok (B1, B2) és az atvett pénzeszkozok (BS, B7)

(1)

)

3)

tervezésének iranyelvei

A képzési programokhoz kapcsolddo bevételek tervezése soran a hallgatoi statisztikakat, a
képzések meghirdetett dijait és a varhatoan végzé hallgatok, valamint a felvételi
eljarasban varhatéan belépd hallgatok adatait sziikséges figyelembe venni.

A képzési programokhoz nem kapcsolddd miikddési és felhalmozasi bevételek és a
muikddési és felhalmozasi célu tdmogatasok, valamint atvett pénzeszkdzok tervezése soran
a jogszabalyokat, az elmult id6szak tapasztalatait, azaz a bazis adatokat, valamint az adott
évre varhato valtozdsok hatdsait, a folyamatban 1évé projektek ismert szerzédéses
feltételeit €s egyéb, a tervezés soran rendelkezésre 4ll6 informaciokat szem el6tt tartva egy
ovatos, de realis becslést kell alkalmazni.

A muikodési és felhalmozési céli tamogatasok, valamint az atvett pénzeszkozok
tervezésében a Gazdasagi osztaly egyeztetési, valamint a fokonyveld onalld tervezési
feladatokat is ellat.
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VII. Kiadasok tervezésének iranyelvei

31. § Rendszeres bérek és jarulékai

(4) A rendszeres személyi kiadasokat és jarulékait a munkaiigyi nyilvantartasbol kinyert
alloméanytadbla alapjan a gazdasagi osztalyvezetd tervezi meg, figyelembe véve a
minimalbér, a garantalt bér és a kozalkalmazotti tabla szerinti ugrasokbol adodo
hatasokat, valamint az egyéb jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleld tételeket, mint pl.
jubileumi jutalmak.

(5) A rendszeres bérek kozvetleniil anndl a szervezeti egységnél jelennek meg kiadasként,
amelyhez a munkavallal6 a munkatigyi nyilvantartas alapjan tartozik.

32. § Hatarozott idejii kifizetések, valamint az eseti bérek tervezése

(1) Egyéb hatarozott idejt kifizetések, valamint az eseti jellegli bérek bizonyos korének (pl.
kereset-kiegészitések, hallgatéi munkadijak, megbizasi dijak) megtervezése soran a
jogszabalyokat, az elmult id6szak tapasztalatait, azaz a bazis adatokat, valamint az adott
évre varhato valtozasok hatasait, a folyamatban 1évo palyazatok, projektek ismert
szerzddéses feltételeit és egyeb, a tervezés soran rendelkezésre allo informacidkat szem
elott tartva becslést kell alkalmazni.

33. § Dologi kiadasok tervezése

(1) A gazdasagi osztalyvezetd feladata a dologi kiadasok megtervezése.
(2) A dologi kiadasok tervezése az alabbiak szerint torténik:
a) a kotelezettségvallalassal fedett tételek esetében az abban rogzitett Gsszegek
alapjan,
b) akozmiidijak esetében a bazis adatok alapjan,
c) a palyazatokkal és a projektekkel kapcsolatos kiaddsok esetében a palyéazati és
projekt koltségvetésnek megfelelden,
d) a fenti moédon nem rogzitett esetekben a bazis adatok alapjan.

34.§ A kozvetett kiadasok felosztasanak tervezése

(1) A tervezés soran ugyanazon felosztasi elveket sziikséges kovetni, mint amely elvek
mentén a tényleges kiadasok felosztasa év végén megvalosul.
(2) A felosztas soran alkalmazott modszerek €s vetitési alapok megvalasztasa soran az alabbi
elveket sziikséges kovetni:
a) a felosztandd kiadds ¢€s a felosztds alapjaul valasztott vetitési alap kozott
érvényesiiljon az ok-okozati elv, azaz a felosztdshoz megvalasztott vetitési alap és
a kiadas alakulésa k6zott legyen kolcsonhatas;
b) a felosztas alapjaul valasztott vetitési alap mérhetd legyen, és az Egyetem
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rendelkezzen a méréséhez és a nyilvantartdsdhoz sziikséges human, targyi,
informatikai stb. hattérrel;

a kiadasfelosztas soran érvényesiiljon a koltség-haszon elv, azaz a kiadasfelosztas
kivitelezése, beleértve a felosztashoz sziikséges vetitési alapok mérésének ¢s
nyilvantartdsanak a koltségeit is, alljon ardanyban azzal az informéciétobblettel,
amelyet a kiadasok felosztasa eredményeképpen a vezetdi informacios
rendszerben a szolgdltatott informacié a dontéshozok szamara elényként nyjt.
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VIII. Beszamolo

35.§ Eves koltségvetési beszamolo

(1) Az Aht. 87.§-a értelmében a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli
jogszabalyok szerinti éves koltségvetési beszdmolot kell késziteni.

(2) A kozpontilag eldirt nyomtatvanygarnitira kitoltése, azaz a szadmszaki beszamold
elkészitése a Gazdasagi osztaly feladata. Az ezzel kapcsolatos feladatokat, hataridoket és
felelosoket a gazdasagi szabalyzatok, valamint az e témaban kiadott kancellari utasitasok
rogzitik. Az éves beszamolod szoveges indokolasanak elkészitésérédl a kancellar
gondoskodik.

(3) A koltségvetési beszamolot a konzisztdriumi és szenatusi elfogadast kovetden a kancellar
és a gazdasagi osztalyvezetd egylittes alairasaval, a szoveges indoklast a kancellar
alairasaval terjeszti el6 az Egyetem a fenntartd felé.

36.§ Egyetemi Intézményi koltségvetési beszamolo

(1) A kancellar terjeszti a Szenatus elé az Egyetem koltségvetésének teljesitésérol szolo éves
és féléves Intézményi koltségvetési beszamolot.

(2) Az éves Intézményi beszamold el6terjesztésének hatarideje a fenntartd altal meghatarozott
leadasi hatarid6t megel6z6 Szendtusi iilés napja. A féléves Intézményi beszamold
eléterjesztésének hatarideje az 6szi félév elsd Szenatusi iilésének napja.

(3) A beszamolo-készités célja, hogy a vezetdk informaciot kapjanak az Egyetem, valamint
azon belill az egyes szervezeti egységek mukddésérdl, a tervezetthez képest eltérd
teljesitésiikrol. Ennek érdekében havi, illetve eseti jelleggel kimutatasok, beszamolok
késziilnek a vezetdk részére az (1)-(2) bekezdéseken meghatarozott beszamoldkon kiviil.

37.§ A gazdalkodasi rendszer

(1) A gazdalkodasi rendszer a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden kialakitott tigyviteli
rendszer, amely

(2) a koltségvetési szamvitel eldirasainak megfeleléen tartalmazza az eldiranyzatok, keretek,
kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasat, a bevételek és kiadasok elszamolasat és
a COFOG szerinti rendezettségét, €s mindezek kiilonb6zo szintl lekérdezési lehetoségét;

(3) a pénziigyi szamvitel el6éirdsainak megfeleléen tartalmazza a vagyon nyilvantartasat, a
koltségek, a raforditasok és az eredményszemléletli bevételek elszamolasat.

(4) A naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolgéltatds lehetdségét a szervezeti egység
kodok, illetve a feladatok, a tevékenységek, a projektek egyértelmt megkiilonboztetését
szolgald témaszamok biztositjak.

(5) A SALDO gazdalkodasi rendszerben a szervezetek, a szervezeti egységek azonositasara a
szervezeti kod (funkcidteriilet) szolgél.

(6) A gazdalkodé szervezeti egységek kiilonbozo tevékenységével (oktatds, kutatas, palyazat
stb.) kapcsolatos pénzeszkozeinek elkiilonitett kezelését a témaszadmok teszik lehetdve.
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IX. Adatszolgaltatasi kotelezettség

38.§ A kotelezoen kozzéteendo adatok kore

(1) Az Aht 107.§-a értelmében az Egyetem az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatdsokat teljesit. Az Egyetem rendszeres bejelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségeit az Avr. 5. melléklete tartalmazza.

(2) Az Aht.-ban és az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasok soran kozolt adatokkal
kapcsolatban a Kincstar ¢€s az adatok statisztikai feldolgozasat végzdé szervezet
adategyeztetést végezhet, az adatszolgaltatohoz moddszertani, elszamoldsi kérdéseket
intézhet, a helyes szamviteli szabalyok alkalmazasara, betartasara figyelmeztethet. Szobeli
kérdésre szoban, irasbeli kérdésre irdsban kell vélaszolni. Ha jogszabaly masként nem
rendelkezik, az adatszolgaltatonak a valaszadast, illetve hibas adatkozlés esetén a
megismételt adatszolgaltatast a megkeresést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb nyolc
napon beliil kell teljesitenie.

(3) Az Aht. 108. §-a értelmében az Egyetem

a) az Elemi koltségvetésrol és az Eves koltségvetési beszamolordl az allamhaztartas
informécios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit,

b) a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal
Idokozi koltségvetési jelentést és Idokozi mérlegjelentést készit a Kincstar
szamara.

(4) Az Egyetem 1d6kozi koltségvetési jelentést készit az Ahsz. 8.§ (1) bekezdés a) pontja
szerint, valamint a Kkoltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez kiegészitd
informéciokat szolgaltat.

(5) Az Idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetdé ho 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd februar 5-éig kell a Kincstar éltal
miukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolteni.

(6) A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii gazdalkodasi adatokat az Egyetem hivatalos
honlapjan (www.mke.hu) kozzéteszi az Adatvédelmi ¢s adatkezelési, valamint a
kozérdekli adatok megismerésérdl ¢és kozzétételérdl szOolo szabalyzat alapjan, az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvénynek (Infotv.) megfelel6en.

X. Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

(1) Jelen szabélyzatot a Szendatus 2017. junius 20. napjan fogadta el, ezzel egyidejileg a
Szenatus altal 2009. december 16-an elfogadott Gazdalkodasi Szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Jelen szabalyzat az elfogadast kovetd napon 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban
1€vé tigyek tekintetében is alkalmazni kell.
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