A Magyar Képzomiivészeti Egyetem nyilvantartasai

az Adatvédelmi és adatkezelési, valamint a kozérdekii adatok megismerésérol és
kozzétételérol szolo szabalyzat 12. sz. melléklete alapjan:

Nyilvantartasok rendszere (beleértve a szigoru szamadasa nyilvantartasokat is)

Kotelezo nyilvantartasok jegyzéke

A nemzeti felsdoktatasrol szo16 2011. évi CCIV. térvény

A munka térvénykonyvérdl 2012. évi L. torvény

A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. torvény

a nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény

a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény

alapjan.

A Magyar Képzémiivészeti Egyetem nyilvantartasai
a fentiekben megjelolt jogszabalyok figyelembe vétele mellett

A miikodéshez kozvetlen kapcsolhaté nyilvantartasok

Kancellari Hivatal nyilvantartasai

Intézményi bels6 szabalyzatok nyilvantartisa

A Kancellar utasitasainak, korleveleinek nyilvantartasa
Szenatusi hatdrozatok nyilvantartdsa

Kollégistak, kollégiumi palydzatok nyilvantartasa

Rektori Kabinet nyilvantartasai
| Rektori utasitasok, kérlevelek nyilvéntartasa |

Informatikai Osztaly nyilvantartasai
‘ Szoftver — nyilvantartas: operacios rendszerek és az alkalmazott programok licence nyilvantartasa ‘

Konyvtar, Levéltar és Miivészeti Gyiijtemény nyilvantartasai

A konyvtari dokumentumok nyilvantartasa: szakdolgozat, konyv, tanjegyzet, periodika, képfelvétel,
kiallitassal 0sszefliggd dokumentumok,

A konyvtarhaszndlok nyilvantartasa: regisztralt illetve beiratkozott konyvtarhasznaloi

Audiovizudlis dokumentumok nyilvantartasa VHS, DVD, CD, MD

Felhasznalt CD-k és DVD-k nyilvantartasa

Kozponti Irattar és dtmeneti irattdr
\ Az Egyetem iratainak €s dokumentumainak nyilvantartasa

Miivészeti és Miivészetelméleti Szakkollégium (MMSZK)
\ A tagsdgdval bsszefiiggd iratainak és dokumentumainak nyilvantartasa




Tanulmanyi Osztaly nyilvantartasai
Fels6oktatasban résztvevo hallgatok, doktoranduszok nyilvantartasa Nftv. 3. szamu, 4.
szamu, 5.szamu melléklete szerint

A hallgatok adatai

A hallgatoi, doktorjeldlti személy torzs

Felvételi személyi torzs felvétellel 6sszefliggd adatok

Hallgat6i dokumentumok: kozokiratok, okiratok (torzskonyv, bizonyitvany, leckekdnyv, oklevelek
stb.) egyéb iratok

A Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztondijrendszer palyazati eljardsa keretében
nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

A hallgat6i 6sztondijszerzodések alapjan nyilvantartott €s kezelt személyes és kiilonleges adatok

Kurzusok nyilvantartdsa (résztvevoirdl, a részvétel szakmai tipusarol, az ellatasrdl az dralatogatast
tett résztvevokrol stb.)

TANSZEKEK

Képzési programok

Tantervek-oratervek

Tanitési orak (el6adasok, szemindriumok, gyakorlati 6rak) nyilvantartasok

Negyedéves beszdmolok

Evfolyam naplok

Kurzusok nyilvantartdsa (résztvevoirdl, a részvétel szakmai tipusarol, az ellatasrol az Oralatogatast
tett résztvevokrol stb.)

GAZDASAGI OSZTALY

Alairéasi jogkorokkel rendelkezd személyekrol (kotelezettségvallalok, utalvanyozok, ellenjegyzok,
teljesitésigazolok) és alairdsukrol, kézjegyiikrdl, alairds mintdkkal egyiitt

Allamhaztartason kiviilr6l kapott végleges pénzeszkozatvételek analitikus nyilvantartisa

Befektetett pénziigyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa,

Bevételek eldirdnyzata és eldirdnyzat teljesitése szdmldhoz kapcsolodo analitikus nyilvantarts

Bevételi, vevoi szerzodések nyilvantartasa

Szigorti szamadasti nyomtatvanyok analitikus nyilvantartdsa (pl. étkezési utalvany, iidiilési csekk)

Dologi kiadasok afa alapjanak analitikus nyilvantartasa

Eldiranyzatok analitikus nyilvantartésa, (éves pénziigyi eldirdnyzatok és mddositasaik)

Forgoeszkozok kozott kimutatott pénzeszk6zok analitikus nyilvantartasa,

Fiiggd, atfutd, kiegyenlitd €s tovabbadasi (lebonyolitasi) kiaddsok szdmlacsoport analitikus
nyilvantartésa,

Fiiggd, atfuto, kiegyenlitd és tovabbadasi bevételek szamlacsoport analitikus nyilvantartasa

Hosszu lejaratl kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Idegen pénzeszk6zok analitikus nyilvantartasa

Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Intézményi bélyegzOk (alairas bélyegzot is beleértve) nyilvantartasa

Jegyértékesitésrol (sajat produkcidk)

Készlet analitikus nyilvantartas

Kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasa

Kovetelésekhez kapcsolodd analitikus nyilvantartésa

Kozvetitett kiadasok analitikus nyilvantartasa




Készpénzforgalom analitikus nyilvantartasa

Rovid lejarati kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Rovid lejarath tamogatasi kolcsondk analitikus nyilvantartasa

Személyi juttatasok analitikus nyilvantartasa

Tamogatasértékii bevételek analitikus nyilvantartasa

Targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa

Tartalékok analitikus nyilvantartasa

Tevékenységek kiadasi eldiranyzata és teljesitése szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartas

Utdlagos elszamolasra kiadott el6legekrdl sz616 nyilvantartas

Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vett eszkozok

Végleges pénzeszkozatadas allamhéztartason kiviilre kiadasok analitikus nyilvantartasa




HUMANEROFORRAS (SZEMELYI ES MUNKAUGYI) NYILVANTARTASALI

Az MT, a Kjt. 5. szamu melléklete, valamint a Nftv. 3. melléklete szerint
Alkalmazottak adatainak nyilvantartasa

Az alkalmazottak adatai (Nftv. 3. melléklete szerint)

Ko6zalkalmazotti alapnyilvantartas

Munka- és pihen6id6 nyilvantartisa

Egyéb, illetve tovabbi jogviszonyban foglalkoztatottak nyilvantartasai

Engedélyezett 1étszam szerint statusz, szervezeti egységenként

Szerzédések nyilvantartasa szerzodés tipusok szerint (pl. vallalkozédsi, megbizasi, tanulmanyi
szerz6dések nyilvantartasa)

KEPZO-ES IPARMUVESZETI SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM

Tanulékkal kapcsolatos nyilvantartasok: Kozoktatasban résztvevo tanulok nyilvantartasa
(KIR)

Tanuldi névsorok

SNI-s tanuldk szakvizsgalati eredménye, ezekkel kapcsolatos igazgatoi hatarozatok, fejlesztési
eredmények

BTM-s tanuldk szakvizsgalati eredménye, ezekkel kapcsolatos igazgatoi hatarozatok, fejlesztési
eredmények

Tanul6i hidnyzasok

Anyakonyvek

Erettségi anyakonyvek

Kozépfoku beiskolazas

Magantanuloi nyilvantartasok

Osztalyozovizsga jegyzOkonyvek

Korlevelek

Versenyek, eredmények

Tanarokkal kapcsolatos nyilvantartasok:

Tantargyfelosztés

Tanari statusztabla

Tanari végzettségek masolata

Tovabbképzési tanusitvanyok

Munkakori leirasok

Munkaidd nyilvantartas

Jelenléti iv

Naplo

Oraado elszamolasi lapja

Hianyzésjelentés

Helyettesitési naplo

Szabadsagolas

Palyéazatok és tovabbképzések nyilvantartasa

Ertekezleti jegyzokonyvek

Kollégiumi ellatasban részesiilé tanuloi/ hallgatok nyilvantartasa

| Felvételt nyert tanulok névsora




Tanulok felvételi adatlapja

Torzskonyvi nyilvantartas

Nevelési Naplo

Csoportnaplo

Szilenciumi Naplo

Tanulo6i Balesetek nyilvantartasa (elektronikusan)

Nevel6i nyilvantartasok

Neveloi statusztabla

Nevel6i oraszam felosztasa

Munkarend

Eves tigyeleti beosztas
Heti neveldi beosztas
Szilenciumi beosztas

Munkaidd nyilvantartasi ivek (havi), naponta nevel6i naploban

Rendkiviili munkaidOben végzett iigyeleti munka (havi)

Szabadsagolasok

Neveldi értekezletek jegyzokonyvei

Munkakori leirasok

Szakmai 6néletrajzok

Iskolai végzettséget, tovabbképzést igazold6 dokumentum masolatok

Egyéb alkalmazotti nyilvantartasok

Statusztabla

Iskolai végzettséget igazol6 dokumentumok mésolata

Jelenléti ivek

Szabadsagolas

Munkakori leirasok




