MAGYAR KEPZOMUVESZETI EGYETEM

1871

U

RESTAURATOR TANSZEK UGYRENDJE

Elfogadva a Szenatus 54/2015. (IX.30.) szamu hatdrozata alapjan.

2015. oktober 1.



Iratkezelési szabdlyzat Magyar Képzémlivészeti Egyetem 2010

1. § Altalanos rendelkezések

(1) A nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény, valamint a Magyar
Képzémiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mikodési Rendjének (a
tovdbbiakban: SzMR) 15. § (11) bekezdése alapjan a Restaurdtor Tanszék (a tovabbiakban:
Tanszék) az alabbiak szerint hatdrozza meg tigyrendjét.

(2) Az tgyrend hatdlya kiterjed az Tanszék valamennyi kézalkalmazottjara, valamint a
Tanszék munkdjéban kézremiikodo egyéb személyekre jogallasuktol fiiggetleniil.

2. § A Tanszék kiildetése és céljai

(1) A tanszék célja a hallgatok felkészitése Onallé restauratori tevekenységre ¢és
kutatomunkéra, a restaurdlasi folyamat szakszerti dokumentalasara, olyan szakemberek
kepzése, akik Onélldan vagy természettudoményos- , miiemlékvédelmi szakemberek,
muzeologusok, miivészettorténészek és egyéb tarstudomdanyi szakteriiletek képviselinek
bevonasdval képesek elvégezni és kiértékelni a mitargyak készitéstechnikai- és
anyagvizsgdlatait, felmérni azok allapotat, megtervezni és kivitelezni leletmentésiiket,
tisztitasukat, konzervaldsukat és restaurdldsukat. A miitargyak egyedi adottsagainak
megfelelden, a restaurdlds tervezése és kivitelezése soran fontos a két szakirdny oktatdinak
folyamatos egytittmiikddése, €s alkalmanként az infrastruktiira kozos hasznalata

(2) Az oktatas els8dleges szempontja a magas szintl specialis miivészeti és szakképzés, a
szakteriiletek sokrétli — szakmai, miemléki és mizeumi — feladatinak ismertetése, az
alkalmazott miivészi és technologiai eljardsok elsajatitdsa. A nagy Oraszdmban oktatott
mitermi gyakorlati munka mellett specifikus szakelméleti természettudoméanyos o6rak

kereteében sajatitjak el a hallgatok az 6nélld restaurdtori tevékenységéhez elengedhetetleniil
sziikséges tudast.

(3) A Restaurdtor Tanszéken beliil nappali tagozaton hérom képzOémiivészeti restaurator
specializacié mikodik: festé- faszobrasz- €s készobréasz-restaurator specializacid, a Magyar
Nemzeti Muzeummal kozosen mikddtetett levelezé tagozaton pedig &t iparmiivészeti
restaurator specializacié mikédik, fa-butor, fém-6tvds, papir-bér, textil-bér és szilikat
restaurator specializacio. Tehat Osszesen nyolc specializacién szerezhetnek a hallgatok
diplomat az 5 éves képzés sikeres elvégzése esetén.

3. § A Tanszék személyi 4llomdnya

(1) A Tanszék személyi lloményat a képzési igényeknek megfelelé oktatok, kutatok és egyéb
alkalmazottak alkotjak. A Tanszék létszamat és személyi alloméanyanak Osszetételét a
mindenkori egyetemi allomanytablazat hatdrozza meg.

(2) A Tanszék munkdjat a doktori képzésben részt vevé hallgatok, oraaddi szerzddés
keretében foglalkoztatott kurzusvezetok, valamint demonstratorok segitik.

(3) A tanszéki adminisztracios feladatok ellatdsara a Tanszék adminisztratort alkalmaz.
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4. § A Tanszékvezeté

(1) A Tanszéket a tanszékvezetd vezeti, aki az SzMR alapjan munkairanyitoi é&s
feladatmeghatarozasi joggal rendelkezik a Tanszék kozalkalmazottai tekintetében.

(2) A tanszékvezetd megbizasat palyazat itjan nyeri el. A pélyazati felhivas alapjan beérkezd
palyazatok tekintetében a Tanszéki Ertekezlet kialakitja allaspontjat, melyrél a Szenatust
tajékoztatja.

(3) A tanszékvezetd dltaldnos feladatait és hataskorét az SzMR 15. § (3) bekezdése
szabalyozza.

5. § A tanszékvezeti-helyettes
(1) A tanszéken tanszékvezetd-helyettes nevezhetd ki, aki megbizasat nyilvanos palyazat
utjan nyeri el. A beérkezé palyazatokat a Tanszéki Ertekezlet véleményezi.

(2) A Tanszékvezeté-helyettes a Tanszékvezetét akadalyoztatdsa esetén teljes jogkdrben
eljarva helyettesiti.

6. § A Tanszéki Ertekezlet

(1) A Tanszék kdzalkalmazottainak testiileti foruma a Tanszéki Ertekezlet.

(2) A Tanszéki Ertekezletet a tanszékvezetd vezeti. Szavazati jogu tagja a Tanszék
valamennyi kozalkalmazottja, az iparmiivészeti restaurator specializaciok vezetdje;
tandcskozasi jogn tagja a Hallgatéi Onkorményzat ltal delegdlt 2 f6. A hallgatok képviseldi
kozil az egyik a képzOmivészeti restaurdtor specializicidk, a masik az iparmiivészeti
restaurator specializaciok hallgatdja legyen. Amennyiben a hallgatéi dnkormanyzat nem jeldl
résztvevot, a hallgatoi képviseletet tanszéki demonstrator is betdltheti. A tanszékvezetd

szilkség esetén mas személyeket is meghivhat, akik tanacskozasi joggal vesznek részt az
ilésen.

(3) A Tanszéki Ertekezlet valamennyi szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik, s azt
személyesen, az ilésen adhatja le.

(4) A Tanszéki Ertekezlet feladatai:
a) javaslatot tesz a tanszék tigyrendjére;
b) meghatarozza a képzés- és kutatasfejlesztési programokat;

c) dont a tanszék altal oktatott tantargyak programjdnak kialakitdsa, a tananyag, a
vizsgakovetelmények meghatarozasa tigyében;

d) véleményezi a tanszék pénziigyi keretének felosztasi elveit;

e) dont a hataskorébe utalt kérdésekben;

f) javaslatot tesz a tanszék humanpolitikai fejlesztési kérdéseiben;
g) allast foglal a Tanszék kiilsd kapcsolatainak alakitasa targyaban;
h) véleményezi a tanszékvezetdi palyazatokat;

1) véleményezi a Tanszékre kiirt oktatdi palyazatokat;

j) véleményezi a Tanszék oktatoi altal inditani kivant targyak tematikdjat és tantargyi
programjat;
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k) a Tanszéken beliil egyes feladatok, tevékenységek végrehajtasara 6nallo statusszal nem
rendelkezd csoportokat hozhat Iétre (pl.: mihely, labor).

(5) A Tanszéki Ertekezletet a tanszékvezeté hivja Ossze szemeszterenként legalabb két
alkalommal. A Tanszéki Ertekezletet 8 napon belill 6ssze kell hivni, ha a szavazati jogli tagok
legaldbb egyharmada az indok megjel6lésével azt a tanszékvezetétdl irdsban kéri.

(6) Az iléseket a napirend megjeldlésével, az iilés napjat megelézd 5 nappal, a tagoknak
kiilddtt meghivoval kell dsszehivni. Rendkiviili esetben ennél rovidebb hataridé is lehetséges.
A meghivo, a napirendek, az eldterjesztések, illetve az értekezlet mikodésével kapcsolatos

egy€b anyagok megkiildésérol a tagok munkahelyi e-Mail cimére a tanszéki adminisztrator
gondoskodik.

(7) Az ilés hatdrozatképes, ha azon legalabb a szavazati jogt tagok 50%-a +1 £6 jelen van. Ha
az ulés hatdrozatképtelenség miatt nem tarthaté meg, akkor az tjabb iilést legalabb 3,
legfeljebb 15 napon beliil kell Ujra Osszehivni. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett
masodik Ulés is a szavazati jogh tagok legalabb 50%-a +1 6 jelenléte esetén hatérozatképes.

(8) A Tanszéki Ertekezlet dontéseit egyszerl szo6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Barmely
szavazati jogu tag kezdeményezésére a jelenlévok egyszerti szétobbségével titkos szavazas
rendelhet6 el. Személyligyekben titkos szavazast kell tartani.

(9) Titkos szavazasra szavazocédulakon keriil sor, melyen a szavazati joggal rendelkezd
tagnak a dontését egyértelmlien fel kell tiintetnie. Ervénytelen az a szavazat, amelyik

semmilyen jelolést nem tartalmaz, vagy amelybél nem allapithaté meg egyértelmien
leaddjanak akarata.

(10) A Tanszéki Ertekezlet iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv tartalmazza
az ilésen kiadott feladatokat, azok hatéridejét €s feleldsét, valamint a meghozott dontéseket és
az azokhoz tartoz6 szavazati aranyokat. A jegyzékonyvhoz mellékelni kell az iilésen felvett

jelenléti ivet. A jegyz6kodnyvet az elndk és a Tanszéki Ertekezlet egy szavazati jogu tagja
hitelesiti.

7. § A Tanszék oktatéi, kutatoi

(1) A Tanszék oktatdi és kutatoi:
a) aktivan részt vesznek a Tanszék tudoményos és miivészeti tevékenységében;
b) javaslataikkal tdmogatjék a Tanszék feladatainak ellatésat;
¢) részt vesznek a Tanszékvezetéi Ertekezlet munkajaban;

d) javaslatokat dolgoznak ki tantdrgyfelelési feladatkorikbe tartozd —tantargyak
tematikajanak modositaséra, fejlesztésére, 1y targyak inditdsara;

e) elvégzik a szabalyzatok alapjan oktatdi feladatként meghatdrozott oktatasi
adminisztracios feladatokat;

8. § A tanszéki adminisztrator

(1) A tanszéki adminisztrator elsédleges feladata a Tanszék miikodésének tAmogatisa, a
sziikséges oktatasi adminisztracios feladatok ellatasa. Ennek keretében kiilonosen:

a) a Tanszék miikddéséhez sziikséges irodaszerek és egyéb anyagok beszerzésének
kezdeményezése;

b) oktatasi adminisztracids feladatok ellatasa;
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c) részvétel az orarendek megtervezésében;

d) kozremukodés az draadoi szerzddések elokészitésében ¢€s teljesitésigazolasaban;
e) a Tanszék iratfelelosi feladatainak ellatasa;

f) tanszéki titkarsagi feladatok ellatasa;

g) kapcsolattartas az oktatokkal, hallgatokkal;

h) az egyetemi szabalyzatokban foglalt el6irasok betartasanak figyelemmel kisérése;
i) a Tanszéki Ertekezlet megszervezeése, dokumentalasa;

j) atanszékvezetd altal kiadott egyéb feladatok végrehajtasa.

9. § A helyettesités rendje
(1) A tanszékvezetOt tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a tanszékvezetd-helyettes, vagy
ennek hianyaban az altala irasban kijel6lt oktato helyettesiti.

(2) A Tanszék tobbi munkatarsa tekintetében a kollégak helyettesitik egymast, azzal, hogy a
tavollévo dolgozd koteles az oktatds folyamatossaganak, az iigyek folyamatos vitelének
biztositasa érdekében a szitkséges tajékoztatas megadasarol gondoskodni.

(3) A tanszéki adminisztratort a Tanszék valamely oktatdja, vagy egy masik tanszek
adminisztratora helyettesithet.

(4) A mukodés zokkendmentes biztositasa ¢rdekében sziikséges helyettesitési rendet a
munkakdri leirasnak kell tartalmaznia.

10. § A kapcesolattartas rendje

(1) A Tanszék altal mas szervezeti egységek felé a kapcsolattartas f6 szabalyként a szervezeti
hierarchia szerint torténik. Adott munkacsoportokban, megbeszéléseken valo részvétel esetén
ettdl el lehet térni. de a lényeges informaciokrol a kdzvetlen vezetot tajekoztatni kell.

(2) A feladatellatas érdekében sziikséges kapcesolattartds torténhet személyesen, telefonon,
vagy e-Mailben. A Tanszék dolgozoi kotelesek ennek érdekében elektronikus postafiokjukat
rendszeresen ellendrizni.

11. § Zar6 rendelkezések

(1) Telen tanszéki igyrendet a Tanszéki Ertekezlet 2015. szeptember 23-i {ilésén elfogadta.

(2) Az ligyrend a Szenatus dontését kovetd napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat

veszti a Tanszék kordbbi tigyrendje.
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Budapest, 2015. oktdber 1.
dr. Heitler Andras

tanszékvezetod




