Iktatoszam: RKH/1057-1/2015

Magyar Képzémiivészeti Egyetem Nemzetkozi és Kiallitasi Irodaja

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan

palyazatot hirdet

nemzetkozi projekt-koordinator
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama:
Hatarozatott idejii kozalkalmazotti jogviszony, mely 2016. december 31-ig tart, de
hosszabbithato.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye: Az Egyetem székhelye és telephelyei.

A beosztashoz tartozo lényeges feladatok:

az egyetem nemzetkdziesitése¢hez kapcsolodd projektek koordinalasa; az NKI
munkatarsaival egyiittmiikodve az MKE nemzetkézi kapcsolatainak 4apolasa,
kapcsolodo egyeztetések és levelezések bonyolitasa; az angol nyelvii képzésben
résztvevd koltségtéritéses hallgatok koordindlasa, az oktatasukkal kapcsolatos
adminisztracidé elvégzése; esetenként Kkilfoldi delegaciok fogadasa, nagyobb
fogadasok elokészitése és megszervezése, személyes részvétel, kapcsolattartas; aktiv
részvétel az angol nyelvil (3+2 éves) képzés akkreditaciojanak elokészitésében

az angol nyelvii képzés promotalasanak eldsegitése, kapcsolédd adminisztrativ
feladatok ellatasa; az NKI mitkodési teriiletéhez kapcsolodo beszamolok, palyazatok
irasa, statisztikak készitése; a Tudomany Hatarok Nélkiil brazil projekt koordinalasa,
a kapcsolodod mentori feladatok feliigyelete; az NKI irodavezet6jének adminisztrativ
tamogatasa

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992.
évi XXXIII. torvény az irdnyado.

Palyazati feltételek:

fels6foku végzettség

magas szintli angol nyelvtudas

szamitogépes ismeretek

minimum 2 éves munkatapasztalat (adminisztrativ, koordinatori és/vagy nemzetkozi
kapcsolatok teriiletén szerzett)

jO szervezo6i, kommunikacios és problémamegoldo képesség

kooperacios készség



A palyazat részeként benyijtandé iratok:

o részletes, fényképes Onéletrajz;

o végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast tantsitoé okiratok masolata;

e motivacios levél, eddigi munkatapasztalatanak leirasa;

o nyilatkozat a palyazé hozzdjarulasarol, hogy palyazati anyagat, és az abban 1évo
személyes adatait a vonatkoz6 jogszabalyok €s az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerint erre jogosult munkatarsak megismerhetik és kezelhetik.

e A kivalasztott palyazonak be kell nyujtania 90 napnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi
bizonyitvanyt.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A benyujtott palyazatokat a rektor altal felkért egyetemi munkatarsak formai és tartalmi
szempontbol értékelik, a palyazokat a dontésrol irasban értesitik.

A beosztas betolthetéségének idopontja:
A beosztas a palyadzatok elbirdlasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. szeptember 8.

A palyazat benyujtasanak modja:
A palyazatot az alabbi email cimre kérjiik elkiildeni: foreign@mke.hu

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. szeptember 20.
Kozigallason torténé publikalas idopontja: 2015. augusztus 24.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

A Magyar Képzémiivészeti Egyetem honlapja (www.mke.hu) 2017. augusztus 24.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.mke.hu honlapon szerezhet.

Budapest, 2015. augusztus 19.

Rakonczai Eva
kancellar



