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Iktatószám: RKH/1057-1/2015 
 
 

 Magyar Képzőművészeti Egyetem Nemzetközi és Kiállítási Irodája  
 

 
a Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  

pályázatot hirdet  
 

nemzetközi projekt-koordinátor 
munkakör betöltésére. 

 
 
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:  
Határozatott idejű közalkalmazotti jogviszony, mely 2016. december 31-ig tart, de 
hosszabbítható.  
 
Foglalkoztatás jellege:  
Teljes munkaidő  
 
A munkavégzés helye: Az Egyetem székhelye és telephelyei. 
 
A beosztáshoz tartozó lényeges feladatok: 

az egyetem nemzetköziesítéséhez kapcsolódó projektek koordinálása; az NKI 
munkatársaival együttműködve az MKE nemzetközi kapcsolatainak ápolása, 
kapcsolódó egyeztetések és levelezések bonyolítása; az angol nyelvű képzésben 
résztvevő költségtérítéses hallgatók koordinálása, az oktatásukkal kapcsolatos 
adminisztráció elvégzése; esetenként külföldi delegációk fogadása, nagyobb 
fogadások előkészítése és megszervezése, személyes részvétel, kapcsolattartás; aktív 
részvétel az angol nyelvű (3+2 éves) képzés akkreditációjának előkészítésében  
az angol nyelvű képzés promotálásának elősegítése, kapcsolódó adminisztratív 
feladatok ellátása; az NKI működési területéhez kapcsolódó beszámolók, pályázatok 
írása, statisztikák készítése; a Tudomány Határok Nélkül brazil projekt koordinálása, 
a kapcsolódó mentori feladatok felügyelete; az NKI irodavezetőjének adminisztratív 
támogatása  

 
Illetmény és juttatások: 
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 
évi XXXIII. törvény az irányadó.  
 
Pályázati feltételek: 

 

 felsőfokú végzettség 
 magas szintű angol nyelvtudás 
 számítógépes ismeretek 
 minimum 2 éves munkatapasztalat (adminisztratív, koordinátori és/vagy nemzetközi 

kapcsolatok területén szerzett) 
 jó szervezői, kommunikációs és problémamegoldó képesség 
 kooperációs készség 
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A pályázat részeként benyújtandó iratok: 

 részletes, fényképes önéletrajz; 
 végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudást tanúsító okiratok másolata; 
 motivációs levél, eddigi munkatapasztalatának leírása; 
 nyilatkozat a pályázó hozzájárulásáról, hogy pályázati anyagát, és az abban lévő 

személyes adatait a vonatkozó jogszabályok és az Egyetem Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerint erre jogosult munkatársak megismerhetik és kezelhetik. 

 A kiválasztott pályázónak be kell nyújtania 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi 
bizonyítványt.  

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A benyújtott pályázatokat a rektor által felkért egyetemi munkatársak formai és tartalmi 
szempontból értékelik, a pályázókat a döntésről írásban értesítik.  

 
A beosztás betölthetőségének időpontja:  
A beosztás a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2015. szeptember 8.  
 
A pályázat benyújtásának módja:  
A pályázatot az alábbi email címre kérjük elküldeni: foreign@mke.hu  
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2015. szeptember 20.  

Közigálláson történő publikálás időpontja: 2015. augusztus 24.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  

A Magyar Képzőművészeti Egyetem honlapja (www.mke.hu) 2017. augusztus 24.  
 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.mke.hu honlapon szerezhet. 
 
Budapest, 2015. augusztus 19.  
 
 

………………………………….  
Rakonczai Éva  

kancellár 

 


