Magyar Képzomiivészeti Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogalldsarol sz616" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Magyar Képzémiivészeti Egyetem
fokonyvelo

munkakor ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Az Egyetem székhelye és telephelyei.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
A Gazdasagi Osztalyon fokonyvel6i feladatok ellatasa. Ezen beliil kiilondsen:

Fokonyvi kivonat készitése €s ellendrzése,

Id6kozi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentések elkészitése,
Eves beszamolo elkészitése,

Kozremiikodés a koltségvetés Osszeallitdsaban,

Vagyonmérleg elkészitése,

Egyeztetés az analitikus nyilvantartasokkal, eldiranyzatok egyeztetése,
Meérlegtételek leltaranak elkészitése,

Atfuté tételek egyeztetése,

ERA rendezés, adatszolgaltatasok teljesitése,

Adobevallasok készitése.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Regisztralt mérlegképes konyveld,

Hasonl¢ teriileten szerzett, legalabb 3 év szakmai tapasztalat,

Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,

Onallé munkavégzési képesség, mindségi és hatékony munkavégzés, precizitas,
pontossag, rendszerszemlélet, logikus, elemzd gondolkodas,

J6 kommunikéciods €s egylittmiikddési képesség,

e Konfliktuskezelés, hatarozottsag



e Biintetlen eléélet, cselekvoképesség, magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly
alapjan a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy
letelepedett statusz

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

FelsOoktatasi intézményben szerzett konyveldi tapasztalat,
Egyetemi szintli kozgazdasz végzettség

Hasonl¢ teriileten szerzett 5 év feletti szakmai tapasztalat
SALDO iigyviteli rendszer ismerete

Regisztralt mérlegképes konyveld adllamhéztartasi szakon

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai Onéletrajz,

o A végzettséget és szakképzettséget, tovabba idegennyelvtudast tanusitd okiratok
hiteles masolatai, vagy az Egyetem szamara bemutatott eredeti dokumentumok
egyszerll masolatai, amennyiben az Egyetem bélyegzdvel ellatva elismeri, hogy azok
az eredetivel egyezdek,

e Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem all6 palyazé esetében 90 napnal
nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, illetve ha a palyazé erkolesi
bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az errél sz616 munkaltatoi igazolds;

e Nyilatkozatot a palydzd hozzdjarulasarol, hogy palydzati anyagat a vonatkozo
jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint erre jogosult
bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

e Nyilatkozat fennall6 foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyair6l, azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol.

e Nyilatkozat arrol, hogy amennyiben Palyazé nem kdzalkalmazottja az Egyetemnek,
akkor kivalasztasa esetén az Egyetemen kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesit.

e Minden olyan iratot, melyet a palydzo az elbiralas szempontjabdl fontosnak tart.

A beosztas betolthetoségének idopontja:

A beosztas a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2015. december 10.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Magyar Képzémiivészeti Egyetem cimére torténd
megkiildésével (1062 Budapest, Andrassy ut 69-71. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a
megpalyazott munkakodr megnevezését: Fokonyveld.

e Személyesen: a Magyar Képzodmiivészeti Egyetem Kancellari Titkarsagan (Budapest,
1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.) torténd leadassal.

e Tovébbi informacio kérhetd: Tothné Kaulics Katalin személyligyi referenstdl (e-mail:
tothne.katalin@mke.hu, tel.: 666-2531).

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A benyujtott palyazatot tartalmi és formai szempontbodl a kancellar altal kijeldlt bizottsag
értékeli. A kancellar dont a kinevezésrol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. januar 10.

Kozigallason torténé publikalas idépontja: 2015. november 10.



A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2016. januar 10.
Kozigillason torténé publikdlas idépontja: 2015. november 10.
A palyazati kiirds tovabbi kzzétételének helye, ideje:

A Magyar Képzdmiivészeti Egyetem honlapja (www.mke.hu)

A munkailtatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié: www.mke.hu

Budapest, 2015. november 6.






