Magyar Képzomiivészeti Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogalldsarol sz616" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Magyar Képzémiivészeti Egyetem
gazdasagi osztalyvezeto

beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:

A vezetdi megbizas hatarozott iddre, 5 évre szol.

A munkavégzés helye:

Az Egyetem székhelye és telephelyei.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

Az Egyetem Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatdban rogzitett és a szervezeti egység
iigyrendjébe foglalt vonatkozo feladatok ellatasa, kiilonosen

pénziigyi ellenjegyzés, pénziigyi fedezet meglétének vizsgalata;

szervezi, iranyitja és ellendrzi a gazdalkodasi, pénziigyi és személyligyi feladatokat
ellato szervezeti egység munkajat;

Az Egyetem gazdasagi tervének (koltségvetésének) €és beszamolojanak elkészitése, a
jovahagyott koltségvetés végrehajtasanak iranyitasa;

A Gazdasagi Osztaly feladatainak elldtdsdhoz kapcsolodo tigyviteli és nyilvantartasi
tevékenység szervezése ¢és ellendrzése;

Az Egyetem gazdalkodasanak folyamatos elemzése és értékelése;

Gondoskodik a gazdasagi folyamatok miikodésérdl, gazdalkodasi tevékenységek belsd
szervezettségének, szabalyszerliségének feltétel rendszerérél, azok betartatdsarol,
korszertisitésérol;

gazdasagi folyamatok kockazatainak felmérése, s ennek nyoman felelds a folyamatba
épitett vezetdi ¢és utolagos ellendrzések rendszerének megszervezéséért ¢és
gyakorlaséaért;

eldiranyzatok, gazdalkodasi keretek betartatdsa, a Dbevételi eldirds és a
kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasa, mikodtetése;

Gondoskodik a gazdalkodashoz sziikséges adatok €s informécidk nyilvantartisarol,
valamint adatok, informéciok hozzaférhetévé tételérdl, szolgaltatiasarol;



Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Kor.
rendelet 12. § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden: felsdoktatasban
szerzett végzettség és gazdasagtudomanyok képzési teriiletén szerzett szakképzettség
vagy,

Gazdasagi vezetdi, belsd ellendri, érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyz6i -2012. januar 1.
eltt az Aht. szerinti ellenjegyzéi -, vagy a szamvitelrdl szolo 2000. C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasaban
koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlat, valamint
mérlegképes konyveldi szakképesités vagy felsdoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettség,

Legalabb 3 év vezetéi gyakorlat koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak
ellatasaban,

Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,

Egy vilagnyelv legalabb kozépfoku ismerete.

Vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban all, vagy a megbizdssal egyidejlileg kozalkalmazotti munkakorbe (ligyvivo
szakértd) kinevezheto,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Allami felséoktatasi intézményben szerzett 5 év feletti szakmai tapasztalat,
Muvészeti felsdoktatasi intézményben szerzett vezetdi tapasztalat

Az Europai Unids palyazatokkal kapcsolatos gazdalkodasi, elszamolasi gyakorlat,
Informatikai rendszerismeret: SALDO és KGR-K11 rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz,

A feladatkor ellatdsaval kapcsolatos tervek és azok megvaldsitasara vonatkozo
elképzelések,

A végzettséget ¢és szakképzettséget, tovabba idegennyelvtudést tanusitdo okiratok
hiteles masolatai, vagy az Egyetem szamara bemutatott eredeti dokumentumok
egyszerll masolatai, amennyiben az Egyetem bélyegzdvel ellatva elismeri, hogy azok
az eredetivel egyezdek,

Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allo palyazo esetében 90 napnal
nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, illetve ha a palydzé erkolesi
bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az errél sz616 munkaltatoi igazolds;
Nyilatkozatot a palyazoé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagit a vonatkozo
jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint erre jogosult
bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

Nyilatkozat fennallé foglalkoztatdsi jogviszonyairol, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyair6l, azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol.



* Nyilatkozat arr6l, hogy amennyiben Péalyazé nem kdzalkalmazottja az Egyetemnek,
akkor kivélasztdsa esetén az Egyetemen kézalkalmazotti jogviszonyt 1étesit.
¢ Minden olyan iratot, melyet a palyazé az elbiralds szempontjabél fontosnak tart.

A beosztas betolthetéségének idépontja:

A beosztas a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betslthetd.
A pilyazat beérkezésének hatarideje: 2015. december 10.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Postai uton, a pélyazatnak a Magyar Képzémiivészeti Egyetem cimére torténd
megkiildésével (1062 Budapest, Andréassy ut 69-71. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
munkakdr megnevezését: Gazdasagi osztalyvezetd.

* Személyesen: a Magyar Képzémiivészeti Egyetem Kancelldri Titkérsagan (Budapest,
1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.) térténd leadassal.

* Tovabbi informacié kérheté: Tothné Kaulics Katalin személyiigyi referenstél (e-mail:
tothne katalin@mke.hu, tel.: 666-2531).

A palydzat elbiraldsanak médja, rendje:

A vezet$i megbizasra benyujtott palyazatot tartalmi és formai szempontb6l a kancellr ltal
kijeldlt bizottsag értékeli. A kancellar dont a vezetéi megbizasrol.

A palyizat elbiralisanak hatarideje: 2016. januar 10.
Kozigallason torténé publikalas idépontja: 2015. november 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

A Magyar Képzomivészeti Egyetem honlapja (www.mke.hu)

A munkailtatéval kapesolatos egyéb 1ényeges informacié: www.mke.hu

Budapest, 2015. november 6. \

Rakonczai F
kancellar



