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1. § Altalanos rendelkezések

(1) A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, valamint a Magyar
Képzémiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének (a
tovabbiakban: SzMR) 15. § (11) bekezdése alapjan a Restaurator Tanszék (a tovabbiakban:
Tansz€k) az aldbbiak szerint hatdrozza meg ligyrendjét.

(2) Az iigyrend hatélya kiterjed az Tanszék valamennyi kozalkalmazottjara, valamint a Tanszék
munkdjaban kdzremiikddo egyéb személyekre jogallasuktol fiiggetlentil.

2. § A Tanszék kiildetése és céljai

(1) A tanszék célja a hallgatok felkészitése 6nallo restauratori tevékenységre és kutatomunkara,
a restauralasi folyamat szakszer(i dokumentalasara, olyan szakemberek képzése, akik 6nalldan
vagy természettudomanyos- , milemlékvédelmi  szakemberek, = muzeologusok,
miuvészettorténészek €s egyéb tarstudomanyi szakteriiletek képviseldinek bevonasaval képesek
elvégezni és kiértékelni a mitargyak készitéstechnikai- és anyagvizsgélatait, felmérni azok
allapotat, megtervezni ¢s kivitelezni leletmentésiiket, tisztitdsukat, konzervalasukat ¢&s
restauralasukat. A mitargyak egyedi adottsagainak megfelelden, a restaurdlds tervezése és
kivitelezése soran fontos a két szakirdny oktatdoinak folyamatos egyiittmikodése, és
alkalmanként az infrastruktira kozos hasznalata

(2) Az oktatas elsddleges szempontja a magas szintli specialis mivészeti €s szakképzés, a
szakteriiletek sokrétii — szakmai, milemléki és muzeumi — feladatanak ismertetése, az
alkalmazott miivészi és technoldgiai eljarasok elsajatitasa. A nagy 6raszdmban oktatott miitermi
gyakorlati munka mellett specifikus szakelméleti természettudomanyos oOrdk keretében
sajatitjak el a hallgatok az 6nalld restauratori tevékenységéhez elengedhetetleniil sziikséges
tudast.

(3) A Restaurator Tanszéken beliil nappali tagozaton harom képzOmiivészeti restaurator
specializacié mukodik: festd- faszobrasz- és kdszobrasz-restaurator specializacid, a Magyar
Nemzeti Muzeummal kozosen mikddtetett levelezd tagozaton pedig Ot iparmiivészeti
restaurator specializaci6 miikodik, fa-butor, fém-6tvos, papir-bor, textil-bér és szilikat
restaurdtor specializacié. Tehat Gsszesen nyolc specializacion szerezhetnek a hallgatok
diplomat az 5 éves képzés sikeres elvégzése esetén.

3. § A Tanszék személyi allomanya

(1) A Tanszék személyi allomanyat a képzési igényeknek megfeleld oktatok, kutatok és egyéb
alkalmazottak alkotjadk. A Tanszék létszamat és személyi allomanyanak Osszetételét a
mindenkori egyetemi alloméanytablazat hatarozza meg.

(2) A Tanszék munkéjat a doktori képzésben részt vevod hallgatok, 6raadoi szerzddés keretében
foglalkoztatott kurzusvezetok, valamint demonstratorok segitik.

(3) A Tanszék adminisztracidos feladatainak ellatasa a Tanulmdnyi Osztaly személyi
allomanyaba tartozd Tanszéki adminisztratorok feladata, a Tanulmanyi Osztaly Ugyrendjében
foglaltak alapjan.
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4. § A Tanszékvezeto

(1) A Tanszéket a tanszékvezetd vezeti, aki az SzMR alapjan munkairanyitéi és
feladatmeghatarozasi joggal rendelkezik a Tanszék kozalkalmazottai tekintetében.

(2) A tanszékvezetd megbizasat palyazat utjan nyeri el. A palyazati felhivas alapjan beérkezo
palyazatok tekintetében a Tanszéki Ertekezlet kialakitja allaspontjat, melyr6l a Szenatust
tajékoztatja.

(3) A tanszékvezetd altalanos feladatait és hataskorét az SZMR 15. § (3) bekezdése szabalyozza.

5. § A tanszékvezeto-helyettes
(1) A tanszéken tanszékvezeto-helyettes nevezheto ki, aki megbizéasat nyilvanos palyazat Gitjan
nyeri el. A beérkezd palyazatokat a Tanszéki Ertekezlet véleményezi.

(2) A Tanszékvezeto-helyettes a Tanszékvezetdt akadalyoztatasa esetén teljes jogkorben eljarva
helyettesiti.

6. § A Tanszéki Ertekezlet

(1) A Tanszék kozalkalmazottainak testiileti foruma a Tanszéki Ertekezlet.

(2) A Tanszéki Ertekezletet a tanszékvezetd vezeti. Szavazati jogli tagja a Tanszék valamennyi
kozalkalmazottja, az iparmiivészeti restaurator specializacidk vezetdje; tanacskozasi jogl tagja
a Hallgatéi Onkorményzat 4ltal delegalt 2 f6. A hallgatok képviseléi koziil az egyik a
képzémiivészeti restaurator specializaciok, a masik az iparmiivészeti restaurator specializaciok
hallgatdja legyen. Amennyiben a hallgatdi onkormanyzat nem jeldl résztvevét, a hallgatoi
képviseletet tanszéki demonstrator is betdltheti. A tanszékvezetd sziikség esetén mas
személyeket is meghivhat, akik tanacskozasi joggal vesznek részt az iilésen.

(3) A Tanszéki Ertekezlet valamennyi szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik, s azt
személyesen, az tilésen adhatja le.

(4) A Tanszéki Ertekezlet feladatai:
a) javaslatot tesz a tansz€k ligyrendjére;
b) meghatarozza a képzés- €s kutatasfejlesztési programokat;

c) dont a tanszék 4ltal oktatott tantargyak programjanak kialakitdsa, a tananyag, a
vizsgakovetelmények meghatarozésa iigyében;

d) véleményezi a tanszek pénziigyi keretének felosztasi elveit;

e) dont a hataskorébe utalt kérdésekben,;

f) javaslatot tesz a tanszék huménpolitikai fejlesztési kérdéseiben;
g) allast foglal a Tanszék kiilsé kapcsolatainak alakitasa targyaban;
h) véleményezi a tanszékvezetdi palydzatokat;

1) véleményezi a Tanszékre kiirt oktatoi palyazatokat;

j) véleményezi a Tanszék oktatdi altal inditani kivant targyak tematikdjat és tantargyi
programjat;
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k) a Tanszéken beliil egyes feladatok, tevékenységek végrehajtasara onallo statusszal nem
rendelkezd csoportokat hozhat 1étre (pl.: muhely, labor).

(5) A Tanszéki Ertekezletet a tanszékvezetd hivija Ossze szemeszterenként legalabb két
alkalommal. A Tanszéki Ertekezletet 8 napon beliil 6ssze kell hivni, ha a szavazati jogl tagok
legalabb egyharmada az indok megjeldlésével azt a tanszékvezetotol irasban kéri.

(6) Az iiléseket a napirend megjeldlésével, az iilés napjat megel6zd 5 nappal, a tagoknak kiildott
meghivoval kell 6sszehivni. Rendkiviili esetben ennél rovidebb hataridd is lehetséges. A
meghivod, a napirendek, az elbterjesztések, illetve az értekezlet mitkddésével kapcsolatos egyéb
anyagok megkiildésérél a tagok munkahelyi e-Mail cimére a tanszéki adminisztrator
gondoskodik.

(7) Az iilés hatarozatképes, ha azon legalabb a szavazati jogl tagok 50%-a +1 {6 jelen van. Ha
az lilés hatarozatképtelenség miatt nem tarthatdé meg, akkor az jabb iilést legalabb 3, legfeljebb
15 napon beliil kell Gjra 6sszehivni. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett masodik iilés is a
szavazati jogu tagok legalabb 50%-a +1 {0 jelenléte esetén hatarozatképes.

(8) A Tanszéki Ertekezlet dontéseit egyszerii szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Barmely
szavazati jogu tag kezdeményezésére a jelenlévok egyszerii szotobbségével titkos szavazas
rendelhetd el. Személyiigyekben titkos szavazast kell tartani.

(9) Titkos szavazasra szavazocédulakon keriil sor, melyen a szavazati joggal rendelkez6 tagnak
a dontését egyértelmiien fel kell tiintetnie. Ervénytelen az a szavazat, amelyik semmilyen
jelolést nem tartalmaz, vagy amelybdl nem allapithaté meg egyértelmiien leadojanak akarata.

(10) A Tanszéki Ertekezlet iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv tartalmazza
az iilésen kiadott feladatokat, azok hataridejét és feleldsét, valamint a meghozott dontéseket és
az azokhoz tartozd szavazati aranyokat. A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az {ilésen felvett
jelenléti ivet. A jegyzokonyvet az elndk és a Tanszéki Ertekezlet egy szavazati jogi tagja
hitelesiti.

7. § A Tanszék oktatoi, kutatoi

(1) A Tanszék oktatoi €s kutatoi:
a) aktivan részt vesznek a Tanszék tudoményos és miivészeti tevékenységében;
b) javaslataikkal tamogatjak a Tanszék feladatainak ellatasat;
¢) részt vesznek a Tanszékvezet6i Ertekezlet munkajéban;

d) javaslatokat dolgoznak ki tantargyfeleldsi feladatkoriikbe tartozo tantargyak
tematikajanak modositasara, fejlesztésére, Uj targyak inditasara;

e) elvégzik a szabalyzatok alapjan oktatéi feladatként meghatarozott oktatasi
adminisztracios feladatokat;

8. § A helyettesités rendje
(1) A tanszékvezetdt tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén a tanszékvezetd-helyettes, vagy

ennek hianyaban az altala irasban kijelolt oktatd helyettesiti.

(2) A Tanszék tobbi munkatarsa tekintetében a kollégak helyettesitik egymast, azzal, hogy a
tavollévd dolgozd koteles az oktatds folyamatossaganak, az iigyek folyamatos vitelének
biztositasa érdekében a sziikséges tajékoztatas megadasarol gondoskodni.
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(3) A miikddés zokkendmentes biztositdsa érdekében sziikséges helyettesitési rendet a
munkakori leirasnak kell tartalmaznia.

9. § A kapcsolattartas rendje

(1) A Tanszék éltal méas szervezeti egységek felé a kapcsolattartas f6 szabalyként a szervezeti
hierarchia szerint torténik. Adott munkacsoportokban, megbeszéléseken vald részvétel esetén
ettol el lehet térni, de a Iényeges informéciokrol a kbzvetlen vezet6t tajékoztatni kell.

(2) A feladatellatds érdekében sziikséges kapcsolattartds torténhet személyesen, telefonon,

vagy e-Mailben. A Tanszék dolgozoi kételesek ennek érdekében elektronikus postafidkjukat
rendszeresen ellendrizni.

10. § Zaro rendelkezések

(1) Jelen tanszéki tigyrendet a Tanszéki Ertekezlet 2019. junius 27-1 iilésén elfogadta.

(2) Az ligyrend a Szenatus dontését kovetd napon Iép hatalyba, ezzel egyidejtileg hatalyat veszti
a Tanszék korabbi tigyrendje.

Budapest, 2019. junius 27.
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