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I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A szamvitelrél szolé 2000.évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint a torvény
felhatalmazasa alapjan az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. korméanyrendeletben
(tovabbiakban Ahsz.), tovabba az é&llamhdztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszdmolédsi modjarol szol6 38/2013. NGM rendelet hatalyos elbirdsainak
alapjan az Egyetem Szémviteli Politikdjaban foglalt el8irasoknak megfeleléen az Egyetem
Szamlarendjét az alabbiakban hatdrozom meg.

II. ALTALANOS RESZ

A szamlarend célja, hogy meghatérozza a bevezetd rendelkezésekben felsorolt torvény,
rendeletek, szabalyzatok eléirasainak megfeleléen az Egyetem altal alkalmazott
konyvvezetési részletszabalyokat. A kdnyvvezetési részletszabalyok betartasa biztositja az
éves koltségvetési beszamold, az id6kozi mérlegjelentés, és a szamviteli nyilvantartadsokon
alapul¢ adatszolgéltatasok valosagnak megfeleld elkészitését.

L. SZAMLARENDDEL SZEMBENI KOVETELMENYEK

Az allamhéztartas szervezeteinek az Ahsz. 16, szama mellékletének megfeleld szamlakerettel
kell rendelkezni. A szamlakeret tartalmazza az Egyetemen hasznélhat6 kényvviteli szamlak
szAmat és megnevezését. Az érvényes szamlakerettol eltérni nem lehet.

A meghatarozott kényvviteli szamlik az Ahsz. 51.§ (1a) (1b) bekezdésében foglaltak alapjan
az alabbiak szerint bonthatdk ala:

- la) 00. és 01-04. szamlacsoportban meghatérozott nyilvéantartdsi szamlak sajat
hataskérben tovabbi részletezé konyvviteli és nyilvantartas szdmlakra alabonthat6
- 1b) eldirdnyzatok és kovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek
nyilvéntartasara szolgalé szamldk tovabbi részletez8 nyilvantartdsi szamlakra sajat
hataskorben nem bonthatok ala
- teljesitési szamldk — sajat hataskorben — kizarolag az Ahsz 15. mellékletben az egyes
rovatok lefrasandl a bevételek és kiadasok éves koltségvetési beszamoloban
szerepeltetend részletezé jogeimeinek megfelelé szamldkra bonthatok tovabb
- az Egyetem a szdmlakerete alapjan olyan szdmlarendet koteles késziteni, amely szerint
a konyvvezetés biztositja a beszamold elkészitését és megfelel a 38/2013. NGM
rendelet elbirdsainak
- a fokényvi szamldk tovabb tagolésdval és a szdmlakhoz kapcsol6dé analitikus
nyilvantartdsok vezetésével koteles gondoskodni arrél, hogy az ¢ves koltségvetési
beszamolo adatait a valdsagnak megfelelden, attekinthetden alatdmassza
- aSzt. szerint a szdmlarendnek tartalmaznia kell:
¢ minden alkalmazasra kijellt szamla szamat és megnevezését
e aszamla tartalmat, ha az a megnevezésbél nem egyértelmien deriil ki
o f8konyvi szamlara torténd konyvelés jogeimeit, a szdmlat érintd gazdasagi
eseményeket, mas szamldkkal valo kapcsolatat
o a fokonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat



e az analitikus nyilvantartdsok korét, a nyilvantartisok vezetésének modjat, a
fokonyvi konyveléssel valo egyeztetési pontokat, az analitikus adatokbol
késziilt feladasok elkészitésének rendjét

o aszamlarendben foglaltakat aldtdmaszto bizonylati rendet.

A szamlarend hatdlya az Egyetem valamennyi szervezeti egységére kiterjed.

IV. A K(")LTSE’GVETESI S PENZUGYI SZAM\{ITEL
SZAMLAINAK TARTALMA, A GAZDASAGI
ESEMENYEK KONTIROZASA

Az Ahsz. 2014. januar 1-jét8] kétféle szamvitel egymas melletti, egymaésra épiild bevezetését
irja eld.

4.1. Koltségvetési szamvitel

A gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfelel, folyamatos, zért rendszert, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és koltségvetési év végén lezarni.

A koényvvezetés a kettds konyvvitel szabalyai szerint forintban torténik az egységes 0-as
szamlaosztaly 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak haszndlataval.
Az Ahsz. 15. mellékletében meghatérozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani a
bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat valamint ezek
teljesitését.

4.1.1. Kiadasok (K)

K1. Személyi juttatdsok

K 11. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai

K11 01.T6rvény szerinti illetmények, munkabérek

Ezen a rovaton kell elszamolni:

o a kozalkalmazottak besorolasi osztély, fizetési fokozat szerint megéllapitott, kitelezd
illetménykiegészitésekkel, a kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény szerinti
kereset-kiegészitéssel, a kotelezd és feltételtdl fliggd adhato pétlékokkal novelt
illetményét.

o A munkatdrvénykonyve alapjan teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatottak bérét.

o Osztondijas foglalkoztatottaknak fizetendd dijat.

(tovabbiakban egyiitt foglalkoztatottak)



K11 02 Normativ jutalmak

Itt szamoljuk el az elére nem meghatarozott kovetelményekhez kapcsoloddan a
foglalkoztatottaknak megallapitott normativ jutalmakat

K11 03 Céljuttatas, projektprémium

Ezen a rovaton szamoljuk el a teljesitménydsztonzés, személyi Oszténzés céljabol a
foglalkoztatottnak megallapitott jutalmat, prémiumot, céljuttatdst, minden mas személyi
Gsztdnzést figgetleniil annak elnevezésétsl.

K11 04 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, talora, tlszolgalat
Ezen a rovaton szamoljuk el a fenti cimeken kifizetett juttatasokat.
K11 05 Végkielégités

Itt szamoljuk el a foglalkoztatottnak jard végkielégitést.

K11 06 Jubileumi jutalom

Itt szémoljuk el a foglalkoztatottnak megallapitott jubileumi jutalmat és a munkaviszony
elismerését szolgald pl. hiiségjutalmat.

K11 07 Béren kiviili juttatdsok

A személyi jovedelemadérol szold térvény szerinti béren kiviili juttatasokat szamoljuk el ezen
a rovaton. Ide értve azokat a juttatasokat is amelyek megfelelnek a béren kiviili juttatasok
feltételeinek, de az SZJA térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjéak.

K11 08 Ruhdazati koltségtérités
Itt szamoljuk el a foglalkoztatottak részére pénzben kifizetendd ruhazati koltségtéritéseket.
K11 09 Kézlekedési koltségtérités

Ezen a rovaton szamoljuk el a munkdba jarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritéseket,
ideértve a munkaba jarassal kapcsolatos személygépkocsi hasznalat utdn fizetendd
koltségtéritést.

K11 10 Egyéb koltségtéritések

Ezen a rovaton kell elszdmolni a foglalkoztatottak részére pénzben fizetendd, mas rovaton
nem elszamolhatd kéltségtéritéseket.



K11 11 Lakhatasi tamogatasok

Foglalkoztatottaknak megéllapitott lakhatasi koltség, albérleti dij hozzajarulast.
Az Intézmény ilyen cimen nem ad hozzéjarulast a foglalkoztatottaknak.

K11 12 Szocialis tiamogatdsok

Itt szdmoljuk el a foglalkoztatottaknak szocialis alapon megitélt tamogatasokat, segélyeket.

K11 13 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

A foglalkoztatottnak fizetett olyan juttatds, amelyet mas rovaton nem lehet elszamolni,
és az Szja torvény szerint a foglalkoztatottnak az 6sszevont addalapba tartozo bevétele
keletkezik.

A foglalkoztatottnak fizetett olyan juttatés, amelyet mas rovaton nem lehet elszamolni,
és az Szja térvény szerint adomentes bevétele keletkezik.

Munkaltato 4ltal a foglalkoztatottakkal kapcsolatos biztositasi dijak.

K12 Kiils6 személyi juttatasok

K12 2 Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett

juttatasok

K12 3 Egyéb kiilsé személyi juttatdsok

e e

Prémiumévek programban résztvevok juttatésai.

MTA akadémikusainak, és a Magyar Miivészeti Akadémia tagjainak fizetett
tiszteletdijak.

Nem foglalkoztatottaknak fizetett kitiintetésekkel, dijakkal, elismerésekkel jard
pénzjutalom.

Diakok, hallgatok demonstratori dija

Hivatali Uthoz kéthetd adokételes juttatds

Egyéb reprezentacios kiadasok

Szja szerinti reprezentacio és iizleti ajandék kiadasai

Szja torvény szerint adomentes kiilsé személyi juttatasok pl. nem hallgatoknak,
foglalkoztatottaknak juttatott mobilitasi 8szténdij

K2. Munkaadokat terhel® jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

Ezen a rovaton kell elszamolni

szocialis hozzéjarulasi adot

rehabilitacios hozzajarulast
korkedvezményes-biztositasi jarulékot
egészségiigyi hozzdjrulast

tappénz hozzajarulast

munkaltatét terheld személyi jovedelemadot



A rovaton elszamolt kiaddsokat a beszamoléban a fenti bontasban kell szerepeltetni.
K3. Dologi kiadasok

K31 Készletek

K311 Szakmai anyagok beszerzése

o gybgyszerek (elsésegély dobozok feltdltése)

o konyvek, kozlonyok, jogi informaciok, napilapok, folyéiratok beszerzése eléfizetése

o egyéb készletek — szakmai anyagok elsésorban festékanyag beszerzése festékkeverd
mithely raktari készlete, tanszékek és gyakorldiskola azonnali felhasznélasai

o informatikai eszkozok, elektronikus kényvek, egyéb informaciohordozok beszerzése,
amelyek a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgaljak

K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése

e élelmiszerek beszerzése

o irodai papir és nyomtatvanyok beszerzése, minden irodai célt szolgalo anyag-irattarto,
tiizdgép, kapcsok, naptdr, {roeszkdzok (ceruza, toll, radir, ragaszto, lyukaszto)

o nyomtatasi, sokszorositési feladatokhoz kapcsolodo anyagok: festékek, patronok_

e {izemanyagok, jarmiivekhez, gépekhez hajté és kendanyagok

o ruhazati kdltségtéritésnél nem szerepeltethet munka-és védoruha kiaddsai

e minden olyan anyag amely nem szdmolhato el szakmai anyagként

K313 Arubeszerzés

Az intézmény eladési, tovabbadasi céllal nem vasarol semmit.
K32 Kommunikécios szolgaltatasok
K 321 Informatikai szolgaltatasok

[tt szamoljuk el:

e szamitogépes rendszer tervezése, tandcsadas, rendszerek kiépitése, helyszini
iranyitasa, lizemeltetésre iranyulo szolgaltatasok

o Adatbazisok készitése, szoftverek irdsa, modositasa, konfigurélasa,

o szoftverek kdlesonzése, bérlése, lizingelése, felsdoktatasi és koznevelési intézmények
jogtiszta szoftver licenc biztositadsanak Gsszege

o adatrogzitésre, adatfeldolgozésra fizetett dsszegek

o vilaghalon megjelend oldalak internetes portalok tervezésének, elkészitése
miikdtetésének kiadasai

o szamitogépek kozotti megvalésuld adatatviteli célu tavkozlési kapesolatok dija

o szamitogépes oktatasra irAnyulé szolgaltatas utdn fizetend6 ar

K322 Egyéb kommunikaciés szolgaltatéasok



e nem adatatviteli célti tavkozlési dijak
o egyéb killsnféle kommunikécids szolgaltatisok — telefon, fax, mobil dijak, mobil
telefonhoz vasarolt kartydk, misorvételi, miisorkozlési jogdijak

K33 Szolgaltatasi kiaddsok

K331 Koziizemi dijak

e gizenergia-szolgaltatas

o villamosenergia-szolgaltatds

e tavhd- és melegviz-szolgdltatas
e viz-és csatornadijak

K332 Vasarolt élelmezés

Itt kell elszamolni az étkeztetésrdl szolgaltatas vasarlasaval gondoskodoé konyha
étterem, biifé szolgaltatasait

K333 Bérleti és lizing dijak

Ezen a rovaton kell elszamolni az informatikai eszkozok kivételével a bérelt
immaterialis javak, targyi eszkozok bérleti és lizingdijait.

K334 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (informatikai eszkézok kivételével)

e Ingatlan karbantartési, kisjavitasi szolgdltatisok
e Gépek-miiszerek karbantartasa, kisjavitdsa

K335 Kozvetitett szolgéltatdsok

Itt kell elszamolni az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontja szerinti kozvetitett szolgdltatdsokat
e Allamhéztartason beliil
o Allamhéztartason kiviil

K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok

Allamhaztartas ltal kibocsétott szolgaltatdsok — jellemzden oktatas,
egészségiigyi, szocidlis szolgaltatisok — amelyeket llamhaztartason kiviili szervezetek
vagy személyek teljesitenek.
Személyi jellegii szolgaltatdsok: tervezdi, tandcsadoi, tigyvédi, jogi segitdi, forditoi,
kozjegyzoi, kozbeszerzési iroda dijai

e vasarolt kdzszolgaltatasok

o szamléazott szellemi tevékenységek

o egyéb szakmai szolgaltatdsok



K337 Egyéb szolgéltatasok

e Mas rovaton nem szerepeltethetd szolgéltatasok: raktarozas, csomagolas, postai levél,
o tavirat, postafiokbérlés, takaritds, mosas, kéményseprés, rovarirtds, pénziigyi

o szolgaltatassal osszefiiggésben felmeriild dijak, jutalékok

e biztositasi szolgéltatasok

o pénziigyi befektetések szolgdltatasi dija

o szallitasi szolgaltatasi dijak

o egyéb lizemeltetési fenntartési szolgaltatdsok

K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok
K341 Kikiildetések

- Foglalkoztatottak belfoldi s kiilfldi kikiildetéseivel kapcsolatos valamennyi, a
személyi juttatdsok kozstt nem elszamolhatd kiadast, igy az utazési- és
szAllaskoltségek, az elszdmolhato élelmezési és egy€b pl. poggyaszmegOrzes,
telefon kiadasokat sajat személygépkocsi igénybevételével kapcsolatos

’ koltségtérités.

- Foglalkoztatottakon kiviili személyek utazasai koltségeinek — hazai, nemzetkdzi
rendezvényekre torténé utazas — atvallalasat vagy megtéritését, ha arra nem a
részére biztositott timogatas kifizetésével keriil sor.

e Belfoldi kikiildetések kiadésai

e Kiilfoldi kikiildetések kiadasai

K342 Reklam és propagandakiadasok

Ezen a rovaton kell elszdmolni a rekldm, marketing, propaganda célokat szolgald,
médiafigyelési szolgaltatasok vételarat.

K35. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok
K351 Mikodési céla eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado

Itt kell elszamolni a dologi kiadasok —termékek, szolgéltatasok- eldzetesen
felszamitott forgalmi addjat.

K352 Fizetendd altalanos forgalmi adé

Termék értékesitése, szolgaltatdsok nyujtdsa utan az egyenes vagy forditott adozas
szabélyai szerint megallapitott AFA befizetési kotelezettség.

K353 Kamat kiadasok

[£354 Bgyéb pénziigyi miiveletek kiadésai



[tt szamoljuk el:

év kozben a valutakészletek, illetve a devizaszamlan lévd deviza forintra torténd
atvéltasa soran realizalt arfolyamveszteséget.

kulfsldi pénzértékre sz616 kotelezettséghez kapesolodd realizalt
arfolyamveszteséget

K355 Egyéb dologi kiadasok

Helyi adok, vam, illeték, adojellegli befizetések

Késedelmi kamat, potlék, kotbér, perkoltség, egyéb szankciokhoz kapesol6do
kiadasok

Fl8z6  koltségvetési  évekhez  kapcsolédé  mikodési  bevétel  utdlagos
visszafizetéséhez kapcsolodd kiadasok

Behajthatatlan el6legekhez kapcsolodo kiadasok

1 és 2 forintos érmék kivondsa miatti kerekitési kiilonbézetek

Egyéb kiilonféle dologi kiadasok mas rovaton nem szerepeltethetd dologi jellegli
kiadasok (foglalo, kotbér, jotallas, szavatossag, késedelmi kamat,

K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai

K43 Pénzbeli karpotlasok, kartéritések

K47 Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai

Itt szamoljuk el felsdfoku oktatasban részt vevok pénzbeli juttatasait

® o

szocidlis és tanulmanyi dsztondijak
Bursa §szténdijak

tankdnyv és jegyzettdmogatés
lakhatasi tAmogatas

kollégiumi tamogatas

egyéb pénzbeli juttatasok

K5 Egyéb mikddési céla kiadasok

K501 Nemzetkozi kotelezettségek

K502 Elvonasok és befizetések

koltségvetési maradvanyt terheld befizetési kotelezettségelk

K506 Egyéb miiksdési céli tiamogatasok allamhéztartason beliilre

allamhaztartason beliili szervezeteknek miik6dési célbdl végleges jelleggel nyujtott
tamogatas, mas ellenérték nélkiili kifizetések



K512 Egyéb miik6dési céli timogatasok dllamhéztartason kivilre
K6 Beruhazasok
K61 Immaterialis javak beszerzése, létesitése
e Vagyoni értékii jogok beszerzési kiaddsai
e Szellemi termékek beszerzési kiadasai
Itt kell elszdmolni az immaterialis javak vételarat
K62 Ingatlanok beszerzése, étesitése
o Te[ek beszerzés kiadasai
e Epiilet beszerzés létesités kiadasai
e Egyéb épitmény beszerzés, létesités kiadasai
e Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiadasai
K63 Informatikai eszkdzik beszerzése, 1étesitése
K64 Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése
K67 Beruhazasi célti elézetesen felszdmitott ltalanos forgalmi ado
K7 Feldjitasok
K71 Ingatlanok feltjitasa
K72 Informatikai eszktzok felujitasa
K73 Egyéb targyi eszkozok felujitdsa
K74 Feltjitasi céld elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add
K8 Egyéb felhalmozasi célt kiaddsok
4.1.2. Bevételek (B)
B1 Miikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl

B16 Egyéb mitkédési célt tdmogatasok bevételei allamhaztartdson belilrol

Itt kell elszamolni :
e az allamhaztartason beliili szervezetektdl miksdési célbol, ellenérték
nélkiil, véglegesen kapott bevételeket



o a7 &llamhéztartason beliili szervezeteknek miikddési célbol végleges jelleggel
nytjtott timogatasok és més ellenértek nélkiili kifizetések kiadds elszdmoléasat
kévetd években torténd visszafizetésébdl szarmazé bevételeket

Ezek:

Kozponti koltségvetési szervt6l mitkodési célu tamogatasok bevételei

Kozponti kezelésii eldiranyzattol mikodési célu tamogatasok bevételei

Fejezet kezelési eldiranyzattol miikodési célt tamogatasok bevételei

Tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaité] miikddési céla tAmogatéasok bevételei
Elkiil6nitett 4llami pénzalaptél miikdési céli timogatasok bevételei

Helyi 6nkormanyzattol mitkodési célt tdmogatésok bevételei

Tarsulastol és koltségvetési szervétdl mikodési céli timogatasok bevételei

Nemzetiségi onkormanyzattél mitkdési céla tAmogatéasok bevételei

Térségi fejlesztési tanacstol és koltségvetési szervétd] mikodési céli timogatasok bevételei

B2 Felhalmozasi céli tdmogatasok 4llamhaztartison beltilrél
B25 Egyéb felhalmozési céli tamogatdsok bevételei allamhdaztartason beliilrol

Itt kell elszamolni:

o az allamhaztartason beliili szervezetektdl felhalmozési célbdl ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételeket a kézponti, irdnyito szervi timogatés €s az
Avr. 34.§-a alapjan eldiranyzat dtcsoportositdssal teljesitendd tigyletek kivételével

o az allamhaztartason beliili szervezetek szaméra felhalmozasi célbdl végleges
jelleggel nyujtott tamogatasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas
elszamolasat kovetd években torténd visszafizetésébdl szarmazo bevételeket

Ezek:

Kézponti koltségvetési szervtdl felhalmozasi céla tamogatasok bevételei

Kozponti kezelést elbiranyzattol felhalmozasi céli tiamogatasok bevételei

Fejezet kezelésii el6iranyzattol felhalmozasi céli tamogatasok bevételei
Tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaitdl felhalmozasi céld tamogatasok bevételei
Elkiilonitett 4llami pénzalaptol felhalmozési célt timogatasok bevételei

Helyi nkorményzattol felhalmozdsi célu tamogatasok bevételei

Térsulastol és koltségvetési szervétdl felhalmozdsi céld tamogatasok bevételei
Nemzetiségi 6nkormanyzattol felhalmozasi céla tAmogatéasok bevételei

Térségi fejlesztési tandcstol és koltségvetési szervét6l felhalmozasi céli tamogatésok
bevételei

B4 Miikodési bevételek
B401 Készletértékesités ellenértéke
Ezen a rovaton kell elszamolni a készletek értékesitésekor kapott eladasi arat.

Aru- és készletértékesités
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B402 Szolgaltatasok ellenérték

[tt szdmoljuk el az ellenérték fejében nyujtott szolgaltatasokért kapott eladasi drat, ha
az nem koézvetitett szolgaltatas vagy intézményi ellatasi dij

e Alkalmazott téritési dijbevételek

e Bérleti és lizing dijbevételek

o Egyéb szolgaltatasok nytjtasa miatti bevételek

B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke
Az Szt. 3.§ (4) bekezdés 1. pontja szerinti kdzvetitett szolgaltatasok tovabbértékesitése
soran kapott eladasi ar
¢ Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott kozvetitett szolgéltatasok bevételei
e Allamhéztartdson kiviilre tovabbszamlazott kdzvetitett szolgéltatasok bevételei

B405 Ellatasi dijak

Ezen a rovaton szdmoljuk el az alaptevékenység keretében az ellatottak részére nyujtott
szolgaltatasok eladasi ardbdl — étkeztetés, tanuldk, hallgatok altal fizetett koltségtéritések
— szarmazo bevételeket

o Intézményi ellatasi dijak
e Tanuldk, hallgatdk altal fizetett koltségtérités, dij
o Egyéb ellatasi dijak

B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi add

Az AFA torvény szerinti termékékesités, szolgéltatasnyujtas soran kiszdmlézott
altalanos forgalmi adé

B407 Altaldnos forgalmi adé visszatéritése
Itt szamoljuk el az adohatosagtol visszaigényelt altalanos forgalmi adot

B408 Kamatbevételek

Az adott kdleson, visszatéritendd tdmogatas, pénzeszkozdk utan kapott kamatot a
késedelmi kamat kivételével

o Allamhéztartason beliilrél kapott kamatbevételek

o Allamhaztartdson kiviilrl kapott kamatbevételek

B409 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei

Ev kozben a valutakészletek, devizaszamlan 1évé deviza forintra torténd atvaltasakor
realizalt arfolyamnyereség
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e Deviza- és valutakészletek forintra atvéltasa miatti arfolyamnyereség
B410 Biztosito altal fizetett kartérités
B411 Egyéb miikadési bevételek

Ezen a rovaton kell elszamolni a mas rovaton nem szerepeltethetd miikodési jellegi
bevételeket:

o alKincstarnal az dltala vezetett fizetési szamlak utan felszamitott dijakat,

rendelkezésre tartasi dijat is

o Foglalkoztatottak, ellatott hallgatok, tanulok kartéritési bevételei

o Egyéb kartéritési bevételek

o  kizbeszerzésrél szolotérvény szerinti ajanlati biztositék, palydzati dij

o az 1 és2 forintos érmék forgalombol torténd kivondsa miatti kerekitési kiilonbdzet

\ B411211 Foglalkoztatott, ellatott, hallgaté tanuld kartéritési bevételei
‘F B411212 Egyéb kartéritési bevételek
; B411215 Egyéb koltségtéritések, utdlagos egyéb téritések
B411219 Kiilonféle mikodési bevételek
‘ B5 Felhalmozasi bevételek

B51 Immateriélis javak értékesitése

B52 Ingatlanok értékesitése

B53 Egyéb targyi eszkozok értékesitése

B6. Miikddési célu atvett pénzeszkdzok

o Allamhaztartason kiviili szervezetektél, személyektél miikodési célbol ellenérték
nélkiil kapott bevételek
o Ellatottak pénzbeli juttatésaiként folyositott ellatésok

B65 Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkdzok

o Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkdzok egyhézi jogi személyiktol

o Egyéb mitkodési célu atvett pénzeszkdzok nonprofit gazdasagi tarsasagoktol
o Egyéb mitkodési célu atvett pénzeszkozok egyéb civil szervezetektol

o Egyéb mitkodési céln atvett pénzeszkdzok haztartasoktol

e Egyéb miikodési céli atvett pénzeszkdzok pénziigyi vallalkozasoktol



Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok allami tobbségi tulajdoni nem  pii-i
vallalkozasoktdl

Egyéb miikodési céli  atvett pénzeszkozok oOnkormanyzati nem pénziigyi
vallalkozdsoktol

Egyéb mikadési céla atvett pénzeszkozok egyéb véllalkozéasoktol

Egyéb milkodési célu atvett pénzeszkozok Europai Unidtol

Egyéb miiksdési célu dtvett pénzeszkdzok kormanyoktdl, nemzetkdzi szervezetektol
Egyéb miikodési céla dtvett pénzeszkozok egyéb kiilfoldiektdl

B7 Felhalmozési célu atvett pénzeszkozok

Allamhaztartason kiviili szervezetektdl, személyektdl felhalmozasi célbdl ellenérték
nélkiil kapott bevételek

B75 Egyéb felhalmozési célu atvett pénzeszkozok

Egyéb felhalmozési céli Atvett pénzeszkozok egyhazi jogi személyiktél

Egyéb felhalmozasi céli Atvett pénzeszk6zok nonprofit gazdasagi tarsasdgoktol

Egyéb felhalmozési célt atvett pénzeszkozok egyéb civil szervezetektdl

Egyéb felhalmozési célu atvett pénzeszkozok haztartasoktol

Egyéb felhalmozasi célt atvett pénzeszkdzok pénziigyi vallalkozésoktol

Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzok allami tobbségi tulajdont nem pii-i
vallalkozasoktol

Egyéb felhalmozasi célt 4tvett pénzeszkozok onkormdnyzati nem pénziigyi
vallalkozasoktol

Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkizok egyéb véllalkozasoktol

Egyéb felhalmozési célu atvett pénzeszkodzok Eurdpai Unidtol

Egyéb felhalmozasi céld  4tvett pénzeszkdzok —kormanyoktol, nemzetkozi
szervezetektol

Egyéb felhalmozdsi célu atvett pénzeszkozok egyéb kiilfoldiekto]

B8 Finanszirozasi bevételek

kdzponti irdnyitd szervi tAimogatas

B81 Belfsldi finanszirozasi bevételek

B813 Maradvény igénybevétele

Elézé év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele
Ezen a rovaton kell elszamolni az elézd év koltségvetési maradvanyédnak a kiadasok
teljesitésére torténd felhaszndlasat.

B816 Kézponti, irdnyito szervi timogatés
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Ezen a rovaton kell elszamolni az Aht. 6.§(7) bekezdés a) pont ad) pontja szerinti
kozponti, irdnyitod szervi timogatas beérkezését

4.2. Pénziigyi szamvitel

A tevékenység soran az eszkozokre és forrasokra, azok valtozaséra valamint az eredmény
alakulasara hatd gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert,
attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

Az 1-3. szamlaosztdly az eszkbzok, a 4. szdmlaosztdly a forrdsok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

Az eredmény kimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megéallapitdsdhoz
sziikséges adatokat az 5. 8. és a 9. szdmlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas elkészitéséhez szilkséges adatokat a
7. szamlaosztaly tartalmazza. A szakfeladatokhoz kézvetleniil nem hozzarendelhetd évkozi
elszdmolasra a felosztandé kiadasok ,,szakfeladatot” hasznaljuk.

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szdmlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke 0sszegét kozvetlentil
nem befolydsoljdk. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
szamldival szemben torténik konyvelés.

4.2.1. Eszkozok

A mérlegben a nemzeti vagyont a nemzeti vagyona tartozd befektetett eszkozok €s nemzeti
vagyonba tartozo forgdeszkdzik bontdsban kell kimutatni.

Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tal szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkoziok kozott a tevékenységet egy éven belill szolgdlé
eszkodzoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk szerint soroljuk befektetett eszkozok vagy
forgdeszkdzok kozé, ha haszndlata, rendeltetése megvaltozik a besorolast valtoztatni kell. A
beruhdzasok és feltjitasok kozott ki kell mutatni a mérlegben nem szerepeltethet6 eszk6z6kon
végzett beruhazasok, feltjitasok értékét is.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVL tv. 1.§ g), h)
pontja szerinti kulturdlis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem
allapithaté meg. Nem tekinthet$ a bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-
jét kdvetden a kulturdlis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere tjan véltak a
nemzeli vagyon részévé, amely sordn az dtadd annak nyilvantartasi értékét kozolte.

A mérlegben a nemzeti vagyonként nyilvantartott eszkézokon kivil a pénzeszkozdket, a
kdveteléseket, az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasokat és az aktiv idébeli
elhatdrolasokat is ki kell mutatni.
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4.2.1.1. Befektetett eszkozok

Immaterialis javak
A véasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egyseges rovat:

1K61.

Immateridlis javak beszerzése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvéantartasi

szamlakon  végleges  kotelezettségvallaldsként, — mas fizetési  kotelezettségként
nyilvantartott vételara.

Vagyoni értéki jogok

Ide tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb ideji jogok, amelyek nem
kapcsolodnak  ingatlanhoz. Ilyenek: bérleti jog, koncesszids jog, méarkanév,
licencek, hasznalati jog. Tébbek kozott: ISDN csatlakozdsi dij, telefon hozzaférési
pont dija, mobil telefonok hasznélati dija. Vagyoni értéki jogként kell kimutatni a
szellemi termékek felhasznalési jogat.

Szellemi termékek

Az egyetem éltal hasznositott szellemi alkotasok pl.: talalmanyok, szerz8i jogi
védelemben részesiild szoftvertermékek, szabadalmak, Know-how, védjegy.
Szellemi termékek kozott csak azokat a szellemi termékeket kell kimutatni, amelyek
korlatozas nélkiil a kdltségvetési szerv birtokdban, tulajdonaban vannak. Azok, a
szellemi termékekre vonatkozd korlatozott felhasznalasi jogok, amelyeket a
koltségvetési szerv kizvetleniil vagy kdzvetve az eredeti jogtulajdonostél szerzett, a
vagyoni értékil jogok kozott keriilnek kimutatasra.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti  értékcsokkenést
szamolunk el. A kis értékil immaterialis javak bekeriilési ért¢ke a beszerzéskor egy
Hsszegben elszamoland terv szerinti értekesokkenésként.

Allomanynovekedés:

vasarlas
téritésnélkiili atvétel
ajandék
tébblet

Allomanycsdkkenés:

Visarlas:

értékesités
téritésnélkiili atadas
sclejtezés

hiany

Vagyonértékil jogoknal:

bérleti jog vasarlasa, létesitése
hasznalati jog vasarlasa

Szellemi termékeknél:
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Allomanynsvekedés kdnyvelési tételei:

Kotelezettségvallalas:

o netto értck T 0021/K05612

o AFA T 0021/K05672

Kotelezettségvallalas szamla alapjan

e nettd érték T05612/K0021

o T0022/K05612

o AFA T05672/K0021
T0022/K05672

Eszkéznovekedés

e nettd T111/K4216

e Nem levonhato AFA T84341/K4216

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitelben:

e netto érték T05613/K003
o AFA T05673/K003

Rovat:1K61
Rovat: 1K67

Rovat: 1K61
Rovat:1K61
Rovat: 1K67
Rovat: 1 K67

Rovat:1K61
Rovat: 1 K67

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint: T4216/K33

Térités nélkiili atvétel:
Ktelezettségvallalas  megéllapodasi  szerzodés alapjan. Atvett eszkoz fizetendd &fa

kiadasanak végleges kotelezettségvallaldsa szamla alapjan:

T053512/K0021
T0021/K053512
T0022/K053512

AFA:

T053513/K003 Rovat 1K351

Pénziigyi szamvitel szerint: T3641/K4213

Szamla kiegyenlitése T4213/K33

Ajandék:
Bevételként konyvelése: T111vagy112/K9422

Idébeli elhatarolas: T9422/K443

Tobblet: konyvelése azonos az ajandékként kapott kdnyveléssel

Allomanycskkenés kinyvelési tételei:

Ertékesités:

Szamla nettd érték T09512/K0041 Rovat1B51
AFA T094062/K0041 Rovat1B406
Kiegyenlités netto T005/K09513 Rovat1BS51
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AFA T005/K094063  Rovat1B406
Pénziigyi szamvitelben:

Bruttd érték allomanybal valo kivezetése: T841/K111 vagy 112

T119/K840
Szamla kiéllitasakor: T3515/K92
T3514/K3642
Szamla kiegyenlitése: T33/K3515
T33/K3514

Térités nélkiili atadas:
Allomanybol valo kivezetés: T412/K111 vagy 112

T119/K412
Selejtezés:
Terven feliili écs. elszamolasa: T842/K118
Allomanybél kivezetés: T119/K111 vagy 112

Leltarhiany konyvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal.

Atmindsités készletté:
Elszamolt écs. visszavezetése: T119/K56

T591/K7 szakfeladatok
Allomény rendezés: T21 vagy 22/K111 vagy 112

Részletezd nyilvantartasok:

A korményrendelet 14, sz. melléklet V1. pontja alapjan részletez6 nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasbol fokonyvi feladas késziil minden negyedévet kovetd hénap 10-éig. A
felad4s elkészitése a targyi eszkoz és anyag konyveld feladata.
Feladasnak tartalmaznia kell:

e Pénziigyi fokonyvi szamla szamat

o szakfeladat szdmat

o targy idészaki valtozast (ndvekedés, csokkenés) érték

o Targyi eszkozok

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek

Beruhazasok felajitasok

Targyi eszkozok a koltségvetési szerv tevékenységét kozvetlenill vagy kdzvetetten szolgalo,
targyiasul eszkozok, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét, tartosan és éven tul
szolgaljak.

o Ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékil jogok



Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani az ingatlanok alloményi értékét, az ingatlanok
értékesokkenését, az ingatlan beruhazasokat és feldjitasokat.

Ingatlanok: féldteriilet, telek, épiilet, épitmény, iiltetvény, ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni
értékti jogok.

Az egyetemnek nincs foldteriilete.

Telek: az értékét a rajta 16v épiilettdl, épitménytol elkiildnitetten kell kimutatni.
Epiilet: szerkezetileg olyan 6nallo épitmény, amely a talajjal valo egybeépités soran jon Iétre
és a kornyezd killsé tértdl épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben eclvalasztott teret
alkot.
Kapesol6dé vagyoni értéki jogok: féldhasznalat, haszonélvezet, bérleti jog, szolgalmi jog,
nevesitett hozzajarulésok, dija: vizikézmi-fejlesztési hozzdjarulas, villamos energia hélézati
csatlakozasi dij, gazhal6zati csatlakozési dij stb.

- Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
Rendeltetésszertien  haszndlatba  vett, iizembe helyezett — gépek, berendezések,
szamitastechnikai eszkozok, jarmiivek.

- Beruhézasok, feltjitasok
A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett targyi eszkdzok bekertilési értekét.
A mérlegben feltjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkéak bekeriilési értékét. A feltjitds az elhasznalodott tdrgyi eszkoz eredeti 4llaga
(kapacitasa) helyredllitasat szolgdlo, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki
allapota, teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll. igy felujitds potlolagos
raforditasabol a jovében gazdasagi elénydk szdrmaznak.
Nem felnjitis az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egyidében valé elvégzese,
fuiggetleniil a koltségek nagysagatol.

- Befektetett pénziigyi eszk6zdk
A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zokon belill kell kimutatni a tartos részesedéseket.
Az intézménynek nincs tartos részesedése

- Allomény novekedés:

o Visarlas:
Kotelezettségvallalas

Nettd T0021/K05622. 05632, 05642

AFA T0021/K05672 Rovat: 1K67

Végleges kotelezettségvallalas

Netté T05622, 05632, 05642/K0021
T0022/K05622, 05632, 05642

AFA T05672/K0021 Rovat: 1K67
T0022/K05672 Rovat: 1K67

Kételezettségvallalas pénziigyi szamvitelben szdmla alapjan T1 51/K4216
Szamla kiegyenlitése:

Netto T05623,05633,05643/K003

AFA T05673/K003

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitelben: T4216/K33

e Aktivalas haszndlatba vételkor:
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Ingatlanok: T121/
Ingatlanhoz kapesolodo vagyoni értékii jogok — T1 22/
Gép, berendezés, felszerelés, jarmtivek T133/
/K151
o Feltjitas
K stelezettségvallalas:

Netto T 0021/K05712, 05722, 05732

AFA T0021/K05742

Végleges kitelezettségvallalas:

Netto T05712/K05722,05732, 0021
T0022/K05712,05722, 05732

AFA T05742/K0021
T0022/K05742

Pénziigyi szamvitelben: T152/K4217

Szamla kiegyenlitése:

Netté T05713 (rovatlK71), 05723 (rovat 1K72) 05733 (rovat1K73)/K003
AFA T05743 (rovat1 K74)/K003

Szamla kiegyenlitése pénziigyi konyvelésben: T4217/K33
Aktivalas, hasznélatbavétel: T122, 131/K152
o Térités nélkili atvett tobbletként fellelt targyi eszkozok elszdmolésa:

Pénziigyi elszamolas: T151/K9421
Idobeli elhatarolas: ~ T9421/K443

Térités nélkiili atvételhez kapcsolodo AFA vevore torténd athdritésa: T053513/K003
T3641/K4213
Hasznalatba vételkori aktivalas: T121/122,131/K151
e Ajandék, tobblet: T151/K9422
Passziv idébeli elhatdrolas T9422/K443
Aktivalas: T121, 122, 131/K151

Alloméany csokkenések:

o FErtékesités
Alloméanybél kivezetés
bruttd T841/K121,122,131
Brtékesdkkends kivezetése T128, 129, 138, 139/K841
Teljesitésként torténd elszdmolas:

netto T09522, 09532/K0041
AFA T09062/K0041
Pénziigyi szamvitelben:

netto T3515/K92

AFA T3514/K3642

Szamla kiegyenlitése:

nettd T33/K3515
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AFA T33/K3514
nett6 T005/K09523,09533
AFA T005/K094063

o Selejtezés
Konyv szerinti érték T842/K128, 138, 158
Bruttd érték kivezetése T842/K121, 122, 131, 151
Ertékesskkenés T128,129,138,139,158/K 842

Részletezd nyilvantartasok:
A kormanyrendelet 14. sz. melléklet VII. pontja alapjan részletezd nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartisbél f8konyvi feladds késziil minden negyedévet kdvetd honap 10-éig. A
feladés elkészitése a targyi eszkoz és anyagkdnyvelé feladata.
Feladasnak tartalmaznia kell:

e Pénziigyi fokonyvi szdmla szamat

o szakfeladat szamat

e targy iddszaki valtozast (ndvekedés, cstkkenés)

o érick

4.2.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket.
21-23 Készletek

21. Véasarolt készletek

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. Az
anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo,de még
hasznalatba nem vett vasarolt anyagokat. Aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési
céllal beszerzett anyagi eszktzoket, gongydlegeket, amelyek a beszerzés és az értékesités
kozott valtozatlan dllapotban maradnak, bar értékiik véltozhat.

23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek

Olyan sajat el6allitdsu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést
megelézéen a termelés, a feldolgozds valamely fazisaban vannak, vagy elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.
- Ev eleji nyitas: T211, 212/K491
- Vasdarlas:
Kitelezettségvallalas: nettd T0021/K053112  Rovat:1K311
/K053122 Rovat:1K311
/K053132 Rovat: 1K311
/K053352 Rovat:1K335
AFA  T0021/K053512
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Véglege kotelezettségvallalas nettd T053112 Rovat 311/
T053122 Rovat 312/
T053132 Rovat 313/
T053352 Rovat 335/
/K0021
T0022/K053112
/K053122
/K053132
/K053352
AFA  T053512/K0021
T0022/K053512 Rovat:1K351

Szémla alapjan pi-i kotelezettségvallalas, eszkdzndvekedés nettd: T211, 212/K4213
AFA T3641/K4213

Szamla kiegyenlitése: nett6 T053113,053123,053133,053353/K003
AFA  T053513/K003
pénziigyi szamvitel T4213/K33

- Ajandékba kapott anyagok, aruk dllomanyba vétele: T211,212/K9422
passziv idObeli elhatarolds  T9422/K443

- Tobbletként fellelt anyagok, aruk allomanyba vétele: T211,212/K9423
- Anyagfelhasznalds: brutté T51/K211
T7/K591
- szamla kiallitasakor
netto T094012/KK0041 Rovat:1B401
AFA T094062/k0041 Rovat:1B406

A készletekrtl Korm. rendelet 14. melléklet X. pontja szerint részletezd nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartasbdl 6sszesité feladas késziil a konyvelés felé.

Feladds elkészitésének hatdrideje: targynegyedévet koveté héd 10-e. Felelés a targyi
eszkdznyilvantarto és anyagkonyveld.

Az dsszesitd nyilvantartas tartalma:
- fokonyvi szamla szama megnevezése,
- nyito dsszeg
- targy iddszaki véltozas (ndvekedés, csdkkenés)
- zar0 Osszeg
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4.2.1.3. Pénzeszkozok, kivetelések, aktiv idébelei elhatarolasok

Az eszkozok kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, az egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasokat és az aktiv idébeli elhatdroldsokat. A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a
pénztarakat, a forintban és devizaban vezetett szamlakat és az idegen pénzeszkdzoket.

31-33. Pénzeszkozok
32 Pénztarak

It kell kimutatni a forintban és valutdban bonyolitott készpénzforgalmat
331 Forintszamlak

A mérlegben a forintszamlak kozott kell kimutatni az Egyetemnek a Kincstarban €s a
Kinestaron kiviil forintban vezetett olyan fizetési szamlak — ide értve az eurdpai uniés vagy
més nemzetkozi forrasbol finanszirozott timogatasi programokhoz, illetve a finanszirozasi
bevételek és kiaddsok teljesitéséhez vezetett szamldkat is — egyenlegét, amelyek vdltozasat a
koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani. A forint pénzeszkdzok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg.

332 Devizaszamlak

A mérlegben a devizaszdmlak kozott kell kimutatni az Egyetemnek a Kincstarban és a
Kinestaron kiviil devizaban vezetett olyan fizetési szamldk — ide értve az eurdpai unios vagy
més nemzetkozi forrasbél finanszirozott tdmogatasi programokhoz, illetve a finanszirozasi
bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is — egyenlegét, amelyek véltozését a
koltségvetési szdmvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvéantartani.

A devizaszamlédkon lebonyolitott pénzforgalom része a koltségvetési pénzforgalomnak a
368/2011.(XI1.31.) az allamhaztartasrél szolo tv. végrehajtasi rendelet 20.§-dban leirtak
figyelembevételével.

A valutapénztarba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlara keriilé deviza bekeriilési éréke
a bekeriilés napjara vonatkozo6 az Ahsz. 20.§ (3) (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintérték.

Ev eleji nyitas: allomanyi szdmlak  T33/K491

Készpénz befizetés a szamlara: T33/K361
Szamlan megjelend bevétel: T33/K35
Pénziigyi konyvelés: T33/K421

Idegen pénzeszkozok:
Az egyetem olyan feladatokat is ellat, amely nem tartozik a koltségvetési gazdalkodas korébe.
- Nemzetkézi tamogatasi programokhoz kapesol6dd idegen pénzeszkdzok kozott kell
clszamolni az Aht. 20.§ (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt
pénzeszkozoket.
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- Hagyaték, kézérdeki kotelezettség vallalds OTP-nél kezelt szamléan lévé dsszegek
[degen pénzeszkozok elszamoldsa:

Ev eleji nyitas: T331,332/K491
Atvezetés sajat szamlara: T331,332/K367
Kifizetés: T367/K331,332
Bevétel teljesités elszamoldsa: pénziigyi T35/K9
kaltségvetési TOOS5/K09
A pénzeszk6zokrdl az Ahsz. 14. melléklet V. pontja alapjan részletezé nyilvantartast kell
vezetni.

35. Kovetelések:

A 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet az 1.§ (1) bekezdés 6. pontja rendelkezik a kovetelés
fogalmarol: az a jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl, vagy hatosdgi hatdrozatbol,
szerz6désbol jogszerlien eredé fizetési igény, amelyet a kotelezett elismer és
(ellenszolgéltatast is tartalmazé szerz6dés esetén) a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil
a bevallas alapjan megallapitott kézhatalmi bevételre irdnyuld valamint az olyan kdvetelés is,
amelyet a kételezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditésra tekintet
nélkiil teljesitenie kell.

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolddéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéntartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §.a szerint meghatérozott esetben
és modon el nem engedték, vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegben a koveteléseket
bekeriilési értéken mutatjuk ki.

Az Ahsz. 40.§ (1) szerint a koveteléseket a rovatrendben leirtaknak megfelelden bontani kell:
- miikddési bevételre
- felhalmozasi bevételekre
- mikodési céll atvett pénzeszkozdkre
- felhalmozasi céli atvett pénzeszkozokre
- finanszirozéasi bevételekre

Koévetelések bekeriilési értéke:

Kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések bekeriilési értéke megegyezik a koltségvetési
szamvitelben nyilvéantartott kovetelés dsszegével. A nyilvantartasba vétel MNB éltal kozzétett
arfolyamon torténik.
Kovetelések évkozi értékelése:

- behajthatatlan kovetelés

- Kovetelés elengedése

- fiiggd kovetelés
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- pénziigyileg realizalt devizas arfolyam kiilénbbzetek elszdmolasa
Ev eleji nyitas: T351/K591
Miiksdési céli timogatasok kivetelésként eldirasa és bevétel teljesitéskeént vald kdnyvelése:

pénziigyi kényvelés: T3511/K9
koltségvetési konyvelés:  TO05/K091

Felhalmozasi céli tamogatdsok kovetelésként eldirdsa és bevétel teljesitésként vald
konyvelése:

pénziigyi konyvelés: T3512/K9
koltségvetési konyvelés: T005/K092
Koltségvetési célu  tamogatasok kovetelésként eldirdsa és bevétel teljesitésként valo
kiényvelése:

pénziigyi konyvelés: T3521/K9
koltségvetési kdnyvelés: T005/K091

Felhalmozasi célii tamogatdsok kovetelésként eldirdsa és bevétel teljesitésként valo
konyvelése:

pénziigyi kényvelés: T3522/K9
koltségvetési konyvelés: T005/K092

Részletezd nyilvantartdsok:

A kovetelésekrd] részletezd nyilvantartast kell vezetni az Ahsz. 14. sz. melléklet I11. pontja
alapjan.

36. Sajétos elszamoldsok
Az Ahsz. 48.§ rendelkezik a sajatos elszdmolasokrol

A mérlegkészités idopontjdig
- a pénzeszkozok atvezetési szamldra konyvelt elszamolasokat rendezni kell a
pénzeszkozok konyvviteli szamldival szemben,
. az azonositasra varo tételekre lekdnyvelt tételeket, valamint az afa elszdmolasokat
4t kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlékra és
a pénziigyi szémvitelben a megfeleld kényvviteli szamlakra. Ezeken a jogcimeken a
mérlegben nem mutathato ki tétel

361. Pénzeszktzok dtvezetési szamla
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Az Ahsz 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszkozok atvezetési szamlajara konyvelheto
tételekrdl. A pénzeszkdzok dtvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi
egymas kozotti pénzforgalmat kell elszamolni,

363. Azonositas alatt all6 tételek

Az azonositis alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szédmldk
szamlavezet$ altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap tevékenységgel kapcsolatban
meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton nem
keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hiany miatt.

Kiadasok: T363/K323
Bevételek: T363/K361

364. AFA elszamolasa

3641. Elézetesen felszamitott AFA elszdmolas

pénziigyi kdnyvelés T3641/K4213,4223
Kéltségvetési konyvelés T053513/K003

forditott AE A
fizetend6 AFA T3641/K3642
Fizetendd le nem vonhatd T843/K3642

AdGbevallds szerint fizetendd AFA kitelezettség: T3642/K4213

Kotelezettség teljesités megtorténtének dlloményba vétele:

pénziigyi kdnyvelés: T4213/K33
koltségvetési kbnyvelés: T053523/K003

365. Kovetelés jellegli sajatos elszdmoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozétt kell elszamolni:
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az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe wvett
szolgdltatasok szallitojanak ellegként megfizetett - AFA nélkill- Gsszegbdl a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszdmolésra
adott més eltlegekb6l a Korm. rendelet 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak a Korm. rendelet 40.§ (4) bekezdése szerint
elszamolt Osszegébdl, valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és annak
visszairasabdl szarmaznak

a tamogatés, ellatds tovabbadésa céljabol més szervezet fizetési szamldjara folyositott
osszegeket a folyodsitott 6sszeg felhasznaldsédig vagy visszatéritéséig

a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasokat a
folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig



3651. Adott eldlegek

- Immaterilis javakra adott eldlegek: T36511/K33  rendezés: T4216/K36511

- Beruhézasokra adott el6legek: T36512/K33 rendezés: T4216/K36512
- Készletekre adott el6legek: T36513/K33 rendezés: T4213/K36513
- Igénybevett szolgéltatdsokra T36514/K33 rendezés: T4214/K36514
- Foglalkoztatottaknak adott T36515/K33 rendezés: T4215/K36515

- Tulfizetések, visszajaro kifizetés T42/K36516

Az adott és kapott elélegekrd] részletezé nyilvéantartést kell vezetni az Ahsz. 14. sz. melléklet
V. pontja alapjéan.

3657. Folyésitott, megeldlegezett TB €s csaladtdmogatasi ellatasok elszdmolasa:

- megeldlegezett ellatasok kifizetése: T3657/K33
- elszamolés alapjan torténd jovairas T33/K3657

366. Egyéb sajétos eszkdzoldali elszdmolasok

- Decemberben megelSlegezett, de a kovetkez6 koltségvetési évet terhelé december
havi illetmény

- Utalvanyok, bérletek és més hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkozok beszerzésével kapesolatos elszamolésok a foglalkoztatottaknak,
ellatottaknak torténd kiadasaig

- Folybsitott megelolegezett TB és csaladtamogatasi ellatasok

Utalvanyok, bérlet, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsild eszkdz
beszerzése: T 366/K33

Atadasa foglalkoztatottaknak: T4211/K366

Atadasa ellatottaknak: T4214/K366

367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

Kapott eldlegeket az eléleggel torténd elszamolésig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatdsny(jtas sordn a vevotdl kapott, Afa-t nem tartalmazo
eldlegekbdl a Korm. rendelet 40.§ (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint
visszatéritendd koltségvetési bevételeknek a Korm. rendelet 40- § (4) bekezdése szerint
elszamolt &sszegébdl, valamint az utdlagos elszamolésra atvett pénzeszkoziokbdl allnak.

3671 Kapott elélegek (forras jellegl) T3671/K33
Eloleg rendezése: T3514, 3515/K3671
368. Egyéb sajitos forrasbeli elszdémolasok
3678. Letétre, megbrzéste, atvett pénzeszkozok, biztositékok
3679. Nemzetkdzi Tamogatasi programok pénzeszk6zok szamla forrasoldali elszamolésok

37. Aktiv id6beli elhatérolasok CSAK PENZUGYI SZAMVITELBEN
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Eredményszemléletll bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolsa

elére kifizetett kiadasok, amely a kovetkezd kdltségvetési évet illeti pl. bérleti dij,
Ojsag elbfizetés T372/K8

visszavezetés:  T8/K372

Halasztott raforditasok

4.2.2. Forrasok

A forrasok kdzott a mérleg tagolasdnak megfelelden az aldbbiak szerepelnek:

sajat toke

kételezettségek

kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
passziv idébeli elhatarolds

évi mérlegszamlak

4.2.2.1. Sajat téke
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411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

2014. januar 1-jén meglévd a nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének
forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak alapitas, illetve megsziinés esetében vagy
kormdnyrendelet, miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

Alapitas miatti névekedés: T412K
Megsziinés atszervezés miatti csdkkenés: T/K

412. Nemzeti vagyon valtozéasai — csak atalakitaskor vagy jogutod nélkiili
megszilinéskor valtozhatnak.

2014. janudr 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
forgdeszkozok vagyonkezelésbe vétele, torvény vagy kormédnyrendelet elirdsa
alapjan az immateridlis javak, targyi eszkozok és a koncesszidba vagyonkezelésbe
adott eszkozok meghatirozott kore bekeriilési értéknek 0jbéli megéllapitisa vagy
koltségvetési szerv alapitdsa megszilinése esetén elszamolt valtozasait kell kimutatni.

Vagyonkezelésbe vétel:

T111 Vagyonértéki jogok, 112 Szellemi termékek

T121 Ingatlanok, 122 Ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok
T131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

T151 Befejezetlen beruhdzasok /K412 Nemzeti vagyon véltozasai

Atadonal elszamolt értékesokkenés alloméanyba vétele T 412 /K 119,129, 139

413 Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai

Alapitast kovetden vagyonkezelésbe vett eszkozoket tovabba a tulajdonosnak AH
beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozok és forgoeszkdzok konyv szerinti értékét kell kimutatni.

Beolvadasnal a jogutddnal, a jogutdk nélkill megsziind szervnél az alapitonal a
beolvadé szerv vagyondnak dlloményba vétele.




T495/K413
T495/K413 mérleg szerinti eredmény, és a felhalmozott eredmény
zar6- koltségvetési- pénzkészlet dllomanyba vétele: T33/K413

414 Felhalmozott eredmény
Az elézd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ eljellel is szerepelhet.
Elézd évi mérleg szerinti eredmény nyitds utdni atvezetése, ha a 416 egyenlege K
jellegli: TA16/KK414
Megsz{ind koltségvetési szervnél a passziv idébeli elhatarolasok kivezetése: T44/K414
A felhalmozott eredményként az eléz8 kéltségvetési ¢vek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.
416 Mérleg szerinti eredmény
Téargyévi eredményszemléletii eredmeény, az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen
kimutatott 6sszeg.
Az Ahsz. 24.§-a alapkan a mérleg szerinti eredmény:

e a szokdsos eredménybdl, ezen belil a tevékenyscg eredményébol,
(eredménye a tevékenység netté eredményszemléletti bevétele, az aktivalt
sajat teljesitmények értéke és az egyeb eredményszemléletl bevételek
psszege, cstkkentve az anyagjellegl raforditasok, a személyi jellegii
raforditasok, az értékesokkendsi leiras és az egyéb raforditasok dsszegével)

e a pénziigyi miveletek eredményébdl (pénziigyi miiveletek eredmény
szemléletii bevételei és a pénziigyi miveletek réforditasai kiilonbsége)

o rendkiviili eredménybdl (a rendkiviili eredményszemléletfi bevételek és
rendkiviili réforditasok kiilonbsége) all

Az Ahsz. 54.§ (2) bekezdése a) pontja alapjan a konyvviteli szamldk megnyitasat
kévetden haladéktalanul — a folyé konyvelésben — el kell végezni a 416 szamla
atvezetését a 414 szadmldra.

Ha a 416 szamlanak kovetel egyenlege volt: T491/K416
Ha a 416 szamlanak tartozik egyenlege volt: T416/K491

4.2,2.2. Kotelezettségek
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A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartasi szaémlakon nyilvantartott végleges kitelezettségvallalasokat mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egycb médon nem rendezték.

A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes €s koltségvetési évet kovetden
esedékes, ezen beiil a koltségvetési kiaddsok kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozési
kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg tartalmazza a kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasokat is.

421.Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
Az Avr. 46.§ (1) bekezdése szerint azok a kotelezettségvallaldsok, amelyeknek a
teljes dsszegiik a koltségvetési évben esedékes.



e 4211 Koltségvetési évben esedékes személyi juttatasok

e 4212 Koltségvetési évben esedékes munkaadokat terhel jarulékok

o 4213 Koltségvetési évben esedékes dologi kiaddsok

e 4214 Koltségvetési évben esedékes ellatottak pénzbeli juttatésai

o 4215 Koltségvetési évben esedékes egyéb mikodési kiadasok

o 4216 Koltségvetési évben esedékes beruhdzasok

o 4217 Koltségvetési évben esedékes feltjitasok

o 4218 Koltségvetési évben esedékes egyéb felhalmozasi céli kiaddsok
o 4219 Koltségvetési évben esedékes finanszirozasi kiadasok

422, Koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek

e Koltségvetési évet kovetden esedékes személyi juttatdsok

o Koltségvetési évet kivvetben esedékes munkaadékat terheld jarulékok

o Koltségvetési évet kivetden esedékes dologi kiaddsok

o Koltségvetési évet kdvetden esedékes ellatottak pénzbeli juttatdsai
Koltségvetési évet kivetden esedékes egyéb miikodési kiadasok
Kaltségvetési évet kivvetden esedékes beruhdzasok
Koltségvetési évet kivetben esedékes feltjitasok
Koltségvetési évet kivetden esedékes egyéb felhalmozasi célu kiadasok
Koltségvetési évet kdvetben esedékes finanszirozasi kiadasok

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes Rovat szerinti rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges
kitelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon
nem rendezték.

Ahsz 1.§ 9. Végleges ktelezettségvallalas
- jogszabélybdl, joger6s birdi itéletbdl vagy hatdsagi hatérozatbol
- szerz6désbdl — ide értve az atvallalt kitelezettségeket is — jogszerlen eredd
elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette
e szamfejtett személyi juttatas
o teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy
szolgaltatasért fizetendd ellenérték
e hitelek, kolcsontk, visszatéritendd tdmogatasok visszafizetendo Gsszege
kamattal egytitt

Kényvelés:
T53,54,55,/K4211
T7/K591
T51,52/K4213
T7/KS591

A kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kotelezettségekrél az Ahsz. 14. sz. melléklet 11.
pontja alapjan részletez6 nyilvantartast kell vezetni.



4.2.2.3.Passziv idébeli elhatarolas

Eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatdrolasa kozott a mérleg
fordulénapja elétt  befolyt, a pénziigyi szamvitelben elszamolt  olyan
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja
utani idészak eredményszemléletil bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhataroldsa kozott kell kimutatni
az SZ. 44.§ (2) bekezdése szerint tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes
rovat 1B16 és 1B63 rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartési szamldkon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.

Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja
elétti id6szakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szédmlazasra.
Elszamoléasukkal a kéltség, raforditds nd.

Konyvelés (4ltalaban): T51-57/K442 kapesolodo tétel: T7/K591

December havi személyi juttatasok és jarulékok elhatérolasa:

Elsédlegesen: T53,54,55/K442 kapesol6dd tétel: T7/K591

Ajandék, tobbletként fellelt eszkozok: T9422/K443

4.2.2.4. Ev végi mérlegszamlak

A nyitomérleg szdmla, a mérleg szerinti eredmény elszamolasi szamla, a zaromérleg szdmla,
az arfolyam-kiilénbdzet elszdmoldsa szémla és a mérlegrendezési szamla

491 Nyitémérleg szamla

1. szamlaosztaly T jellegli szamldi/

2. szamlaosztaly T jellegli szamlai/ /K491
3. szamlaosztaly T jellegli szamlai/
4. szamlaosztaly T jellegli szamldi/

/1. szdmlaosztaly T jellegii szamlai
/2. szamlaosztaly T jellegii szamlai
T 491/ / 3. szamlaosztaly T jellegli szamldi
/ 4. szamlaosztaly T jellegli szamléi

492. Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa

9. szamlaosztaly zarasa: T9/K492
8. szdmlaosztaly zarasa: T492/K8

493 Zarémérleg szamla

T493/K 1,2, 3, 4 szamlaosztaly T jellegli dllomanyi szdmlai
T 1,2, 3, 4, szamlaosztaly K jellegii allomanyi szamlai/K 493

495. Mérlegrendezési szamla: Jogutod nélkiili megszines esetén kell alkalmazni.

31



4.2.3. Koltségnemek

51 Anyagkéltség

Anyagkoltségként a mikédés soran felhasznélt szakmai és {izemeltetési anyagok bekeriilési
értékét kell kimutatni.
Kotelezettségvallaldst 1asd az immaterialis javak vasarlasok kényvelésénél.

Anvagfelhasznalaskor: TS1/K211 kapcsolédo tétel: T szakfeladat (7) /K591

Szamla alapjan a pénziigyi konyvvitelben alloményba vétel:
T51/K42  kapcsolédd tétel: T szakfeladat (7) /IKS91

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi konyvelésben:  T4213/K33
Szémla kiegyenlitésekor kéltségvetési konyvelés: T053113.053123/K003
AFA T053513/K003

52. leénybevett szolgaltatasok értéke

- Kommunikécios szolgéltatasok

- Informatikai szolgaltatasok

- Egyéb kommunikacios szolgaltatdsok

- Kdziizemi dijak

- Vésarolt élelmezés

- Bérleti és lizingdijak

- Karbantartas, kisjavitas

- Szakmai tevékenységet segitd szolgéltatdsok
- Egyéb szolgaltatasok

- Kikiildetési, reklam és propaganda kiadasok

Szamla alapjan a pénziigyi konyvelésben kotelezettség keletkezésének elszamolésa:
T52/K4213 kapesolédo tétel: T szakfeladat (7) /K591

Szamla kiegyenlitésekor pénziigyi konyvelés: T 4213/K33
Szémla kiegyenlitésekor kéltségvetési konyvelés: T053213,053223/K003
AFA T053513/K003

Visarolt élelmezés

Kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele 0021. koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként szerzddés vagy egyéb dokumentum alapjan a szamla megérkezése
eldtt:  nettd érték T0021/K053322

AFA T0021/K053512

szamla megérkezésekor: T053322/K0021
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) T0022/K053322
AFA T053512/K0021
T0022/K053512

Pénzileyi konyvelés: T52/4213 kapesolodo tétel T szakfeladat(7) /K591

Szamla kiegyenlitésekor: T4213/K33
' T053323/K003
AFA T053513/K003

53. Bérkoltség

K 1101 torvény szerinti illetmények, munkabérek

K 1102 normativ jutalmak

K 1103 céljuttatas, projektprémium

K 1104 készenléti igyeleti helyettesitési, talora dijak

Pénziigyi konyvelés: TS53/K4211 kapesolodo tétel: T szakfeladat (7)/ K591

Bérjegyzékben szerepld tételek kiegyenlitése: T4211/K33
T0511013/K003

54. Személyi jellegll egyéb kifizetések

K1105 Végkielégités

K1106 Jubileumi jutalom

K1107 Béren kiviili juttatdsok

K1108 Ruhazati koltségtérités

1109 Kozlekedési koltségtérités

K1110 Egyéb koltségtéritések

K1111 Lakhatési timogatasok

K1112 Szocidlis timogatésok

K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai
K12 Kiilsé személyi juttatdsok

Kotelezettségvallalas nyilvéantartasba vétele: TO021/K0511052
K0511062
K0511072
K0511082
K0511092
K0411102
KO511112
KO0511122

Bérszamfejtéskor pénziigyi konyvelés, a kdtelezettscg keletkezésének elszamolasa:
T53/K4211 kapcsolédo tétel T szakfeladat (7) /K591
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A bérjegyzéken szerepld tételek pénziigyi kdnyvelése: T4211/K33
A bérjegyzéken szerepld tételek koltségvetési konyvelése:
T0511053 Végkielégités
T0511063 Jubileumi jutalom
T0511073 Béren kiviili juttatds
T0511083 Ruhézati koltségtérités
T0511093 kozlekedési koltségtérités
T0511103 Egyéb koltségtérités
TO511123 Szocidlis timogatasok
T0511133 Egyéb személyi juttatisok
/K003 Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla

55. Bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni a K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ad6 rovathoz kapesoléddan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kitelezettségvallaldsként, mas kifizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket.

Ezel:

- Szociélis hozzajarulasi ado

- rehabilitaciés hozzajarulas

- korkedvezmény-biztositasi jarulék

- egészségligyi hozzdjarulas

- tAppénz hozzijarulas

- munkaadét a foglalkoztatottak részére torténo kifizetésekkel kapcsolatban terheld
mas jarulék jellegl kotelezettségek

- munkaltatot terheld személyi jévedelemadd

Konyvelése:

Bérszamfejtés megérkezésekor pénziigyi kdnyvelés. A szamla alapjan a pénziigyi
konyvvitelben a kételezettség keletkezésének elszamolasa:

T551 szocidlis hozzjarulasi ado

T552 EKHO

T553 egészségligyi hozzdjarulas

T554 tappénz hozzajarulas

T555 korkedvezmény-biztositasi jarulék /K4212

T556 rehabilitacios hozzajarulas

T557 munkaltatét terhelé SZIA

56. Ertékestkkenési leiras

Ertékesskkendsi leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisérték(i immaterialis javak beszerzéskori, kisértékil targyi eszkozok
hasznélatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékesokkenést is.
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Az intézmény csak tervszerinti értékesokkenéssel szamol. A kisérték(i immateriélis javak és
targyi eszkozok bekeriilési értéke az tizembe helyezést kévetden értékesokkenésként egy
tsszegben elszamolando.

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa:
T56/K119,129,139, kapcsolodd tétel: T szakfeladat (7)/K591

57. Aktivalt sajat készitést készletek

A sajat termelésii készletek alloményvaltozasabol és a sajat eldallitasu készletek aktivalt
értékébol all a Szt. 76. §-a szerinti tartalommal.

Alloméanyba vétel:

T232 Késztermékek (festékek)/IX 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

Kapesolodo tételként a felmerdilt termelési koltségek csokkentése: TS91/K szakfeladat (7)

Ertékesités:
allomanybdl kivezetés: TS571/K232

59. Koltségnem atvezetési szamla

A koltségek felmertilésekor:
T5/K1-4  kapesolodo tétel T7/KS591

Koltségek csokkentésekor:
T 1,2 szamlaosztaly érintett szamlaja /K5. szdmlaosztaly érintett szamlaja

Kapcsolédo tétel: T591/K szakfeladat (7)
4.2.4. Altalanos koltségek

A Magyar Képzémivészeti Egyetem gzakfeladatonként szervezeti egység bontasba konyveli a
kizvetlen kiadasokat. A felosztandé kiadasok konyvelése un. technikai szakfeladat
segitségével szervezeti egységkodon torténik. Negyedévente koltségfelosztas utan a
_felosztando kiadasok” (8542131) szakfeladat egyenlege 0.

4.2.5. Szakfeladatok koltségei

Az alkalmazand6 szakfeladatokat, és a kormanyzati funkciokat a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet tartalmazza.

A pénziigyi kényvvezetés soran a koltségeket egyszerre kényveljiik az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerint és szakfeladatokra.

T5. szamlaosztaly szamlai /K421 vagy 422
T. szakfeladatok /K591
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4.2.6. Elszamolt kiltségek és elszimolasok

A 8. szamlaosztalyban kell kimutatni az 51-56-0s szamlacsoportbdl a zards sordn atvezetett
koltségeket.
Itt kell kimutatni:
- anyagjellegii raforditasokat (csak év végi atvezetés soran az 51. szdmla
egyenlegének atvezetésére hasznalhato)
- személyi jellegii raforditdsokat (csak év végi atvezetés soran az 53,54,55. szamla
egyenlegének atvezetésére hasznalhato)
- értékesokkenési leirast (csak év végi dtvezetés soran az 56. szamla egyenlegének
atvezetésére hasznalhato)
- egyéb raforditasokat
- pénziigyi miiveletek raforditésait
- rendkiviili raforditasokat

81. Anyagjellegli raforditasok

- az anyagkoltségbol

- az igénybe vett szolgaltatasok értékébdl

- az eladott aruk beszerzési értékébol

- az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékébol allnak.
Az eladott (kdzvetitett) szolgaltatdsok kozott kell kimutatni az egységes rovat: K335,
Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvéntartott 9sszegeket.

Ev végi zaras: T811/K51
T492/K811

82. Személyi jellegii raforditasok:
- bérksltségbol
- személyi jellegli egyéb kifizetésekbdl
- bérjarulékokbol allnak

Ev végi zaras: T821/K53
T822/K54

T823/K55
T492/K 821,822,823

83. Ertékesokkenési leirds

Immaterialis javak és eszkdzdk terv szerinti értékesdkkenését kell kimutatni, ide értve a
Kisértékii eszkozok hasznalatbavételekor egy dsszegen elszamolt értékesokkenését is.

Ev végi zards: T83/K56
T492/K83
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84. Egyéb raforditasok

Az egyéb raforditasok kzott kell elszamolni az alabbi egységes rovat szerinti:

- K502 Elvonasok és befizetések

- K506 Egyéb mitkodési célu tdmogatasok dllamhaztartason beliilre

- K355 Egyéb dologi kiadasok

- K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

- K501 Nemzetkozi kitelezettségek

- K503 Miikédési célu garancia-és kezességvallalasbol szarmazo kifizetések
allamhaztartason beliilre

- K507 Miikodési céli garancia-és kezességvallalasbol szarmazo kifizetes
allamhaztartason kiviilre

- K509 Arkiegészitések, artamogatasok

- K510 Kamattamogatdsok

- K511 Egyéb miikadési célu témogatasok allamhaztartason kiviilre rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalaskent,
mas fizetési kotelezettségként nyilvéantartott sszegeket.

Allomanybol kivezetés
Brutté érték allomanybdl kivezetése:
T 841/K111,112,121,122,131

Ertékcsokkenés kivezetése:
T118,119,128,129,138,139/K841

Selejtezés: terven feliili értékesdkkenés clszamoldsa a selejtezéskor nettd értéknek megfeleld
Osszegben.

Immateridlis javak targyi eszkdzok: T842/K118,128,132,158

Vasarolt készletek: T842/211,212

Mis okbol behajthatatlanként leirt kovetelések: T 84332/K35 14

Tamogatasi kotelezettség eldirdsa a pénziigyi kényvvitelben
T843/K4219
Teljesités kdnyvelése: T059153/K003

T4219/K33

85. Pénziigyi miveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek réforditésai a fizetendd kamatokbol és a kamatjellegii raforditasokbol
allnak. Az intézménynek nincsenek részvényei és értékpapirjai.

Kotelezettségvallalas: T0021/K053532
Dokumentumok megérkezése T0021/K0022
0021 r6l kivezetés T053532/K0021
0022-re atvezetés T0022/K053532
Szamla alapjan T851/K4215
Kiegyenlitéskor T4215/K33
T053533/K003
Evet terheld kiadés T851/K372
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Nem az adott évet terheld T372/K851
Ev végi zaras: T492/K851
86. Rendkiviili raforditasok

A fizetési kotelezettséget el6iré szamla megérkezésekor konyvelés a pénziigyi konyvvitelben:
A kotelezettség keletkezésének elszdmoldsa és a készlet allomanyba vétele: T86/K4218

A kotelezettség pénziigyi teljesitéskor, kiegyenlitéskor pénziigyi konyvelés: T4218/K33
T05813/K003

Pénziigyi teljesitéskor: TO5853/K003

4.2.7. Eredményszeméletii bevételek

A 9-es szamlaosztalyban kell kimutatni:

- tevékenység nett6 eredményszemléletli bevételeit
egyéb eredményszemléletii bevételeket
pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit
- rendkiviili eredményszemléletii bevételeket.

1

91. Tevékenység nettd eredményszemléletil bevételei:
A tevékenység nett6 eredményszemléletii bevétele az eszkdzok és szolgaltatasok
&rtékesitése nettd eredményszemléletii bevételeibdl és a tevékenyseg egy¢éb nettd
eredményszemléletii bevételeibol 4ll.

- Az eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése netto eredményszemléletil bevételei kozott
kell elszamolni az egységes rovat:

o 1B401 Aru és készletértékesités ellenéricke

o 1B402 Szolgaltatasok ellenériéke

o 1B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke

e 1B405 Ellatasi dijak

- Atevékenységek egyéb nettd eredményszemléleti bevételei kozott kell elszamolni:

e 1B404 Tulajdonosi bevételek

92. Egyéb eredményszemléletli bevételek
Itt kell elszamolni:
- kozponti mikddési célii timogatasok eredményszemléletl bevételeit
o Kozponti iranyitészervi kapott mikddési céld tamogatasok
eredményszemléletil bevételei
e [Kozponti irdnyitoszervi kapott felhalmozasi céli tamogatasok
eredményszemléletii bevételei
- az egyéb milikddési céli timogatasok eredményszemléletii bevételei
o Allamhaztartason beliilrd] egyéb miikddési célu végleges tamogatasok
eredményszemléletli bevételei
o Allamhaztartason kiviilrdl egyéb miikddési céli végleges tamogatasok
eredményszemléleti bevételei
- kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket
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o [rtékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok nettd eredményszemléletil
bevételei

o Elvonasok, befizetése, megtériilések eredményszemléletii bevételei

o Kartéritések eredményszemléletii bevételei

o Adok, illetékek, dijak, hozzajarulasok eredményszemléletli bevételei

o Kovetelésekhez kapesolodo egyéb eredményszemléletii bevételei

o Kiillsnféle egyéb bevételek eredményszemléleti bevételei

Tamogatas jovairasanak konyvelése kovetelésként

Koliségvetési konyvelés:  T09162/K0041
Pénziigyi konyvelés T3511/K922
K&zponti timogatas konyvelése teljesitésként a szamléan jovairt dsszeg alapjan

Koltségvetési konyvelés:  T005/K09163
Pénziigyi konyvelés: T33/K3511

K&zponti timogatas konyvelése teljesitésként a szamléan jovairt osszeg alapjan

Koltségvetési konyvelés:  T005/K09633
Pénziigyi konyvelés: T33/K3516

93, Pénziigyi miiveletek eredményszemléletil bevételel

A Magyar Képzémivészeti Egyetemnek nines részesedése, befektetése, nem kap osztalékot,
és kamatot. Nincsenek pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételei.

94. Rendkiviili eredményszemléletl bevételek:

- 1B25 Egyéb felhalmozési cél timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol
- 1B73 Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlékon kévetelésként nyilvéantartott dsszegek

[t kell elszdmolni:
a térités nélkiil atvett eszkozok bekeriilési értékeét,
az ajandékként, hagyatékként kapott eszkozok bekeriilési értékét
tobbletként fellelt eszkézok bekertilési értékét
egyéb rendkivilli eredményszemiéleti bevételeket
— |B22 Felhalmozasi célu garancia- és kezességvéllalasbol szarmazo megtérilések
4llamhaztartason beliilrol
- 1B71 Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol szarmaz6 megtériilések
allamhaztartason kiviilrol

Immateriélis javak atvétele T111,112/K9421
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Szakfeladat koteles bevételi pénziigyi fokonyvi szamok:

912 Eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
922 Egyéb mitkodési célu tdmogatdsok eredményszemléletl bevételei

941 Felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléleti bevételei

4.2.8. Nyilvantartasi szamlak

A 0. szamlaosztaly 01. és 02.szdmlacsoportja azokat a nyilvéantartasi szamlakat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat téke dsszegét kozvetlendl
nem befolyasoljak. A 01. és02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszdmla
szamlaival szemben torténik konyvelés.

A 01. Befektetett eszkozok szdmlacsoporton belill kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkezé befektetett eszkozoknek mindsiild eszkozoket, amelyek nem szerepeltethetok a
mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba lizemeltetésre atvett, valamint az
idegen tulajdonban lévd befektetett eszkdzok.

A02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd készleteket,
amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe és bizoményba
atvett készletek.

Bérbe vett befektetett eszkdznyilvantartasba vétele brutté értéken: T012/K006
Letétbe, bizomanyba iizemeltetésre atvett befektetett eszkdzok: T012/K006

4.2.9. Tl6irdanyzatok elszamolisa

Eredeti el8iranyzat (elemi kéltségvetés alapjan): TO5(1)/K001
T001/K09(1)
Eléiranyzatok modositasa
Novekedés: TO05(1)/K001
T001/K09(1)

Csokkenés: TO01/K05(1)
TO09(1)/K001

Zarolss:  T001/K05(1)

Az el8irdnyzatokrol részletezd nyilvantartast kell vezetni.
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4.2.10, Konyvviteli zarlat

A konyvviteli zéras soran el kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd kényvelési feladatokat. A zéaraskor a
szamlak lezarasa utan fokonyvi kivonat készill.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, as fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlakon, a sajatos
elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
sordn vezetett kdnyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.

A fékonyvi szamlak zéarésat az Ahsz. 53. §-ban rogzitett szabalyoknak megfelelden kell
végrehajtani. A konyvviteli zarlat keretében torténd elszamoldsokat az Ahsz. 1. szamu
mellékletének 1. fejezetében szerepld Osszefoglald téblazat, a melléklet XIII. konyvviteli
zérlat sajdtos feladatai fejezetének eléirdsai szerint kell elvégezni.

o Havi zaras a targyhot kovetd honap 15. napjaig
feladatok:

- a kotelezettségvallalasok ¢s kovetelések kényvelési adatainak egyeztetése a
nyilvantartasokkal

- analitikus anyag és targyi eszkoz feladas a fokonyvi szamlakra

- targyi eszk6zok és készletek atsoroldsa

- az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszdmoléasok egyeztetese

- adé és jarulékok egyeztetése a bevallasokban szerepl adatokkal

o Negyedéves zaras a targyhot kovetd honap 15. napjaig
feladatok:
- ahavi konyvviteli zarlat feladatai
- immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozéasainak elszdmolasa
- befektetett eszkozok és forgoeszkszok téves besoroldsdnak helyesbitése
- terv szerinti értékesokkenés elszdmolasa
- 4ltalanos kiadasok felosztasa alaptevékenységre

o [Eves konyvviteli zarlat targyévet kovetd februar 20.

Az éves kinyvviteli zarlat sordn a havi és a negyedéves konyvviteli zarasi feladatokon
talmenden el kell végezni:

- a selejtezési és leltarozasi utasitdsnak megfeleléen az intézmény valamennyi
szervezeti egységére kiterjedden selejtezés, selejtezett eszkozok nyilvantartasbol valé
kivezetése utén teljes korli leltarozas. Leltdr kiilonbdzetek elszdmolasa, eltérések
kivizsgalasa.

- killfsldi pénzeszkozokre sz6l6 eszkdzok a mérleg forduldnapjan térténd atérickelése.

- behajthatatlan kivetelések elszamolasa

- idébeli elhatarolasok elszdmolasa

. 51-56. szamlacsoport konyvviteli szdmlainak étvezetése a 8. szamlaosztaly
konyvviteli szamléira

- 571. Sajat termelés(i készletek allomanyvaltozasa dtvezetése a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolésa kényvviteli szamléara
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. a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezardsa 492. Meérleg szerinti
eredmény elszdmolasa kdnyvviteli szamlaval szemben

- a7.szamlaosztaly kényvviteli szamldinak lezardsa

- az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szdmlék lezdrdsa a 493. Zaromérleg szamlaval
szemben

- a 492, Mérleg szerinti eredmény elszémolasa kényvviteli szdmla atvezetése a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamléara

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodo el6iranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezarasa

4.2.11. Nyito tételek, a nyitas utini feladatok
A szamlak megnyitdsat az Ahsz. 54.§ eldirasait kell alkalmazni.

K 5ltségvetési szamvitel szerinti szdmlak:
TO1 befektetett eszkdzok /K006

T02 Készletek/K006

T03 Jvébeni kovetelések/K006

T04 Fiiggd kivetelések/K006

Pénziigyi szamvitel szerinti szamlak:

T1. Befektetett eszk6zok/K491 Nyitémérleg szdmla

T491Nyitomérleg szamla/K 119 terv szerinti értékcstkkenés

T2. Készletek/K491 Nyitomérleg szdmla

T3. Kovetelések/K491 Nyitomérleg szamla (Kivétel, a 3. szamlaosztalyba tartozo Kovetel
egyenlegli szamlak)

T491 Nyitomérleg szamla/K 3 Kévetelések

T491/K411, 412, 413, 414,416 (Kivétel, ha a 414,416 szamléknak Tartozik egyenlege van)
T414,416/K491

T491/K42 Kotelezettségek

T491/K44 Passziv idébeli elhatarolasok (Kivétel, ha a 42 szamlacsoportban Tartozik
egyenlege van)

K6nyvelés soran alkalmazando6 bizonylati fegvelem

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyosan kiallitott bizonylat alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

Szabalyszer(i bizonylat: amely a jogszabalyban eléirt adatokat tartalmazza és megfelel az
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Szabdlyos javitis: az eredeti adatot at kell hizni, hogy az eredeti bejegyzés olvashato
maradjon. A hibas bejegyzést minden példanyon mindenhol javitani kell.

Fel kell tiintetni a helyesbités keltét és a bizonylatot helyesbitd alairasat,

A szimviteli bizonylatok a bank esetében idérendben bankkivonat alapjan a vegyes
bizonylatok a bizonylat sorszdma szerint keriilnek lefiizésre a Szt.-ben meghatérozott ideig.
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A Szt. 166.§(4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot idegen nyelven is ki lehet allitani.
Az idegen nyelven kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvli bizonylaton azokat az
adatokat, amelyek a bizonylatok hitelességéhez, a megbizhaté a valosagnak megfeleld
kényveléshez szitkségesek magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelv(i bizonylatot a
forditast végzé személynek alé kell irnia. A forditést az idegen nyelven kiallitott bizonylathoz
kell csatolni.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

A Magyar Képzomiivészeti Egyetem Szamlarendjét a Szenatus 2017. junius 20. napjan
fogadta el. Az Gj szabalyzat elfogadasaval az el6z6 szamlarend hatalyat veszti.

Jogszabélyok jegyzéke:

2011. évi CXCV. torvény 200. év
C. torvény 201 1. évi CCIV. tv.
2011. évi CXCVIL. térvény
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
4/2013(L.11.) Korm. rendelet
38/2013.(XI1.19.) NGM rendelet

68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
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az allamhaztartasrol

szamvitelrdl

felséoktatasrol

allamhaztartasrol sz6l6 tv. végrehajtasarol (Avr.)
az 4llamhdztartas szamvitelérol (Ahsz.)

az 4llamhéztartasban felmeriils egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
modjardl

a  kormanyzati  funkciék, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozési
rend;jérol



