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A Tanszékvezetok Tandcsa (a tovabbiakban: Tandcs) a Magyar Képzomiivészeti Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének 38. § (5) bekezdése alapjan
iigyrendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. § Altalanos rendelkezések

(1) Az tgyrend célja, hogy egységessé és attekinthetové tegye a Tanacs feladatkoreit,
dontéshozatali és iilésezési rendjét, ezaltal eldsegitse a Tanécs feladatanak és munkajanak
magas szinvonalu ellatasat.

(2) Az tgyrend személyi hatalya kiterjed a Tanacs tagjaira, valamint a dontéshozatalban,
tanacskozasban érintett egyéb személyekre.

(3) Az tigyrend targyi hatalya kiterjed a Tanacs feladatkorébe tartozo valamennyi eljarasra,
tevékenységre.
2. § A Tanacs feladat- és hataskore

(1) A Tanacs az Egyetem tanszékeinek véleményezé ¢és dontéshozo testiilete, amely
véleményezési, javaslattételi, dontési, és hatarozathozatali jogokkal rendelkezik.
(2) A Tanacs

a) megvitatja és véleményezi a Szenatus napirendjére keriilo eléterjesztéseket;

b) szenatusi napirendre vonatkozé javaslatokat tehet;

C) megtargyalja a mindségbiztositassal kapcsolatos tligyeket, kialakitja allaspontjat és
elokésziti a vonatkozo dontéseket;

d) allast foglal a képzést, kutatas érint6 tigyek tekintetében;
e) allast foglal a tanszékek miikodését érint6 kérdésekben;

f) dontéseket, hatarozatokat hozhat minden olyan {igyben amely nem tartozik a Szenatus, a
rektor, és a kancellar jogkorébe vagy a fenntarto, illetve az Nftv. 13 C. § (1) bekezdése
alapjan a Konzisztorium egyetértéséhez kotottek;

g) ha az eléterjesztés a Tanszékvezetdk Tanacsanak hatarozathozatalat vagy allasfoglalasat
kivanja meg, az irasbeli eldterjesztés hatarozati javaslatot is tartalmaz, a hatarozati
javaslat szovegét roviden és egyértelmiien kell megszévegezni ugy, hogy lehetéség
szerint tartalmat a jegyzékonyv nélkiil is értelmezni lehessen;

megtargyal minden olyan iigyet, amit a Tandcs tagjainak legalabb 1/3-a sziikségesnek tart.

3. § A Tanacs elnoke és tagjai
(1) A Tanacs elnokét és helyettesét sajat tagjai koziil titkos szavazassal valasztja 1 éves
id6tartamra.
(2) A Tanacs szavazati jogl tagjai:
a) a rektor;
b) a Doktori Iskola vezetéje;
c) a Fest6 Tanszék vezetdje;

d) a Szobrasz Tanszék vezetdje;
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e) a Grafika Tanszék vezetdje;

f) a Restaurator Tanszék vezetdje;

g) az Intermédia Tanszék vezetdje;

h) a Latvanytervez6 Tanszék vezetdje;

i) a Tanarképz6 Tanszék vezetdje;

J) aMivészeti Anatomia, Rajz és Geometria Tanszék vezetdje;
k) a Miivészettorténet Tanszék vezetdje.

I) a Képzémiivészet-elmélet Tanszék vezetdje;

m)a szakiranyt vezet6 tanszékvezet6-helyettesek;

n) az Idegen Nyelvi Lektoratus vezetdje.

(3) Tanszékvezetdk tanacsanak elnoke tanacskozasi joggal a napirendi pontokhoz
kapcsolodoan az aktualis téma feleldseit €s szakértdit meghivatja.

(4) A Tanszékvezetok Tanacsanak elndke hivatalbol tagja az Operativ Tanacsnak.

(5) A munkaltato biztositja a Tanszékvezeték Tanacsanak elnoke részére a megbizasa
idétartamara - a vezet6i potlék megtartasa mellett - havi dijazasként a mindenkori potlékalap
értékének 250%-at.

4. § A Tanacs miikodésének szabalyai

(1) A Tanécs iilését az elnok hivja 6ssze. A meghivot, a javasolt napirendet, az ilés eldtt 3
naptari nappal kordbban meg kell kiildeni a Tanécs tagjainak, valamint a meghivottaknak. A
meghivonak tartalmaznia kell az {ilés pontos helyét és idOpontjat, valamint a javasolt
napirendi pontok targyat és elterjesztdjét.

(2) A meghivo kikiildését kovetden, potlolagosan megkiildott eléterjesztést, valamint az ilés
kezdete el6tt 24 oraval, irashan eléterjesztett javaslatot csak akkor lehet targyalni, ha azt a
Tanszékvezetok Tanacsanak tobb mint fele tamogatja.

(3) Irasbeli modosito vagy kiegészité javaslatot kizarolag irasban, legkésobb az iilés kezdete
elott 24 oraval lehet beterjeszteni.

(4) Az tilést az elnok vezeti. Ennek soran:
a) megnyitja az iilést;
b) megallapitja az iilés hatarozatképességét vagy annak hianyat;

C) inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, vagy — sziikség esetén —
annak moédositasat, kiegészitését;

d) a napirendi pontot el6terjeszti, vagy felkéri az el6terjesztot a napirend el6terjesztésére;
e) megadja, illetve sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;
f) vezeti a vitat, gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol,

g) felhivhatja a hozzaszolo figyelmét arra, hogy hozzaszolasanak tartalma a targyalt
napirendi ponttél alapvetden eltér, vagy iddtartama az {ilés eredményességét
veszélyezteti;

h) elrendeli a hatarozathozatalt, vagy allasfoglalast, kihirdeti annak eredményét;
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i) titkos szavazas esetén javaslatot tesz a szavazatszamlalo bizottsag Gsszeallitasara;
J) tajékoztatast ad a kiemelt jelent6ségii tigyekrol,

k) tajékoztatast ad a Tanacsot érint6 aktualis feladatokrol, eseményekrol;

1) berekeszti az iilést.

(5) A Tanécs elnokét akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes helyettesiti, aki ennek soran az
elnok hataskoreit gyakorolja.

(6) A Tanacs hataskoreit f6 szabalyként az iilésein gyakorolja. Az iilést az elndk sziikség
szerint, de szemeszterenként legalabb két alkalommal — a napirend megjelolésével hivja dssze
(rendes tilés).

(7) A Tanacsot a napirend megjelolésével — 5 munkanapon beliil — 6ssze kell hivni, ha azt a
Tanacs tagjainak legalabb egyharmada irdasban kéri, vagy ha azt az elnok sziikségesnek tartja
(rendkiviili tilés).

(8) A Tanacs tagjai szavazati jogu tagok, akiket megillet az inditvanyozas, a javaslattétel, a
szavazas és a véleménynyilvanitas joga. Az allando és eseti meghivottak tanacskozasi joggal
vesznek részt a Szenatus iilésein.

(9) A Tanacs hatarozatképes, ha szavazati jogh tagjainak legalabb 50%-a +1 {6 jelen van. Ha
a Tanécs iilése hatarozatképtelenség miatt nem tarthatd meg, akkor az jabb iilést legalabb 3,
legfeljebb 15 napon beliil kell Gjra Osszehivni. Az ugyanazon napirenddel meghirdetett
masodik iilés is a szavazati jogu tagok legalabb 50%-a +1 0 jelenléte esetén hatarozatképes.

(10) Az elnok koteles folyamatosan ellendrizni az iilés hatarozatképességét. Ha a
hatarozatképesség hianyat allapitja meg, akkor meg kell kisérelnie a hatarozatképesség
helyredllitdsat. Amennyiben ez nem jar eredménnyel, akkor a hatarozatképtelenné valt iilést
be kell rekeszteni tekintet nélkiil a még hatralévd, hatarozathozatalt igényld napirendi pontok
targyara.

(11) Az iilés napirendjét és a napirendek sorrendjét az elndk inditvanyara a Tanacs hagyja
jova. A napirendi pontok targyaldsara altaldban egymast kdvetden keriil sor, de a szorosan
Osszefliggd targyl napirendi pontok egyiitt is targyalhatok.

(12) Az clbterjesztés az eléadod, vagy az altala a helyettesitésével megbizott személy
tavollétében nem targyalhatd. Az elSterjesztés eléaddja az elbterjesztés targyaldsa soran
mindvégig jelen marad és sziikség esetén — az elnok kérésére — allaspontjat indokolja, esetleg
kiegésziti.

(13) Az elnok dontése alapjan a napirenden 1évé kérdés természetétdl fliggben a tanacskozas
menetében eldszor az eldterjesztéshez kapcsolodd kérdések feltételére kell lehetdséget
biztositani. Kérdezésre az lilés valamennyi résztvevdje jogosult. A kérdésekre az eldterjesztés
eléaddja koteles valaszolni. Ha a kérdés olyan informaciot kivan, amelynek az eléad6 nincs
birtokdban, akkor a valaszadasra a kovetkezd tandcsiilésig haladékot kérhet és kaphat. A
kérdésekre adott valaszok utan, illetve kérdések hianyaban az elndk megnyitja a vitat.

(14) A vita soran a Tanacs tagjai és a meghivottak — az el6zetesen irasban benyujtott
javaslatokon tilmenden is — véleményt nyilvanithatnak, inditvdnyokat és észrevételeket
tehetnek. A hozzaszolasok alkalmankénti id6tartama legfeljebb 5 perc. Az elhangzott
hozzészolasokra az eldadd a vita lezarasa eldtt valaszol.

(15) Ha tovabbi felszolald hozzaszolassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezik, az elndk a
vitat lezarja és elrendeli a szavazast.
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(16) Az eléterjesztések megvitatdsa és a hatarozat meghozatala utan keriilhet sor azokra a
tajékoztatd jellegl bejelentésekre, amelyek testiileti allasfoglaldst nem igényelnek.

(17) A Tanacs tagjai az tlésen siirgdsséggel is kezdeményezhetnek napirendre vételt, ennek
elfogadasahoz azonban a tagok kétharmadéanak tdmogat6 szavazata sziikséges.

(18) A Tanacs iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.
5. § A Tanacs hatarozathozatalanak rendje

(1) Az elnok a tanacsiilésen kialakult allaspontokat 6sszefoglalja, és a Tanacs tagjait felhivja
az allasfoglalasra. Az dallasfoglalas szavazédssal torténik. Mindenképpen szavazast kell
elrendelni:

a) azokban az ligyekben, amelyekben a Tanacs javaslatot tesz vagy véleményt nyilvanit;

b) minden olyan egyéb iligyben, amelyben a Tanacs a testiileti allasfoglalast sziikségesnek
tartja.

(2) A hatarozathozatal soran el8szor az eldterjesztéshez fiiz6tt modositd inditvanyrol kell
szavazni, majd a megszavazott javaslatokkal modositott eredeti eléterjesztésrol.

(3) A Tanacs dontéseit fOszabalyként nyilt szavazassal, a jelen 1év6 tagjainak egyszerli
tobbségi szavazataval hozza. A szavazati joggal rendelkez6 tagok tobb mint felének kérésére
barmely iigyben elrendelhetd titkos szavazas.

(4) A nyilt szavazas kézfeltartassal torténik. A szavazatokat az elndk szamolja Gssze.

(5) A Szenatus személyi kérdésekben — igy kiilonosen az elndk és az elndkhelyettes
megvalasztasanak kérdésében — titkos szavazassal dont. Személyes érintettségét minden tag
koteles a szavazas megkezdése eldtt jelezni.

(6) Titkos szavazasra szavazocédulakon keriil sor, melyen a szavazati joggal rendelkezd
tagnak a dontését egyértelmiien fel kell tiintetnie. Ervénytelen az a szavazat, amelyik
semmilyen jelolést nem tartalmaz, vagy amelyb6l nem é&llapithatd meg egyértelmiien
leaddjanak akarata.

(7) A titkos szavazas lebonyolitdisahoz a Tanacs harom szavazati jogu tagjabol allo
szavazatszamlalo bizottsagot allit fel. A bizottsag tagjairdl a Tandcs nyilt szavazéssal,
egyszerl tobbséggel dont.

(8) A Tanacs valamennyi szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik, s azt személyesen,
az lilésen adhatja le. Tavollévo személy szavazatat irdsban nem adhatja le.

(9) A meghivottak részvételi és tanacskozasi joga személyhez kotott.

(10) A Tanacs testiiletként miikodik, dontéséhez a tagok tobbségének azonos tartalmi
szavazata sziikséges. Szavazni ,igen”-nel és ,nem”-mel lehet, illetve a szavazastol lehet
tartozkodni is.

(11) Kizarolag ,,igen"-nel vagy ,,nem"-mel, lehet szavazni a kovetkez6 iigyekben:
a) személyi kérdésekben;
b) az Egyetem koltségvetésének jovahagyasa, zarszamadas elfogadasa;
C) szabalyzatok megalkotasa, modositasa, illetéleg jovahagyasa.

(12) Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.
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(13) Indokolt esetben az eléterjeszté vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat
is. Err6l a Tanécs vita nélkiil hataroz.

(14) A Tanacs elnoke indokolt esetben, kivételesen — az olyan tligyek kivételével, amelyekben
titkosan szavaz — elektronikus uton torténd szavazast rendelhet el. Ebben az esetben a
szavazas megszervezeésérol és lebonyolitasar6l — beleértve a szavazatok Osszesitését &s
dokumentélasat — az elndk gondoskodik. Ebben az esetben a tagok szavazatukat a kizarélagos
hozzatérésiiket biztositd e-mail cimiikrdl adhatjak le. Az elektronikus szavazas érvényes, ha
szavazatat a Tandcs szavazati joggal rendelkez0 tagjainak legalabb 50% + 1 {6 leadta.

(15) A Tanacs iiléseirdl sziikség esetén jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
tartalmazza az {ilésen elhangzott hozzaszolasok Iényegét, a Tanacs altal kialakitott
allaspontot, dontéseket, hatarozatokat, véleményt, a szavazati ardnyokat. A jegyzokonyvet a
felkért tanszéki adminisztrator vezeti és a rektor, az elnok és a jegyzokonyv készitdje irja ala.

(16) A jegyz6konyvre az Egyetem Iratkezelési Szabalyzatat kell alkalmazni.

6. § A kapcsolattartas rendje

(1) A Tanacs elnokének és tagjainak elsddleges kapcsolattartasi formaja az e-Mail, de
szlikségbdl vagy mas indokolt esetben — kiilondsen személyi ligyekben — a papir alapu kozlés
is érvényes.

(2) A Tanacs tiléseire szo0ld meghivok, napirendek, elbterjesztések, illetve a Tanacs
miikodésével kapcsolatos egyéb anyagok megkiildésérdl a tagok munkahelyi e-Mail cimére az
elnok gondoskodik.

(3) A tagok kotelesek gondoskodni postafiokjuk tartalmanak folyamatos figyelemmel

rrrrrr

7. § Zaro rendelkezések

(1) Jelen tigyrendet a Tanacs megtargyalta, az abban foglaltakat elfogadta.

(2) Jelen iigyrend modositasait a Szenatus 2020. szeptember 11-i iilésén megtargyalta, a
modositasokat elfogadta. A modositasok a Szendtus dontését kovetd napon Iépnek hatalyba.

(3) Az clfogadast kovetden a folyamatban 1évé tligyekre a modositott szabalyokat kell
alkalmazni.

Budapest, 2020. augusztus 31.

Felsmann Tamas DLA
a TanszékvezetOk Tanacsanak elnoke
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