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Tantargyfelvétel folyamatleirasa F-1.4.5/01
FELADAT FELELOS HATARIDO
1. | A mintatantervek szerinti tantargyak tanulmanyi megel6z6
meghirdetésének el6készitése és osztalyvezetd szemeszter utolsé
ellen6rzése a NEPTUN-ban. hénapja
2. | Atanszékek tajékoztatast kapnak a tanulmanyi megel6z6
tantargyak/kurzusok NEPTUN-ba osztalyvezetd szemeszter utolsé
torténd meghirdetésérdl. hénapja

3. | Atargyak/kurzusok oktatasi aktualis félév

meghirdethet6ségének kdzzététele rektorhelyettes szorgalmi id6szaka
el6tt 2 héttel

4. | Targyfelvételi id6szak létrehozasa az tanulmanyi lGgyintéz6k | szorgalmiidGszak

elektronikus rendszerben. el6tti hdnap

5. | Atargyak/kurzusok meghirdetése. tanszéki aktualis félév
adminisztratorok szorgalmi id&szaka

el6tt 2 héttel

6. | Vizsgakurzusok meghirdetése. A tanszéki aktuadlis félév

raépild tantarggyal egy id6ben adminisztratorok szorgalmi id6szaka
felvehet6. el6tt 2 héttel

7. | Atantdrgyak/kurzusok mellett oktatdk | tanszéki aktuadlis félév

és orarendek kozzététele. adminisztratorok szorgalmi id6szaka
el6tt 2 héttel

8. | Tantargyfelvételhez az hallgatok folyamatos

el6kovetelmények és kritériumok
teljesitése.

9. | Hallgatdk segitése a targyvalasztasban. | tanszéki targyfelvételi
adminisztratorok, idGszak el6tt és
tanulmanyi lGgyintéz6k | kozben

10. | Azonos orarendi id6pontra tébb tanulmanyi targyfelvételi

tantargy felvételének tiltasa. osztalyvezets id6szak

11.| Targyak/kurzusok felvétele. hallgaték targyfelvételi

id&szak

12.| Vizsgakurzus felvétele - az aldirassal hallgaték targyfelvételi

elismert, de kredittel nem teljesitett idészak
targy esetén.
13.| Erasmus 6sztondijasok targyfelvétele. | hallgatok a partnerintézmény

tanulmanyi lgyintéz6
nemzetkozi referens

targyfelvételi
idépontjanak
lezartat kovetd 1
héten belll




187

Y

MAGYAR
KEPZOMUVESZETI
EGYETEM

Hungarian University

of Fine Arts

14. | A kurzusok inditdsahoz elégséges tanulmanyi Ggyintézé a targyfelvételi
hallgatdi létszam ellen6rzése. id&szak letelte utan

15. | Dontés a ,létszam alatti” kurzusok oktatasi rektor- a targyfelvételi
inditasanak visszavonasarol. helyettes id6szak utan 2

nappal

16. | A hallgaté értesitése a nem indulé tanulmanyi Ggyintézé azonnal
tantargyrol.

17. | Helyettesité kurzusok meghirdetése. tanszéki hallgaté kérelme

adminisztratorok utan azonnal

18. | Helyettesit6 targy felvétele. hallgatok 5 munkanapon beliil

19. | A hallgatd hibajabol torténd utdlagos | tanulmanyi Ggyintézé targyfelvételi
targyfelvétel vagy torlés dijfizetés id6szak utani 1 hét
ellenében.

20. | A hatarid6 utani targyfelvétel, leadas tanulmanyi Ggyintézé targyfelvételi

elutasitasa.

id6szak utan




