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A Magyar Képzémiivészeti Egyetem (tovabbiakban Egyetem) Szenatusa a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) és a vonatkozo
végrehajtasi rendeletek alapjan a tanulmanyok és vizsgdk rendjének targyaban az alabbi
szabalyzatot alkotja.

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat hatalya

(1) A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) hatalya kiterjed az
Egyetemen folyo felséfoku szakképzések, felsOoktatasi szakképzések, felsGoktatasi
alapképzések, mesterképzések, osztatlan képzések, szakiranyu tovabbképzések, valamint a
korabbi felsdoktatisra vonatkozé torvény altal meghatarozott egyetemi és foiskolai képzések
keretében teljes idejli (nappali), vagy részidos (levelezd) képzésben, magyar és idegen
nyelven tanulmanyokat folytatd valamennyi hallgaté (a tovabbiakban: hallgatok — ide értve az
atvételilket kérd, és vendéghallgatokat is) tanulmanyi és vizsgaiigyeire, valamint - a ra
vonatkoz6 mértékben - szocidlis tligyeire.

(2) A TVSZ hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi oktat6jara, valamint a tanulmanyi és
vizsgaiigyekben, szocidlis tligyekben oktatéoi ¢és nem oktatoi munkakdrben eljaro
foglalkoztatottjara. A TVSZ alkalmazasa szempontjabol oktatonak, illetve foglalkoztatottnak
mindsiil az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 oktatdkon és tanarokon kiviil az
egyeb jogviszony keretében oktatast és vizsgaztatast végzo, illetve az Egyetemen munkat
veégz0 személy is.

(3) A doktoranduszok tanulmanyi és vizsgaiigyeire az Egyetem Doktori Szabalyzata és a
doktori iskoldk tanulmanyi és vizsgaszabalyzatai vonatkoznak azzal, hogy az azokban nem
szabalyozott kérdésekre e TVSZ-t kell megfeleléen alkalmazni.

(4) Az Egyetemen hallgatoi jogviszony, vendéghallgatoi jogviszony és felnéttképzésben valod
részvétel keretében lehet tanulméanyokat folytatni.

2. § A tanulmanyi iigyekben eljaré szervek
(1) A hallgatok tanulmanyi és vizsgaiigyeiben els6dlegesen a Tanulmanyi Osztaly vezetdje,
illetve az oktatasi rektorhelyettes az illetékes.

(2) A tantargyak befogadasanak szakmai dontéseiben els6 fokon a szaktanar javaslatara a
Kredit és Kredit-atviteli Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) dont.

(3) Az els6 fokon hozott hatarozat ellen a hallgatd a Hallgatéi jogok gyakorlasanak és
kotelességek teljesitésének rendjérdl szold szabalyzatnak megfelelden jogorvoslattal élhet.

(4) Jogorvoslati kérelmet irasban, az els6foku dontést hozo szervnél kell benyujtani. A
masodfoku hataskort a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag gyakorolja.

(5) Nem egyedi iigyekben barmely hallgatdé a Hallgatéi Onkormanyzatnal, illetve a
tanszékvezeténél a Tanulményi és Szocidlis Bizottsdg vizsgélatat kérheti, ha véleménye
szerint valamely tanulmanyi {igy intézése nem a jelen szabalyzatnak megfeleléen tortént.



3. § Ertelmez6 rendelkezések

Aktiv félév: Valamennyi, az elsé beiratkozast kovetd félév, amelyben a hallgato legalabb egy
tantargyat felvesz.

Egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidé: A hallgatéi tanulmanyi munka azon része
munkadrakban kifejezve, melyet a hallgatd atlagosan a tanéran (kontaktoran) kiviil
onalléan végez a tananyag elsajatitisa ¢és a kovetelmények teljesitése érdekében
(beleértve a vizsgaiddszakban a tanulasra forditott idot).

Elektronikus tanulmanyi rendszer: (a tovabbiakban: Neptun-rendszer) Az Egyetem altal
mikddtetett nyilvantartd rendszer, melyben a nyilvantartott adatok hitelesnek
mindsiilnek. Az Egyetem Neptun-rendszere rendelkezik hallgatéi, oktatéi ¢és
adminisztratori feliilettel, melyet interneten keresztiil lehet elérni. Az Egyetem a Neptun-
rendszerben tartja nyilvan a hallgatok személyes és tanulmanyaikkal, vizsgaikkal
kapcsolatosa adatait.

Képzési és kimeneti kovetelmények: Azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) dsszessége, amelyek megszerzése esetén az
adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettséget igazold oklevél kiadhato.

Kredit (tanulmanyi pont): Egy tantargy teljesitéséhez sziikséges Osszes, atlagos hallgatoi
tanulmanyi munkaidé mérdszdma, mely a tandrakat (kontaktorékat) és az egyéni hallgatoi
tanulmanyi munkaodrakat is tartalmazza. Egy kredit atlagosan 30 tanulmanyi munkaorat
jelent. Megszerzése a tantargy kovetelményeinek legalabb elégséges vagy megfelelt
szintl teljesitésével lehetséges. A kredit értéke a megszerzett érdemjegytdl, a megfelelés
fokozatatol fiiggetlen.

Kreditgyiijtés (kreditakkumulacié): A kreditek megszerzése a tanulmanyok végzése soran.
Minden egyes tanulmanyi iddszakban a megszerzett kreditek hozzédadddnak a kordbban
megszerzett kreditekhez.

Kritérium kovetelmény: A nyelvi kurzusok kivételével a képzési és kimeneti
kovetelményekben szerepld olyan kételezden teljesitendd eldiras, amelyhez nem tartozik
kredit (pl. szigorlat, testnevelésben val6 részvétel). Ezek megjelenési formdja is tantargy.

Kurzus: Valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetdvé tevd, altalaban
félévenként rendszeresen ismétl6dd tanulmanyi cselekmény.

Mintatanterv: A tanegységek félévekre torténd elosztasat tartalmazo, az Egyetem altal a
tanegységek elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés idobeli litemezésére ajanlott
tanulmanyi rend.

Osszes tanulmanyi munkaidé: Az itlagos (tehetségii, felkésziiltségli, 4tlagosan elvarhatd
teljesitménnyel tanuld) hallgatd szamdra a tanulményi munka sikeres elvégzéséhez
(atlagos koriilmények kozott) sziikséges 1id6 munkadrakban kifejezve, vagy a tanora
(kontaktora) €s az egyéni hallgatoi tanulmanyi munkaora egyiitt.

Passziv félév: Az a félév, melynek soran a hallgatd egyetlen tantargyat sem vesz fel, illetve a
soron kovetkezd képzési idészakra a megadott hataridén beliill nem jelentkezik be. A
félév passzivalasa hallgatoi bejelentéshez — passziv félévre torténd regisztraldshoz -
kotott.

Szak: Valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

Szakmai gyakorlat: Barmely miivésztelepen teljesitendd gyakorlati képzés, mely gyakorlati
jeggyel zérul.

Tanegység: Az Egyetemen végezhetd tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége. Félévnyi
konkrét tanulméanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri tanulmanyi
cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.



Tanéra (kontaktoéra): A tantervben szereplé azon tanulmanyi kotelezettség, amikor a
hallgat6 oktatdé kozremukodését igényld foglalkozason vesz részt. A tandra tipusai:
eléadds, szeminarium, tantermi gyakorlat, terep, miitermi, miivésztelepi, és szakmai
gyakorlat. Egy tanora idOtartama 45 perc.

Tantargy: A szak tantervének alapegysége. A tantargyak felvételéhez és teljesitéséhez
tanulmanyi és vizsgakovetelmények teljesitése sziikséges. Az egyes tantargyak keretében
elsajatitando ismereteket a tantargyi programok hatarozzék meg.

Tantargy befogadasa: Egy tantargy mas intézményben teljesitett tantarggyal (vagy
tantargyakkal) vald helyettesithetdségének, illetve mas tantargyaktol valo
kiilonbozdéségének megallapitas, valamint a tantargyhoz tartozo kredit megallapitasa.

Tantargyfelvétel: Egy tantdrgy meghirdetett eldadasi, és/vagy tantermi, és/vagy miivészeti
gyakorlohelyi (miitermi) oraira (kurzusara) jelentkezés. A tantargyfelvétel feltétele a
tantargy elokovetelményeinek teljesitése.

Tantargyi program: Az egyes tantdrgyak szakmai tartalma, amit programjait az oktatasukért
felelos tanszékek alakitanak ki. A tantargyi programot a Szenatus hagyja jova. Az
akkreditalt tantdrgyak koziil a képzésért felelés szak fogadja be a szak kotelezden
valasztando tantargyait.

Tanterv: Egy adott szaknak — a képzési és kimeneti kovetelmények keretei kozott — a
Szenatus altal elfogadott kovetelményrendszere, amely a szak elvégzésének alapvetd
szakmai feltételeit hatdrozza meg. Ezen beliil kiilonosen:

a) a kovetelmények teljesitésének ellendrzési, értékelési rendszerét,
b) képzési szakonkénti bontasban a tantargyakat,

C) tantervi egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgatervet,

d) a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programjat.

Tanulmanyi idészak: Az a félév, amelyre a hallgatd beiratkozik, tantargyakat vesz fel (a
mintaterv alapjan, vagy attol eltérdéen, de az eldtanulmanyi rendet betartva), és a
tanulmanyi 1d6szak befejezéséig eleget tesz egyes tantdrgyak tanulmanyi
kovetelményeinek.

Vizsgafelvétel: Egy adott tantargy meghirdetett vizsgaalkalmara torténd jelentkezés

Vizsgakurzus: az a képzési tervben biztosithatd vizsgalehetOség, amelynek soran egy
kontaktéras, kollokviummal zaruld kurzust a korabbi félévben azt felvevo, és alairassal
igazolt, de nem teljesitd hallgatdé olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras
kurzust nem hirdetik meg. A vizsgakurzushoz csak egy vizsgalehetdség tartozik.



I1. fejezet
A tanulmanyok jogi keretei

4. § A hallgatéi jogviszony

(1) A hallgatoi jogviszony az Egyetem ¢és a valamely szakon tanulmanyokat folytato hallgato
kozott 1étrejovo jogi kapcesolat, melyben az Egyetemet és a hallgatét kolesonosen jogok illetik
meg ¢s kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban ¢s az Egyetem szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

(2) A hallgatéi jogviszony a felvételrl, vagy az atvételrél szOolo dontés alapjan, a
beiratkozassal jon 1étre.

(3) Az Oktatasi Hivatal besorolasi hatarozata, valamint az Egyetem felvételi hatarozata
alapjan, vagy az atvételi hatarozat alapjan a jelentkezd abban a félévben létesithet hallgatoi
jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert, vagy az atvételi eljaras soran az
atvételt engedélyezték.

(4) A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgatdo jogosult a jogszabalyok, az Egyetem
szabalyzatai, igy kiilonosen a jelen TVSZ, valamint a szak mintatantervének keretei kozott
tanulmanyokat folytatni, és koteles ugyanezen keretek kozott tanulményait megtervezni és a
tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

(5) A hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban az Egyetem jogosult a
jogszabdlyokban ¢és az Egyetem szabdlyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a
tanulmanyaira vonatkozo6 adatainak kezelésére és tevékenységének ellendrzésére.

(6) A hallgatoi jogviszonyban allo hallgatoéval kapcsolatban az Egyetem koteles biztositani a
szak elvégzésének személyi és infrastrukturalis feltételeit, valamint koteles a tanulmanyok
folytatasadhoz sziikséges informaciokat a hallgato rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, az
Egyetem szabdlyzatai, igy kiilondsen a jelen TVSZ, valamint a szak tantervének keretei
kozott.
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meghatarozottak szerint terheli fizetési kotelezettség tanulméanyaival Osszefliggésben. E
fizetési kotelezettség elmulasztasa esetén a hallgato a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabalyzatban meghatarozott téritési dij megfizetésére koteles.

5. § Tovabbi (parhuzamos) jogviszony
(1) A hallgatdé masik oklevél vagy bizonyitvany megszerzése céljabol mas felsGoktatasi

intézményben tovabbi (parhuzamos) hallgato6i jogviszonyt 1étesithet.

(2) Mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemmel parhuzamos hallgatéi jogviszonyt
l1étesithet. A parhuzamos képzésre vald felvételrdl a Felvételi szabalyzatban meghatarozott
felvételi eljaras keretében a szak Felvételi Bizottsaga dont.

(3) A parhuzamos hallgatoi jogviszony is lehet allami 6sztondijjal tamogatott képzés.

(4) Mas intézményben parhuzamos képzésre vald felvételét, valamint az abban valod
részvételét — a képzés részletes adatainak megadasaval egyidejlileg — a hallgatd koteles a
Tanulmanyi Osztalynak bejelenteni.



6. § Az Egyetem hallgatodja altal 1étesithet6 vendéghallgatoi jogviszony

(1) A hallgatd masik felsGoktatasi intézménnyel vendéghallgatoi jogviszonyt létesithet. A
vendéghallgatéi jogviszony keretében a hallgatd a tanulmanyaihoz kapcsolodd
résztanulmanyokat folytat.

(2) Vendéghallgatoi jogviszony akkor létesithetd, ha ahhoz a tanszékvezetd javaslatara az
oktatasi rektorhelyettes hozzdjarul. Az oktatasi rektorhelyettes hozzajarul ahhoz, hogy a
hallgatd6 mas — hazai vagy kiilfoldi — felsGoktatasi intézményben vendéghallgatoi jogviszony
keretében folytasson résztanulmanyokat, ha ezt a hallgatd szamara a fogadd intézmény
lehetové teszi és a vendéghallgatdi jogviszony keretében szerzett kreditek a hallgatod
tanulmanyaiba beszamithatéak.

(3) Az Egyetem — az intézményko6zi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg.

(4) A hallgatd mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett
kreditjei a fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint
ismerhetdk el.

(5) Az adott félévben masik felséoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgatd
is koteles beiratkozni, illetve regisztraltatnia magat a Neptun- rendszerben.

7. § Az Egyetemen létesithetd vendéghallgatéi jogviszony

(1) Mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatdja vendéghallgatoi
jogviszony keretében tanulmanyokat folytathat az Egyetemen. Az Egyetemen egy félévben
szakonként a szak 6sszlétszamahoz viszonyitva maximum 20 % vendéghallgaté fogadhato.

(2) Mas fels6oktatasi intézmény hallgatdja részére a vendéghallgatoi jogviszony 1étesitését az
oktatasi rektrohelyettes legfeljebb egy félévre engedélyezi azzal, hogy a vendéghallgatd
jogviszonya az Egyetemen nyujtott teljesitménye alapjan tovabbi egy félévvel
meghosszabbithato.

(3) A vendéghallgato bekeriil az Egyetem Neptun-rendszerébe, és ra az Egyetemen folytatott
tanulmanyai idejére az Egyetem vonatkozo szabdlyzatainak hatdlya a jogviszony
sajatossagainak megfelelden terjed ki.

(4) A vendéghallgatasra vonatkozd kérelmet a kurzusfelvételi id6szak elsé hetének végéig
kell benyGjtani a Tanulmanyi Osztalyndl. A vendéghallgatdsra vonatkoz6 kérelmet mas
magyarorszagi felsdoktatdsi intézmény hallgatéja a Tanulményi Osztalyon, kiilfoldi
felsdoktatasi intézmény hallgatdja a Nemzetkozi Iroddban nytjthatja be a kurzusfelvételi
1d6szakot megel6z6 hét végéig.

(5) A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység
vezetdje, tobb kurzus esetén kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas
engedélyezéséhez.

(6) Amennyiben valamely belfoldi felsGoktatasi intézmény hallgatdja az Egyetemmel
vendéghallgatoéi jogviszonyt létesit, az Egyetem kreditenként meghatarozott onkoltséget
szamol fel, amelynek 0sszegét a vendéghallgatasi engedélyben hatarozza meg.

(7) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdjanak az Egyetemmel valéo vendéghallgatoi
jogviszony létesitését a fogadod tanszeék vezetdjének javaslata alapjan a rektor engedélyezi; a
vendéghallgatdsra sz6l6 engedélyt a Tanulmanyi Osztadly adja ki, rendelkezve a



koltségtérités/onkoltség Osszegérél — a Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat 1. sz.
mellékletének rendelkezései alapjan —, a fizetés modjarol €s hataridejérol.

(8) A vendéghallgatasra vonatkozo engedély alapjan a vendéghallgatd szamara a Tanulmanyi
Osztaly az engedélyezett kurzusokat folveszi a Neptun-rendszerben.

(9) A vendéghallgatas eredményérdl szolo, a Neptun-rendszerben talalhaté bejegyzésekkel
megegyez0 tartalmu igazolast a Tanulmanyi Osztaly vagy a Nemzetkozi Iroda adja ki.

8. § Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

(1) Az Egyetem a vele hallgatéi jogviszonyban nem allo fels6foku végzettségli személyeket —
részismereti képzés céljabol — hallgatoi jogviszony keretében az Egyetem barmely kurzusara
— az alkalmassagi vizsgahoz kotott targyak kivételével kiilon felvételi eljaras nélkiil —
onkoltséges képzésre felveheti. Az Egyetem a tanulmanyi teljesitményrdl igazolast koteles
kiallitani. Az elvégzett kurzus felséfokt tanulményokba a kreditatvitel szabélyai szerint
beszamithato.

(2) A részismereti képzésre torténd felvétel az adott kurzust szervezd tanszéknek cimzett
kérelem alapjan lehetséges. A kérelem targyaban a tanszékvezetd javaslata alapjan az oktatasi
rektorhelyettes irasban dont, melyrdl az érintettet koteles értesiteni. A képzésért az Egyetem
kreditenként meghatarozott onkoltséget szamol fel, amelynek Osszegét a vendéghallgatasi
engedélyben hatdrozza meg.

(3) A részismereti képzésben részt vevokkel az Egyetem részképzési szerz6dést kot, amely
egyértelmiien rogziti a vallalt kotelezettségeket és a pénziigyi feltételeket.

9. § Vendéghallgatoi jogviszony létesitése az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban nem
allé személy altal

(1) Az Egyetem ellatja a tehetséggondozassal és a tudomany tarsadalmi elismertségének
novelésével kapcsolatos feladatokat, a meghirdetett eldadasai nyilvanosak, és lehetdséget kell
biztositania arra, hogy az eldadasok rendjét megismerhessék €és — a targyi lehetdségek keretei
kozott — latogathassak azok is, akik nem allnak hallgatéi jogviszonyban.

(2) Az Egyetemmel, illetve mas felsGoktatasi intézménnyel jogviszonyban nem alloé személy
is jelentkezhet az Egyetem barmely kurzusara — az alkalmassagi vizsgahoz kotott targyak
kivételével — kiilon felvételi eljaras nélkiil. A felvétel az adott kurzust szervezd tanszéknek
cimzett kérelem alapjan lehetséges. A felvételrdl a tanszékvezetd javaslata alapjan az oktatasi
rektorhelyettes dont. A képzésért az Egyetem kreditenként meghatarozott 6nkoltséget szamol
fel, amelynek Osszegét a vendéghallgatasi engedélyben hatdrozza meg.

(3) A jelentkezOkkel az Egyetem részképzési szerzodést kot, amely egyértelmiien rogziti a
vallalt kotelezettségeket €s a pénziigyi feltételeket.

10. § Felnottképzési jogviszony

(1) A felndttképzesrdl szolo 2013. évi LXXVIL torvényben foglaltak szerinti felnéttképzési
szerzOdés alapjan, feln6ttképzési jogviszony keretében folytathat felsGoktatasi tanulmanyokat
az Egyetemen az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban nem all6 személy.

(2) Az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban nem allé személynek az Egyetem feln6ttképzési
jogviszonyban, képzési szolgaltatasként biztosithatja egy vagy tobb tanegység, modul
teljesitésének lehetdségét.



(3) A felnottképzeésrdl szold 2013. évi LXXVIL. térvényben foglaltak szerinti az Egyetem és a
képzésben részt vevo felnétt felndttképzési szerzodést kot.

(4) A feln6ttképzési szerz6dés tartalmazza:

a) a képzésnek az engedéllyel rendelkezé képzé intézmények nyilvantartasaban szerepld
megnevezEesét, nyilvantartdsba-vételi szamat,

b) az Egyetem adott képzésének

e ¢v, honap, nap szerinti kezdési idopont;jat,

e haladdsanak tananyagegységekre bontott, oOraszam ¢és helyszin szerinti
litemezését,

o befejezésének tervezett idopontjara vonatkozd adatokat, figyelembe véve az
elézetesen megszerzett tudas beszamitasat,

C) az elvégzésével megszerezheté dokumentum megjelolését,

d) a résztvevonek a képzés soran nyujtott teljesitménye ellendrzésének, értékelésének
modjat, a vizsgara torténd bocsatas feltételeit,

e) az elméleti tanoérakrol, a gyakorlati képzésrdl, illetve a konzultaciokrél vald
megengedett hidnyzas mértékét és ennek tullépése esetén a képzésben részt vevot érintd
kovetkezményeket,

f) a gyakorlati képzés helyét, idétartamat, litemezését, valamint a feln6tt szamara a
gyakorlati foglalkozassal 6sszefliggésben esetlegesen biztositott juttatdsokat,

g) a vizsga szervezésének modjat, formajat,

h) a képzési dij - kiilon a g) pont szerinti vizsgaszervez0 intézmény altal megjeldlt
vizsgadij és az esetlegesen sziikséges javitovizsga dijanak - mértékét és fizetésének
modjat, figyelembe véve az eldzetesen megszerzett tudas beszamitdsat, valamint a
képzési dij megfizetésének a képzés megvaldsitasa teljesitésével aranyban 4allo
litemezését,

i) a képzéshez nyujtott tamogatas Osszegének koltségvetési és eurdpai unids forrasok
szerint torténo feltlintetését,

J) a képzésben részt vevd felnétt, illetve a felnbttképzést folytatd intézmény
szerzOdésszegésének kovetkezményeit.

(5) Az Egyetemnek — a polgari jog altalanos szabalyai szerint — azon résztvevokkel is
szerzOdést kell kotnie a képzésre vonatkozoan, akik a tankotelezettségiik teljesitése, illetve
iskolarendszerli képzésben valo részvételik mellett felndttképzésben is részt vesznek.
Tankoteles tanuldval allamilag elismert szakképesités megszerzésére iranyuld képzésre
feln6ttképzési szerz6dés nem kothetd.

A hallgatoi jogviszony létrejotte
11. § Felvétel
(1) Az Egyetemen az kezdheti meg tanulmanyait, aki felvételt nyert. A hallgatok felvételi

eljarasanak részletes szabalyait a Felvételi Szabalyzat hatarozza meg.

(2) Aki az Egyetemre felvételt nyert, abban a félévben Iétesithet hallgatoi jogviszonyt,
amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert, amennyiben nem ¢l ezzel a lehetdségével, a
felvételi dontés érvényét veszti.

(3) A felvételt nyert jelentkez6 szamara az Egyetem koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a
hallgato6i jogviszony létrehozasanak lehetdségét.
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12. § Az atvétel, szakvaltas

(1) Masik fels6oktatasi intézménybdl, szakrol, illetve tagozatrol csak azonos képzési szintrél
vehet6 at az a hallgato, aki

a) legalabb két lezart félévvel rendelkezik, és utolsd félévének tanulmanyi atlaga jo,
tovabba legalabb 60 teljesitett kreditponttal rendelkezik,

b) feltéve, hogy az atado felsboktatasi intézményben vele szemben a kotelezd elbocsatas
vagy kizaras feltételei nem allnak fenn.

(2) Az atvételt kér6 hallgato atvételi kérelmét a szak megjelolésével legkésébb targyév
marcius 1-ig — kiilon eljarasi dij befizetése mellett — nyGjthatja be a Tanulmanyi Osztalyon.

(3) A hallgatonak az atvételi kérelemhez a kovetkezé — részben az atadod felsGoktatasi
intézmény altal kiallitott — dokumentumokat kell csatolnia:

a) igazolast az érvényes hallgatoi jogviszonyrdl és a mar elvégzett, magyar allami
Osztondijjal tamogatott vagy onkdltséges képzési formaban elvégzett félévek szamardl,

b) a leckekonyv/torzslap hitelesitett masolatat,

C) az adott szak(ok)ra vonatkozo tantervi halot vagy tanegység listat, tovabba a teljesitett
tanegységek leirasat,

d) azon okmanyok masolatat, amelyeket a felvételiz6 hallgatoknak kell leadniuk (érettségi
bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany),

e) szakmai Onéletrajzat,

f) nyilatkozatot, hogy hanyadik évfolyamtol kivanja tanulmanyait folytatni,

g) a szakvaltashoz a hallgatonak csatolnia kell szaktanara véleményét is,

h) az atjelentkez6 a biralathoz eredeti szakmai anyagot koteles a Tanulmanyi Osztaly altal

megadott idOpontban bemutatni, amelyhez csatolhat dokumentéciot is (foto, kataldgus
stb.).

(4) Az Egyetemen beliili szakvaltast kér6 hallgatonak az atvételi kérelemhez kizarolag az e)-
h) pontokban felsorolt dokumentumokat kell csatolnia.

(5) Az atvett hallgatd az 0j szakon koteles az alap- és képesitési moduljanak tanulmanyi és
vizsgakovetelményeit teljesiteni. Szakvaltas csak egyszer engedélyezett a 6. félév végéig.

(6) Az atvételi kérelmek elbiralasa targyaban els6 fokon a szakok Felvételi Bizottsaga,
masodfokon a rektor jar el.

(7) A szakok Felvételi Bizottsaga a bekért, bemutatott szakmai anyag- és képességfelmérés
alapjan a felvételi id6szakban (ponthatar megallapitasig) hozza meg hatdrozatat.

(8) A szakok Felvételi Bizottsaga engedélyezi a hallgaté atvételét, ha

a) atvételt kizar6 ok nem all fenn,
b) ha az Egyetem létszama, gazdalkodasa a valasztott szakon a hallgatd tanulmanyainak
folytatdsat lehetové teszi.

(9) Az atvételt kimondo hatarozatban rendelkezni kell:

a) arrol, hogy az atvett hallgatdé mely szakon, munkarendben, a képzés melyik
szemeszterében folytathatja tanulmanyait,
b) a képzés finanszirozasanak kérdésérol.

(10) Az atvételt kimondd hatarozat alapjan a Tanszék irasbeli szakmai javaslata alapjan a
KAB dont az elismert tanulmanyi és vizsgakotelezettségekrél (kreditekrol) és meghatérozza a
tantervben eldirt eldfeltételek rendezésének modjat, a tovabbi tanulmanyok folytatasanak
rendjét. Atvétel esetén a kotelezd targyakat sziikség esetén be kell potolni. A hallgaté a

11



végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez az atvevd intézményben legalabb a képzés
kreditértékének harmadat koteles teljesiteni.

(11) Az atvétel elbiralasarol szold hatarozatot a szakok Felvételi Bizottsaga irasban kozli a
hallgatoval. A dontés ellen a hallgatdé a Hallgatoi jogok gyakorlasanak és kotelességek
teljesitésének rendjében leirtak alapjan jogorvoslattal élhet.

(12) Atvétel esetén a hallgatd hallgatéi jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel —
kivéve az intézményen beliili atvételt, szakvaltast — megsziinik.

(13) A specializaciot lehetévé tevo szakokon a hallgaté a beiratkozaskor koteles jelezni, hogy
milyen iranyba kivan specializalodni.

(14) A hallgatdé egy alkalommal, legkésébb a 6. szemeszter végéig, a nappali munkarendii
szobraszrestaurator és a latvanytervezo alapképzésnél megjeldlt specializacion a 4. szemeszter
végéig a tanszékvezet6nél irasban kérvényezheti a szakon beliili specializacio (fa- illetve
készobrasz) megvaltoztatasat. A tanszék Felvételi Bizottsaga a kérvényrdl irasban hataroz,
amelyet koteles az érintett hallgatonak megkiildeni.

13. § Beiratkozas

(1) A hallgatdéi jogviszony a felvételr6l vagy az atvételrél szolo dontés alapjan, a
beiratkozassal jon létre. A magyar allami 6sztondijjal tdmogatott képzésben részt vevo
hallgat6 az Nftv.-ben eldirt sajatos feltételek teljesitésére koteles kiilon szerzddéskotés nélkiil.
Az onkoltség fizetése mellett folytatott képzés esetében hallgatdi képzési szerzodést kell
kotni, ami a felsdoktatdsi intézmény és az Onkoltséges képzésre besorolast nyert hallgato
kozott az Nft. 39. § (3) bekezdése szerint létesitett szerzodés.

(2) A hallgatot a beiratkozastol kezdve megilletik mindazon jogok és terhelik mindazon
kotelezettségek, amelyeket az Nftv., tovabba az Egyetem szabalyzatai meghataroznak.

(3) A beiratkozaskor a hallgato a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz
sziikséges személyes adatait koteles megadni az Egyetemnek, melynek elmulasztasabol vagy
késedelmes teljesitésébdl eredden az Egyetemet ért karokért a hallgato feleldsséggel tartozik.

(4) A beiratkozasi eljaras részeként az allami 6sztondijas képzésbe felvételt nyert jelentkez6 —
az Nftv.-ben meghatarozott szabalyok szerint — nyilatkozik a képzés feltételeinek
elfogadasarol.

(5) Az allami 6sztondijas hallgato a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az Nftv. szerint
koteles:

a) az altala folyatott, magyar allami 6sztondijjal tamogatott adott képzésen a képzési és
kimeneti kdvetelményekben meghatarozott tanulmanyi id6 alatt, de legfeljebb a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben meghatdrozott képzési 1d6 masfélszeresén beliil
megszerezni az oklevelet, és

b) az oklevél megszerzését kovetd husz éven beliil az altala allami 6sztondijjal folytatott
tanulmanyok idejével megegyezd iddtartamban magyar joghatosag alatt allo
munkaltatonal a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetérdl szoldo 1997. évi LXXX. torvény 5. §-dban
meghatarozott biztositasi jogviszonyt eredményezd munkaviszonyt, munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyt fenntartani vagy magyar joghatdsag alatt vallalkozasi
tevékenységet folytatni (hazai munkaviszony),

c) megfizetni a hallgatdé adott képzésére tekintettel megallapitott Nftv. 48/C. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti allami 0sztondij 50%-anak megfeleld Osszeget a Magyar
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Allamnak, ha az a) pontban meghatérozott hataridén beliil nem szerzi meg a magyar
allami 0sztondijjal tamogatott képzésben az oklevelet, vagy

d) visszafizetni az adott képzésére tekintettel a magyar allam altal folyositott Nftv. 48/C. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti magyar allami 0sztondijnak - évente a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal megallapitott éves atlagos fogyasztoiar-ndvekedés mértékével
novelt - 6sszegét a magyar allamnak, ha az oklevél megszerzését kovetéen nem tart fenn
a b) pont szerint hazai munkaviszonyt.

(6) A beiratkozasi eljaras részeként az Egyetem minden beiratkozasra jogosult, és azt
kezdeményezd Onkoltséges képzésbe felvett jelentkezdvel megkoti a hallgatdi képzési
szerzddést.

(7) Amennyiben az Onkoltséges képzésre felvételt nyert jelentkezé a hallgatdi képzési
szerzOdést — barmely okbol — nem koti meg €rvényesen, ugy beiratkozasa érvénytelen, ¢€s
hallgato6i jogviszonya nem jon 1étre.

(8) A képzés feltételeinek elfogadasardl szold nyilatkozat, illetve a hallgatoi képzési
szerz6dés alairasara a felvételt nyert jelentkezd sajat keziileg, vagy képviseldje itjan jogosult.

(9) A felvételt nyert jelentkezd képviseljeként teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy
kozokiratba foglalt meghatalmazéssal rendelkezé képviseldje, vagy torvényes képviseldje
jarhat el. A képviseleti jogosultsigot igazold dokumentum egy eredeti példanyat a
nyilatkozathoz, illetve szerz6déshez kell csatolni.

(10) Az Onkoltséges képzésben részt vevd hallgatdo adott szakra torténd beiratkozasa
érvénytelen, amennyiben az adott szak vonatkozasaban a ra iranyadd onkoltség teljes — vagy
az intézménytdl kapott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamara a
teljes onkoltség befizetésének hataridejéig esedékes — Osszegét az eldirt befizetési hataridon
beliil nem fizeti meg, kivéve ha fizetési haladékban részesiilt. Ilyen esetekben a hallgatoi
fizetési kotelezettség nem teljesitésére vonatkozo szabalyok ¢és jogkovetkezmények
alkalmazandok.

(11) Az Egyetem a beiratkozaskor atadja, illetéleg online moédon elérhetdvé teszi a
hallgatoknak a tanulmanyaik folytatasahoz, megtervezéséhez sziikséges adatokat tartalmazo
tajékoztatot (tanulmanyi tdjékoztatd) magyar, illetve angol nyelven.

(12) Az els6éves hallgatok a beiratkozassal egyidében a hallgatokat érintd, az Egyetem
honlapjan kozzétett szabalyzatok megismerését aldirasukkal igazoljak, valamint szdban
tajékoztatast kapnak a jogaik gyakorldsdhoz ¢és a hallgatoi, illetdleg a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges tudnivalokrol.

(13) Aki felvételt nyert, de nem iratkozott be, annak hallgatoi jogviszonya nem keletkezik,
ezért a regisztracios id0szak befejezésével a felvettek névjegyzeékébdl tordlni kell.

14. § A bejelentkezés (regisztracio)

(1) A hallgaté minden képzési id6szak megkezdése eldtt bejelenti, hogy az adott félévben
folytatja-e tanulmanyait (regisztracid), vagy az adott képzési idGszakban hallgatoi
jogviszonyat sziinetelteti. A regisztracid tartalmazza a hallgatni kivant szak(ok) felsorolasat.
A hallgatd a bejelentkezését a félév megkezdését kovetd egy honapon beliil, de legkésdbb
oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a beiratkozast kdvetden ugyanezen
iddpontokig kérheti a tanulmanyai sziineteltetését.

(2) A hallgato a regisztracios kotelezettségének a Neptun-rendszeren keresztiil a Tanulmanyi
Osztaly altal kijelolt regisztracios héten tehet eleget. Ezt kovetéen az adott félévre
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bejelentkezni nem lehetséges. Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki lejart fizetési
kotelezettségének nem tett eleget.

(3) A hallgatdo a regisztracioés idOszakban koteles bejelenteni a nyilvantartott személyes
adataiban tortént valtozasokat is. Ha adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okiratokkal
igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Osztalynal személyesen jelenti be az eredeti
dokumentum egyidejii bemutatdsaval. Az adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasabol
eredé Egyetemnek okozott esetleges karért a hallgato feleldsséggel tartozik.

(4) Ha a koltségtéritéses/Onkoltséges képzésben részt vevd hallgaté a megadott hataridéig
bejelentkezését visszavonja, egyidejiileg rendelkezhet a befizetett
koltségtéritésnek/onkoltségnek a kovetkezd félévre torténd beszamitasardl, vagy arrol, hogy a
befizetett koltségtéritést/onkoltséget — a kezelési koltség levonasaval — az Egyetem
visszautalja neki. Rendelkezés hianyaban az Egyetem a koltségtéritést/onkoltséget
visszautalja.

(5) Ha a hallgato bejelenti, hogy a kovetkezd képzési id6szakban hallgatoi koztelezettségének
nem kivan eleget tenni, illetve ha a hallgat6 a soron kovetkezO képzési iddszakra nem
jelentkezik be, hallgat6i jogviszonya sziinetel.

(6) A Tanulmanyi Osztaly legkésobb a félév 6todik hetének végéig megallapitja a regisztralt
hallgatok névsorat, és hallgatoi informacids rendszeren keresztiil értesiti azokat, akiknek a

crer

(7) Amennyiben a mar beiratkozott hallgatd a bejelentkezési kotelezettségét sajat hibajabol
elmulasztja, hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni kell, részére passziv félévet kell regisztralni.

(8) A beiratkozassal, valamint a bejelentkezéssel a hallgat6 kinyilvanitja, hogy az Egyetem ra
vonatkoz6 szabdlyait ismeri €s betartja.

A hallgatoi jogviszony sziinetelése és megsziinése
15. § A hallgatoi jogviszony sziinetelése

(1) A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd tanulmanyi kotelezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

(2) A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatét a konyvtarhasznalat kivételével ingyenes
szolgaltatasok és hallgatoi juttatdsok nem illetik meg. A hallgatéi jogviszony sziinetelésének
ideje alatt az Egyetem nem ad ki és nem érvényesit felsGoktatasi diakigazolvanyt.

(3) Az elsé sziinetelésre az elso félév sikeres teljesitése utan keriilhet sor, a rektor azonban
rendkiviili, igazolt esetben a tanszékvezetd javaslata alapjan az elsd félév teljesitése nélkiil — a
beiratkozas megtorténte utdn — is engedélyezheti a hallgatéi jogviszony sziineteltetését
feltéve, hogy a hallgatdé a hallgatdi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni.

(4) A hallgatoi jogviszony legfeljebb 2 alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre
sziineteltethetd. Hosszabb, egybefiiggd iddtartamu sziinetelést a rektor csak akkor engedélyez,
ha a hallgatd a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt, onhibdjan kiviil nem tud eleget tenni.

(5) A halasztas egybefiiggd, maximum két féléves idétartamara vonatkozd, illetve sziinetelés
lehetéségének maximum 2 alkalommal torténd igénybevételére vonatkozo, valamint a
sziinetelés bejelentésére vonatkozd 14. § (1) bekezdés szerinti bejelenési hataridére vonatkozo
korlatot nem kell alkalmazni, ha a hallgat6 a hallgatoi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek
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sziilés, tovabba baleset, betegség, 6sztondij elnyerése vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan
kiviil nem tud eleget tenni. Az érintett — el6zOekben felsorolt — hallgatd hallgatoi jogviszonya
nem sziinik meg, ha a két félév utan a regisztracionak nem tud eleget tenni, s ezt legkésébb a
kovetkezd, harmadik félév kezdetéig igazolni tudja, és egyidejlileg a Tanulmanyi Osztalynak
benyujtja a jogviszonya fenntartdsdnak szandékarol szolo, a sziineteltetés varhatd idotartamat
is megjelolo nyilatkozatot.

(6) Ha a hallgatd két félévig sziinetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik félévében a
Tanulméanyi Osztadlya vizsgaidOszak végéig postai uton irasban, valamint a hallgatoi
informacios rendszer utjan felhivja a hallgatd figyelmét a regisztracid esetleges harmadik
félévi elhagyasanak jogkovetkezményeire.

(7) Ha a hallgato a sziineteltetés két féléves idétartamat kovetden sem regisztralja magat,
hallgat6i jogviszonya megszinik.

(8) A rektor a tanszékvezetd javaslata alapjan engedélyezheti a hallgatdi jogviszony
szlinetelését a mar megkezdett képzési iddszak végéig, az adott képzési iddszakra
vonatkozoan feltéve, hogy a hallgatd a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek
szililés, tovabba baleset, betegség vagy mds vératlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget
tenni.

(9) Sziinetel a hallgatdi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként eltiltjdk a
tanulmanyok folytatasatol.

(10) Ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjak a tanulmanyai
folytatasatol, ezen idoétartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles regisztralni
magat tanulmanyai folytatasa végett.

(11) A hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgatd az idékozben bekovetkezett
mintatanterv-modositasoknak megfeleléen aszerint a tanterv szerint folytatja tanulmanyait,
amely a tanulményaikat a szakra torténd beiratkozasat kovetden a sziineteltetés idotartamaval
megegyez0 idovel késébb megkezdd hallgatokra érvényes.

(12) Amennyiben a sziinetelés iddtartama alatt a mintatantervben modosulas volt, a korabban
megszerzett tanegységek érvényes voltat (a kredit egyenértékiiségére vonatkozd szabalyok
szerint) a szakfelelds véleményére figyelemmel a KAB hatarozza meg. A hallgato
tanulmanyai folytatdsa eldtt koteles a Tanulméanyi Osztallyal felvenni a kapcsolatot annak
érdekében, hogy egyeztessenek arrol, hogy a mintatantervben bekovetkezett esetleges
moddosulasok mennyiben érintik a tanulmanyait.

16. § A hallgatdi jogviszony megsziinése

(1) Megsziinik a hallgatoi jogviszony,

a) ha a hallgatot masik felsdoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgato irasban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

C) ha a hallgat6 nem folytathatja tanulmanyait allami 6sztondijjal tdmogatott képzésben, €s
irasban jelzi, hogy onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakiranyu tovabbképzés, felsGoktatasi szakképzés
esetén az utolso képzési iddészakot kovetd elsé zarovizsga-idészak utolsd napjan,

e) felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgatd tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlannd valt, és a felsOoktatdsi intézményben nem folyik masik, megfeleld
felsdoktatasi szakképzés, vagy a hallgatd nem kivan tovabbtanulni, illetve a
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tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianydban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés
targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

f) ha a hallgaté hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — az Egyetem a hallgato
eredménytelen felszolitaisa €és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgalata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

h) ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez eldirt, az Nftv.-ben meghatarozott feltétel a
tovabbiakban mar nem all fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté dontés jogerdre
emelkedésének napjan,

i) ha a magyar allami 6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgatod a 48/D. § (2)
bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az onkoltséges képzésben
val6 részvételt.

J) ahallgato6 elhalalozasaval.

(2) Nem sziinik meg a hallgatoi jogviszonya annak az alapképzésben részt vevo hallgatonak,
aki az alapfokozat megszerzését kovetden a soron kovetkezo félévre mesterképzésre felvételt
nyert.

(3) Az Egyetem egyoldalu nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, aki

a) a TVSZ-ben, illetve a mintatantervben rogzitett, a tanulmanyokban valo elérehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti, igy kiilondsen ha
e a hallgaté altal a kotelezd (A) és a kotelezOen valaszthatd tantargyakbol (B)
osztatlan képzésben az elsd 6 aktiv félév utan min. 120 kreditet nem teljesitett,az
alapképzésben az els6 4 aktiv félév utan min. 80 kreditet, a mesterképzésben az
elso 2 aktiv félév utan min.20 kreditet nem teljesit,
e egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységet haromszori felvétel utan sem
teljesitett,

b) egymast kdvetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be (nem regisztralja magat) a
kovetkezd tanulmanyi félévre,

c) akinek az igazolatlan hianyzasai meghaladjak a nappali képzésben a szakmai gyakorlati
munka négy heti oraszdmat, melybdl maximum egy heti igazolatlan és harom heti
igazolt hidnyzas lehetséges félévente (az igazolast az igazolt idészakot kovetd egy héten
beliil le kell adni a Tanulmanyi Osztalyon),

d) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmanyait.

(4) A hallgatéi jogviszony fentiek szerint torténd egyoldali megsziintetésére csak abban az
esetben van lehetdség, ha az Egyetem Tanulményi Osztalya a hallgato figyelmét eldzetesen
irasban felhivta arra, hogy kotelezettségének a megadott hataridéig tegyen eleget, és
tajékoztatta a mulasztas jogkdvetkezmeényeirdl.

(5) Az Egyetem egyoldalt nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, akiknek az azonos tanegységbdl tett sikertelen javitd €s ismétld javitod
vizsgainak szama eléri az 6tot.

(6) Az a hallgatd, akinek hallgatdi jogviszonya a fentiek szerint megsziint, tanulmanyait
ismételt sikeres felvételi vizsga letételét kovetden folytathatja. Fegyelmi vétség miatt kizart
hallgatd esetén a felvételi vizsgara vald jelentkezés feltétele a fegyelmi biintetés
jogkovetkezményei aldli mentesiilés. Felvételi eljarasban tjra felvételt nyert hallgatok
esetében a mar teljesitett tanulmanyok beszamitasara és elismerésére jelen szabalyzat 24-25.
§-ainak rendelkezései az irdnyadok.
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17. § Eljaras a hallgatoi jogviszony megsziinése esetén

(1) Ha a hallgatoi jogviszony megsziint, a Tanulmanyi Osztaly torli a hallgatot a hallgatoi
névsorbal.

(2) A torlésrol kiilon hatarozatot hozni nem kell, azt a hallgatoi jogviszony megsziinését vagy
megsziintetését kimondd hatarozatban kell elrendelni.

A hallgatok tanulmanyi jogai és kotelességeli
18. § A hallgatok tanulmanyi kotelezettségei

(1) Az Egyetem hallgatéinak hallgatoi jogviszonybdl eredé tanulmanyi kotelezettségeit a
jogszabalyok (elsdsorban az Nftv. és annak végrehajtasi rendeletei), az Egyetem belsd
szabalyzatai valamint a rektor utasitasai irjak elo.

(2) A hallgato altalanos tanulmanyi kotelezettségei kiilonosen:

a) a kotelez6, alternativ és a szabadon valasztott tantargyi (elméleti és gyakorlati)
foglalkozasokon, a kotelezd mivésztelepi gyakorlatokon, kotelezd szakmai
bemutatokon, illetve kiallitasokon torténd részvétel;

b) amennyiben a hallgat6 a szamara megadott miivésztelepen indokolt okok miatt nem tud
részt venni, koteles a mestere engedélyével egy masik miivésztelepi gyakorlati kurzust
felvenni;

c) képességeinek megfelelden, rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyen
eleget tanulmanyi kotelezettségeinek és a szakmai elvarasoknak;

d) a megadott hataridében nyilatkozzék a tanulmanyi és vizsgakotelezettségeivel, valamint
tanulmanyai folytatasaval kapcsolatos kérdésekben, ¢és hogy iddben beiratkozzon
(regisztraljon);

e) eredményesen teljesitse a szakiranyl képesités megszerzéséhez megkivant alkalmassagi
kovetelményeket, megszerezze a végbizonyitvanyahoz sziikséges tanari aldirdsokat €s
vizsgajegyeket, védje meg szakdolgozatat, diplomamunkajat és sikeres zarovizsgat
tegyen.

(3) A TVSZ részletes tanulmanyi kovetelményein kivill a hallgatok tanulmanyi
kotelezettségeit szakonként a képzési és kimeneti kovetelmények, a tantervek és a tantargyi
programok irjak eld.

(4) A hallgatoi jogviszony fennallasaig a hallgato koteles

a) betartani a tanulmanyi rendet, az Egyetem szabalyzatait és a rektori rendelkezéseket;

b) betartani az oktatasi hely (miiterem, miihely, miivésztelep, kollégium vagy mas fogado
intézmény) eldirt munkarend;jét;

C) megOrizni a tanulmanyi célokra rendelkezésére bocsatott eszkézoket és miitargyakat;,
melyekért anyagi feleldsséggel tartozik.

(5) A Magyar Képzémiivészeti Egyetem hallgatoival szemben tamasztott kotelezé elvaras,
hogy:
a) tartsa tiszteletben masok — kiilondsen az Egyetem oktatdinak és hallgatdinak — szellemi
alkotashoz fiz6d0 jogait és szerz6i mindségét;
b) 6rizze az Egyetem jo hirnevét;
C) védelmezze a nemzeti kulturdlis javakat és értékeket, valamint az ¢él0 természeti
kornyezetet;
d) tartsa tiszteletben az emberi szabadsagjogokat.
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(6) Az egyetemi hallgatot tanulmanyi jogviszonyabol, hallgatoi jogallasabol szarmazo
kotelezettségek megszegése esetén elsdsorban a jelen TVSZ-ben el6irt tanulmanyi
jogkodvetkezmények terhelik.

(7) Az Egyetem hallgatoinak kartéritési és anyagi felel6sségérél a Hallgatoi fegyelmi és
kartéritési szabalyzat rendelkezik.

19. § A hallgaték tanulmanyokkal kapcsolatos jogai

(1) A hallgatd jogosult részt venni az egyetemi kozéletben, a képviseleti testiiletek, a
bizottsagok ¢€s a hallgat6i kozosségek munkédjaban. Ha megbizast fogad el, koteles képviselni
a kiildd szervezeti egységet vagy hallgatoi kozosséget.

(2) A hallgato jogosult, illetve koteles elésegiteni és javaslataival fejleszteni az intézmény
oktato-neveld munkajat.

(3) Az Egyetem hallgatoi barmelyik — kivéve a létszamkorlatozott - eldadast engedély nélkiil
latogathatjak. A szakmai gyakorlati foglalkozasokon vald részvételhez az azt vezetd oktatd
engedélye sziikséges.

20. § Részvétel a foglalkozasokon

(1) A hallgato koteles a képzés tantervében szerepld tantargyak tantargyi programjaiban leirt
kotelezettségeket teljesiteni, a foglalkozasokon részt venni.

(2) A tantargyi kovetelményrendszerben eldirt kotelezé tanulmanyi foglalkozasokrol vald
tdvolmaradast az azt el6ird tanszéken a tanszéki kovetelményeknek megfelelden kell igazolni.

(3) Szorgalmi idészak alatt a kotelez6 miitermi gyakorlati foglalkozasok hétf6tdl péntekig 8
¢s 12 ora kozott vannak. A hallgatok hivatalosan engedélyezett modell nélkiili
miiteremhasznalatot szombaton 8-13 o6ra kozott vehetnek igénybe. Az ett6l eltérd
bennmaradas — a hallgat6 kérelme alapjan — a rektor irasos engedélye alapjan lehetséges.

(4) A levelez6 hallgatok kotelezd foglalkozasokrol vald tavolmaradasanak eltéré igazolasi
rendjét a tanszékvezetd kiilon szabalyozhatja.

(5) Az oktatonak meg kell tagadnia a tantargy félévi alairasat, ha egy tantargybol a hallgato
onhibajabol eredd, igazolatlan hidnyzasai a harom alkalmat (eléadés, gyakorlati ora,
szeminarium) meghaladjak.

(6) A harom alkalmat meg nem halad6 hianyzasok kovetkezményeinek eldontése az oktatd
hataskorébe tartozik. A mulasztott orak szamatol — illetve egy€b koriilményektdl — fiiggden az
oktatd a tanszékvezetd egyetértésével a félév lezardsa eldtti beszamolodra utasithatja a
hallgatot, vagy megtagadhatja a félévi alairast.

(7) Ha a hallgato az oralatogatasi kovetelményeket, ill. a beszamolodjat nem teljesiti, a tantargy
teljesitésének aldirassal torténd elismerését a targy eléaddja megtagadja. A tanar koteles a
Neptun-rendszerben az ,,alairas megtagadva” bejegyzést tenni.

(8) Az évkozi szakmai gyakorlati foglalkozasokrol tavolmaradt hallgatd féléve csak akkor
ismerhetd el, ha az elmulasztott gyakorlatot pdtolja. Az elmulasztott gyakorlatok potlasanak
modjat és lehetdségét a tanszékvezetd vagy mester hatdrozza meg, és az adott esetben a
hallgatosag tudomasara hozza.

(9) A miiterem hasznalatara a miitermi gyakorlati kurzust tanrend szerint felvevo hallgatod
jogosult. Amennyiben a hallgatdé a miitermi gyakorlati kurzust mar abszolvalta, miitermi
foglalkozason nem vehet részt.
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I11. fejezet
A tanulmanyok és a szamonkérés szabalyai

A képzés szerkezeti, tartalmi és idébeli egységei
21. § Az Egyetem képzései

(1) Az Egyetem képzési programjat a Szenatus fogadja el. Az Egyetemen folytatott képzések,
azok idétartama és munkarendje:

a) Idétartam:

Egységes, osztatlan képzés esetén legalabb 10

Alapképzés esetén legalabb 6

Mesterképzés esetén legalabb 4

Mesterképzésre épiilé mesterképzés esetén legalabb 2

Felséoktatési szakképzés esetén legfeljebb 5 félév (kivéve, ha az

eurépai unioés jog valamely képzés
tekintetében ennél hosszabb 1dot allapit

meg)
Szakiranyl tovabbképzés esetén 4 félév
Doktori képzés esetén 8 félév (a tanulmanyaikat 2016 elott

megkezdetteknél 6 félév)
b) Munkarend:
o teljes idejli képzésben nappali,
o r1észidos képzésben levelezo.

(2) Az Egyetem képzési tipusai:

a) alapképzés

b) mesterképzés

C) egységes osztatlan mesterképzés
d) felsGoktatasi szakképzés

e) szakiranyu tovabbképzés

f) doktori (DLA) képzés

(3) A tanulmanyok képzési tartalma modulokboél és tanegységekbdl (a tovabbiakban egyiitt:
tantervi egységek) épiil fel.

(4) Az egyes tantargycsoportok a kovetkezok:

a) altalanos miiveltségi tantargyak,

b) a képzési szak elméleti tantargyai,

C) aképzési szak gyakorlati tantargyai,

d) az egyetemi képzés kotelezé kiegészitd tantargyai.

(5) A tantargyak:
a) A/ 70 %-ban a képesitéshez kotelezéen eldirt,

b) B/ 25 %-ban a kotelezéen valaszthato,
c) C/ 5 %-ban szabadon valaszthato tantargyak.

(6) A kotelez6 tantargyak (A) mindegyikének teljesitése a képzettség megszerzésének
nélkiilozhetetlen feltétele. A kotelezéen valaszthatd tantargyak (B) koziil a tantervben
megadott kreditértékli tantargy felvétele és teljesitése a képzettség megszerzésének tovabbi
feltetele.

19



(7) A szabadon valaszthato tantargyak (C) a tantervben meg nem hatarozott barmely egyetemi
(féiskolai) képzésben szerepld tantargy, kivéve az infrastrukturdlis feltételek miatt a
létszamkorlatozott gyakorlati targyak.

(8) Az Egyetem modularis képzése

a) alapozo modulbol,
b) szakképzési modulbdl,
c) tanarképzési modulbol all.

(9) Az alapoz6é modul a szak tantervében el6irt azon tantargyak és ismeretek rendszerezett
Osszessége, amelyeknek a képzés 1-2. vagy 1-4. félévében torténd eldzetes teljesitése
nélkiilozhetetlen az adott szak vagy mas rokon szak szakképzési moduljanak felvételéhez.

(10) A szakképzési modul a szak tantervében elGirt azon, a képzés 3-6., illetve 5-10.
félévében teljesitendd tantargyak és ismeretek rendszerezett Gsszessége, amelyek az alapozo
modul teljesitése soran megszerzett ismeretekre épiilnek.

22. § A tantargyi program és a tanulmanyi el6kovetelmények

(1) A tantargy szemeszteri programjairdl, a tantargy felvételének elokovetelményeirdl, illetve
a kovetelményrendszerrdl a hallgatokat az oktatas elsd hetében a felelds tanszékeknek szoban,
¢és a Neptun-rendszerben tajékoztatni kell.

(2) A tantargy programja tartalmazza:

a) a tantargy kodjat, teljes és roviditett cimét,

b) a heti (félévi) tanoraszamot (eléadas + szeminarium + tantermi gyakorlat + miitermi,
miivésztelepi, oktatasi gyakorlat bontasban),

C) a félév végi szamonkérés tipusat (alairas, gyakorlati jegy, irasbeli beszamolo,
kollokvium, szigorlat),

d) az elvégzéséhez sziikséges tanulmanyi munka mennyiségét kreditben,

e) a tantargy felelGs tanszékét és oktatojat,

f) atantargy felvételének elokovetelményét,

g) atantargy feladatat a szakképzés céljanak megvaldsitasaban,

h) a tantargy tananyaganak leirasat,

i) az osztalyzat (alairas) kialakitasanak modjat, amennyiben az adott tantargy
vizsgakoteles a vizsgakdvetelményeket,

J) az irott, elektronikusan rogzitett és dokumentalt tananyagot (tankonyv, jegyzet, példatar,
irodalom, esettanulmany stb. jegyzékét), a felhasznalhatd fontosabb technikai és egyéb
segédeszkdzoket,

K) a hallgatd egyéni munkaval megoldando feladatainak szamat és tipusat.

(3) Ha az oklevél mindsitésébe valamelyik tantargybol szerzett érdemjegy beszamit, a
tantargy oktatasanak megkezdésekor erre az oktatast végzé tanszék vezetdjének, illetve a
tantargyfelelOs oktatonak a hallgatok figyelmét fel kell hivni.

(4) A tanulmanyokban torténd elorehaladas feltételeit a tantervben rogzitett eldfeltételi
szabalyok hatarozzdk meg. Ugyanannak a tantargynak tobb eldfeltétele is lehet.

(5) A tantargyfelvételi elokovetelmény egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez
sziikséges, masik tantargyban, tantargycsoportban szereplé ismeretanyag, és/vagy valamely
kritérium kovetelmény igazolt teljesitése. Az egyes tantargyakkal kapcsolatos tanulmanyi
elokovetelményeket a szakok hatdrozzak meg, amellyel kapcsolatban a HOK-nek
véleményezési joga van.
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(6) Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy tematikailag, illetve a szak
képzési céljat illetéen tobb tantdrgyat magaba foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem
nagyobb kreditértékii tantargycsoport (modul) rendelheté eldtanulmanyi kotelezettségként. A
tantervben meghatdrozott egyes tantargyakhoz mas tantdrgyaknak nem feltétleniil korabbi,
hanem egyideji felvétele is meghatarozhato kovetelményként.

23. § Képzési és kimeneti kovetelmények, kreditgyiijtés

(1) Az Egyetemen megszerezhetd fels6foka végzettség, illetleg szakképesités szakmai
kovetelményeit az egyes szakok jogszabdlyban meghatarozott képzési és kimeneti
kovetelményei, valamint az ennek alapjan készitett tantervek hatarozzédk meg.

(2) A tantervet 6tévente feliil kell vizsgalni. A szak tantervén torténd valtoztatas leghamarabb
a kovetkezd tanév kezdetével valhat hatalyossa. Uj vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakovetelmények bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor.

(3) A tanterv és a tantargyi programok Osszeallitasanal a képzési és kimeneti kdvetelmények
mellett figyelemmel kell lenni a nemzetk6zi szokdsokra, normadkra, a szak jellegétdl fiiggden
a gyakorlati, szakmai kdvetelményekre.

(4) A mintatanterv oktatasi id6szakonkénti bontasban tartalmazza:

a) a tantargy meghirdetésének féléveit (0szi és/vagy tavaszi),

b) a tantargyak heti (vagy félévi) tandraszamat (eléadas + tantermi gyakorlat + miivészeti
¢s mutermi gyakorlat bontasban) és a hozzajuk rendelt krediteket,

) a szamonkérés tipusat (alairas, gyakorlati jegy, beszamolo, kollokvium, szigorlat),

d) a kritérium kovetelményeket és azok teljesitésének hataridejét,

e) az el6tanulmanyi rendet.

(5) A mintatanterv szerinti tanulmanyi el6rehaladassal a hallgaté tanulmanyait a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési i1d6 alatt, egyenletes terhelés mellett
fejezheti be tgy, hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az el6tanulmanyi
kovetelményeknek. A mintatantervtdl a hallgatonak joga van a tanterv keretei kozott eltérni
(egyéni tanrend).

(6) Az Egyetem kreditrendszerében mindig a valasztott képzési szak képzési és kimeneti
kovetelményeiben eldirt tanulmanyi, vizsga- és zarovizsga feltételeket kell az alap-, illetve
mesterfokozati végzettség megszerzéséhez megszabott idoén beliil teljesiteni. Kiilonbozo
tantargycsoportokbol meghatarozott szdmu kreditet kell gytijteni, valamint teljesiteni kell az
eldirt kritérium kdvetelményeket.

(7) Megszerzend6 kreditek mennyisége képzésenként:

a) alapképzésben legalabb 180, legfeljebb 240 kredit;

b) mesterképzésben legalabb 60, legfeljebb 120 kredit;

c) mesterfokozatot eredményez6 képzésre €piilé mesterképzésben 60 kredit (képzési id6 2
félév);

d) egységes, osztatlan képzésben egyiittesen legalabb 300, legfeljebb 360 kredit;

e) szakiranyu tovabbképzésben legalabb 60, legfeljebb 120 kredit;

f) doktori képzésben legalabb 240 kredit;

g) felsGoktatasi szakképzésben legalabb 120 kredit

teljesitendd, illetve teljesithetd.

(8) Az Egyetem mintatanterveiben a kreditek legalabb 25%-a a hallgatok altal kotelezGen
véalaszthatok. A kotelezden valaszthatd tantargyak részben a szakmai képzés, részben az
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altalanos miiveltségi tantargyak korébe tartozik. Diplomamunka és szakdolgozat készités az
oklevél megszerzéséhez kotelezd. Valamennyi tanterv a teljes képzéshez rendelt 6sszes kredit
legalabb 5 %-aban lehetdséget biztosit szabadon valaszthato tantargyak felvételére - vagy e
targyak helyett teljesitheté a KAB altal jovahagyott onkéntes tevékenységben vald részvételre
— valamint biztositja, hogy a hallgato az 0Osszes kredit legalabb 20 %-kal meghalado
kreditértékli tantargy koziil valaszthasson.

(9) Az elétanulmanyi rend és egyéb tanulmanyi feltételek figyelembevételével, a hallgatd a
szakon kidolgozott mintatanterv szerint vagy egyéni tanrendnek megfelelden végzi
tanulmanyait.

(10) A mintatantervt6l eltéré tanrend lehetéséget ad a hallgatonak arra, hogy a megadott
tanulmanyi idészakra a megajanlott tanulmanyi kotelezettségek koziil valasszon. Ebben a
tanrendben a hallgatd eltérhet a mintatantervben ajanlott tantargyfelvételi rendtdl. Az
Egyetem az allami Osztondijjal tamogatott és Onkoltséges képzésben résztvevd hallgatd
szamara kiilon onkoltség, illetve téritési dij fizetése nélkiil biztositja, hogy a hallgato az dsszes
eloirt kreditet 10 %-kal meghalado kreditértékii targyat vehessen fel. A hallgatd egy félévben
maximum 33 kreditet vehet fel (bele nem értve a KAB altal el8irt potlando kurzusokat).

(11) Az Egyetem a kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt a hallgatd kreditakkumulacios
rendszerében, a tanulmdnyi nyilvantartdsiban tartja nyilvdn és Osszegzi. Az Osszegzés
szempontjabol figyelembe kell venni minden kotelezd, kdtelezden €s szabadon valaszthato
tantargyat, illetve a mashol megszerzett, KAB éltal elfogadott ismereteket.

(12) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit.
24. § Kreditek elismerése és beszamitasa

(1) A hallgatd a mas intézményben, valamint az egyes képzési szinteken ¢€s szakokon
megszerzett és Osszegyijtott kreditpontjainak mas képzési szinteken torténé beszamitasat a
targyfelvételi id0szak végéig, a Neptun-rendszeren keresztiil kérheti.

(2) Két ismeretanyagot egyenértékiinek kell tekinteni, ha az ismeretanyagok kozotti egyezés
legalabb 75%-0s.

(3) A mas intézményben szerzett kotelezd és/vagy a kotelezOen valaszthatd tantargyak
elismerése esetén a helyettesitd tantargyakrol szo16 rendelkezések szerint kell eljarni.

(4) A képzési szakok egyetértésével a KAB hatirozza meg a korabban szerzett kreditek
beszamithatdsaganak szabalyait, a maximalisan beszamithato kreditek szamat.

(5) Fels6oktatasi szakképzésben szerzett kreditek az azonos képzési teriilethez tartozod
alapképzésbe és osztatlan mesterképzésbe beszamithatok. A beszamithatd kreditek szama
legalabb harminc, legfeljebb 90 lehet.

(6) Amennyiben foiskolai végzettséget kiegészité egyetemi mesterképzésben kredittel ismer
el a KAB, a késébbi tanulmanyok sordn a hallgaté szdmara tantargy korabbi tanulmanyaibol
plusz kredittel nem ismerhet6 el.

(7) Masoddiploma megszerzésére iranyuld képzés esetén a KAB hatarozza meg, hogy a szak
képzési és kimeneti kdvetelményeit, €s az elsé diploma érdekében folytatott tanulmanyokbdl
a szak — a helyettesito targyakra vonatkozo elvek figyelembevételével — mely targyakat ismer
el. A tanulmanyi id6 azonban ez esetben sem rovidithetd le a meghatarozott képzési idonél
rovidebb iddre.
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25. § A helyettesito és a szabadon valaszthato tantargyak elfogadasa

(1) Valamely tantargy(ak) egy masikkal helyettesithetd(k), ha a helyettesitd tantargy(ak)
(0ssz)kreditjeinek szdma nem kisebb a helyettesitett tantargy(ak) (Ossz)kreditjeinél, és
programja legalabb 75 %-ban megfelel a helyettesitett tantargy programjénak. Kiilfoldon
folytatott tanulméanyok esetén csak a partnerintézményben megszerzett kreditek szamithatéak
be. Azokban az esetekben, amikor a tantargy programja nem feleltethetd meg itteni
kurzusoknak lehetdség van Erasmusl, Erasmus2, Erasmus3 tantargyak felvételére és ezek
elismertetésére.

(2) Tantervhez kapcsolddo tanulmanyi kovetelmény teljesitéséhez csak olyan tantargy vehetd
figyelembe, amely kiilonbdzik a teljesitéshez mar figyelembe vett tantargytol.

(3) A hallgatdo az adott félévre vald regisztralast megel6z6en kérheti a mas felsGoktatasi
intézményben felvenni tervezett, vagy korabban teljesitett tantargy(ak) befogadasat. A
befogadasrol szolo dontést az (1) - (2) - (3) bekezdések figyelembevételével a tantargyat
oktato, illetve tanszékvezetd javaslatara a tudomanyos fokozattal rendelkezd, mindsitett
oktatokbol all6 KAB hozza meg. A KAB-hoz benyujtott kérelmeket olyan hataridével biralja
el, hogy a befogadast kérelmezd hallgatd (az esetleges fellebbezést kovetd) végleges dontés
figyelembevételével allithassa 0ssze a kdvetkezd féléves tanrend;jét.

(4) Ha a helyettesit6 tantargyhoz a szak tantervének megfelelé kredit hozzarendelhet6, akkor
a helyettesitd tantargyhoz kapcsoldédoan szerzett érdemjegyet kell elfogadni. Ha ahhoz tobb
érdemjegy tartozik, ezek kerekitett, stilyozott atlagat kell figyelembe venni.

26. § A tantargyak meghirdetése és felvétele

(1) A tantargyak meghirdetéséért az oktatasi rektor-helyettes és a képzési szak szerinti tanszék
vezetdje egyiittesen felelds, a tantargyaknak a Neptun-rendszerben torténd meghirdetésérdl a
tanszéki adminisztrator koteles gondoskodni.

(2) Az Egyetem a tanszékek tajékoztatasa alapjan a Neptun-rendszerben az aktualis félév
szorgalmi iddszakat megel6z0 két héttel kozzéteszi a kovetkezd félév kurzusait, a
meghirdetett tantargyakat €s azok oktatoit, valamint a varhato drarendet.

(3) Adott tantargyat a hallgatdo csak akkor vehet fel, ha az eldkovetelményeként megjelolt
tantargya(ka)t, kritérium kovetelményeket teljesitette.

(4) Egy adott kurzuson fogadhato hallgatok szama korlatozhato a foglalkozast vezet6 oktatd
¢sszerll teherbirdsa, a rendelkezésre allo hely, miiterem, taneszk6zok korlatozott szama, és
egyéb objektiv okok alapjan. A kotelezden és szabadon valaszthatokndl az 50 f6 hallgato
feletti tanszékek esetén minimum 10, 100 {6 felettieknél 20, a kisebb specializacioknal az
adott hallgatocsoportnak, akik felvehetik az 50%-a. Ennél kevesebb hallgatoval nem indul az
adott évben a kurzus. A kurzus inditasardl a fentiekben leirtak alapjdn az oktatasi rektor-
helyettes, a Tanulmanyi Osztalyvezetd véleményének figyelembevételével dont.

(5) Amennyiben a kurzus 1étszamhiany miatt nem indul, a hallgatd az értesitést6l szamitott 5
munkanapon beliil helyettesito targy felvételét kérelmezheti a Tanulmanyi Osztalyon.

(6) A tanszéki adminisztratorok, és a Tanulmanyi Osztaly munkatarsai segitik a hallgato
tantargyvalasztasat, informaciot nyljtanak az elétanulmanyi rendrdl, a TVSZ, illetve egyéb
szabalyzatok értelmezésérol.

(7) Ha egy felvett tantargy kreditjeit a hallgatd nem tudta megszerezni az adott félévben, a
targy nem teljesitettnek mindsiil, de a hallgatd a tantargyat egy késébbi félévben ujra
felveheti.
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(8) Ha a félévkozi kdvetelmények megfeleld szintii teljesitését az oktato alairassal igazolta, de
a hallgatd nem vizsgazott eredményesen, akkor a hallgatonak a kovetkezd félévben csak
vizsgaznia kell, amennyiben az oktatd vizsgakurzust hirdet meg. A tantargy programjanak
jelentds valtozasa esetén a tanszéknek a tantargyi kovetelményekben jeleznie kell az érintett
hallgatok felé, hogy a korabban teljesitett félévkozi kovetelmények nem fogadhatok el. Ebben
az esetben a megszerzett alairas érvényét veszti, a félévkozi kovetelményeket ismét teljesiteni
kell.

(9) A hallgat6 hibajabol torténé utodlagos targyfelvételre, illetve a felvett tantargyak torlésére a
regisztracio lezarasat kovetd egy héten beliil a Tanulmanyi Osztaly engedélye alapjan,
dijfizetés ellenében van lehetdség (Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat 1. sz. melléklet). A
hataridé utan targyfelvételre, illetve leadasra — az (5) bekezdésben foglaltak kivételével —
nincs lehetdség. Erasmus 0Osztondijas képzésben résztvevok a kiilfoldi partnerintézmény
targyfelvételi idopontjanak lezarasat kdvetden egy héten beliil kotelesek bejelenteni a felvett
targyakat.

(10) Vizsgakurzus esetén a vizsgakurzust ugyanugy fel kell venni, ahogyan a tantargyakat.

(11) Egymasra épiil6é kurzusok esetén egyszerre csak egy vehet6 fel az eldkovetelménynek
megfeleléen. Vizsgakurzusos targy esetén a vizsgakurzus és a raépiilé kurzus is felveheto.

(12) A hallgato adott idésavban csak egy tantargyat vehet fel, azaz a hallgaté azonos orarendi
idépontban tartott kurzusokra nem jelentkezhet.

(13) Az Egyetem minden hallgatdjanak kotelessége rendszeresen kovetni a Neptun-rendszer
iizeneteit, bejegyzéseit és ezen a felilleten keresztiil kell intéznie a tanulméanyok
nyilvantartdsaval, illetve erre vonatkoz6 sajatos hallgatdi feladatokkal kapcsolatos iigyeit.

27. § Kritérium kovetelmények

(1) A hallgatok a  tanulmanyok  befejezését  igazold  oklevél  kiadasahoz
kritériumkovetelményként kotelesek teljesiteni az idegen nyelv és a munkavédelem
tantargyakat. A hallgatonak a jelen §-ban meghatarozott kritériumkdvetelményeket (kijelolt
tantargyakat) a mintatantervben eldirt félévben teljesitenie kell.

(2) A hallgatok a tanulmanyok befejezését igazolo oklevél kiadasahoz kotelesek a szak
képzési és kimeneti kdvetelményeiben meghatarozott kozépfoka B2 komplex tipust allamilag
elismert nyelvvizsgat letenni és az errdl szolo igazolast a Tanulmanyi Osztaly szdméra
leadni.

(3) Az a hallgatd, aki a nyelvi kritériumkdvetelményeket nem teljesiti, a hetedik féléves
szakmai miitermi gyakorlatot nem veheti fel.) A kozépfokt (B2) komplex nyelvvizsga
bizonyitvannyal rendelkezd hallgatok a nyelvi targy teljesitése alol automatikus felmentést
kapnak.

(4) A munkavédelem tantargy a képzési id6 elsé félévében keriil meghirdetésre, alairassal
zarul, kredit értéke nincs.

(5) A nem szakhoz kotddo kotelezd6 oraknak az idegen nyelvorak kivételével —
kritériumkovetelmények — kredit értéke nincs. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alol
indokolt esetben (pl. fogyatékossag, sulyos betegség) a szaktandr (lektoratus vezetd) ad
felmentést.

28. § A tanév idobeosztasa, az oktatas idészakai
(1) A képzési id6 tartamat jogszabaly hatarozza meg.
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(2) A félév regisztracios, szorgalmi és vizsgaiddszakbol all. Az I. félév szorgalmi idészaka 13
hét egyetemi oktatasbol tovabba 60 ora miivésztelepi gyakorlatbol, a II. félév szorgalmi
iddszaka 15 hét egyetemi oktatasbol all. A vizsgaiddszak mindkét félévben 4 hét.

(3) A beiratkozast (regisztraciot), a szorgalmi idGszak és a vizsgaidOszak kezdetét és végét,
diplomamunka/szakdolgozat leadasanak hataridejét, a zarovizsgak, a tanitasi sziinetek, a
Tudomanyos Diakkori Konferencia és a szakmai gyakorlatok iddpontjait félévenként a
Tanulmanyi Osztaly az oktatasi rektor-helyettessel hatarozza meg, ¢és az igy kialakitott féléves
tanulmanyi rendet a rektor hagyja jova legkésobb minden év junius 15., ill. december 15.
napjaig. A féléves tanulmanyi rend — az Egyetem honlapjan torténd — kozzétételérdl a
Tanulményi Osztaly gondoskodik.

(4) Egyéb — a tanév idObeosztasat meghatarozo, a féléves tanulmanyi rendtdl eltéré —
eseményeket (tanulmanyutak, mivésztelepi, oktatasi gyakorlatok stb.) a rektornak kell
meghataroznia.

(5) A regisztracios id6szak a szorgalmi iddszak els6 két hete, amely egyben a tantargyfelvétel
iddszaka is.

(6) A szorgalmi id6szak tovabbi részében a hallgatd tanorakon vesz részt és ezzel kapcsolatos
onallo feladatokat old meg. Vizsga csak a tanulmanyi kotelezettségek €s a vizsgafeltételek
teljesitése esetén teheto.

(7) A rektor tanévenként legfeljebb 6 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet (rektori sziinet).

Szamonkérés és tanulmanyi eredmények
29. § Az ismeretek ellendrzése

(1) A tantargy eldaddjanak a félév kezdetén féléves tantargyleirast kell a Neptun- rendszerben
nyilvanossa tenni a hallgatok részére, illetve tajékoztatni kell a hallgatokat az alairés, illetve a
vizsgara bocsatas tantargyi kdvetelményeirdl.

(2) Az egyetemi oktato és tanar joga, hogy a hallgato tanulmanyi kotelezettségeit a tantervi és
a tantargyi program figyelembe vételével értelmezze, a hallgatdt beszamoltassa, ellendrizze.
Az oktato, illetve tanar a szakirany feladatokhoz utasitasokat (korrekturat) ad és a
tanulmanyi kotelezettségeit nem teljesitdé hallgatdt irasban figyelmezteti, felhivja a hallgato
figyelmét kotelezettségei teljesitésére, potlasara.

(3) Azokbdl a tantargyakbol, ahol a hallgato félévét alairassal elismerték, a hallgatd vizsgat
tehet. A vizsgaval zaruldo tantargy félévkozi kovetelményeinek teljesitését a Neptun-
rendszerben torténd alairas igazolja. A vizsgara bocsatas feltétele az alairds megszerzése.
Amennyiben a hallgato a tantargyi kovetelményeket nem teljesiti, a Neptun-rendszerben
alairasat, vizsgara bocsatasat a tantargy eldadoja, illetve a tanszékvezetd megtagadhatja, vagy
a félév elismerését az oktatd altal meghatarozott feltételekhez kotheti. Ha a hallgatd olyan
kotelezettségét nem teljesiti, mely a kdvetelményrendszer szerint a vizsgara bocsatas feltétele
és a vizsgaiddszakban pdtolhato, tigy az adott tantargybol a kovetelmény teljesitése legkésdbb
a vizsgaidészak masodik hetének végéig egy alkalommal kisérelhetd6 meg. A tantargy
eléadodja a szorgalmi idészak befejezése eldtt két héttel a Neptun-rendszerben megadja, illetve
a tantargyi kovetelményeket nem teljesitoknek megtagadja az alairast. Az aldirds megtagadasa
esetén a Neptun-rendszerbe ,,Aldiras megtagadva” bejegyzés kertil.

(4) A hallgato csak abban az esetben kezdheti meg félévi vizsgait egy adott tantargybol, ha a
félév befejezéséig tanulmanyi és esedékes fizetési (pl.: tandijfizetés) kotelezettségeinek eleget
tett. A tantargy oktatdja a Neptun-rendszerben alairasaval igazolja, hogy a hallgaté az adott
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tantargy elméleti és gyakorlati foglalkozasaira megallapitott vizsgara bocsatas kovetelményeit
teljesitette.

(5) A képzés soran alkalmazando ellendrzési formakat a tanterv hatarozza meg. Az oktatd
koteles a hallgatoéi teljesitmények értékelését kifejezo differencialt osztalyzasra:

a) ot fokozata rendszerben: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) vagy
b) beszamold esetén harom fokozatu rendszerben: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3),
nem felelt meg (1)

minositéssel.

a) A tantargyak fobb szamonkérési formai: Gyakorlatértékelést (gyakorlati jegy) ir el a
tanterv a szakmai targyak esetében és, ha a tantargy elméleti anyagénak gyakorlati
alkalmazédsa és az alkalmazdsi készség értékelése a képzési cél szempontjabol
sziikséges. A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kovetelményeit a hallgatonak az
oktatasi idészakban kell teljesitenie. A miivésztelepi és az oktatdsi gyakorlat potlasanak
hataridejét a tanszékek hatdrozzdk meg. A gyakorlati jegy kozlésének €s potlasanak
modjat és hataridejét a tanszékek hatdrozzak meg.

b) A beszamold a tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag szamonkérésére
szolgal. Ertékelése haromfokozati mindsitéssel torténik, amely a tanulmanyi eredmény
értekelésébe beszamit. A szdmonkérés anyagabol a tovabbiakban mas vizsga nem irhato
eld.

c) A vizsga/kollokvium valamely tantargy félévi anyaganak szamonkérése. Ennek
keretében arrdl kell meggy6zOodni, hogy a hallgatdé milyen szinten sajatitotta el a
tananyagot, illetdleg arr6l, hogy képes lesz-e az erre ¢épiild tovabbi tananyag
elsajatitasara. A vizsga/kollokvium értékelése 6tfokozatu mindsitéssel torténik.

d) A szigorlat egy tantargy tobb féléves tananyaganak integralt szamonkérése, letételére
legkorabban a szigorlat anyagat jelentd tantargy utolsé félévi vizsgajanak teljesitését,
illetve félévkozi jegyének megszerzését kovetden keriilhet sor. A szigorlat értékelése
otfokozati mindsitéssel torténik. A szigorlat a raépiild tantargyak vizsgéara bocsatasanak
kritérium kovetelménye. Ha a hallgatd az oktatdsi iddszak végén szigorlatot tesz, a
szigorlat félévében mas szamonkérési format — a gyakorlatértékelést kivéve — a tantargy
anyagabol eldirni nem lehet. Szigorlatot tarthat a tanszék a szorgalmi iddszakban, vagy
a vizsgaiddszakon kiviil is. Ha a szigorlat letételére kiilon szigorlati iddszakot
biztositanak, a tantargy utolsé oktatasi idészakanak anyagabdl kollokvium is eléirhato.

e) A hallgaté kotelez6 szakmai gyakorlatat (kivéve a kiilfoldi cseregyakorlatokat) a
tantervi eldirasoknak megfelelden kell értékelni.

(6) A tantargyak szamonkérési formai koziil egy tantargybol — a gyakorlati jegyet kivéve —
csak egyféle szamonkérési forma irhato eld.

(7) A félév soran elsajatitott tudas szamonkérésére torténhet kiilondsen a szorgalmi
idészakban irasbeli (zarthelyi) dolgozat altal, otthoni munkéaval készitett feladat (terv,)
értékelésével, melyek az oktatd dontése alapjan szdmitanak be a féléves értékelésbe, illetve
jelenthetik a vizsgara bocsatas feltételét.

(8) A hallgatdé munkajanak mindsitésében nem tehetd kiilonbség attol fiiggden, hogy allami
Osztondijjal tamogatott, vagy onkoltséges képzésben vesz részt.

(9) A vizsgaztato koteles a hallgatod vizsgan nyujtott teljesitményét a vizsgalapon, valamint a
Neptun-rendszerben rogziteni. A Tanulmanyi Osztaly a Neptun-rendszerben szerepld adatokat
a vizsgalap alapjan ellendrzi. Eltérés esetén a vizsgalap adatait kell hitelesnek tekinteni. Az
érdemjegy Neptun-rendszerbe torténd beirdsdra a vizsgalap alapjan kivételes esetben a
Tanulmanyi Osztaly is jogosult.
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(10) Félév végi osztalyzat adhato:

a) félévkozi jeggyel (jele f), mind elméleti, mind gyakorlati jellegli tantargyak esetén, a
szorgalmi idészak alatti ellendrzések alapjan,

b) vizsga jeggyel (jele v), ekkor az érdemjegy megallapitasa torténhet csak a vizsgan
mutatott teljesitmény alapjan, vagy a félévkozi ellendrzések és a vizsgan mutatott
teljesitmény egyiittes figyelembevételével. Ez utébbi esetben az érdemjegy
megallapitasa legalabb 50%-ban a vizsga, és legfeljebb 50%-ban a szorgalmi idészak
alatti ellendrzések alapjan torténik.

(11) Ha a félévkozi jegy megallapitasa zarthelyik alapjan torténik, a szorgalmi idészakban
kell lehetOséget biztositani a sikertelen, vagy meg nem irt zarthelyik potlasara (kivételt
jelenthet a szorgalmi id6szak utolsod hetében megirt zarthelyi potlasa). Ha a hallgaté a potlasi
lehetéség(ek)kel sem tudja a félévkozi jegyet megszerezni, a vizsgaidészak masodik hetének
végéig egy, illetve két alkalommal, ismételt vizsga jelleggel kisérletet tehet a félévkozi jegy
megszerzesére.

30. § A vizsgak és szigorlatok adminisztrativ rendje

(1) A vizsgaidépontokon a vizsgahelyek szama a tantargyat felvett hallgatok 1étszamanak
legalabb masfélszerese. Szobeli vizsganal 30 f6 hallgatoéi 1étszamig, valamint irasbeli
vizsgandl az Egyetem legalabb 3 vizsganapot hirdet meg a vizsgaiddszakban megkozelitdleg
egyenletesen elosztva. Szobeli €s kotelezd szobeli részt tartalmazo vizsganal 30 6 hallgatoi
1étszam felett az Egyetem legalabb hetente 1 vizsganapot biztosit.

(2) A gyakorlati jeggyel zarodd targyakra, melyek a félév soran teljesitett feladatok
teljesitését értékelik legalabb két vizsganapot, jegybeirasi idopontot kell megadni. Ezek koziil
az egyik idépont a szorgalmi id6szak utols6 hetére is kiirhato.

(3) A vizsgarendet (az egyes vizsgak napjait, a vizsgaztatasban kozremiikodok neveit, a
jelentkezés idejét és modjat, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, a vizsgaismétlés
lehetéségét) a szorgalmi iddszak vége elbtt legalabb harom héttel a Neptun-rendszerben
nyilvanossagra kell hozni. A vizsgara jelentkezés a szorgalmi iddszak vége elott két héttel
kezdodik.

(4) A hallgato a vizsgajelentkezési idoszaktol kezdddden a vizsgaiddszak végéig jelentkezhet
valamelyik meghirdetett vizsganapra. Amennyiben a hallgatdo nem vesz fel vizsgaidépontot,
illetve nem teljesiti a vizsgat a tantargy ,,nem teljesitett”-nek mindsiil. A tanulmanyaikat
kiilfoldon Osztondijjal folytaté hallgatdk szamara az Egyetem kiilon vizsgaidépontokat
biztosit.

(5) Az adott vizsgara val6 jelentkezést a vizsga el6tti munkanap déleldtt 10 orakor zarja le a
Neptun-rendszer. Ha a hallgatd a valasztott napon a vizsgan nem tud megjelenni, a vizsga
elétti munkanapon déleldtt 10 oraig atjelentkezhet egy madsik idépontra. Ezt kovetden a
vizsgaalkalomro6l nem torolhetd.

(6) A vizsgarol valé tavolmaradas nem befolyasolhatja a hallgatd tudasanak kovetkezd
vizsgéan torténd értékelését. Ha a hallgatdé nem jelent meg a vizsgén, tudasa nem értékelhetd.
Az Egyetem a tadvolmaradé hallgatét a Hallgatdi téritési és juttatdsi szabdlyzatban
meghatarozott koltségek megfizetésére kotelezi, ha a hallgat6 nem igazolja, hogy
tavolmaradasa egészségiligyi okok miatt indokolt. A mulasztott vizsga esetén a tanar nem
kotelezheté a vizsgalétszam megemelésére, illetve tovabbi vizsgaidépont megadasara.
Amennyiben a hallgaté hely- vagy idépont hidnyadban nem tud vizsgara bejelentkezni, a
kovetkezd vizsgaiddszakban teljesitheti vizsgakotelezettségét vizsgakurzus keretében.
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(7) A meghirdetett vizsgaidopontban az oktatonak és a hallgatonak is kotelessége megjelenni.
Amennyiben a hallgato 20 perc eltelte utan sem jelent meg a vizsgan a tanar jogosult a vizsgat
befejezettnek tekinteni €s a vizsgalapra a ,,nem jelent meg” bejegyzést a hallgaté neve mellé
felvezetni,

(8) A tanar legkésébb a vizsga megkezdésétol szamitott 20 percen beliil koteles a késését,
illetve tavolmaradéasat a Tanulméanyi Osztalynak bejelenteni. Tavolmaradas esetén az oktato
egy tovabbi vizsganapot koteles kijeldlni.

(9) A vizsgaztatd tanar, illetve bizottsag csak a hivatalos, kinyomtatott vizsgalapon szerepld
hallgatokat vizsgaztathatja le. Az oktatd a kinyomtatott vizsgalapra kézzel tovabbi hallgatot
nem vezethet fel. Szabalyosan kitoltott vizsgalap hianyaban a vizsga semmisnek tekintendd,
érdemjegy a Neptun-rendszerbe nem vezethetd fel.

(10) A vizsgaztato tanar a hallgatok eredményeit legkésébb a vizsgat koveté munkanapon a
Neptun-rendszerbe rogziti és az ezt tartalmazé vizsgalapot szabalyszertien kitoltve, legkésobb
a vizsganapot kovetd munkanapon, irasbeli vizsga esetén pedig a vizsganapot kdvetd hetedik
munkanapon kdoteles leadni a Tanulményi Osztalyon. A leadott vizsgalapon az oktat6 utélag
nem javithat.

(11) A Tanulmanyi Osztaly a leadott vizsgalapok adatait koteles Osszevetni a Nepun-
rendszerben szereplé adatokkal legkésobb a vizsgaidGszak lezarasat koveté 6t munkanapon
beliil. A hallgato adott féléve csak ezt kovetden zarhato le.

(12) Nem vizsga keretében szerzett érdemjegyekrol is vizsgalapot kell kiallitani.
31. § A vizsgak lebonyolitasanak szabalyai

(1) A vizsga megkezdése el6tt a vizsgaztatd koteles ellendrizni a  hallgatd
személyazonossagat. Fényképes igazolvany nélkiil a hallgatdo nem vizsgézhat.

(2) A vizsgazo szamara lehet6vé kell tenni a felelete el6tti rovid felkésziilést. A tobb részbol
allo vizsgat is lehetdleg egy napon kell lebonyolitani.

(3) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztatd, illetve a vizsgabizottsag
elndke a felelds. Amennyiben a vizsgan részt vevo, illetve vizsgara felkésziilo hallgatok koziil
barmelyik zavarja a vizsgaztatast, és a vizsgdztatd tandr felszolitdsara sem hagyja abba, a
tanar koteles a vizsgdztatast felfliggeszteni és a vizsgat megzavard hallgaténak a ,,nem
teljesitette” mindsitést a vizsgalapon rogziteni.

(4) A szodbeli vizsgak — ideértve a zardovizsgat és a diplomamunka, illetve szakdolgozat
védését is — nyilvanosak, az érdemjegy azonban csak a hallgatd hozzajarulasaval hirdethetd ki
nyilvanosan. A nyilvanossagot a tanszékvezetd a vizsga lefolytatasanak zavartalansaga végett
korlatozhatja.

(5) Gyakorlati értékelés esetén a hallgatdo kérheti, hogy a félév soran teljesitett szakmai
munkajat javitovizsga keretében vizsgabizottsag értékelje. A szakmai értékelés esetén ismétld
javitovizsganak helye nincs.

(6) A szigorlatot legalabb két oktatobdl allo bizottsag elott kell letenni, arrdl jegyzokonyvet
kell vezetni, és azt a Tanulmanyi Osztalynak meg kell kiildeni. A Bizottsag elnoke altalaban
vezetd oktatd (egyetemi tanar, docens).

(7) A hallgatd a sikertelen vizsgat egyszer téritésmentesen megismételheti a tanar altal
meghirdetett hivatalos vizsgaidépontokban (javitévizsga). Amennyiben a hallgatd a korabbi
vizsgan nem jelent meg, akkor a tovabbi vizsgaalkalom felvételéért a Hallgatoi téritési €s
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juttatasi szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott téritési dijat koteles fizetni, kivéve, ha
a tdvolmaradasanak orvosi igazolassal aldtdmasztott egészségiigyi oka volt.

(8) Az Egyetem a hallgatd szamara lehetové teszi, hogy sikeres vizsgaeredményét az adott
vizsgaidoszakban javithassa, kivéve a félév soran teljesitett feladatok értékelésére adott
érdemjegyet. Ebben az esetben a vizsgaeredmény az el6zé teljesitést semmissé teszi. A
javitovizsga (szigorlat) el6tt kozolni kell a hallgatoval, hogy a vizsgan (Szigorlaton) rontani is
lehet.

(9) A hallgat6 a vizsgaidészakon beliil (ideértve az utovizsga iddszakot is) egy tantargybol
kétszer tehet javitovizsgat, akar sikeres, akar sikertelen korabbi vizsgat kivan javitani. Minden
érvénytelen vizsga (pl. igazolatlan tavolmaradas a regisztralt vizsgaidépontban) a
rendelkezésre all6 vizsgalehetdségek szamat eggyel csokkenti.

(10) Sikertelen javitovizsga esetén a hallgato a tantargy ismételt felvétele mellett legfeljebb
tovabbi két alkalommal ismételt javitovizsgat tehet, az ismételt javitovizsgaért a Hallgatoi
téritési és juttatdsi szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatdrozott téritési dijat kell fizetni.
Kotelez6 tantargy (A) esetén, amennyiben az ismételt javitdvizsga is sikertelen, a hallgato
koteles a targyat Gjra felvenni.

(11) Ha a javitovizsga sem volt sikeres, €és a vizsgan, valamint a javitovizsgan ugyanaz az egy
személy vizsgéaztatott, a hallgato kérésére biztositani kell, hogy az ismétld javitovizsgat masik
oktatd vagy vizsgabizottsag eldtt tehesse le. Ez a jog akkor is megilleti a hallgatét, ha a vizsga
letételére masik vizsgaiddszakban keriil sor.

(12) A hallgato indokolt kérelmére, az oktatd javaslatat mérlegelve az oktatasi rektorhelyettes
dontése alapjan, a vizsgaiddszakon kiviil is — de legkésObb a kovetkezd félév szorgalmi
idészakanak kezdetéig — tehet vizsgat. Az ilyen vizsgat a vizsgaidészakban tett vizsganak kell
tekinteni.

32. § A tanulmanyi eredmény nyilvantartasa

(1) A Tanulmanyi Osztaly koteles szamitogépes nyilvantartasi rendszert 1étrehozni, vezetni,
¢s karbantartani a hallgatok tanulmanyi teljesitményérol.

(2) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a hallgat6 személyi adatain til a:

a) a hallgaté aktiv féléveinek szamat,

b) a hallgaté altal felvett tantargyakat tantargytipusonként (A,B,C),

C) a félévi alairas teljesitését,

d) teljesitett tantargyakat, azok mennyiségi kreditjeit, és mindsitését,

e) a kreditakkumulacio értékét,

f) az alapozoé és a szakképesité modulok felvételét és teljesitését,

g) a hallgat6 tanulmanyi tigyeire vonatkozo hatarozatok nyilvantartasi szamat és helyét.

(3) A hallgat6 tanulmanyi eredményét a Neptun-rendszer torzskonyvi részébe irjak be az arra
jogosult oktatok, adminisztratorok. A Neptun-rendszerben 1év0 tanulmédnyi adatok a
vizsgalapok hiteles masolatai. A Neptun-rendszerbe torténd barmilyen illetéktelen
bejegyzésnek biintetdjogi kovetkezményei vannak.

(4) A hallgatd szamara biztositani kell, hogy a Neptun-rendszer a tanulmanyai
kreditnyilvantartasa, kreditakkumulaciéja szdmara olvasas céljabol elérhetd legyen, de
biztositani kell azt is, hogy személyiségi jogok figyelembevételével az illetéktelen személyek
eldl védett legyen (adatvédelem).
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(5) Az irasbeli dolgozatokba a hallgatok az érdemjegy kozlését kovetd 5 munkanapon beliil,
az oktatoval eldre egyeztetett idopontban tekinthetnek bele. A dolgozatokat az az oktato
koteles két évig meglrizni.

(6) A hallgatokkal kapcsolatos tovabbi adatkezelési szabalyokat az Egyetem Adatkezelési
Szabéalyzata tartalmazza.

33. § A tanulmanyi eredmény mutatészamai
(1) A féléves tanulmanyi atlageredményt a vizsgaidészakot kovetden haladéktalanul, de
legkésobb a 3. hét végéig meg kell allapitani.

(2) A kijavitott elégtelen érdemjegyet az atlageredmény kiszamitasanal figyelmen kiviil kell
hagyni.

(3) A tanulmanyi atlageredmény:

a) kitiing, ha az atlag 5,00

b) jeles, ha az atlag 4,51 —4,99
C) jo, ha az atlag 3,51 — 4,50
d) kozepes, ha az atlag 2,51 — 3,50
e) elégséges, ha az atlag 2,00 — 2,50

(4) A hallgato elfogadott tanulméanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben vagy a
tanulmanyok kezdetétl megszerzett kreditek szama mutatja.

(5) A tanulmanyi munka mindségét a kreditekkel sulyozott tanulmanyi atlag adja:

(6) Sulyozott tanulmanyi atlag = X (félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegy)/
> Osszes felvett tantargy kreditértéke

(7) A stlyozott atlag megadhato a hallgatd adott félévében megszerzett, valamint az &sszes
kreditjére (kumulalt atlag).

(8) A korabbi tanulmanyok alapjan kreditatvitellel kapott kredit és érdemjegy az adott félévi
atlagba nem szamit bele.
amely egy félévre vonatkozik.

teljesitettkredit+30
60

(10) Osztondij index = sulyozott tanulmanyi atlag *

Y. megszerzettjegy+targykreditpontjai

ahol a sulyozott tanulmdanyi atlag = Svorosfelverthrodic

(11) Az 6sztondij index szamitasanal befogadott tantargyak csak abban az esetben vehetok
figyelembe, ha a tantargy teljesitése abban a félévben tortént, amelyre a kreditindex
vonatkozik. A vizsgakurzussal meghirdetett targyak kreditpontjai a sikeres teljesités félévben
vehetok figyelembe.

(12) Az adott félévi 0sztondijak megallapitasanak alapja az el6z6 félév sulyozott tanulmanyi
atlaga. Amennyiben az el6z6 félév passziv volt, 6sztondij nem adhato. A megéllapitas modjat
a Hallgato téritési és juttatasi szabalyzat hatarozza meg.
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Egyéb tanulmanyi szabalyok
34. § Kivételes tanulmanyi rend

(1) Vendéghallgatoi jogviszony, kiilfoldi tanulmanyok, parhuzamos képzésben vald részvétel
esetén, illetve szocialis és egészségiigyi indokok alapjan a rektor, illetve atruhazott
hataskorben az oktatasiigyekért felelds rektorhelyettes a tanszékvezetd véleménye alapjan
kivételes tanulmanyi rendet engedélyezhet a hallgato részére.

(2) Az engedély alapjan a hallgato a kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel alol teljes, vagy
részleges felmentésben részesiilhet, feladatainak beadasi hatarideje modosulhat, vizsgait a
vizsgaiddszakon kivil is, de legkésdbb a kdvetkezd szorgalmi iddszak kezdetéig leteheti, az
oktatasi idészakot hamarabb lezarhatja, vagy mas kedvezményben részesiilhet.

(3) Az engedély adott idészakra szol. Az engedély a képzés alatt csak egy szemeszter idejére
vehetd igénybe, és legfeljebb a tantargyak 70 %-at érintheti.

35. § Méltanyossag gyakorlasa

(1) Méltanyossagot — az Egyetem barmelyik szakara beiratkozott hallgatoja esetében,
megfeleld6 modon aldtamasztott esetben — az Egyetem rektora gyakorolja a tanszékvezetd
véleményét mérlegelve. Méltanyossag a képzés ideje alatt egyszer vehetd igénybe.

(2) A hallgato kérelmére kiilonds méltanylast érdemlé esetben az Egyetem rektora felmentést
adhat — a hallgatoi jogviszonya fennallasa alatt Gsszesen egy alkalommal — a sikertelen
vizsgak megismétlésének korlatozasa, és az egyetem altal meghatarozott elbocsatas szabalyai
alol.

(3) A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell a potlas feltételeirdl, az esetleges
felmentésekrdl €s utalni kell arra, hogy a hallgat6 a tovabbiakban méltanyossagi kedvezményt
nem kaphat.

(4) A méltanyossagi hatarozatot a Neptun-rendszerbe be kell jegyezni.

(5) A fogyatékossaggal €16 hallgatok egyedi elbiralas alapjan rektori kedvezményben
részesiilnek.

A tanulmanyok befejezése
36. § A végbizonyitvany

(1) A végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét és — a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt
kreditpontok kivételével a képzési €és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok
megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkiil tantsitja, hogy a hallgaté a
tantervben eldirt tanulmanyi €s vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett.

(2) Végbizonyitvanyt az Egyetem annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben el&irt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga
letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével - teljesitette, és az elGirt
krediteket megszerezte.

(3) A zarovizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzése.

31



(4) A zarovizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidoszakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan két éven beliil barmelyik
vizsgaidOszakban, az érvényes képzési és kimeneti kdvetelmények szerint letehetd. A
hallgat6i jogviszony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utan zarovizsga nem tehetd.

37. § A diplomamunka, szakdolgozat

(1) A hallgat6 tanulmanyainak utolsé két szemeszterében a képzési és kimeneti kovetelmény
altal eldirt tartalmi diplomamunkat és szakdolgozatot készit, mellyel az Egyetemen
megszerzett tudasarol, illetve annak alkot6 alkalmazasarol tesz tanubizonysagot. A
diplomamunka és az irdsos szakdolgozat készitésének folyamatarol a hallgaté legalabb
harom-harom szakmai konzultacido alkalmdval ad szamot. A konzulticidk teljesitése a
diplomavédésre bocsatas feltétele, melyet a témavezetd a konzulticids lapon aldirasaval
igazol. Az alairas megadasa konzultaciok szakmai mindségi elfogadasat jelenti, ennek
hianyaban az oktatd megtagadhatja az alairds megadasat. Az oktatd szakdolgozattal
kapcsolatos mindségi elvarasairol elzetesen koteles tdjékoztatni a hallgatot.

(2) A szakdolgozatot a festé és a vizualis neveldtanar szakon 3, a tobbi szakon 2 nyomtatott
példanyban és elektronikus forméban (2 db CD, vagy DVD, pdf, rtf, doc formatum az aldirt
konzultacios lapokkal egyiitt a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni, legkésébb a féléves
munkarendben megjelolt hatariddig.

(3) A késedelmesen leadott szakdolgozat utan a Hallgatdi téritési és juttatasi szabalyzatban
meghatarozott késedelmi dijat kell fizetni, és az 1 hataridéig koteles a hallgaté a
szakdolgozatat kérés nélkiil leadni, ellenkezd esetben diplomavédésre az adott évben nem
bocsathato.

(4) A szakdolgozat a hallgatd tanulmanyaival 6sszefiiggd targykorbol valasztott téma 6nallo,
irasbeli kidolgozasa, amely a hazai és nemzetkdzi szakirodalom felhasznalasaval igazolja,
hogy a hallgat6 képes az elsajatitott ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara, 6nall6 szakmai
munka végzésére.

(5) A szakdolgozat készitését a témavezeté (konzulens) iranyitja. A témavezetd lehet az
Egyetem kozalkalmazott oktatdja, de a képzésért felelds engedélyezhet kiilsd szakembert is. A
konzultacios lap két hasdbos. Az elsé hasabon a témavezetonek az irdsos szakdolgozat
elkészitése soran kell legaldbb harom konzulticiot igazolnia. A konzultacids lap masodik
hasdbjdban a diplomamunka elkészitésének folyamatat a szaktanar legaldbb harom
alkalommal alairasaval igazolja. Ezen igazoldsok nélkiil a szakdolgozat nem nyujthatd be,
illetve a diplomamunka nem védhetd.

(6) A szakdolgozat megvédése utan egy példanyt a tanszék kap, egy példany a konyvtarba
kertil.

(7) A szakdolgozat minimalis és maximalis formai kovetelményét a szakok hatarozzak meg
minden év november 15-ig, melyet kotelesek a Tanulmanyi Osztalyra eljuttatni, tovabba az
adott szakon szokasos, a hallgatok tdjékoztatasara alkalmas modon nyilvanossagra hozni. A
Tanulmanyi Osztaly a szakdolgozattal kapcsolatosan meghatarozott formai és tartalmi
kovetelményeket a Neptun-rendszerbe feltolti.

38. § A zardvizsga

(1) A zarévizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellenérzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanasagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb

32



részbdl — szakdolgozat és diplomamunka megvédésébol, tovabba szdbeli vizsgarészekbdl —
all.

(2) Zardvizsgara az a hallgatd bocsathato, aki:

a) a tantervben eldirt modon a végzettség szintjéhez a minimalis kreditet megszerezte, a
kritérium kovetelményeket teljesitette, valamint a ,Diplomamunka
készités”/,,Szakdolgozat készités™ alairasat vagy jegyértékelését megszerezte,

b) az adott szak diploma kiallitasi munkajan részt vesz

C) a szakdolgozatat az alairt konzultacids lapokkal egylitt a kijel6lt hataridéig leadta,

d) a végbizonyitvanyt megszerezte,

e) az Egyetem felé nincs targyi, illetve anyagi eszkoz tartozasa.

(3) Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgato, aki az egyetemmel szemben fennallod fizetési
kotelezettségének nem tett eleget.

(4) A zardvizsgara jelentkezés szamitogépes nyilvantartason keresztiil a zarovizsga idépontjat
megeldzd harom héten beliil torténik.

(5) Ha a hallgatd a hallgatdéi jogviszony megszinéséig zarovizsgajat nem teljesiti, a
zardvizsgat hallgatdi jogviszonya megsziinése utdn, két éven beliil leteheti a zardvizsga idején
hatalyos képzési és kimeneti kovetelményeknek a zarovizsgdra vonatkozé rendelkezései
alapjan. A végbizonyitvany kiallitadsatol szamitott 2. év eltelte utdn, a zarovizsga letételét az
Egyetem rektora, méltanyossagi jogkorében eljarva engedélyezheti. A hallgatéi jogviszony
megsziinését kovetd 6todik év eltelte utan zardvizsga nem teheto.

(6) A rektor tanévenként egy — indokolt esetben ketté — zarovizsga-idészakot jelol ki. A
zardvizsgat csak a kijeldlt zarovizsga-iddszakban lehet letenni.

(7) A zarovizsgat zarovizsga-bizottsag elott kell tenni, amelynek elndke és legalabb még két
tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell osszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi
tanar, illetve egyetemi docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi
jogviszonyban az Egyetemmel, vagy az Egyetem masik szakjanak oktatdja legyen.

(8) A Zarovizsga Bizottsagok:

a) Diplomabiral6 Bizottsag
elnok: a szakvezetd, vagy tanszékvezetd (vagy az altala felkért személy)
tagjai: a témavezetd, két masik szak vezetd tandra, max. két kiilsés szakember
b) Zarovizsga Bizottsag:
elndk: az Egyetem masik szakanak vezetd oktatoja
tagjai: a targyat oktato két tanar

(9) A Zarovizsga Bizottsag elnokét és tagjait a rektor zarovizsga-iddszakonként bizza meg.

(10) A jelolt szakmai felkésziiltségét a Bizottsag tagjai osztalyozzak, majd zart tilésen —vita
esetén szavazassal — megallapitjdk a zardvizsga eredményét. SzavazategyenlOség esetén az
elndk szavazata dont. A zarovizsga érdemjegyének nyilvanos kihirdetésére csak a hallgato
hozzajarulasaval keriilhet sor.
(11) A zarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni.
(12) A zarovizsga eredménye az alabbi érdemjegyekbdl all:
a) a diplomamunka és a szakdolgozat értékelése, mely egyetlen érdemjeggyel, 6t fokozath
(jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsitéssel torténik, valamint
b) a szakok tantervében meghatarozott zarovizsga targyak érdemjegyeibdl all.
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(13) Sikertelen zardvizsga esetén a jelolt tovabbi két alkalommal tehet zarovizsgat. Ha a jelolt
kimeritette az ismételt zarovizsgak kereteit, kérelmére a rektor kivételesen jabb zarovizsgat
engedélyezhet. Sikeres zarévizsga nem javithato.

39. § Az oklevél

(1) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza az Egyetem
nevét, intézményi azonositd szamat, az oklevél sorszdmat, az oklevél tulajdonosanak nevét,
sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és
a szak, szakképzettség, szakirany megnevezését, a kiallitas helyét, évét, honapjat és napjat,
mindsitését az oklevél altal tanusitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési
Keretrendszer, valamint az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat, valamint a
képzésnek a képzési és kimeneti kovetelmény szerinti idtartamat. Tartalmaznia kell tovabba
a rektor és a zarovizsga-bizottsag elnokének eredeti aldirdsat, az Egyetem bélyegzdjének
lenyomatat.

(2) Ha a zarovizsga idészakaban a hallgaté nem rendelkezik nyelvvizsgat igazold okirattal, és
ezért az oklevél kiallitdsara a zardvizsga vizsgaiddszakat kovetden keriil sor, az oklevelet a
szakvezetd irja ald. Az oklevél kiaddsanak datuma a nyelvvizsgat igazold okirat
bemutatdsanak napja, az oklevelet legkésobb a nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon beliil kell kiadni.

(3) Az oklevél kiadasanak feltétele a képzési és kimeneti kovetelményekrdl szolo
kormanyrendeletben, illetve miniszteri rendeletben a zardvizsgédra bocsatds eldfeltételeként
eloirt allamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsga kovetelmény teljesitése.

(4) Az altalanos nyelvvizsga kovetelmény teljesitése alol mentesiilnek azok a hallgatok, akik
a sikeres zardvizsga napjatdl szamitott harom éven belil nem mutattdk be az altalanos
nyelvvizsgat igazolo okiratot, és az oklevél, illetve a bizonyitvany megszerzéséhez eldirt
altalanos nyelvvizsga kovetelmény teljesitése helyett az Egyetem altal szervezett kiilon nyelvi
vizsgat tesznek. Ez a rendelkezés azokndl alkalmazhat6 utoljara, akik a 2012/2013. tanévben
tettek zarovizsgat.

(5) Aki fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert kozépfokti B2 komplex, vagy
kozeépfoku ,,C” tipust nyelvvizsga szobeli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat
az ,,A” tipusu (szobeli) nyelvvizsga letétele alol.

(6) Aki fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert kézépfoku B2 komplex, vagy
kozépfoku ,,C” tipusu nyelvvizsga irasbeli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a
,B” tipusu (irasbeli) nyelvvizsga letétele alol.

(7) A fogyatékossaggal ¢él6 hallgatd fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges
vagy id6szakos voltat szakvéleménnyel igazolja. Ezen szakvélemény kiadasara

a) amennyiben a jelentkezd fogyatékossaga mar a kozoktatdsi tanulmanyai soran is
fennallt, és erre tekintettel tanulményai és az érettségi vizsga sordn kedvezményben
részesiilt, a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvényben meghatdrozott
szakértoi bizottsag,

b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg, a rehabilitacids szakigazgatasi
szervjogosult.

(8) Ha a hallgaté a zarévizsga idépontjadban mar bemutatta az eldirt nyelvvizsga letételét
igazolo okiratot, akkor az Egyetem a szakra vonatkozd képzési €és kimeneti kdvetelményben
meghatarozott szakképesités megjelolését is tartalmazd oklevelet allit ki és a sikeres
zarovizsgat kovetd 30 napon beliil a hallgato részére kiadja.
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(9) Az oklevél mindsitését a zarovizsga érdemjegyei, valamint a szigorlatok nem kerekitett
atlaganak egyszerti szamtani atlaga adja.

(10) Az oklevél mindsitésénél az eredménytelen vizsgak osztalyzatat figyelmen kiviil kell
hagyni.

(11) A jelen §-ban foglaltak szerint kiszamitott atlageredmény alapjan az oklevelet a
kovetkezOk szerint kell mindsiteni:

a) jeles 4,51-5,00
b) jo 3,51-4,50
c) kozepes 2,51 -3,50
d) elégséges 2,00 - 2,50

(12) Kitiné mindsitésii oklevelet kap az, aki a zarovizsga minden tantargyabol jeles
eredményt ért el, diplomamunkéjanak és valamennyi szigorlatanak osztalyzata jeles, a teljes
tanulmanyi iddszakra vonatkozd stlyozott tanulmanyi atlaga legalabb 3,51, tovabba
osztalyzatai k6zott kozepesnél alacsonyabb nincs.

(13) Az oklevél tinnepélyes keretek kozott a targyévi tanévnyiton keriil atadasra a hallgatok
részére, azonban azt a hallgat6 kérésére a Tanulmanyi Osztaly a tanévnyito el6tt is kiadja.

(14) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt nem
tudtak bemutatni, az Egyetem igazolast allit ki. Az igazolas végzettséget és nem
szakképzettséget igazol, tantsitja a zardvizsga eredményes letételét. A nyelvvizsgat igazold
okirat bemutatasatol szamitott 30 napon beliil az Egyetem kiallitja és kiadja az oklevelet.

(15) Az Egyetem az oklevelet magyar és angol nyelven allitja ki.

(16) Az alapképzésben és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben, szakiranyt
tovabbképzésben, felsdoktatasi szakképzésben kidllitott oklevél —  jogszabalyban
meghatarozottak szerint — munkakor betdltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

(17) A Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol és latin
nyelvi jelolése:

a) alapfokozat ,,Bachelor” vagy ,,baccalaureus” (roviditve:. BA, BSc),
b) mesterfokozat ,,Master” vagy ,,magister” (roviditve MA, MSc).

(18) A megszerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Europai Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. Az oklevélmelléklet kdzokirat.
Az oklevélmellékletet a rektor, tavollétében a rektor-helyettes irja ala. Az oklevélmelléklet
célja, hogy harmadik személy — elsdsorban kiilfoldi érdekelt —szamara megkonnyitse annak
megertését, hogy az adott oklevél milyen tudast €s kompetencidkat tanusit.

(19) A képzéssel kapcsolatos okiratok elsé alkalommal torténd kiallitasa dijmentes; ezen
talmenden torténd kidllitas dijat az Egyetem hallgatd altal fizetendd dijak és téritések
szabalyzata hatarozza meg.
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V. fejezet
Az Egyetem tajékoztatasi és kreditinformacios rendszere

40. § A hallgatok tajékoztatasa

(1) A Magyar Képzémiivészeti Egyetem honlapjan, illetve a Neptun-rendszerben biztositja,
hogy minden hallgat6ja megfeleld informéaciot kapjon az egyetemi kreditrendszerrdl és annak
szabalyairol.

(2) Az oktatasi rektorhelyettesnek, és a Tanulmanyi Osztaly vezet6jének kell gondoskodnia
arr6l, hogy az egyetemi tanulmanyait megkezdd hallgatd elsé beiratkozasa alkalmaval
hozzajusson a szabalyzatokhoz az Egyetem honlapjan.

(3) A Tanulmanyi Osztaly vezetdjének gondoskodnia kell arrol, hogy irasos tajékoztatd alljon
a hallgatok rendelkezésére, amely részletesen ismerteti a szak képzési céljat, a
kovetelményeket, valamennyi szakirdny teljes tantervmintajat, és az Egyetem altal
meghirdetett tantargyak programjat az Egyetem honlapjan.

41. § A Neptun-rendszer

(1) Az Egyetem a Neptun-rendszerben tartja nyilvan a hallgatok személyes és
tanulmanyaikkal, vizsgaikkal kapcsolatos adatait. A hallgatoi torzslap adatbazisa a Neptun.

(2) A hallgatoi jogviszony létesitése soran a hallgatd azonositot, Neptun-kodot kap. Elfelejtett
jelszé helyett a hallgaté a Tanulmanyi Osztaly félfogadasi idejében kaphat 1j jelszot.

(3) Amennyiben a hallgatdé adatmodositasi, dokumentum leadasi, poétlasi és fizetési
kotelezettségének hataridejét elmulasztja, elektronikus felszélitasra nem teljesiti, a
Tanulmanyi Osztaly jogosult a hallgatot a Neptun- rendszer hozzaférhetdségérdl letiltani.

(4) A Neptun-rendszert az ECTS (European Credit Transfer System) elveinek megfeleléen
kell elkésziteni magyar és angol nyelven, segitve vele kiilf6ldi hallgatok magyarorszagi
tanulmanyait is, €s magyar hallgatok kiilfoldi tanulmanyainak hazai elismerését.

(5) A Neptun-rendszer kozos alapszabalya, hogy a tantargyak leirasa, egymasra épiilésének
elvei, a beiratkozas rendszere az Egyetem tanszékein azonos.

42. § Neptun bejegyzés

(1) A kurzusok felvételérdl, annak modositasarol a hallgatd automatikus értesitést kap a
Neptun-rendszerben. A hallgaté jogosult a Neptun-rendszerbdl az adott tanulmanyi
id6szakban kurzusfelvételi lapot kinyomtatni. A kurzusfelvételi lap nyomtathatdosaganak
kezdbéidépontja a tanév idObeosztasaban meghatdrozott tantargyfelvételi iddszak lezarasat
kovetd els6 munkanap. A kurzusfelvételi lap nyomtatisa a hallgatd feleldssége. A
kurzusfelvételi lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgatd nevét, a hallgatoéi azonositd
szamot €s a hallgato altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezeését.

(2) A kurzusokkal kapcsolatos tanulmanyi kotelezettségek teljesitésérdl (az alairasrol) a
hallgatd automatikus értesitést kap a Neptun-rendszerben. A hallgatdé az aléiréssal
érvényesitett tanegységekrol a Neptun-rendszerbdl kurzusteljesitési lapot nyomtathat. A
nyomtathatosag kezdd idopontja az oktatoi alairds megadasat kovetd nap. A kurzusteljesitési
lap nyomtatdsa a hallgato feleldssége. A kurzusteljesitési lap tartalmazza a vizsga idépontjat,
a vizsga eértékelését, a vizsgaztatod oktatd nevét, oktatdi azonositd szamat és alairasat.
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(3) A kurzusteljesitési lapra az oktatd a hallgatd kérésére a vizsgan kapott érdemjegyet rogziti
¢s azt alairasaval hitelesiti.

(4) Minden érdemjegyet maga a vizsgaztatd oktatd vagy a vizsgaztatd oktato koteles a vizsgat
kovetd munkanapig rogziteni a Neptun-rendszerben. Az érdemjegy megfeleld tartalommal
torténd rogzitéséért a feleldsség minden esetben a vizsgaztatd oktatdt terheli.

(5) Erdemjegyet kizarolag a Tanulmanyi Osztdly munkatarsai javithatnak a leadott hivatalos
vizsgalap alapjan.

(6) A Tanulmanyi Osztaly a vizsgaidészak utolsd napjat kovetd 6t munkanapon belill a
Neptun-rendszerben koteles lezarni a hallgatok tanulményi félévét, amirdl a hallgatd Neptun-
iizenetet kap.

43. § Neptun adatok modositasanak, kijavitasanak rendje

(1) A hallgaté a tantargyfelvételi idészak lezarasat kovetd 5 napon beliil kérelem ttjan
kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozo adattal szemben a
Tanulmanyi Osztaly vezetdjénél, melyet az 5 munkanapon beliil koteles elbirdlni. Ennek
eredményérol a hallgaté a hallgatéi informacids rendszerben ugyanezen hataridén beliil
értesitést kap. Amennyiben a hallgatd a kifogas megtételére nyitva 4llé6 idon beliil nem ¢l
kifogassal a nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozo6 adattal szemben, késobb ezen
lezart tantargyfelvétel tekintetében nem élhet kifogassal, a hataridd jogveszto.

(2) A kifogas megalapozottsaganak vizsgalata soran a hallgatd jogosult és koteles a vitatott
tantargyak foglalkozésainak latogatdsara. A kifogast elutasitd dontéssel szemben a hallgato —
annak ko6zlésétdl szamitott 15 napon beliil — a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsaghoz cimzett, de
a Tanulmanyi Osztadlyon beadott fellebbezéssel ¢lhet a Hallgatéi jogok gyakorlasanak és
kotelességek teljesitésének rendjérdl rendelkezd szabalyzatban foglaltak szerint.

44. § Neptun kivonat

(1) A Tanulmanyi Osztaly a hallgato kérésére félévente egy alkalommal koteles ingyenes
kivonatot adni az Nftv. végrehajtasi rendeletében meghatarozott adatokrol. A kivonatot a
hallgatd hasznalhatja a képzésben vald részvételének, illetve meghatirozott tantargy
teljesitésének igazolasara. Amennyiben a hallgaté egy féléven beliil ismételten kéri a kivonat
kiadasat, gy a Hallgatolr Téritési €s Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott téritési dij
fizetésére koteles.

(2) Ha a hallgato tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, az
Egyetem a hallgatoi jogviszony megsziinésének idépontjat — a fogado felsdoktatasi intézmény
altal az Egyetem részére megkiildott atvételi hatarozat, illetve jogszabalyban meghatarozott
igazolas alapjan — a Neptun-rendszerbe bejegyzi és a hallgatdi jogviszony megsziinését
kovetd tizenot napon beliil kiadja a papir alapt hitelesitett indexet/torzslap-kivonatot. Az
indexet, ill. a torzslap-kivonatot a Tanulmanyi Osztaly adja ki, és annak vezetdje hitelesiti.

45. § Zaro és atmeneti rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat a szenatusi elfogadast koveté napon 1ép hatalyba, mellyel egyidejlileg
hatalyat veszti az Egyetem 2013 janiusdban elfogadott Szervezeti ¢és Miukodési
Szabalyzatanak II. kotete.

(2) A 21. § (7) bekezdése 2017. szeptember 1. napjatol hatalyos.
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(3) Az Nftv., valamint a nemzeti felsGoktatasrol szo6lo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek  végrehajtasarol  szolo  87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendeletben
meghatarozottak alapjan, a Szenatus 14/2016. (Il. 29.) hatarozataval jovahagyta, hogy az
Egyetem a 2016/2017-¢s tanévtol a papir alapu leckekonyv alkalmazasat megsziinteti.

(4) A Tanulmanyi Osztaly hivatalbol lezarja és hitelesiti a leckekdnyveket, melyeket koteles
megorizni, és a hallgatd jogviszonyanak megsziinésekor atadni. A leckekOnyv atvételét a
hallgat6 alairaséaval elismeri.

(5) A 2016. szeptember 1-jét6l aktiv jogviszonnyal rendelkezé hallgatok részére a Neptun-
rendszerbdl nyomtatott, cimeres szalaggal 0sszeflizott torzslapok keriilnek atadasra a hallgatoi
jogviszony megsziinése utan. A parhuzamos képzésben résztvevok az 0sszefiizott torzslapokat
az utolso képzés befejezése utan kaphatjak kézhez.
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