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FELADAT FELELOS HATARIDO
1. | Valamennyi tantdrgyleirasban szerepel az | oktatdk tantargyfelvétel
aldirds, illetve a vizsgara bocsatas kezdete el6tt
kovetelménye.
2. | Tantargyleirasok feltoltése a NEPTUN-ba. | Tanulmanyi osztaly tantargyfelvétel el6tt
vezetbje
3. | Afélévkozben nem teljesité hallgatd oktaték félév folyaman
irdsbeli figyelmeztetése.
4. | Aldirds megadasa vagy megtagadasa a oktaté a szorgalmi id6szak
NEPTUN rendszerben. vége el6tt 2 héttel
5. | Vizsgak megkezdésének egyéb feltétele: hallgatdk legkés6bb
fizetési kotelezettség teljesitése. vizsgaid6szak kezdete
6. | A tantargyak vizsgaid6pontjainak tanszéki a szorgalmi id6szak
Osszegyljtése. adminisztratorok vége el6tt 1 hénappal
7. | Tantermek biztositadsa a vizsgakhoz. tanszéki vizsgaid6pontok
adminisztratorok meghirdetéséig
(kdzrem(ikoddk:
tanulmanyi Ggyintéz6k)
8. | A vizsgaid6épontok meghirdetése a tanszéki a szorgalmi id6szak
NEPTUN-ban. adminisztratorok vége el6tt 3 hét
9. | Kil6n vizsgaidépont biztositasa a tanszéki szorgalmi id6szak vége
kilfoldon 6sztondijjal tanuld hallgatdknak | adminisztratorok el6tt 3 hét
10.| A vizsgajelentkezések a NEPTUN-ban. hallgatdk A szorgalmi id&szak
el6tt 2 héttdl.
11.| Vizsgan vald hidnyzds miatt atjelentkezés | hallgatdk a vizsgat megel6z6
masik vizsgaid6pontra. munkanap de. 10 éraig
12.| Vizsgardl vald igazolatlan tavolmaradas tanulmanyi lgyintéz6 vizsgalap leaddsa utan
miatti koltségek kiirasa 5 munkanapon beliil
13.| Sikertelen vizsgak esetén a tantargy hallgaték kovetkez6 szemeszter
ismételt felvétele.
14.| Oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel oktatasi rektor-helyettes, | kovetkez6 szorgalmi
vizsgaiddszakon kivdli vizsga id&szak kezdete
engedélyezése.
15.| Az oktatatd tdvolmaradasa esetén Uj tanszéki elmaradt vizsga utan
vizsgaidGpontot kiirasa. adminisztratorok azonnal
16.| Vizsgalapok nyomtatasa. tanszéki vizsga napja
adminisztratorok
17.| Vizsgalapok szabdlyos kitoltése. oktatok vizsgan
18.| A vizsgazé személyazonossaganak oktatok vizsga

ellen6rzése a vizsga megkezdése elbtt.
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19.| Felelet el6tti felkésziilési id6 biztositasa. oktatdk vizsga

20.| Az érdemjegy nyilvanos kihirdetéséhez hallgaték vizsga
vald hozzajarulas.

21.| A vizsga eredményének a NEPTUN-ban oktatdk vizsgat kovetd 24 6ra
valo rogzitése.

22.| Szébeli vizsgalapok leaddsa a Tanulmanyi | oktatdk vizsgat kovetd 24 6ra
Osztalyra.

23.| [rasbeli vizsgalapok leadadsa a Tanulmanyi | oktatdék vizsgat kovet6 7.
Osztalyra. munkanap

24.| Szakmai érdemjegy vizsgabizottsag altali | hallgatdk értékelés utan azonnal

felllvizsgdlatanak kérése.

25.

A NEPTUN-ban szerepl6 jegyek
ellendérzése a vizsgalapok alapjan.

tanulmanyi Ggyintézé

vizsgaidGszak végét
kovet6 5 munkanap

26.

Adatok eltérése esetén a hiteles
vizsgalapon szerepl§ jegy rogzitése a
NEPTUN-ba.

tanulmanyi Ggyintézé

vizsgaidGszak végét
kovet6 5 munkanap

27.

Vizsgalapok meg6rzése.

tanulmanyi osztalyvezet6

5 év




